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PRESENTACION

Sobre este manual

A quién va dirigido
A quien trabaja a diario con Odoo y a quien lo configura en su empresa. No hace falta
saber de informatica ni conocer versiones anteriores. Cada tomo se lee por separado.

Coémo esta hecho

Las pantallas son capturas reales de Odoo 19 Enterprise, en espafiol de Espafia, y cada
flujo se ha ejecutado antes de describirlo. Los nombres de botones, menlsy campos
se escriben tal como salen en pantalla, también cuando Odoo los deja en inglés.

Coémo leer las paginas

— Asi se escribe lo que se ve en pantalla: un botdn, un menu, un campo.

Los circulos numerados de una captura se explican en la lista del mismo ndmero.

Los recuadros «No activo en la base de ejemplo» describen funciones reales de
Odoo que dependen de un ajuste o de un mddulo.

Al final, el <Mapa de menus» dice en qué pagina se explica cada entrada del mend.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

La base de ejemplo

Los datos son ficticios. La base tiene tres empresas: My Company (San Francisco),
con ventas, compras y almacén en ddlares; ES Company, con el plan contable espafiol
en euros, y My Company (Chicago). Por eso los importes pueden salir en una u otra
moneda. Sus clientes, productos y usuarios, como «Mitchell Adminx, son los de la
demostracion de Odoo.

La coleccién
Tomo 1: CRM

Tomo 2: Ventas

Tomo 3: Inventario

Tomo 4: Compras

Tomo 5: Contabilidad y Facturacién

Autor
Marlon Falcén Hernandez
mfalconsoft@gmail.com - www.marlonfalcon.com
Octubre 2026

AVISO

Odoo es una marca de Odoo S.A. Este manual es una obra independiente: Odoo S.A. no lo
edita ni lo patrocina. Las funciones Enterprise necesitan su suscripcién correspondiente.
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pasos en 0doo

Lo que sirve en cualquier aplicacion: entrar,
moverse, buscar y leer una pantalla. Si ya usa
Odoo, pase a la siguiente parte.

Entrar y salir

La pantalla de inicio
Buscar, filtrar y agrupar
Las vistas de datos
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Entrar en Odoo

Odoo se usa desde el navegador. Abra la
direccion que le haya dado su administrador.
o Escriba su correo o usuario.

o Escriba la contrasenia.

o Pulse el botdn de acceso.

Para salir, abra el menu de usuario, arriba ala
derecha, y elija Cerrar sesion.

CONSEJO
Siolvida la contrasefia, pidale al administrador
que se larestablezca. Si esté activada la
autenticacion en dos pasos, Odoo le pedira
ademas el coddigo de sumovil.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Pantalla de acceso de Odoo 79.

B Your logo

Base de datos

bim19-spain-manuz  Seleccionar &

Correo electrénico Elija un usuario

Escriba su correo

Contrasefia Restablecer contrasefia

° Ingrese su contrasefia @
o Iniciar sesi6n

¢No tiene una cuenta?

wig

S Usar una clave de acceso

Gestionar bases de datos = Con la tecnologia
de Odoo

Primeros pasos en 0doo



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

La pantalla de inicio

Al entrar se ven las aplicaciones a las que tiene 9 D °"y Combany (e F’a“‘:iea
acceso. Cada usuario ve solo las suyas: la lista
depende de sus permisos y de los médulos 0
instalados. . 4 B v [ S
9 n (1T
o PU|Se unicono para abrlr la apllcaC|on' En Conversaciones Calendario Contactos CRM Ventas Tableros

este manual: Contabilidad.

o Empresa activa, si trabaja con varias. ‘ - ‘ Illll == ‘

o Menu de usuario. Contabilidad

Compra Inventario Cédigo de barras Aplicaciones Ajustes

Arriba a la derecha estan también las
conversacionesy las actividades, con el
nUimero de pendientes en rojo.

Pantalla de inicio con las aplicaciones instaladas.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario Primeros pasos en 0doo



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las partes de una pantalla

Todas las aplicaciones se organizan igual. °v c;e\,emas Informes  Configuracién oD D X wyCompany (san Francisco) [
o Icono de la aplicaciéon. Al pulsar el o Generar leads  Flujo °0\Mifluic X Buscar... - GF = B8 &8 e 9 ©

cuadrado de la izquierda vuelve al inicio.

Nuevo + Calificado + Propuesta + Ganado + »
o Menus de la aplicacion. — $80.000 I s51300  IEmmmmeemmm @ $79.100 $19.800
o Nuevo crea un reg istro. Devis pour 150 tapis Global Solutions: Furnitures Modern Open Space Distributor Contract
$ 40.000,00 $3.800,00 $4.500,00 $19.800,00
e Barra de basq ueda, con sus ﬁ|tros_ »—— OpenWood se Ready Mat Henry Jordan ‘&~ Gemini Furniture
Producto Disefio Informacién Informacién  ( Otro
e Selector de vistas. o) (] N (] . 5 L (]
Baiolab d i6n. 1 tad . Quote for 12 Tables Quote for 600 Chairs Office Design and Architecture
aJo la barra de navegacion, la ruta de migas $40.000,00 $ 22.500,00 $9.000,00
indica dénde esta. Pulse cualquier tramo para Wil McEncroe Erik N. French s4s Ready Mat
Producto Producto Consultoria
volver a él sin perder lo guardado. " o " &
Info about services 5 VP Chairs
$ 25.000,00 $5.600,00
/A Deco Addict wu= Azure Interior
Producto Servicios

. = Y

Need 20 Desks
$60.000,00
Consultoria

=

Una pantalla de trabajo: el flujo de CRM en vista kanban.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario Primeros pasos en 0doo 10



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Buscar, filtrar y agrupar

Escriba enla barray elija en qué campo buscar.
Cada busqueda afiade una etiqueta que se
puede quitar con la x. La flecha de la derecha
abre tres columnas:

o Filtros: condiciones ya preparadas, y Filtro
personalizado... para crear otras.

o Agrupar por: reparte los registros por un
campo o por fecha.

e Favoritos: guarda la blsqueda actual para
repetirla.

Dos filtros del mismo grupo se suman (uno u
otro). Si son de grupos distintos, se exigen los
dos.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Y CRM Ventas

m Generar leads  Flujo #

Informes  Configuracion

Q Miflujo X Buscar...

Nuevo Y Filtros e € Agrupar por
I « v Miflujo Comercial
. i No asignado Equipo de ventas
Devis pour 150 tapis X X
$40.000,00 Oportunidades abiertas Etapa
»—— OpenWood Ciudad
Fecha de creacién bt .
Producto Pais
Fecha de cierr b ;s
(0] e © clerre Razén de pérdida
Compafiia
Quote for 12 Tables Ganado B
$ 40.000,00 En curso Campahs
Will McEncroe Rotting Medio
Producto Paidido Origen
\‘ .2
Filtro personalizado... Fecha de creacién M
Cierre previsto =
Fecha de cierre -
Propiedades w.

Grupo personalizado bd

Panel de filtros, agrupaciones y favoritos de la busqueda.

Favoritos

Guardar blsqueda act... ~

$60.000,00
Consultoria

=

+
$79.100

[F]m=

Ganado

Distributor Contract

$19.800,00

&= Gemini Furniture
Informacién  ( Otro

(W

B & e 9
+
$19.800

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las vistas: lista y grafico

Cada pantalla ofrece varias vistas de los mismos datos. El selector, arriba a la derecha, solo muestra las que tiene esa pantalla. Filtros y

agrupaciones se conservan al cambiar de vista.

@ CRM Ventas Informes

Configuracién

Generar leads  Flujo &

Oportunidad

Modern Open Space

[Q Miflo X Buscar...

Nombre del contacto  Correo electrénico Comercial

Henry Jordan

Office Design and Architecture

Distributor Contract

Global Solutions: Furnitures

Quote for 600 Chairs
Devis pour 150 tapis
5 VP Chairs

Info about services
Quote for 12 Tables

Need 20 Desks

John M. Brown
Robin Smith
Erik N. French
Erik N. French

Benjamin Flores

Will McEncroe

henry@elight.com Mitchell Admin

info@deltapc.example.com Mitchell Admin
john.b@tech.info Mitchell Admin

info@deltapc.example.com Mitchell Admin

ErikNFrench@armyspy.com Mitchell Admin
ErikNFrench@armyspy.com ) mitchell Admin

vauxoo@yourcompany.example.com [ Mitchell Admin

info@agrolait.com

Mitchell Admin

willmac@rediffmail.example.com Mitchell Admin

info@mycompany.net B3 mitchell Admin

oD @ X MyCompany (San Francisco)

<] om0 <> F[E]e 8 m 9 o

Ingresos espe... Etapa
$4.500,00 (Propiesta) £ Replanificar
$9.000,00 (Propliesta)
$19.800,00 ~ Ganado

$3.800,00 (Calficado) £ Replanificar
$22.500,00 (Calificado’)
$40.000,00 Nuevo

$5.600,00 (Propuestad @ ¢ replaniticar
$25.000,00 (Calificado’’ £4 Replanificar

$40.000,00 Nuevo 4 Replanificar
$60.000,00 (Propesta) 9 Replanificar
$ 230.200,00

Lista: una fila por registro, con columnas que se pueden ordenar.

Contabilidad

0doo 19 Manual de usuario

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

® SMS

» SMS

® SMS

» SMS

® SMS

® SMS

® SMS

® SMS

® SMS

® SMS

W CRM  Ventas

Flujo %

Gréfico: barras, lineas o sectores, con la medida que eljja.

150

1,00

050

000

{Q Mifilo X Buscar.

o @ X My Company (San Francisco) a

[ Mitchell Admin

Ganado

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las vistas: tabla dinamica y calendario

En la tabla dindmica, pulse Medidas para elegir qué se sumay use el signo + de cada fila o columna para desglosar. Insertar en hoja de calculo

lleva los datos a una hoja de Odoo.

W CRM Ventas Informes  Configuracion

Flujo & Q @l Mifluo x Buscar.
TR insertarenhojade célculo. = 4 &
B Total
Nuevo Calificado Propuesta Ganado

Ingresos esperados  Ingresos esperados | Ingresos esperados  Ingresos esperados  Ingresos esperados

B Total $80.000,00 $51.300,00 $79.100,00 $19.800,00 $230.200,00
 agosto 2026 $22.500,00 $22.500,00
septiembre 2026 $40.000,00 $40.000,00
octubre 2026 $40.000,00 $28.800,00 $79.100,00 $19.800,00 $167.700,00

Tabla dinédmica: cruza filas y columnas, y se puede descargar a Excel.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

oD @D X My Company (San Francisco) [F

@ﬁ e o

W CRM  Ventas

Flujo %

€ 5> Mes~

LN
40 28
a 5

a2 12
43 19
4 26

Informes ~ Configuracién

Hoy

octubre 2026

MAR
29

2

Q Mifisjo X Buscar.

22

29
5 VP Chairs

Calendario: coloca cada registro en su fecha.

Modern Open Space

o D X My Company (san Francisco) (B3

FE@&PG

oM
4 < > octubre 2026
LM X J v
28 29 30 ; ]
5 6 7 8 9
n
2 13 14 15 18
19 20 21 22 23
26 27 28 29 30
B 2 3 4 5 6
[ contacto
Azure Interior
Deco Addict
25 [ & Gemini Furniture
+& Ready Mat
[ Indefinido
[ comercial
[ Mitchell Admin
P
Distributor Contract

Info about services.

Primeros pasos en 0doo
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24 25
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las vistas: actividad y mapa

En la vista de actividad, verde es a tiempo, naranja vence hoy y rojo esta atrasada.

W CRM  Ventas Informes  Configuracién

Correo ni Llamada Reunion Documento
I 22 N 6 o

Email invoice to customer
29/10/2026

5 VP Chairs $ 5.600,00
Azure Interior

Modern Open Space $ 4500,00 Conf call with technical ser.
31/10/2026

Distributor Contract $19.800,00 Call to renew service contr..

Gemini Furniture Ganado o1my2026

Call to get system requirem...

Info about services

Ga@caa@aa@a

Deco Addict 01/11/2026 &
Need 20 Desks $ 60.000,00 Confirm order by email
 Propuesta 02/11/2026
Global Solutions: Furnitures Convert to quote
Ready Mat 02/11/2026
Quote for 12 Tables $40.000,00

Nuevo

Meeting to go over pricing
03/11/2026

Discuss project progress
04/11/2026

Office Design and Architecture $ 9.000,00
Ready Mat

@aa

*

Planificar actividad

Actividad: los registros en filas y las actividades por tipo en columnas.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

o D X My Company (San Francisco)

Flujo |qmmu;ox Buscar... - 18/8 < > I = th & m ¢ @ Flujo %

o A X MyCompany (San Francisco)

| Bl Mifio x Buscar. - +o/10 < > B OE B E M E [}

W CRM  Ventas Informes  Configuracién

O Localizando nuevas direcciones...

S

Ver en Google Maps

LUJO

Dvscovery 5 Pa
2. Office Design and Architect...
- -
Mount ’

Diablo

f
4. Global Solutions: Furnitures  -alayelte

T 0%
Walnu((reek \2 {

7.5 VP Chairs %,

) State Park g
8. Info about services Alamo "]
' 4

"

Danville "X

and Watershed
~San Leandro Mountaln

House
~ San Ramon |

M\_Dublinn—-———-——o—“’-—//

LIVeI’mee
\"’ !" Pleasaft;;l’"l

}

V%
nd ro

m Valley

Hayward

Union €ity
t

rerrv\
_ v.Newa’u{k\\ ‘\
NoniFdwnre

Mapa: situa los registros segun la direccién del contacto.

Rt \

'
m

Leaflet | © Mapbox © OpenstreetMap Improve this map

Primeros pasos en 0doo 14



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Trabajar con varias filas a 1a vez

Marque las casillas de la izquierda en una lista.
Arriba aparece el recuento de seleccionados y
el boton Acciones.

o Registros seleccionados. Pulse la x para
quitar la seleccién.

e Acciones: lo que se aplicaatodala
seleccion.

Siempre estan Exportar, Duplicar, Archivar,
Desarchivar y Eliminar. Después vienen las
acciones propias de cada aplicacién.

CONSEJO
Archivar oculta un registro sin borrarlo. Para
volver a verlo, use el filtro Archivado si la
pantalla lo tiene. Es preferible a eliminar.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

¢’ CRM Ventas Informes Configuracién

m Generar leads  Flujo o 1seleccionado X | Marcar como perdido  Correo electrénico Sloi}Acciones 1-10/10 < >

Oportunidad Nombre del contacto Correo electrénico

Modern Open Space Henry Jordan

Office Design and Architecture

Distributor Contract John M. Brown
Global Solutions: Furnitures Robin Smith
Quote for 600 Chairs Erik N. French
Devis pour 150 tapis Erik N. French
5 VP Chairs Benjamin Flores

Info about services

Quote for 12 Tables Will McEncroe

Need 20 Desks

henry@elight.com
info@deltapc.example.com
john.b@tech.info
info@deltapc.example.com
ErikNFrench@armyspy.com

ErikNFrench@armyspy.com

Comercial

Mitchell Admin
Mitchell Admin

(=) mitchell Admin

Mitchell Admin

[ mitchell Admin

Mitchell Admin

vauxoo@yourcompany.example.com Mitchell Admin

info@agrolait.com

willmac@rediffmail.example.com

info@mycompany.net

Lista con un registro seleccionado y el menu Acciones abierto.

Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

&, Exportar
Ingresos e
= Insertar en hoja de célculo
$ 4.5 Duplicar anificar
$9.0( &a Archivar
ol Desarchivar
$19.80 1§ Eliminar
$3.80  Marcar como perdido anificar
$22.5( Convertir en oportunidades
Fusionar
$40.0  Enviar correo electrénico
Afiadir o eliminar seguidores
$5.6( & anificar
Enviar SMS
$25.00  Enriquecer anificar
$ 40.000,00 Nuevo 4 Replanificar
$ 60.000,00 ( Propuesta {9 Replanificar
$4.500,00

¥ Correo electrénico

¥ Correo electrénico

% Correo electronico

& Correo electrénico

¥ Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

¥ Correo electrénico

% Correo electrénico

¥ Correo electrénico

Fl=le &8 « ¢ o

®, SMS

® SMS

® SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las partes de un formulario

Un formulario muestra un registro completo. W CRM Ventas Informes  Configuracién P D X My Company (san Francisco) [E3
Odoo guarda solo al salir de |la pantalla. . —
g p Oluevo EI:{/C;S spsrisGitale s Qﬁ Sireiiniones C'; gresupuestos * I‘I_ead similar 1/10 < >

Mientras haya cambios sin guardar, junto al

titulo aparecen los iconos de guardar y Ganado  Enriquecer  Perdido e Nuevo 1m ) Calificado  Propuesta Ganade Registrar unanota  Actividad a &

descartar.
Devis pour 150 tapis
o Ruta de migaS y t|’tu|0 openwood.josianne@example.com £ 3:06
Ingresos esperados Probabilidad &' ~0,00 % T o
TA onjour,
o Botones de accién del documento. $ 40.000,00 4e 10,00 %
Petite précision par rapport au précédent message: il
e Etapas o estados: el actual, resaltado. S'agit bien des tapis Jama.
Contacto ? OpenWood Comercial Mitchell Admin
: H . H Cordialement,
o Botones Intellgentes' abren lo relacionado Correo electrénico  ErikNFrench@armyspy.com Cierre previsto” 30 nov
y muestran un recuento. Teléfono +352 123 456 789 Etiquetas ? Producto X g~ Opentood 305
e Pestafas. e Bonjour,
. . Notas Contactos J'ai eu le plaisir de découvrir votre catalogue et je
e Conversamon del reg |stro. dois dire que vos produits m'ont vraiment
impressionné.
La rueda dentada JUntO al tItU|o abre IaS Pourriez-vous me fournir un devis pour une
aCCioneS del reg iStrO. El Slg no ? J u ntO aun commande de 150 tapis de différentes couleurs?

Merci de m'envoyer cela avant |a fin de la semaine car
nous sommes en phase finale de nos travaux de
rénovation et prévoyons d'emménager dans nos
nouveaux locaux dans 15 jours.

campo explica para qué sirve al pasar el raton.

Je vous remercie par avance pour votre réactivité et
vous souhaite une agréable fin de journée.

Cordialement,

OdooBot 3:06
Lead/Oportunidad creada

Formulario de una oportunidad, con la conversacion a la derecha.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario Primeros pasos en 0doo 16



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Conversacion y notas

Cada documento tiene su historial, con . . - . )
i i i Enviar mensaje Registrar una nota Actividad =) ¥ &
cambios, mensajes y archivos.

Enviar mensaje: escribe a los seguidores,
también a los clientes que lo sigan. ‘@ sl

— Registrar una nota: comentario interno. El B S
cliente no lo ve. '

— Actividad: programa una tarea.

La lupa busca en el historial y el clip muestra openwood.josianne@example.com £ 3:06

los archivos adjuntos.
Bonjour,

Elicono de persona lista los seguidores:

quienes reciben los avisos del documento. Petite précision par rapport au précédent message: il

s'agit bien des tapis Jama.

CONSEJO
Escriba @ y un nombre para avisar aun

compafero dentro de una nota.

Cordialement,

— OpenWood [4 3:06

Bonjour,

J'ai eu le plaisir de découvrir votre catalogue et je
dois dire que vos produits m'ont vraiment
impressionné.

Pourriez-vous me fournir un devis pour une
commande de 150 tapis de différentes couleurs?

Merci de m'envoyer cela avant la fin de la semaine car
nous sommes en phase finale de nos travaux de
rénovation et prévoyons d'emmeénager dans nos
nouveaux locaux dans 15 jours.

Je vous remercie par avance pour votre réactivité et
vous souhaite une agréable fin de journée.

Cordialement,

Conversacion de un registro con el editor de notas abierto.

17
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Programar una actividad

Una actividad es una tarea con fechay
responsable, unida a un documento: llamar,
enviar un correo, reunirse o pedir un
documento.

] Pulse Actividad en la conversacion.

Elija el tipo.

2

3 Indique Resumen, Fecha de vencimiento
y Asignado a.

4

Pulse Guardar, o Marcar como hecho si
ya esté hecha.

Las actividades pendientes se ven en el reloj
de la barra superior, con el nimero en rojo.

COLOR SIGNIFICA
Verde Vence mas adelante
Naranja Vence hoy
Rojo Atrasada

CONSEJO

Al marcar una actividad como hecha queda
escrita en la conversacién del documento, con
su comentario.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Programar actividad

« Actividades pendientes ] & Correo electrénico % Llamada % Reunion X Documento

Resumen Actividades pendientes
Fecha de vencimiento 5 nov

Asignado a Mitchell Admin

Guardar Marcar como hecho Descartar

Dialogo Programar actividad.

L

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Exportar a Excel

Seleccione los registros en una lista y elija
Acciones > Exportar.

O N S

Elija XLSX 0 CSV.

Afada columnas desde Campos
disponibles con el signo +

Ordene o quite columnas en Campos a
exportar.

Con Plantilla guarda la seleccién de
columnas.

Pulse Exportar.

Marque Quiero actualizar datos si va a volver a

importar el archivo: la exportacién incluira el
identificador de cada registro.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Exportar informacién

Campos disponibles

Buscar

Accidn requerida

> Actividades
Activo
C.P.
Calidad de correo electrénico
Calidad del numero de teléfono
Calle
Calle2

> Campafia
CC del correo electrénico
Cierre previsto
Ciudad

> Comercial

> Compaifiia

> Compaiiias del usuario

> Contacto
Contacto en |a lista negra
Correo electrénico
Correo electrénico normalizado
Creado el

> Creado por
Critero de dominio de correo electrénico
Cadigo local
Days Rotting
Decoracién de Actividad de Excepcién
Dias para asignar

L

Quiero actualizar datos (exportacién compatible con importacion)

R I T R A

+ 4+

+HF A+

Formato de exportacién: O XLsx Csv
Campos a exportar

Plantilla:

$ Oportunidad

+ Nombre del contacto
% Correo electrénico

% Comercial

% Ingresos esperados
< Etapa

<

=== =2 =0 =]

Didlogo Exportar informacion.

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Importar desde un archivo

La rueda dentada junto al nombre de una lista
abre otras opciones:

— Importar registros: carga un Excel o CSV.
Odoo propone qué columna va a cada
campo y permite probar antes de importar.

— Exportar todo: descarga todos los registros
sin seleccionarlos.

— Hoja de calculo: lleva la lista a una hoja de
Odoo.

El contenido del menu depende de la pantalla.
En CRM incluye Importar tarjetas de
presentacion.

Pasos de una importacion
) Elija Importar registros y suba el archivo.

Revise a qué campo de Odoo va cada
columna.

5 Use el botén de prueba para ver los
errores antes de cargar.
4 Importe.

CONSEJO
Pruebe con pocas filas. Una importaciéon no se
deshace con un botén.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

&, Importar registros
X, Exportar todo

B Importar tarjetas de presentacion
I& Hoja de célculo

Mendu de la rueda dentada en una lista de CRM.

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Empresas, usuario y preferencias

Sitiene acceso a varias empresas, elija en cual
trabaja. Con varias casillas marcadas veréa los
datos de todas.

My Company (San Francisco)
O  ES Company

tt O My Company (Chicago)

El menu de usuario lleva a Ayuda, Shortcuts,
su estado (En linea), My Preferences, Mi
cuenta de Odoo.com y Cerrar sesion.

Ayuda

Shortcuts CMD+K

¢ @ Enlinea »
My Preferences
Mi cuenta de Odoo.com

Cerrar sesién

Cambiar mis preferencias

Se han blogueado las notificaciones push de Odoo. Vaya a la configuracion de su navegador para permitirlos.

Mitchell Admin

¥ admin@example.com
. +1555-555-5555

AT\

Preferencias Calendario Seguridad

Idioma ? Spanish / Espafiol

Firma de correo
electrénico

Mitchell Admin

Update Preferences Descartar

My Preferences: datos del usuario, idioma, zona horaria y firma.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Q

Theme
Notificacion ?

Almacén por defecto

O System

O By Emails

Light Dark

In Odoo

Primeros pasos en 0doo
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Atajos y paleta de comandos

Pulsectr1]+ k] ((#]+ (k] en Mac) para abrir la
paleta. Escriba lo que buscay pulseIntro].
Empezando por(/]busca mends, y por (e,
personasy canales.

La paleta muestra el atajo de cada orden de la
pantalla actual. La captura estd hecha en un
Mac: en Windows y Linux, los atajos usan
en lugar deControl |.

CONSEJO

Mantenga pulsada la tecla ([control]en
Mac) para ver sobre la pantalla qué tecla
corresponde a cada botén.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Buscar un comando...

Nuevo

Acciones

Buscar...

Alternar panel de busqueda

Actividad

Mostrar mis actividades

Mostrar todas las actividades

Cambiar de compaiiia

Mostrar vista Lista

CONSEJO — buscar Jmenus y @conversaciones

Paleta de comandos.

CONTROL

CONTROL

CONTROL

+

CONTROL

CONTROL

CONTROL

SHIFT

Primeros pasos en 0doo
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CONCEPTOS

Facturacion y Contabilidad

Dos niveles de la misma aplicacién

Odoo tiene dos niveles para llevar las cuentas. Facturacion es la base: facturas, pagos,
impuestos y seguimiento de cobros. Contabilidad, de la edicion Enterprise, laamplia
con conciliaciéon bancaria, informes dindmicos, activos, préstamos, diferidos y cierres.

Las dos trabajan sobre los mismos datos. Quien empieza con Facturacién y activa
después Contabilidad no tiene que migrar nada.

Qué se ve en esta base

La base de ejemplo tiene instalada Contabilidad. En la pantalla de inicio aparece el
icono Contabilidad, y todo lo que este manual explica estéd dentro. La entrada de
menu Facturacion sigue existiendo en la base, pero queda vacia: su contenido se
reparte por Clientes, Proveedores y Configuracion de Contabilidad.

SOLO CON FACTURACION

Sien suempresa solo ve el icono Facturacion, no tiene instalado Contabilidad. Las
facturas, los pagos, los impuestos y los catalogos funcionan igual que aqui, con menos
menus.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Qué anade cada nivel

FUNCION FACTURACION CONTABILIDAD
Facturas de cliente y proveedor Si Si
Pagos Si Si
Pagos por lotes Con médulo Si
Impuestos y posiciones fiscales Si Si
Tablero con tarjetas de diario Si Si
Conciliacién bancaria completa No Si
Informes dindmicos No Si
Activos y préstamos No Si
Ingresos y gastos diferidos No Si
Revision y auditoria No Si
Devoluciones de impuestos No Si

La tabla resume lo habitual. Lo que ve cada persona depende ademaés de su rol: lea
«Roles y permisos» en el Ultimo capitulo.

Varias empresas

Cada empresa lleva su plan contable, sus diarios y sus impuestos. Elija la activa arriba
ala derecha. Este manual usa ES Company, con el plan espafiol para pymes
(es_pymes).

De dénde vienen las facturas
— De Ventas o de Compras, desde un pedido.

De un archivo, con Subir, que lee un PDF o un XML.

— Por correo, con el alias del diario.

A mano, con Nuevo.

Conceptos 24



CONCEPTOS

La partida doble

Odoo lleva la contabilidad por partida doble: cada operacién se anota por dos lados, el
debe y el haber, y los dos suman lo mismo. Usted no escribe esas anotaciones en cada

factura. Las genera Odoo a partir del documento.

Un ejemploreal de la base

La factura INV/2026/00020 a Reformas Ebro S.L. vende seis armarios por 840,00 € y
un montaje por 300,00 €, con IVA del 21%. Total: 1.379,40 €. Al confirmarla, Odoo

escribe esto:

CUENTA DEBE HABER
430000 Clientes (euros) 1.379,40

700000 Ventas de mercaderias en Espaia 840,00
700000 Ventas de mercaderias en Espaia 300,00
477000 Hacienda Publica. IVA repercutido (21% G) 176,40
477000 Hacienda Publica. IVA repercutido (21% S) 63,00
Totales 1.379,40 1.379,40

El cliente debe dinero: aumenta un derecho de cobro. Se reconoce la venta, que es un

ingreso. El IVA no es de la empresa: es una deuda con Hacienda.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Cuando cuadra un asiento

Un asiento cuadra cuando el debe y el haber suman igual. Odoo no deja publicar uno

descuadrado.

Qué hace cadalado

TIPO DE CUENTA AUMENTA EN DISMINUYE EN

Activo (banco, clientes, equipos) Debe Haber

Pasivo (proveedores, préstamos, VA a pagar) Haber Debe

Patrimonio neto (capital, reservas) Haber Debe

Ingresos (ventas) Haber Debe

Gastos (compras, sueldos, alquiler) Debe Haber
CONSEJO

No hace falta memorizar la tabla para facturar. Sirve para entender un asiento cuando lo

revise o cuando tenga que crear uno a mano.
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CONCEPTOS

Cuentas, diarios, asientos y apuntes

Las cuatro piezas

TERMINO QUE ES

DONDE SE VE

Cuenta Una categoria del plan contable, como 430000 Clientes

0572001 Banco.

Diario  Ellibro donde se agrupan documentos del mismo tipoy

que da la numeracion.

Asiento Una operacién completa: una factura, un pago o una

némina.

Apunte Cada linea de un asiento: una cuenta, con su debe o su

haber.

Conciliar

Conciliar es emparejar apuntes que se cancelan: la deuda de una factura con su cobro,
o un movimiento del banco con el documento que lo explica. Mientras no se concilian,

Odoo los considera pendientes.

Borrador y publicado

Un asiento en borrador se puede cambiar y no cuenta en los informes, salvo que los
pida con la opcién Borradores de asientos. Al publicarlo recibe nimeroy pasaala

contabilidad.

Contabilidad -

0doo 19 Manual de usuario

Configuracién > Plan
contable

Configuracion » Diarios

Contabilidad > Asientos
contables

Revision > Apuntes
contables

Los diarios de ES Company

DIARIO CODIGO TIPO PARA QUE

Ventas INV Ventas  Facturas de cliente

Compras FACTU Compra Facturasde proveedor

Banco BNK1 Banco Movimientos bancarios
Operaciones varias Vario Varios Asientos manuales, activos, diferidos
Impuestos con criterio de caja CABA  Varios IVA de caja

Diferencia de cambio CAMBI Varios Diferencias de moneda

Valoracién del inventario STJ Varios Asientos de existencias

Tax Returns TAX Varios Cierres de impuestos

El cédigo del diario es el prefijo del nUmero: INV/2026/00020 es la vigésima factura

de 2026 del diario Ventas.

Conceptos
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Leer los apuntes de una factura

Toda factura lleva dentro su asiento. Abra una
y pulse la pestafia Apuntes contables.

Este es el borrador con dos secciones que se
usara en el capitulo de facturas. Son 1.386,00 €
de basey 291,06 € de IVA.

— Unalinea de ingresos por cada linea de
factura.

— Unalinea de IVA por cada tipo de impuesto.

— Unalinea en 430000 Clientes por el total:
167706 €.

La columna Tablas de impuestos lleva las
casillas de los modelos, como mod303[07]y
mod303[09]. De ahi sale la declaracién de IVA.

CONSEJO
En una factura en borrador estas lineas ya estan
calculadas, pero todavia no cuentan.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero  Clientes
Facturas de clientes
Borrador de factura

Factura de cliente

Borrador

Cliente Reformas Ebro S.L.
Calle del Coso 41
50003 Zaragoza
Zaragoza
Espafia
ESB50123470

Proveedores  Contabilidad  Revisién

Fecha de factura

Informes  Configuracién

31 oct

Condiciones de pago 30 dfas

Moneda

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién Datos de la AEAT

Cuenta

700000 Ventas de mercaderias en Espa...

700000 Ventas de mercaderias en Espa...
700000 Ventas de mercaderias en Espa...
477000 Hacienda Publica. IVA repercuti...

477000 Hacienda Publica. IVA repercuti...

430000 Clientes (euros)

Afiadir una linea

Etiqueta

[E-COM11] Armario con
puertas

[E-COMO7] Gabinete grande
Montaje de muebles
21% G

21%S

Pestana Apuntes contables de una factura en borrador.

Debe

0,00 €

0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €

1.677,06 €

1.677,06 €

en EUR

Haber Tablas de impu...

560,00 €

576,00 €
250,00 €
238,56 €

52,50 €

0,00 €

1.677,06 €

mod303[07]

mod303[07]

mod303[07]

mod303[09]

mod303[09]

® & & & &

ﬁ G’D X ES Company E

111 BSH2

Registrar unanota  Actividad Q \ &'

Mitchell Admin 4:04
Factura creada

Conceptos
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CONCEPTOS

El recorrido de una factura

De la venta al banco

En proceso de pago

Se crea la factura en borrador: a mano, o desde un pedido de venta.

Borrador Publicado

Confirmar la publica: recibe nimero y genera el asiento.
Se envia al cliente.

Pagar registra el cobro. La factura pasa a En proceso de pago.

SN N

Llega el movimiento al banco. Al conciliarlo, la factura queda Pagada.

COMPORTAMIENTO DE 0DOO 19
En esta base, registrar un pago no mueve aun el saldo de la factura. El diario de banco
no tiene cuenta de pagos pendientes, de modo que el pago no genera asiento: el
importe adeudado baja al conciliar con el extracto. Si un diario tiene esa cuenta

configurada, el pago si crea su asiento.

Compras

El camino es el mismo en sentido contrario: la factura del proveedor reconoce el gasto
y ladeuda, y el pago la cancela contra el banco.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Estados de una factura

ESTADO QUE SIGNIFICA

Borrador  Se puede modificar. No tiene nimero ni cuenta en los informes.

Publicado Tiene nimero y asiento. Para cambiarla hay que restablecerla a borrador o
rectificarla.

Cancelado Anulada. Solo una factura en borrador se cancela con el botén Cancelar.

Estados del cobro

CINTA O ESTADO QUE SIGNIFICA

Sin pagar Publicada, sin ningln pago.

En proceso de pago Hay un pago registrado que el banco alin no ha confirmado.

Parcial Se ha cobrado una parte. Queda importe adeudado.
Pagada Saldada por completo.
Revertido Anulada por una rectificativa completa.

La cinta de color aparece en la esquina del formulario, y la lista muestra el mismo
estado en su columna.

Periodo y moneda
Todo documento tiene una fecha contable, que decide en qué periodo cuenta. El
ejercicio de ES Company va de enero a diciembre. Cada empresa tiene su moneda
principal: una factura en otra moneda se convierte al tipo de su fecha.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO

ES Company no tiene tipos de cambio cargados, asi que esta base no muestra diferencias
de cambio. La funcién se explica en el capitulo de configuracién.
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TABLERO Y MENUS

El tablero contable

Al abrir Contabilidad se ve una tarjeta por
diario marcado como favorito.

0 Ventas: facturas a validar, sin pagary
vencidas, con un gréafico por vencimiento.

G Compras: lo mismo, con Subir para leer
una factura de un PDF.

e Banco: saldo del banco y de Odoo, y lineas
a conciliar.

e Tax Returns: acceso a las declaracionesy
primeros pasos.

Cada cifraesun enlace a su lista. Con Nuevo
crea un documento en ese diario.

CONSEJO
Elfiltro Favoritos deja solo los diarios marcados
con estrella. Quitelo para ver todos.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores

m Tablero &
Ventas

Nuevo

Adeudado 19 -25 oct. Esta semana

Banco

Transacciones JEGEYCLIIE]S

Tablero de ES Company.

Contabilidad  Revisién  Informes

Q Favoritos X Buscar...

1 A validar
20 No pagado
3 Retrasado

2-8nov. 9 -15 nov.

Saldo
Ultimo extracto bancario
Operaciones varias

1.677,06 €
65.958,35 €
35.706,70 €

No adeudado

9.794,33 €
6.678,00 €
2.500,00 €

Configuracién

Compras o

Adeudado 19-250ct. Esta semana 2-8nov.

Tax Returns °
Devoluciones de impuestos

Establecer datos de la empresa
Configurar periodos

Revisar plan contable

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

1-4/4 < >
1 A validar 116,16 €
6 A pagar 4.775,00 €

1 Retrasado 2.178,00 €

9-15nov. No adeudado

Tablero y menus
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TABLERO Y MENUS

Las cifras de cada tarjeta

Ventasy Compras El menu de una tarjeta
DATO SIGNIFICA Pase el ratén sobre una tarjeta y pulse los tres puntos.
A validar Borradores pendientes de confirmar. —
No pagado  Facturas publicadas con importe adeudado. Vista Nuevo Informes
Retrasado  Lasanteriores que ya han vencido. Facturas de Factura Analisis de
Gréfico Importe por vencimiento: adeudado, semanas préximas y no adeudado. clientes Factura facturas
Facturas rectificativa Cuentas por

Banco rectificativas Subir facturas cobrar vencidas
DATO SIGNIFICA Emparejamiento
Saldo Lo que dice la contabilidad para la cuenta bancaria. de pagos
- . _— . Apuntes
Ultimo extracto bancario  Saldo del Gltimo extracto registrado. 2

i contables
Operaciones varias Asientos en la cuenta de banco que no vienen de un extracto.
Transacciones Abre la conciliacién bancaria. Q . . . . @ . . . 0 O
X a conciliar Abre las lineas pendientes.

Eliminar de favoritos Configuracion

La curva de la tarjeta ensefa la evolucion del saldo.

Vista abre listas, Nuevo crea documentos e Informes lleva a los informes del diario. El
color identifica la tarjeta. Configuracion abre la ficha del diario.
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TABLERO Y MENUS

Mapa de la aplicacion

MENU QUE HAY

Tablero Las tarjetas de diario.

Clientes Facturas de clientes, rectificativas, pagos, pagos por lotes,
productos y clientes.

Proveedores Facturas de proveedores, rectificativas, pagos, pagos por lotes,

Contabilidad »
Transacciones

Contabilidad > Activosy
pasivos

Contabilidad > Cerrando

Revision > Control
Revision > Auditoria

Revision > Inventory

productos y proveedores.

Asientos contables y apuntes analiticos.

Activos y préstamos.

Conciliar, devoluciones de impuestos, fechas de bloqueo y
asegurar asientos.

Apuntes contables y auditoria de diario.
Expedientes de auditoria.

Valoracién de existencias, depreciacién y préstamos.
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MENU

QUE HAY

Revision > Regularization Entries
Revision > Purchases y Sales
Revision > Logs

Informes

Configuracion > Ajustes

Configuracion > Contabilidad

Configuracién > Facturacion
Configuracién > Pagos en linea

Configuracion > Contabilidad
analitica

Configuracién > EDI de Facturae
para Espaiia

CONSEJO

Moneda, ingresos y gastos diferidos.
Facturas por recibir o por emitir y anticipos.
Pista de auditoria.

Balance, resultados, flujos, mayores, vencimientos,
impuestos, gestién y Espaia.

Todas las opciones de la aplicacién.

Plan contable, impuestos, diarios, monedas, posiciones
fiscales y més.

Condiciones de pago, seguimiento, incoterms, categorias.
Proveedores, métodos, tokenes y transacciones de pago.

Planes, cuentas y modelos de distribucién.

Certificados de firma.

Algunos menus salen en inglés porque Odoo no los traduce. Este manual los nombra tal

Ccomo aparecen.
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Facturas de cliente

Crear, confirmar, enviar, corregir y rectificar las
facturas de venta.

La lista de facturas
Crear una factura

Todas las pestanas
Confirmar y enviar
Imprimir y vista previa
Corregir y rectificar
Facturas recurrentes



FACTURAS DE CLIENTE

La lista de facturas

FACTURAS

Abra Clientes > Facturas de clientes.

Nuevo abre una factura vacia.

Subir crea una factura desde un PDF o
XML.

Busqueda por nimero, cliente, referencia,
importe y linea de factura.

Vencimiento: naranja si es hoy, rojo siya
paso.

Estado del documento y del cobro.

Las vistas disponibles son lista, kanbany
actividad.

CONSEJO
Filtros: Borrador, Publicado, Cancelado, No
enviado, A revisar, Por pagar, En pago y
Vencidas.

Contabilidad 0doo 19 Manual de usuario

A Contabilidad

N Subir Facturas de clientes %

Numero

/
INV/2026/00008
INV/2026/00020
INV/2026/00002
INV/2026/00003
INV/2026/00016
INV/2026/00009
INV/2026/00019
INV/2026/00018
INV/2026/00014
INV/2026/00004
INV/2026/00017
INV/2026/00011
INV/2026/00010
INV/2026/00015
INV/2026/00001
INV/2026/00007
INV/2026/00006

INV/2026/00005

Facturas de ES Company, ordenadas por fecha.

Cliente

Reformas Ebro S.L.
LightsUp

Reformas Ebro S.L.
Deco Addict

Deco Addict
Reformas Ebro S.L.
OpenWood

Reformas Ebro S.L.
Cartonajes Duero S.A.
Mobelhaus Hansa GmbH
Deco Addict
Cartonajes Duero S.A.
Cartonajes Duero S.A.
Reformas Ebro S.L.
Cartonajes Duero S.A.
Azure Interior
OpenWood
OpenWood

OpenWood

Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes

Configuracién

Q Facturas de clientes o Recibos X Buscar...

Fecha de fa...

31 oct

31 oct

30 oct

29 oct

28 oct

27 oct

26 oct

23 oct

22 oct

20 oct

16 oct

14 oct

12 oct

5 oct

1 oct

1 oct

30 sept

26 sept

21 sept

Fecha de vencimie.o

El préximo mes

El préximo mes
Hoy
Hoy
El préximo mes

Hoy

El préximo mes

Hace 15 dias

El préximo mes
Hoy
El préximo mes
Hoy
Hoy

Hoy

Impuestos no ...
1.386,00 €
750,00 €
1.140,00 €
41.750,00 €
19.250,00 €
1.000,00 €
1.799,00 €
280,00 €
320,00 €
8.995,00 €
31.750,00 €
420,00 €
640,00 €
3.000,00 €
1.200,00 €
31.750,00 €
275,00 €
1.000,00 €

2.000,00 €

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

121121 < > EI_' [©)

Total Estade

1.677,06 € QLIctlg
750,00 € Pagada
1.379,40 € Publicado
41.750,00 € Publicado
19.250,00 € Publicado
1.210,00 € Publicado
1.799,00 € Publicado
338,80 €
387,20 € @ELELD
8.995,00 € Publicado
31.750,00 €  Publicado
508,20 € @QEERLE

774,40 €

3.630,00 € Pagado parcialmente

1.452,00 €  Publicado
31.750,00 €  Publicado
275,00 €  Publicado
1.000,00 €  Publicado

2.000,00 € Publicado

Facturas
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FACTURAS DE CLIENTE

Crear una factura

FACTURAS

Pulse Nuevo.

] Escriba el Cliente. Puede buscar por
nombre o NIF.

Indique Fecha de factura. Si la deja vacia,
Odoo pone la de hoy al confirmar.

3 Elija las Condiciones de pago, o escriba
una Fecha de vencimiento.
4 Anada lineas con Anadir una linea.

Revise los totales y pulse Confirmar.

Al elegir el cliente, Odoo trae su direccion,

condiciones de pago y posicion fiscal, y con

ellalos impuestos que correspondan.
CONSEJO

Odoo guarda el borrador solo. Mientras no
confirme, puede dejarlo y volver més tarde.
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/A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores Contabilidad ~ Revisién  Informes  Configuracion
Facturas de clientes
Borrador de factura # & %

Factura de cliente

Borrador

ﬁ @ X ES Company ﬁ

Registrar una nota Actividad a N

. Mitchell Admin 3:49
@ Creando un nuevo registro...

Cliente Buscar nombre o NIF... Fecha de factura Hoy
Fecha de vencimiento 31 oct o  Condicion...
Moneda en  EUR

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacion Datos de la AEAT

Producto Cuenta Cantidad Precio Impuestos
Afiadir una linea  Afadir una seccién Afiadir unanota Catalogo
Importe base:
Total:
Importe adeudado:

Factura nueva, antes de escribir nada.

Importe 3%

0,00 €
0,00 €

0,00 €

Facturas 35



FACTURAS DE CLIENTE - FACTURAS

Las partes de una factura

Este borrador se usa como ejemplo entodoel ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracién ﬁ G’D X ES Company ﬁ
capl’tUIo' Facturas de clientes
Borr\;dor de f;ctura o L < | >
Cliente, con la direccién de facturacion.
w El Cancelar Publicado Registrar una nota Actividad Q % a’

Factura de cliente

Borrador Mitchell Admin 4:04

Factura creada

Fecha de factura.

Condiciones de pago: de aqui sale el
vencimiento.

_ . . . . . Cliente Reformas Ebro S.L° Fecha de factura 31 oct °

Anadir una linea, Ailadir una seccidn, Calle del Coso 41
Condiciones de pago 30 dfas e

~ . - 50003 Zaragoza

Anadir una nota y Catalogo.
Y ) éa"agoza Moneda en  EUR
. spafia

Base, IVA por tipo y total. ESB50123470

Confirmar publica la factura. ) y
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién Datos de la AEAT

Las secciones agrupan lineas y subtotalizan: Producto Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe
«Mobiliario de oficina» suma1136,00 €y Mobiliario de oficina 1.136,00€ i
«Servicios», 250,00 €. La nota imprime un [E-COM11] Armario con puertas 700000 Ventas de m... 4,00 140,00 21%06 560,00 € @
texto sin importe. [E-COMO07] Gabinete grande 700000 Ventas de m... 2,00 320,00 21%6 576,00 € @
Servicios 250,00 €
Montaje de muebles 700000 Ventas de m... 1,00 250,00 21%S 250,00 € @
Entrega acordada para la primera semana de noviembre. )

Afiadir una linea  Afiadir una seccién Afadir una nota Catalogo
e Importe base: 1.386,00 €
IVA 21%: 291,06 €

Total:  1.677,06 €

Borrador con dos secciones, una nota, descuento e IVA de bienes y servicios.
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FACTURAS DE CLIENTE - FACTURAS

Las lineas de la factura

Columnas de la pestaia Lineas de factura 0 i
Producto

COLUMNA QUE INDICA
Producto El articulo. Rellena descripcién, cuenta, precio e impuestos. Ftlqueta
. . . . - . . Deferred Date
Etiqueta El texto que se imprime. Sirve también para lineas sin producto.
. . . Cantidad
Cuenta La cuenta de ingresos. Viene del producto o de su categoria. L i
Desc.%

Cantidad Unidades vendidas.
Impuestos

Precio Precio unitario.
Desc.% Descuento de la linea. Es una columna opcional. -
0 P Los codigos de IVA de esta base
H 1 0, 0,

Impuestos Los impuestos de la linea, como 21% G 0 21% S. CODIGO STGNTFICA

Importe Base de la linea, sinimpuestos. 21% G IVA del 21% en bienes.
0, 0, 101

Columnas opcionales 21% S IVA del 21 % en servicios.

Elicono de la esquina de la tabla ensefia u oculta columnas. Deferred Date sirve para O%EUG Bienes intracomunitarios, sin IVA.

repartir un ingreso entre varios meses: lea el capitulo de diferidos. 15% WHI Retencién de IRPF del 15 %.
CONSEJO

Si cambia de cliente en un borrador con otra posicién fiscal, aparece Actualizar
impuestos y cuentas. Pllselo para recalcular las lineas.
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FACTURAS DE CLIENTE FACTURAS

Anadir prodﬁctos desde el catalogo

Catalogo muestra los productos en tarjetas. Pulse Afiadir y ajuste la cantidad con +y -. La columna de la izquierda filtra por seccién y categoria.
Con Regresar a la factura vuelve al documento.

A Contabilidad

Regresar a la factura

Y SECCIONES Filtro
Mobiliario de oficina
Servicios

+ Add Section

£= CATEGORIAS
Todos
Expenses

» Furniture
Home Construction

Services

Tablero

Clientes

Proveedores

Facturas de clientes |/ Borrador de factura
Productos &

O

2
1

Barniz alagua 5 L

3850€ BZ-05

Escritorio en L con asiento a la
derecha

147,00 € E-COMOB6

Cubo de basura con pedal

4700€ E-COM10

Silla de conferencias
33,00€ E-COM13

Patas: Aluminio

Organizador de escritorio
510€ FURN_0001

Escritorio personalizable

750,00€ FURN 0096

Contabilidad

Revisién

Q, Buscar...

™ Afadir

= Afadir

™ Afadir

| &

™ Afadir

® Afadir

™

Informes

Configuracion

Escritorio personalizable

750,00 € DESK0005

Color: Blanco Patas: Personalizado

e

™ Afadir

Gabinete grande

320,00€ E-COMO7

2 - &8

i

@ Eliminar

Armario con puertas

140,00 € E-COM11

2 - A

N

@ Eliminar

Armario personalizado (Métrico)

210,00 € E-COM98

Alfombrilla de escritorio
1,98€  FURN_0002

Escritorio personalizable
750,00 € FURN 0097

Catélogo abierto desde una factura: las tarjetas en color ya estan en el documento.
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™ Afadir

&

™ Afadir

m

@ Gﬂ N ES Company a

1-40/52 £ >
Escritorio personalizable
750,00 €  DESK0006 D
Color: Negro Patas: Personalizado
™ Afadir
Caja de almacenamiento
15,80 € E-COMOS8 .
™ Afadir
Silla de conferencias %\
3300€ E-COM12
Patas: Acero
™ Afadir

Armario personalizado (Estados
Unidos)

200,00€ E-COM99

Soporte de monitor
319€ FURN_0006

Escritorio personalizable

750,00€ FURN 0098

™ Afadir

oy

™ Afadir

Facturas
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FACTURAS DE CLIENTE - FACTURAS

Pestana Otra Informacion

Factura

Referencia del cliente: su nimero de
pedido.

Comercial y Equipo de ventas: para los
informes.

Banco destinatario: la cuenta de cobro que
se imprime.

Referencia de pago: el texto que debe
indicar el cliente al pagar.

Fecha de entrega: cudndo se entregé.

Es simplificado: factura simplificada, en
Espafa.

Contabilidad

Incoterm y Ubicacion del Incoterm.

Posicion fiscal: adapta impuestos 'y
cuentas.

Método de pago: informativo.

Contabilizar automaticamente.

Facturae

Fecha de inicio del periodo de facturacién,
Fecha final del periodo de facturacion y
Métodos de pago.
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Factura de cliente

Borrador

Cliente Reformas Ebro S.L. Fecha de factura
Calle del Coso 41
50003 Zaragoza
Zaragoza

Condiciones de pago

Moneda
Espafia
ESB50123470
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién Datos de la AEAT
FACTURA CONTABILIDAD
Referencia del cliente Compaifiia
Comercial @ Mitchell Admin Incoterm ?
Equipo de ventas Ventas Ubicacion del
Incoterm

Banco destinatario * ES75 3004 8293 41757331 6...
Posicion fiscal *

o

Referencia de pago ©°  Mensaje estandar

Método de pago
Fecha de entrega

Contabilizar
Es simplificado automaticamente ?

FACTURAE

Fecha de inicio del
periodo de facturacion

Fecha final del periodo
de facturacion

Métodos de pago Transferencia

Pestafa Otra Informacidn de una factura de cliente.

31oct
30 dias
en EUR
ES Company

Define a default in the settings

Espafia Peninsula

No

Facturas
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FACTURAS DE CLIENTE

Datos de la ARAT y 0tros campos

FACTURAS

Pestafa Datos de la AEAT

CAMPO VALORES
Tipopara  Operacion regular u Operacién de seguro. Decide coémo cuenta en el modelo 347.
mod 347

Tipopara A - Adquisicién, E - Suministro, T - Operacién triangular, S - Venta de servicios, | -
mod 349 Adquisicién de servicios y otras. Aparece en operaciones intracomunitarias.

Pestana Facturae

El campo Métodos de pago admite Al contado, Recibo domiciliado, Recibo,
Transferencia, Letra aceptada, Crédito documentario, Contrato adjudicacién, Letra de
cambio, Pagaré, Cheque y otras formas previstas por Facturae.

Campos que aparecen segtin el caso

CAMPO CUANDO SALE

Tipo de cambio Sila moneda no es la de la empresa. El botdn de refrescar lo

actualiza.

Advertencia de venta Si el cliente o el producto tienen un aviso.

Alertas Avisos de Odoo sobre el documento.

Documentos Si parece repetir otra factura.

duplicados

Cédigo QR de pago Con Cédigos QR activado: SEPA en la factura impresa.

Pedidos de venta Sila factura viene de Ventas.
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Campos de marketing

Campana, Medio y Origen salen cuando la venta procede de un enlace rastreado.

Sirven para medir de dénde vinieron los ingresos.

Otros campos internos

CAMPO PARA QUE

Tipo Factura, rectificativa, recibo o asiento.
Diario Sale al editar si hay varios diarios de ventas.
Empresa Empresa a la que pertenece el documento.

Fecha contable
Origen
Importe adeudado

Total (Impuestos incluidos)

Taxable Supply Date

Método de redondeo del calculo de
impuestos

Facturar totales

Reversion de

Periodo en el que cuenta.
Documento que generd la factura.
Lo que falta por cobrar.

Con Codificacion rapida, se escribe el total y Odoo
crealalinea.

Fecha del hecho imponible, si difiere de la factura.

Round per Tax o Redondear por linea.

El lapiz junto al IVA ajusta el impuesto por redondeos.

En una rectificativa, la factura original.

Facturas
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FACTURAS DE CLIENTE - FACTURAS

Confirmar la factura

Pulse Conﬁrmar' La faCtUra pasa a PUblicado! ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracién @ @ X ES Company ﬁ
recibe nimero y genera su asiento. '
v9 (e s saen®s <

Esta es1aINV/2026/00020, de 1.379,40 €. La

conversacién registra eI cambio de estado y el m Vista previa Factura rectificativa Restablecer a borrador Borrador Registrar una nota Actividad QN &'

nUmero asignado. Factura de cliente

INV[2026I00020 Mitchell Admin 3:50

= F: lidad:
Botones tras confirmar agupinpisapll
Cliente Reformas Ebro S.L. Fecha de factura 30 oct o — Si (Revisado)
— Enviar Calle del Coso 41 Ninguno — INV/2026/00020 (Nimero)
50003 Zaragoza Condiciones de pago 30 dias Ninguno — INV/2026/00020 (Referencia de pago)
- |mprimil’ Zaragoza Moneda en EUR Borrador — Publicado (Estado)
Espafia . "
Mitchell Admin 3:48
- Pagar ESB30125470 Factura creada
— Vista previa Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién Datos de la AEAT
- FaCtura reCtiﬁcatiVa Producto Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe 3%
— Restablecer a borrador [E-COM11] Armario con puertas 700000 Ventas de m... 6,00 140,00 21%G 840,00 €
Montaje de muebles 700000 Ventas de m... 1,00 300,00 21%S 300,00 €
ATENCION
Una vez publicada, una factura no se debe
borrar. Para anularla, emita una rectificativa.
La numeracién de las facturas no admite Importe base: 1140,00 €

IVA 21%: 239,40 €
Total:  1.379,40 €

huecos.

Importe adeudado: 1.379,40 €

Factura publicada, con sus botones y la conversacion.
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FACTURAS DE CLIENTE - FACTURAS

Enviar: 1a primera vez

Mientras la empresa no haya elegido el disefio

de sus documentos, Enviar abre antes este

diadlogo.

— Elija Disefio: Light, Boxed, Bold, Striped,
Bubble, Wave o Folder.

— Ajuste fondo, texto, logotipo y colores.

— Revise direccién, lema, pie de pagina, papel,
NIF y cuenta bancaria.

La derecha muestra una vista previa.
Continuar guarda el disefio para toda la
empresa.
NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Enla base de ejemplo no se ha elegido un
disefio, y este dialogo se cerré sin guardar. Por
eso el siguiente paso se describe sin captura.
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Configure el disefio de sus documentos

Disefio

Fondo
Texto

Logotipo

Colores

Direccién *

Lema ?

Pie de pagina ’

Formato de papel
NIF ?

Numero de cuenta
bancaria

Boxed Bold Striped Bubble Wave

Folder

Vacio

Lato

@ Your logo

ES Company

A

22591 Candasnos
Zaragoza

Espafia

+34 612 34 56 78 info@company.esexample.com
http://www.esexample.com ES00000000T

Ad

ES00000000T

ES75 3004 8293 4175 73316396

Continuar Descartar

L

@ Your loge

ESCompany

A
22591 Candasnos

Zaragoza
Esparia

Factura INV/2026/00020

Fechade factura

301072026

Descripcién

Reformas EbroSL
Calle el Cosa 41
50003 Zaragoza
Zaragom

Espania

NIF.ESE50123470

Fecha de vencimienta
2911172026

Cantidad Preciouritario

Impuestos

Imparte

[E-COM11] Armario con puertas

Montjede musbles

Condiciones dey

Com

pago: D diac.

es depago INV/2026/00020

ES75 3004 82934175 7331 6396

400 1000

100 3000
importa base
nAZIX

Total

2%G

2145

24000€
30000€
1140,00€
239.40€

1379.40€

346123456

Configure el disefio de sus documentos.

Facturas
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FACTURAS DE CLIENTE - FACTURAS

Enviar la factura al cliente

El didlogo de envio
Con el disefio ya elegido, Enviar abre un didlogo con estas opciones:

OPCION QUE HACE

Métodos de envio Por correo electrénico, por correo postal o por Peppol, segin lo que
tenga cada cliente.

Formato EDI de Facturae, Peppol BIS 3.0 y otros formatos electrénicos, si el cliente los
factura usa.

Informe de
facturacion

Qué plantilla PDF se adjunta.

A Destinatarios. Puede afiadir contactos a notificar.

Asunto y cuerpo Vienen de una plantillay se pueden editar.

Adjuntar unarchivo  Afiade documentos al correo.

El' botdn del pie es Enviar o, si solo se quiere el PDF, Generar.
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El formato de cada cliente

En la ficha del cliente, pestafia Contabilidad, Envio de facturas fija el método por

defecto (manual, por correo electrénico, por correo postal o por Peppol) y Formato de

factura electrénica el formato XML.

Enviar varias alavez

Seleccione facturas en la lista y use Enviar. El proceso se hace en segundo plano.

Mientras dura, el documento muestra que se esta enviando.

Saber si se envio

Elfiltro No enviado deja las facturas pendientes. La conversacién guarda el correo con

su adjunto.

REQUISITO

Para que salgan correos, Odoo necesita un servidor de correo configurado. Ni Facturae ni
Peppol estdn conectados en esta base: los manuales no han enviado nada.

Mas acciones: la rueda dentada

ACCION QUE HACE

Imprimir Descarga la factura, con o sin pagos.
Duplicar Crea un borrador igual.

Eliminar Solo sin nimero definitivo.

Generar un enlace de pago
Compartir
Cambiar a factura/factura rectificativa

Desbloquear/Bloquear pago

Enlace para pagar en linea.
Enlace ala factura en el portal.
Cambia el tipo de un borrador.

Impide o permite registrar pagos.

Facturas
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FACTURAS DE CLIENTE - FACTURAS

Imprimir y vista previa

Imprimir descarga el PDF de la factura. Lleva
cliente, NIF, lineas, totales y datos de pago.

Vista previa abre la factura como la ve el
cliente en el portal, con los botones de
descargay de pago si estan activos.

Lo que se imprime solo
— Las condiciones de pago.

La referencia de pago y la cuenta bancaria.

El cédigo QR, si esté activado.

El importe con letra, si esta activado.

CONSEJO

Ellogotipoy los colores salen del disefio de la
empresa. Aqui aparece «Your logo» porque ES
Company alin no tiene uno.
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@ Your logo

ES Company

A

22591 Candasnos
Zaragoza

Espana

Factura INV/2026/00010

Fecha de factura

Reformas EbroS.L.
Calle del Coso 41
50003 Zaragoza
Zaragoza

Espaiia

NIF: ESB50123470

Fecha de vencimiento

05/10/2026
Descripcién Cantidad Precio unitario Impuestos Importe
[DESKO0005] Escritorio personalizable (Blanco, Personalizado) 4,00 750,00 21% G 3.000,00€
160x80cm, with large legs
Condiciones de pago: 30 dias Importe base 3.000,00€

IVA21% 630,00€
Comunicaciones de pago INV/2026/00010 Total 3.630,00€
en esta cuenta: ES75 3004 8293 4175 7331 6396

Factura INV/2026/00010, tal como se imprime.
Facturas
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FACTURAS DE CLIENTE

Corregir una factura

FACTURAS

Si alin esta en borrador
Cambie lo que necesite. Si ya no sirve, pulse Cancelar. Queda como Cancelado, sin
ndmero.

Si esta publicada y sin pagos

Restablecer a borrador la devuelve a borrador con su nimero. Corrijay vuelva a
confirmar. El botén no aparece si el periodo estéa bloqueado, si el asiento esté
protegido con hash o si el diario lo impide.

Si esta publicada y ya enviada o cobrada

Emita una rectificativa. Es lo que deja constancia legal de la correccién.

ATENCION
Antes de restablecer a borrador una factura enviada, piense si debe emitir una

rectificativa. La normativa de facturacién exige conservar la factura emitida.
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Botones especiales del formulario

BOTON

CUANDO SALE

Solicitud de cancelacién

Bloquear
Revisado
Cancelar PEPPOL

Capturar transaccioén y Anular
transaccion

Devolucién de impuestos
Préstamo relacionado
Asiento diferido

Compra(s) relacionada(s) /
Venta(s) relacionada(s)

Sila factura electrénica exige pedir la cancelacién aun
organismo.

Si el diario usa hash y el asiento alin no esté sellado.
Si el asiento esta pendiente de revisién: lo marca como visto.
Si hay un envio Peppol en cola.

Si un proveedor de pago ha autorizado el cobro sin
capturarlo. El campo Transaccion de pago guarda ese
intento.

En un cierre de impuestos: abre la declaracion.
Si el asiento nace de un préstamo.
Si hay diferimientos.

En un asiento diferido: lleva a la factura de origen.

Los campos Asientos de ajuste y Etiqueta de origen de asientos de ajuste enlazan un
asiento con los ajustes que lo modifican.
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FACTURAS DE CLIENTE - RECTIFICATIVAS

Emitir una rectificativa

Abra la factura y pulse Factura rectificativa.

Factura rectificativa

Motivo Detalle Operacién
Motivo
Diario * Ventas

Fecha de reversiéon 31 oct

Revertir y crear factura Descartar

CAMPO QUE ES

Primer Motivo Cdédigo para Facturae, como Detalle Operacion.
Segundo Motivo Texto libre.

Diario Ventas, salvo que use otro.

Fechade reversién Fecha de la rectificativa.

— Revertir: crea la rectificativa en borrador.

— Revertir y crear factura: crea ademas una factura nueva para corregir datos.

— Descartar cierra sin hacer nada.
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Qué ocurre en la contabilidad
El asiento es el de la factura al revés:

CUENTA DEBE HABER
700000 Ventas de mercaderias 420,00
477000 IVA repercutido 88,20
430000 Clientes 508,20

La lista de Clientes > Facturas rectificativas muestra solo los abonos. Numeran
RINV/2026/00005 si el diario tiene Secuencia de facturas rectificativas dedicada.

Si la factura ya estaba cobrada

Queda un saldo a favor del cliente. Devuélvalo con Pagar, o apliquelo a otra factura:
los créditos pendientes salen bajo los totales. Pulse Ahadir junto al crédito. Para
deshacerlo, abra el icono de informacién del pago y use Romper conciliacion.

NORMATIVA
Una rectificativa tiene requisitos legales propios. Consulte a su asesor qué datos deben
constar.
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FACTURAS DE CLIENTE -

RECTIFICATIVAS

Del borrador a la rectificativa publicada

La factura INV/2026/00017, de 508,20 €, se devolvié entera. El borrador trae sus lineas: puede quitarlas o cambiarlas para una rectificacion
parcial. Al confirmar, Odoo la concilia con la original, si estaba pendiente, y las dos quedan a cero.

A Contabilidad  Tablero ~ Clientes

Nuevo | Facturas de clientes / INV/2026/00017
Borrador de factura rectificativa (Reversion ...

Confirmar [eLLRER

Factura rectificativa de cliente
Borrador

Cliente  Cartonajes Duero S.A.
Poligono San Cristébal, nave 8
47012 Valladolid
Valladolid
Espafia
ESB47332192

Lineas de factura
Producto

[E-COM11] Armario con puertas

Afadir una linea  Afiadir una seccién  Afiadir una nota

Apuntes contables

Proveedores

Cuenta

700000 Ventas de m... 3,00

Otra Informacién

Contabilidad ~ Revision ~ Informes

Fecha de factura 31oct
Fecha de vencimiento 31 oct

Moneda en

Datos de la AEAT

Cantidad

140,00

Catélogo

Configuracién

Borrador ) Publicado Registrar unanota  Actividad

o

Precio Impuestos

21%G

Importe base:
IVA 21%:
Total:

Importe adeudado:

Borrador con las lineas de la factura original.

Contabilidad -
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Condicion,

Importe 3=

420,00 € &

420,00 €
88,20 €
508,20 €

508,20 €

Mitchell Admin 355

o @@ X Escompany E

(Al < |

Q&'

Este asiento se ha revertido a partir de INV/2026/00017

Mitchell Admin 55
Factura rectificativa creada

A Contabilidad
Nsvo Facturas de clientes / INV/2026/00017
RINV/2026/00005 (Reversién de: INV/2026/... &

Factura rectificativa de cliente

RINV/2026/00005

Cliente  Cartonajes Duero S.A.
Poligono San Cristébal, nave 8
47012 Valladolid
Valladolid
Espafia
£5B47332192

Tablero  Clientes  Proveedores

Lineas de factura  Apuntes contables  Otra Informacion

Producto Cuenta

[E-COM11] Armario con puertas 700000 Ventas de m...

Contabilidad

Revision  Informes  Configuracion o D X Escompany a
111 B
Borrador ) Publicado Registrar unanota  Actividad a &
P
4@4 Mitchell Admin 3:55
04 Factura pagada
Fecha de factura 3oct Noj 215l (Revisado)
Ninguno — RINV/2026/00005 (Nimero)
Fecha de vencimiento ~ 31 oct N S badel = {pasmta) (Fetade e beo)
Moneda en  EUR Borrador — Publicado (Estado)
Mitchell Admin 3:55
Este asiento se ha revertido a partir de INV/2026/00017
Mitchell Admin 3:55
Datos de la AEAT Factura rectificativa creada
Cantidad Precio Impuestos Importe 3=
3,00 140,00 21%6 420,00 €
Importe base: 420,00 €
VA 21%: 8820 €
Total: 508,20 €
Pagado el
508,20 €
14/10/2026 d
Importe adeudado: 0 00 €

RINV/2026/00005 publicada y aplicada: cinta Pagada.

Rectificativas
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FACTURAS DE CLIENTE - RECTIFICATIVAS

Facturas programadas y recurrentes

Contabilizar automaticamente
En Otra Informacioén, el campo Contabilizar automaticamente tiene estas opciones:

VALOR EFECTO
No Hay que confirmar a mano.
Enfecha Se publica sola en su fecha contable.

Mensualmente Se publica y genera otra para el mes siguiente.

Trimestralmente Igual, cada trimestre.

Anualmente Igual, cada afio.

Con unarecurrencia aparece Contabilizar automaticamente hasta: la fecha de la
ultima.

CONSEJO
La publicacién automética la hace una tarea programada de Odoo. Debe estar activa en el
servidor.
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Recibos de venta
Con el ajuste Recibo de venta activado aparecen los recibos: documentos de venta
sencillos que no exigen cliente identificado.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El ajuste Recibo de venta esté desactivado en esta base.

Factura simplificada
Marque Es simplificado en una venta a un consumidor final. El importe maximo se fija
en Limite de factura simplificada, en ajustes de la localizacién espafiola.

Cédigos de autocompletar
En una factura de proveedor, Autocompletar copia las lineas de una factura anterior o
de un pedido de compra. Lo veré en el capitulo de proveedores.
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Cobros y clientes

Registrar lo que entra: pagos, cobros parciales,
descuentos, remesas y seguimiento de deudas.

Registrar un cobro

Cobros parciales

Pago anticipado

Lista y formulario de pagos
Pagos por lotes

Fichas de cliente y producto
Seguimiento de deudas



COBROS Y CLIENTES - COBROS

Registrar un cobro

En una factura publicada, pulse Pagar.

Pagar X
CAMPO QUE ES
Diario Banco o efectivo.
Diario Importe ;
Método de pago Manual Payment, Batch Banco ? 3630,00:% s
Deposit u otro. Método de pago * Manual Payment Fecha de pago 31 oct
Cuenta bancaria Su cuenta de cobro. . .
Cuenta bancaria ES75 3004 8293 4175 7331 6396 (no confi... Memo INV/2026/00010

destinataria ) y
destinataria

Importe Por defecto, el total
pendiente.

Fecha de pago Hoy, por defecto.

Memo Referencia: el nimero de la
factura.

Didlogo Pagar de la factura INV/2026/00010, por 3.630,00 €.
Pulse Crear pago. Descartar cierra sin
registrar nada.

CONSEJO
Sien lalista selecciona varias facturas del
mismo cliente, Agrupar pagos crea un solo
pago para todas, y el botén pasa a Crear pagos.
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COBROS Y CLIENTES - COBROS

Registrar un cobro parcial

Reformas Ebro S.L. paga 1.500,00 € de 3.630,00 €. Escriba el importe en Importe y pulse Crear pago. La factura sigue abierta por el resto. Si el
diario tiene cuenta de pagos pendientes, el didlogo muestra ademas Gestién de diferencias de pago: Mantener abierto deja la factura
pendiente, y Marcar como totalmente pagado la salda y lleva la diferencia a Contabilizar la diferencia en, con la Etiqueta de apunte contable.

En esta base no sale: la diferencia se resuelve al conciliar con el banco.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién Informes ~ Configuracién o D X Escompany
Pagar
racmrasdechemes = Pagos 1 B
UEVO |iNV/2026/00010 & =1
e T T | [ e | rarumanas Aciidad QS 4

Diario Banco Importe 1.500,00 € EUR
5 Factura de cliente
Método de pago ’ Manual Payment Fecha de pago 31 oct 2,
|NVI2026I00010 »901 Vitchell Admin 352
;i i ) En proceso de pago — Pagado parcialmente (Estado de pago)
Cuenta bancaria ES75 3004 8293 4175 7331 6396 (no confi... Memo INV/2026/00010 < "
. : Cliente Reformas Ebro S.L. Fecha de factura 5 oct ) Mitchall Admin.a:50
destinataria Calle del Coso 41 820 No pagado — En proceso de pago (Estado de pago)
Condiciones de pago 30 dias
50003 Zaragoza Mitchell Admin 3:45
Zaragoza Moneda en  EUR " Factura validada
Espafia No — Sf (Revisado)
ESBE0123470 Ninguno — INV/2026/00010 (Nimero)
(JCETRGEL  Descartar — Ninguno — INV/2026/00010 (Referencia de pago)
Lineas de factura  Apuntes contables  Otra Informacion  Datos de la AEAT Borrador — Publicado (Estado)
Producto Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe 5= Michel Admin 249
Factura creada

Importe rebajado a 1500,00 €.
[DESK0005] Escritorio personalizable... 700000 Ventas de ... 4,00 750,00 21%6 3.000,00 €

160x80cm, with large legs

Importe base: 3.000,00 €
IVA 21%: 630,00 €
Total:  3.630,00 €

Pagado el

31/10/2026 150000€

Importe adeudado:  2130,00 €

Tras conciliar con el banco: cinta Parcial y 2.130,00 € adeudados.
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COBROS Y CLIENTES

De En procéso a Pagada

COBROS

Tras Crear pago, la factura muestra la cinta En
proceso de pagoy el pago, el estado En
proceso.

Al llegar el movimiento del banco y conciliarlo
con la factura, Odoo hace tres cosas:

] Pone el pago en Pagada.
2 Pone la factura en Pagada.

3 Baja el Importe adeudado a cero.
G Cinta del estado de cobro.
o Importe adeudado.

Esta factura de 774,40 € quedd saldada con la
linea del extracto del 31de octubre.
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Tablero Clientes  Proveedores Contabilidad Revisién  Informes

A Contabilidad
Facturas de clientes

UEVO f1NVv/2026/00011 &
m Vista previa Factura rectificativa Restablecer a borrador

Factura de cliente

INV/2026/00011

Cliente Cartonajes Duero S.A.
Poligono San Cristdbal, nave 8
47012 Valladolid
Valladolid
Espafia
ESB47332192

Fecha de factura

Moneda

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién Datos de la AEAT

Configuracién

12 oct
Condiciones de pago Pago inmediato

en

Pagos
1

Borrado—a; Publicado Registrar una nota Actividad

. Mitchell Admin 3:52
@ Factura pagada

No — Si (Revisado)
Ninguno — INV/2026/00011 (Numero)

En proceso de pago — Pagada (Estado de pago)

. Mitchell Admin 3:50
@ No pagado — En proceso de pago (Estado de pago)

EUR . Mitchell Admin 3:48
'@ Factura validada

Ninguno — INV/2026/00011 (Referencia de pago)

Borrador — Publicado (Estado)

Producto Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe 3%
@ Mitchell Admin 3:48
[E-COMO7] Gabinete grande 700000 Ventas de m... 2,00 320,00 21%6 640,00 € Factura creada
Importe base: 640,00 €
IVA 21%: 134,40 €
Total: 774,40 €
Pagado el SoiibE
31/10/2026 4

INV/2026/00011 pagada.

Importe adeudado:

a 0,00€

1< 2
Q| &
Cobros

ﬁ G’D X ES Company ﬁ
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COBROS Y CLIENTES - COBROS

La lista de pagos

Clientes > Pagos reline los cobros. Las vistas
son lista, kanban, gréafico y actividad.

Estados

ESTADO SIGNIFICA

Borrador Sin validar.

En Validado, sin confirmar por el banco.
proceso
Pagada Conciliado con un movimiento.

Rechazado Rechazado por el bancooel
proveedor.

Cancelado Anulado.

Con filas marcadas aparecen Confirmar, Crear
pago por lote e Imprimir.
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A Contabilidad

Tablero

Pagos de cliente

Fecha
31 oct
31 oct
31 oct

31oct

Dos pagos Batch Deposit seleccionados.

Numero

PAY00004

PAY00003

PAY00002

PAY00001

Clientes

Proveedores  Contabilidad  Revisién

Diario

Banco

Banco

Banco

Banco

2 seleccionado X

Método de pago
Batch Deposit
Batch Deposit
Manual Payment

Manual Payment

Informes  Configuracién

Confirmar  Crear pago por lote

Contacto

Reformas Ebro S.L.
Cartonajes Duero S.A.
Cartonajes Duero S.A.

Reformas Ebro S.L.

B Imprimir & Acciones

Pago por lotes Importe en m...
338,80 €
387,20 €
774,40 €

1.500,00 €

ﬁ G’D X ES Company E

1-4/4 < > EF

Importe Estado
338,80 € ( Enproceso
387,20 € (Enproceso
774,40 €« RN
1.500,00 € @ZERD

726,00 €

Cobros

SO

—
=
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COBROS Y CLIENTES

Registrar un pago sin factura

Use Nuevo para un anticipo o un cobro sin

factura todavia.

CAMPO

QUE ES

Tipo de pago

Cliente / Proveedor

Importe

Fecha

Memo

Diario

Método de pago

Cuenta bancariade la
compainia

Enviar o Recibir.

Quién pagao
cobra.

Y lamoneda.

Del pago.
Referencia.
Banco o efectivo.
Cdbdmo se paga.

Suya.

Pulse Confirmar. Si es un cobro, Cuenta

bancaria del cliente recoge la cuenta del

pagador.

Contabilidad -
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‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores

Pagos de cliente
Borradordepago # & x

Borrador

Tipo de pago Enviar © Recibir
Cliente

Importe 0,00 € EUR
Fecha 31oct

Memo

Pago nuevo en borrador.

Contabilidad  Revisién

Diario

Método de pago ’

Informes  Configuracién

En proceso Pagada

Banco

Manual Payment

Cuenta bancariadela  ES75 3004 8293 4175 73316...

compaiiia

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Registrar una nota Actividad a N

Mitchell Admin 4:04
Creando un nuevo registro...
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COBROS Y CLIENTES

COBROS

Fl formulario de un pago

Abierto un pago Pagada seven sus datOS y el ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracién
botén a la factura. - PR —
Nuevo PAY00001 4% = 1Factura
Botones segun el estado
g Restablecer a borrador Borrador En proceso Registrar una nota
BOTON QUE HACE
Confirmar Pasa de borrador a En PAYO0001
Mitchell Admin 3:52
proceso. Tipo de pago Enviar Recibir Diario Banco @ En proceso — Pagada (Estado)
7 > Mitchell Admin 3:50
Validar Marca el pago como Cliente Reformas Ebro S.L. Metodo'deipago: Manual Rayment oo Crentin
pagado sin esperar al importe AED0G0:E EUR Cuentabancariade la  ES75 3004 8293 4175 73316...
compaiiia
banco. Fecha 31o0ct
Rechazar Anota el rechazo. Memo INV/2026/00010
Cancelar Anula el pago.

Restablecer a borrador
Marcar como enviado y
Desmarcar como enviado
Reembolso

Solicitud de cancelacién

Emparejamiento de
pagos

Contabilidad -

Vuelve a borrador.

Para pagos enviados
por archivo.

Devuelve un pago
electrénico.

Siun proveedor de
pago lo exige.

Abre la conciliacion
manual.

Pago PAYOO0OT1de 1.500,00 €, ya conciliado.

0doo 19 Manual de usuario

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

4/4 < >
Actividad QY &'
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COBROS Y CLIENTES - COBROS

Descuento por pago anticipado y otros campos

Descuento por pago anticipado

Las condiciones «2/7 Neto 30» dan un 2 % si se paga en 7 dias. La factura
INV/2026/00016 es de 1.210,00 €. Pagada a tiempo, el didlogo aplica solo el

descuento:

Pagar X

D por pago ipado de 24,20 € se ha aplicado.

Diario Banco Importe 1.185,80 € EUR

Método de pago * Manual Payment Fecha de pago 31 oct

Cuenta bancaria ES75 3004 8293 4175 7331 6396 (no confi..  Memo INV/2026/00016

destinataria
CONCEPTO IMPORTE
Total de la factura 1.210,00 €
Descuento 2420€
A cobrar 1.185,80€

Fuera de plazo el descuento desaparece. Los importes van a las cuentas de
Descuentos por pago anticipado:, en ajustes.

Pagos con diario de efectivo

Un diario de tipo Efectivo funciona igual que uno de banco.
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Otros campos del pago

CAMPO

PARA QUE

N.° de facturas conciliadas

N.° de lineas de extracto conciliadas
Origen del pago

Reembolsos

Token de pago guardado

Pagos duplicados

URL del Cédigo QR

Prioridad

Portador de coste

Cuenta bancaria de proveedor

Campos del dialogo Pagar

CAMPO

Facturas que cubre: el botén superior.
Movimientos del banco del pago.

En un reembolso, el pago devuelto.
Reembolsos de este pago.

Tarjeta o mandato guardado.

Aviso si parece repetido.

Enlace del QR de pago.

NORM, HIGH, URGP o SVDA.

Acreedor, Deudor, Compartido o Nivel de servicio.

A dénde va el dinero.

CUANDO

Importe total de pagos

Numero de pagos no confiables
Errores recuperables

Modificar HTML de cuotas

Diferencia de pago

Con varias facturas.

Pagos omitidos por una cuenta sin validar.
Avisos que no impiden seguir.

Facturas con varios vencimientos.

Lo que falta o sobra.

Cobros
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COBROS Y CLIENTES - PAGOS POR LOTES

Preparar una remesa de cobros

Un pago por lotes agrupa varios cobros en un solo ingreso del banco, como una Domiciliacién bancaria SEPA (SDD)
remesa de cheques. Con Domiciliacién bancaria SEPA (SDD) activado, los clientes firman un mandato y

] Al pagar cada factura, elija Batch Deposit en Método de pago. usted carga sus facturas. Se genera el archivo para el banco.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO

2 En Clientes > Pagos, marque los pagos. ; ) o o
Necesita el médulo de domiciliacién SEPA, sin instalar en esta base.

3 Pulse Crear pago por lote.
Pagosenlinea

Pagar x Pago de factura en linea afiade un botén de pago a las facturas del portal. Requiere
un proveedor de pago activo en Configuracién > Pagos en linea.
Diario Banco Importe 38720 € EUR
Método de pago ?  Batch Deposit Fecha de pago  31oct MENU QUE HAY
Memo INV/2026/00018 Proveedores de pago Las pasarelas, como Stripe o PayPal. Ninguna activa en esta base.
Métodos de pago Tarjeta, transferencia, adeudo y otros.
pescartar Tékenes de pago Tarjetas guardadas por los clientes.

. - . ) Ti i d Cadaintentod bro.
Los pagos deben ser del mismo diario y del mismo método. ransacclonescepago adaimtento de covro

Cheques Generar un enlace de pago

Un cobro en cheque se registra con Batch Deposit y se agrupa al ingresarlo. Desde la rueda de una factura, Generar un enlace de pago crea una direccion para

enviar al cliente.
Cddigos QR
Codigos QR imprime un QR SEPA en la factura. El cliente lo escanea y su banco
rellena la transferencia. Desactivado en esta base.
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COBROS Y CLIENTES PAGOS POR LOTES

El formulario del lote

BATCH/IN/2026/0001suma 726,00 €.

o Validar lo pasa a Enviado.
e Estados: Nuevo, Enviado y Conciliado.

e Contenido del pago por lotes: los pagos

incluidos.

CAMPO

QUE ES

Tipo de pago por lotes
Banco

Método de pago
Fecha

Referencia

Entrante o Saliente.
Diario.

Depésito por lotes.
Del lote.

Numero.

Imprimir saca la relaciéon de pagos. Afiadir una

linea suma otro pago.

Contabilidad -
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‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revision Informes  Configuracién
Pagos de cliente
UGVO | BATCH/IN/2026/0001 (New) &
OM e Nuevo ) Enviado
Tipo de pago por lotes  Entrante Fecha 310ct

Banco Banco

Método de pago ?

e Contenido del pago por lotes

Depésito por lotes

Nimero Fecha Cliente/Proveedor
PAY00004 31 oct Reformas Ebro S.L.
PAY00003 31 oct Cartonajes Duero S.A.

Afadir una linea

Lote de cobros antes de validar.

Referencia BATCH/IN/2026/0001

Memo Importe
INV/2026/00019 338,80 €
INV/2026/00018 387,20 €

726,00 €

Conciliado
—
=

Ver %
Ver %

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

111 BSH2

QY &

Registrar una nota Actividad

. Mitchell Admin 3:56
@ Pago por lotes creado

Pagos por lotes
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COBROS Y CLIENTES PAGOS POR LOTES

Conciliar el lote con el banco

Alllegar el ingreso, abra la conciliacion
bancaria y despliegue la linea.

] Pulse Lotes.

2 Elija el lote en lalista.

3 Odoo crea una linea por cada factura.

Aqui, 726,00 € se reparten entre
INV/2026/00019 (338,80 €) e
INV/2026/00018 (387,20 €). El lote pasa a
Conciliado.

CONSEJO

El lote se concilia entero o en parte: si el banco

rechaza un cobro, quite esa linea.
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‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad
. Tablero / Banco
m Subir Conciliacién bancaria £

Saldo actual

31 oct Ingreso remesa BATCH/IN/2026/0001
430000 Clientes (euros)

430000 Clientes (euros)

31 oct Cartonajes Duero INV/2026/00011

31 oct Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010
31 oct R:9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 100,00 C/ cr...
31oct INV/2026/00008

31oct Last Year Interests

31 oct Prepayment for invoice #9

31oct Office rent

3loct N BILL/2024/01/0001

Bank - 2026-09-30

30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007
30 sept Office rent
21 sept Payment of your invoice #5

Opening Statement: First Synchronization

31ago Office rent

La linea conciliada, con las dos facturas del lote.

Revisién  Informes

Configuracién

Q m Banco X Buscar... e

Reformas Ebro S.L.

Cartonajes Duero S.A.

Cartonajes Duero S.A.

Reformas Ebro S.L.

LightsUp

Open Wood Inc.

Gemini Furniture

Open Wood Inc.

Open Wood Inc.

v Conciliado
INV/2026/00019
INV/2026/00018

¥ INV/2026/00011

¥ INV/2026/00010

¥ 700000 Ventas de mercaderias en Espafia, 600000...

¥ INV/2026/00008

Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta

¥ 621000 Arrendamientos y canones, 472000 Hacien...

¥ FACTU/2026/10/0002

Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta

Establecer contacto | Establecer cuenta

ﬁ Gﬂ X ES Company ﬁ

wes < > [P

=}

9.794,33 €

726,00 €

=]

-33880€ &

-38720€ & W

774,40 € v
1.500,00 € v
96,67 € v
738,75 € v
102,78 € v
650,00 € v
-850,00 € v
-622,27 € v
6.678,00 €
1.275,00 € v
-850,00 € v
2.000,00 € v
4.253,00 €
-850,00 € v
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COBROS Y CLIENTES CLIENTES Y PRODUCTOS

La ficha del cliente

Clientes > Clientes lista los contactos con
facturas. Los botones superiores resumen la
relacioén:

— Facturado: 5420,00 €.
— Adeudado: 471940 €.

— Ventas, oportunidades, reunionesy
compras.

Pestafias: Contactos, Ventas y compras,
Contabilidad y Notas.

CONSEJO

EI NIF es obligatorio para una factura completa.
Con Verificar NIFs activado, Odoo lo
comprueba en VIES.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion

* Oportunidades
0

Clientes
Reformas Ebro ... #

Individuo © Compafia

Reformas Ebro S.L.

¥ admin@reformasebro.example.com

L. Teléfono

Direccién Calle del Coso 41
Calle 2...
50003 Zaragoza Zaragoza (ES)
Espafia
Contabilidad Notas

Contactos Ventas y compras

Afiadir Contacto

Ficha de Reformas Ebro S.L.

Ventas » Facturado i== Adeudado Reuniones Compras
S 4 = i == I

ﬁ Gﬂ X ES Company ﬁ

= Numeros de serie/lote 111 Bl

Registrar una nota Actividad

5.420,00 € 4.719,40 €

QY &

. Mitchell Admin 3:50

@ e Not verified yet — Valid (Peppol endpoint verification) (ES
Company)

NIF? ESB50123470 0 <

Mitchell Admin 3:48

Sitioweb  p. ej. https://www.odoo.com Contacto creado

Etiquetas p. gj., "B2B", "VIP", "consultoria", ...

Clientes y productos 60



COBROS Y CLIENTES - CLIENTES Y PRODUCTOS

Pestana Contabilidad del cliente

General
— Bancos

Cuentas por cobrar y Cuentas por pagar

Registrar facturas automaticamente

LEI, el cédigo internacional de la entidad.

Recordatorios de facturas

Estado del seguimiento

Recordatorios: Automatico o Manual.

Siguiente recordatorio

— Responsable

Facturas de cliente

— Envio de facturas

— Formato de factura electrénica
— Espania - IVA.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Individuo © Compaiiia

Reformas Ebro S.L.

¥ admin@reformasebro.example.com

. Teléfono

Direccidon Calle del Coso 41

Calle 2...
50003 Zaragoza Zaragoza (ES)
Espafia

Contactos Ventas y compras Contabilidad Notas

GENERAL

Bancos
Cuentas por cobrar
Cuenta por pagar

Registrar facturas
automaticamente *

LEI?

FACTURAS DE CLIENTE

Envio de facturas

Formato de la factura
electrénica

Espafia - IVA

430000 Clientes (euros)
410000 Acreedores por prest...

Preguntar después de 3 validaciones

Facturacion electrénicay ...

Formato XML

ESB50123470

Contabilidad y recordatorios de un cliente.

NIF ? ESB50123470

Sitioweb  p. ej. https://www.odoo.com

Etiquetas p. ej., "B2B", "VIP", "consultoria®, ...

RECORDATORIOS DE FACTURAS

Estado del No se requiere ...

seguimiento
Recordatorios O Automatico

Manual

Siguiente
recordatorio ’

Responsable 7

Enviar

Clientes y productos
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COBROS Y CLIENTES - CLIENTES Y PRODUCTOS

Productos: lo que afecta a a contabilidad,

Clientes > Productos abre los productos de
venta.

Enlaficha, el tipo y los impuestos deciden
cdmo se factura.

CAMPO EFECTO

Impuesto de ventas Se copia alalinea.

Impuestos de Igual en compras.
compra

Precio de venta Precio por defecto.
Coste Para margen y valoracion.
Politica de En Ventas: pedidas o
facturacion entregadas.

Categoria Cuentas por defecto.

La pestaifia Contabilidad fija Cuenta de
ingresos y Cuenta de gastos. Vacias, toman la
cuenta de la categoria.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

/A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores Contabilidad ~ Revisién  Informes  Configuracion

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Productos 0,00 On Hand Documentos Comprado Vendido 7 Reglas de reabastecimiento  —y Entrada: 0
[FURN_0002] Alfo... # 4 ;00 pronosticado | 5] 0 ==Ff all 555 ~ 0 Salida: 0 Bl < | >
Registrar una nota Actividad aQ N &°
Producto

¢ Alfombrilla de escritorio

Ventas Compra

Informacién general Atributos y variantes Ventas Compra Inventario
Tipo de producto * O Bienes Servicio Precio de venta ’
Combinacién

Impuesto de ventas ?

Politica de Cantidades pedidas
facturacion *

3 oo G ) Coste ?
Rastrear inventario ° Por cantidad

Impuestos de
Cantidad real 0,00 i 2
compra ?

Categoria
Referencia
Cédigo de barras

Compaiiia

NOTAS INTERNAS

Ficha de producto.

Contabilidad

$1,98

21% 6 X

0,00 €

21% G X

Furniture / Office

FURN_0002

Visible para todos

&

(=$240
impuestos
incluidos)

@ OdooBot 3:05
No — Si (Rastrear inventario)
@ OdooBot 3:03
Ninguno — Ordered quantities (Politica de facturacion)

@ OdooBot 3:03
Product creado

Clientes y productos
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COBROS Y CLIENTES - SEGUIMIENTO

Reclamar lo que deben

El seguimiento de pagos
Odoo reclama las facturas vencidas por niveles. Cada nivel fija tras cuantos dias de
vencimiento se actla, y qué se hace: correo, SMS, carta o tarea.

Sin retraso Con facturas vencidas Se requiere una accién

No se requiere accién

Dénde se ve

— Enlaficha del cliente, pestafia Contabilidad: Estado del seguimiento.

— EnInformes > Cuentas por cobrar vencidas: los importes por tramos.

— En el campo Grado de confianza en este deudor: Buen deudor, Deudor normal o
Mal deudor.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO

Esta base no tiene niveles de seguimiento para ES Company. Por eso la ficha indica «No

se requiere accidn». Para activarlos, cree al menos un nivel: se explica en el capitulo de
configuracién.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Enviar un recordatorio
Con niveles creados, abra un cliente y pulse Enviar junto a Recordatorios.

OPCION EFECTO
Automatico Odoo envia cada nivel en su fecha.
Manual Odoo avisay el responsable decide.

Bloquear a un moroso
Crédito concedido de ventas avisa al facturar a un contacto que supere su limite. El
limite se escribe en su ficha, en Limite para el contacto y Crédito concedido.

Correo postal
Correo postal envia la factura o el recordatorio por carta, mediante el servicio de
Odoo, que consume créditos.

Bloquear el pago de una factura
Desbloquear/Bloquear pago marca una factura en disputa. Queda en estado
Bloqueado.

Seguimiento
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Proveedores

Registrar lo que la empresa debe: facturas de
compra, retenciones, pagos y remesas SEPA.

La lista de facturas
Registrar una factura

Subir y digitalizar
Retenciones

Pagar

Transferencias SEPA
Rectificativas y proveedores



PROVEEDORES - FACTURAS DE PROVEEDOR

La lista de facturas de proveedor

Proveedores > Facturas de proveedores
funciona como la de clientes. Tiene columna
Referencia: el nUmero que puso el proveedor.

Los importes salen en negativo porque son
deuda de laempresa.

— Nuevo para escribir la factura.

— Subir para leerla de un archivo.

— Filtrosiguales a los de ventas.
CONSEJO
El proveedor repite nimero en una factura ya
registrada y Odoo lo avisa con Documentos
duplicados.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

/A Contabilidad  Tablero

Subir Facturas de proveedores &

Numero
FACTU/2026/10/0002
FACTU/2026/10/0001
/
FACTU/2026/10/0008
FACTU/2026/10/0007
FACTU/2026/10/0004
FACTU/2026/10/0003
FACTU/2026/10/0006
FACTU/2026/10/0005

FACTU/2026/07/0001

Proveedor
Gemini Furniture
Ready Mat

Papeleria Cantébrico S.L.

Electro Suministros Sur S.L.

Papeleria Cantabrico S.L.
Asesoria Fiscal Sierra S.L.P.
Papeleria Cantdbrico S.L.
Inmuebles Turia S.L.

Seguros Atalaya S.A.

Electro Suministros Sur S.L.

Facturas de proveedor de ES Company.

Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién

Q Facturas de proveedores o Recepcién X Buscar...

Fechadela ...

11 oct

1 oct

30 oct

21 oct

20 oct

7 oct

6 oct

1 oct

1 oct

1 jul

Configuracién

Fecha de vencimiento

El préximo mes
El préximo mes
Hace 10 dias
Hace 11 dias
El préximo mes
El préximo mes
Hoy

Hoy

Hace 3 meses

Referencia

INV/2026/0057

F-2402
ES-882
F-2344
2026/114
F-2291
A-1026
POL-7781

ES-640

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

1-10/10 < > EI_' [©)

Impuestos no ... Total
-622,27 € -622,27 €
-30,00 € -30,00 €
-96,00 € -116,16 €
-300,00 € -363,00 €
-180,00 € -217,80 €
-500,00 € -530,00 €
-240,00 € -290,40 €
-850,00 € -867,00 €
-1.200,00 € -1.200,00 €
-1.800,00 € -2.178,00 €

-5.818,27 € -6.414,63 €

Facturas de proveedor

Estado
Pagada
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado

Publicado

—
=
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PROVEEDORES - FACTURAS DE PROVEEDOR

Registrar una factura

Pulse Nuevo y elija Factura o Recepcion (un
recibo).

Escriba el Proveedor.

Copie su numero en Referencia de
factura.

Ponga Fecha de la factura y, si difiere,
Fecha contable.

Con Autocompletar traiga un pedido o
una factura anterior.

Afada lineas con cuenta de gasto e
impuestos.

S L S S O

Pulse Confirmar.

Referencia de pago y Banco destinatario
indican como pagar.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion

Facturas de proveedores
Borrador de factura £ & %

O Factura Recepcion

Borrador
Proveedor Buscar nombre o NIF... Fecha de la factura Hoy
Referencia de factura Fecha contable 31oct
Autocompletar ? Select a purchase document Referenciade pago’  Usar referencia de factura
Banco destinatario *
Fecha de vencimiento 31 oct o  Condicion...
Moneda en  EUR
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién Datos de la AEAT
Etiqueta Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe 3%
Afiadir una linea  Afadir una seccién Afiadir unanota Catdlogo

Factura de proveedor nueva.

Importe base: 0,00 €
Total: 0,00 €

Importe adeudado: 0,00 €

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Registrar una nota Actividad Q

. Mitchell Admin 3:57
@ Creando un nuevo registro...

Facturas de proveedor
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PROVEEDORES

Una factura en borrador

FACTURAS DE PROVEEDOR

Téner por 96,00 € mas 20,16 € de IVA, de
Papeleria Cantébrico S.L.

Sin producto, cada linea lleva Etiqueta,
Cuenta, Cantidad, Precio e Impuestos.

Odoo aprende: tras varias facturas del mismo
proveedor, propone cuenta e impuestos a
partir de la etiqueta. Con Predecir el producto
de la factura del proveedor propone ademas
el producto.

CONSEJO
El botén Conciliacién de compra arriba
muestra las lineas de pedido sin facturar de ese
proveedor.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores

Facturas de proveedores
Borrador de factura (F-2402) ##

O Factura Recepcion
Borrador
Proveedor Papeleria Cantdbrico S.L.

Paseo de Pereda 22
39004 Santander
Cantabria

Espafia
ESB39091822

Referencia de factura F-2402

Autocompletar ? Select a purchase document

Lineas de factura Apuntes contables

Etiqueta Cuenta
Toner para 629300 Costos de mantenimiento de ofici...
impresora

Afiadir una linea  Afiadir una seccién Afadir una nota

Factura de proveedor en borrador.

Contabilidad

©Otra Informacién

Revisién

Fecha de la factura
Fecha contable
Referencia de pago *
Banco destinatario *
Condiciones de pago

Moneda

Datos de la AEAT
Cantidad

1,00

Catéalogo

Informes

Configuracién

Conciliacién de compra

30 oct

30 oct

Usar referencia de factura

ES26 9999 00011200 0001 12...
30 dias

en EUR

Precio Impuestos Importe 3%
96,00 21%6G 96,00 € W
Importe base: 96,00 €
IVA21%: & 20,16 €

Total: 116,16 €

Importe adeudado:

116.16 €

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

111 BSH2

QY &

Registrar una nota Actividad

. Mitchell Admin 3:48
@ Factura de proveedor creada

Facturas de proveedor 67



PROVEEDORES - FACTURAS DE PROVEEDOR

Subir y digitalizar facturas

Subir un archivo Campos de la digitalizacion
Subir, en el tablero o en la lista, crea un borrador por cada archivo. Sies un XML CAMPO SIGNIFICA
estructurado, como Facturae o Peppol, Odoo lee todos los datos. Extraer estado En qué punto estd la lectura: en espera, a validar o terminada, o sin
créditos.
Digitalizacion con IA o . o
) o L ID de lasolicitud alAP-  Identificador de la solicitud.
Sies un PDF o una foto, el servicio de digitalizacién extrae proveedor, fechas, OCR
importesy lineas.
AJUSTE DE DIGITALIZACION OPCIONES POI’ correo
Facturas de proveedores No digitalizar, Digitalizar solo bajo demanda, Digitalizar En el diario Compras, Nombre del alias y Dominio de alias crean una direccion. Cada

automaticamente. correo que llegue crea una factura con su adjunto. Correo electrénico de origen
guarda quién lo mandé.

Facturas de cliente Las mismas.

Extractos bancarios No digitalizar, Digitalizar automaticamente. Validar solo

Linea de factura tGnica por Una sola linea por cada tipo de impuesto. Validar facturas automaticamente propone publicar sin revisién cuando la |A acierta
impuesto tres veces seguidas con un proveedor. Se decide por contacto en Registrar facturas

. L automaticamente: Siempre, Preguntar después de 3 validaciones sin editar, o Nunca.
En modo bajo demanda aparece Digitalizar documento. Recargar datos de IA vuelve

a pedir la lectura.

REQUISITO
La digitalizacién consume créditos IAP. No se ha usado para este manual: un envio sale al
servicio de Odoo.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario Facturas de proveedor 68



PROVEEDORES - FACTURAS DE PROVEEDOR

Factura con retencion de IRPF

La factu ra de Ia asesoria es de 500,00 € con ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisiéon Info

dosimpuestos: 21% Sy 15% WHI.

CONCEPTO IMPORTE

Facturas de proveedores
UGV | EACTU/2026/10/0004 (2026/114) £

m Factura rectificativa Restablecer a borrador
Base 500,00€

IVA 21% 105,00€
Retencion 15 % -75,00€
A pagar 530,00€

Laretencién laingresa la empresa a Hacienda
en el modelo 111. La posicion fiscal «Retencién
IRPF 15%» la pone sola, si se asigna al
proveedor.

FACTU/2026/10/0004

Proveedor Asesoria Fiscal Sierra S.L.P.
Calle Serrano 90
28006 Madrid
Madrid
Espafia
ESB84077338

Referencia de factura 2026/114

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacion
Etiqueta Cuenta
Honorarios de 623000 Servicios de profesionales indepe...

asesoria,
septiembre

FACTU/2026/10/0004, con IVA y retencion.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Fecha de la factura
Fecha contable
Referencia de pago ?

Banco destinatario ?

rmes  Configuracién ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Conciliacién de compra 141 B

Borrador Publicado Registrar una nota Actividad Q % a’

. Mitchell Admin 3:48
@ No — Si (Revisado)
7 oct Ninguno — FACTU/2026/10/0004 (Numero)

Borrador — Publicado (Estado)
7 oct

. Mitchell Admin 3:48
Usar referencia de factura '@ Factura de proveedor creada

ES94 9999 0003 6100 0005 6...

Condiciones de pago 30 dias

Moneda

Datos de la AEAT

Cantidad

1,00

en EUR
Precio Impuestos Importe 3*
500,00 21%S 500,00 €
15% WHI
Importe base: 500,00 €
Retenciones 15%: -75,00 €
IVA 21%: 105,00 €

Total: 530,00 €

Facturas de proveedor
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PROVEEDORES

FACTURAS DE PROVEEDOR

El asiento de la factura de proveedor

Pestafia Apuntes contables de la misma

A Contabilidad

Facturas de proveedores
UGV | EACTU/2026/10/0004 (2026/114) £

factura:

CUENTA DEBE HABER
623000 Servicios prof. 500,00

472000 IVA soportado 105,00

475100 Retenciones 75,00
410000 Acreedores 530,00

Junto ala linea de gasto sale Cierre: cambia el
periodo de un gasto o ingreso de esalinea, y

genera el asiento de ajuste.

Contabilidad

0doo 19 Manual de usuario

Tablero  Clientes  Proveedores

FACTU/2026/10/0004

Proveedor Asesoria Fiscal Sierra S.L.P.
Calle Serrano 90

28006 Madrid

Madrid

Espafia

ESB84077338

Referencia de factura 2026/114

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacion

Cuenta Etiqueta

623000 Servicios de profesionales independientes Honorarios

de asesoria,

septiembre
472000 Hacienda Publica. IVA soportado 21% S
475100 Hacienda Publica, acreedora por retenci... 15% WHI

410000 Acreedores por prestaciones de servicio...

Apuntes de la factura, con sus casillas de modelos.

Contabilidad

Revisién

m Factura rectificativa Restablecer a borrador

Fecha de la factura
Fecha contable
Referencia de pago ’
Banco destinatario ’

Condiciones de pago

Moneda

Datos de la AEAT
Debe

500,00 €

105,00 €

0,00 €
0,00 €

605,00 €

Informes

Configuracién

Conciliacién de compra

Borrador Publicado Registrar una nota Actividad

7 oct

7 oct

Usar referencia de factura

ES94 9999 0003 6100 0005 6...

30 dias

en

Haber

0,00 €

0,00€

75,00 €
530,00 €

605,00 €

EUR

Tablas de ...

mod111...
mod303...
mod390...

mod303...
mod390...

mod111...

B3 Cierre

t

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Mitchell Admin 3:48

7 No — Si (Revisado)

Ninguno — FACTU/2026/10/0004 (Numero)
Borrador — Publicado (Estado)

Mitchell Admin 3:48

Factura de proveedor creada

111 BSH2

QY &

Facturas de proveedor

70



PROVEEDORES FACTURAS DE PROVEEDOR

Otra Informacion en proveedores

La pestaifia es méas corta que en ventas:

— Compaiiia

Incoterm y Ubicacion del Incoterm

Posicion fiscal

Método de pago

Contabilizar automaticamente

El apartado Facturae repite los periodos y el
meétodo.

Si el contacto tiene un aviso sale Advertencia
de compra. Los pedidos relacionados
aparecen en Comprasy en el botdn superior.

CONSEJO

Una linea con cuenta de activo y modelo en esa
cuenta crea sola el activo. Lea el capitulo de
activos.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Factura de proveedor

FACTU/2026/10/0004

Proveedor

Referencia de factura

Lineas de factura

CONTABILIDAD

Compafiia
Incoterm ?

Ubicacién del
Incoterm

Posicién fiscal
Método de pago

Contabilizar
automaticamente *

FACTURAE

Fecha de inicio del

periodo de facturacién

Fecha final del periodo

de facturacion

Métodos de pago

Asesorfa Fiscal Sierra S.L.P.
Calle Serrano 90

28006 Madrid

Madrid

Espafa

ESB84077338

2026/114

Apuntes contables Otra Informacién

ES Company

Define a default in the settings

Espafia Peninsula

No

Transferencia

Pestarfia Otra Informacién de una factura de proveedor.

Fecha de la factura
Fecha contable
Referencia de pago ’
Banco destinatario

Condiciones de pago

Moneda

Datos de la AEAT

7 oct

7 oct

Usar referencia de factura

ES94 9999 0003 6100 0005 6...

30 dias

en EUR

Facturas de proveedor

71



PROVEEDORES

Pagar una factura

PAGOS A PROVEEDORES

Pulse Pagar: es el didlogo de cobros. Método de pago admite Manual Payment o SEPA Credit Transfer, Cuenta bancaria destinataria es la del
proveedor y Memo, aqui, F-2291. Tras Crear pago la factura queda En proceso de pago, y el importe adeudado sigue en 290,40 € hasta conciliar.

Para pagar varias, seleccionelas en la lista: con Agrupar pagos sale un pago por proveedor.

Pagar

Diario Banco
Método de pago * Manual Payment

Cuenta bancaria
destinataria

ES26 9999 00011200 00011223 (n...

Importe

290,40 €

Fecha de pago 31oct

Memo

F-2291

EUR

X

Pagar FACTU/2026/10/0003, 290,40 €.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

A Contabilidad Tablero Clientes ~ Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracion

Facturas de proveedores
FACTU/2026/10/0003 (F-2291) %

FACTU/2026/10/0003

Proveedor Papelerfa Cantabrico S.L.
Paseo de Pereda 22
39004 Santander
Cantabria
Espafia
ESB39091822

Referencia de factura F-2291

Lineas de factura  Apuntes contables  Otra Informacién

Etiqueta Cuenta
Materialde 629300 Costos de mantenimiento de oficina
oficina

Fecha de la factura
Fecha contable
Referencia de pago *
Banco destinatario ?
Condiciones de pago

Moneda

Datos de la AEAT
Cantidad

1,00

Factura con la cinta En proceso de pago.

Pagos Conciliacién de compra

o @ X EscCompany @

171 ESHE>

Borrador > Publicado Registrar unanota  Actividad Q § a'

6oct

6oct

Usar referencia de factura

ES26 9999 0001 1200 0001 12...

30 dias
en EUR
Precio Impuestos Importe 3%
240,00 21%6 240,00 €
Importe base: 240,00 €
IVA 21%: 50,40 €

Total: 290,40 €

Importe adeudado: 290,40 €

Ky
%,
o

. Mitchell Admin 3:57
B0 5 pead =< En procesa de pago] (Esteco de pags)
. Mitchell Admin 545
83 No — s (Revisado)
Ninguno — FACTUJ2026/10/0003 (Nimero)

Borrador — Publicado (Estado)

Mitchell Admin 3:48
822 Factura ce proveedor creada
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PROVEEDORES - PAGOS A PROVEEDORES

Cuentas no confiables y lista de pagos

Por seguridad, Odoo no prepara transferencias a una cuenta sin validar. El didlogo avisa: 7de 7pagos se omitirén debido a cuentas bancarias no
confiables. Para validarla, abra la ficha del proveedor, pestafia Contabilidad, pulse la cuenta en Bancos y active Enviar dinero. Exige el permiso
Validar cuenta bancaria: sepéarelo de quien crea pagos. La lista de Proveedores > Pagos muestra lo enviado, en negativo. Marque pagos con el
mismo método y pulse Crear pago por lote.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién Informes ~ Configuracién o D X Escompany
Pagar X
Pagos de proveedor % Q Pagos de proveedor X Buscar. - 13/3 < > |[=E|F m ©
% Fecha Namero Diario Meétodo de pago Proveedor Pago por lotes Importe en m... Importe Estado -
Diario Banco Importe 217,80 € EUR ~ R
31oct PAY00007 Banco SEPA Credit Transfer Electro Suministros Sur S.L. -363,00 € -363,00 € (Enproceso)
7 9 ;
Meétodo de pago SEPA Credit Transfer Fecha de pago  31oct 310ct PAY00006 Banco SEPA Credit Transfer Papeleria Cantabrico S.L. -217,80 € -217,80 € (Enlprocesod
Cuenta bancaria ES26 9999 0001 1200 00011223 (c... Memo F-2344 31 0ct PAY00005 Banco Manual Payment Papeleria Cantébrico S.L. -290,40 € -290,40 € ((Enproceso))
destinataria 871,20 €
Crear pago [INCETgETg

Pago por SEPA Credit Transfer, con la cuenta ya validada.

Proveedores » Pagos, con la columna Pago por lotes.
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PROVEEDORES - PAGOS A PROVEEDORES

Remesa de transferencias SEPA

Al pulsar Validar, Odoo genera el archivo XML (Formato SEPA XML) y lo adjunta a la conversacién. Stibalo a la banca en linea. Regenerar el
archivo de exportacion lo rehace, si hay un error. Reserva en lote pide al banco un solo cargo por el total. Después de cargar, concilie con Lotes

en el banco.

Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion

o I X Escompany A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores o0 @ x escompary [

Informes ~ Configuracién
171 ESHE>

m o< > Pagos de proveedor
BATCH/OUT/2026/0001 (Sent) #

Nuavo | Pagos de proveedor
| BATCH/OUT/2026/0001 (New) &
nviado  Conciliado Registrar unanota  Actividad aQa a' Imprimir  Regenerar el archivo de exportacién Nuevo EEnviado > Conciliado Registrar unanota  Actividad Q ¥ a’

,‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~Contabilidad ~ Revisién

Tipo de pago por lotes  Saliente Fecha 31oct Tipo de pago por lotes ~ Saliente Fecha 31oct
Banco Banco Referencia BATCH/OUT/2026/0001 @ Mitchell Admin 358 Banco Banco Referencia BATCH/OUT/2026/0001 Mitchell Admin 3:59
Pago por lotes creado Nuevo — Enviado (Estado)
é 2 édi B Método de pago ? Transferenci rédi A Reser "
Método de pago Transferencias de crédito SEPA Reserva en lote pag ansferencias de crédito SEP eserva en lote MibsHall Adminta.ea
P Contenido del pago por lotes
Namero Fecha Cliente/Proveedor Memo Importe 3+ Ndmero Fecha Cliente/Froyeedor Memo Importe; =
- PAY00007 31 oct Electro Suministros Sur S.L. ES-882 -36300€  Ver
PAY00007 31 oct Electro Suministros Sur S.L. £5-882 -36300€ Ver % [#) SCT-BNK1-20261...
PAY00006 31 oct Papeleria Cantabrico S.L. F-2344 -217,80 €  Ver . e
859 Pago por lotes creado

PAY00006 310ct Papelerfa Cantabrico S.L. F-2344 -217,80€ Ver %

Afadir una linea

-580,80 €

-580,80 €

Lote BATCH/OUT/2026/0001antes de validar, por 580,80 €. Validado: estado Enviado y archivo XML adjunto.
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PROVEEDORES

Otras funciones de lotes Y pagos

PAGOS A PROVEEDORES

Pagos en linea por lote

CAMPO 0 BOTON QUE HACE

Iniciar pago Lanza la transferencia a través de la sincronizacién bancaria.

Firmar pago Lleva a la firma en su banco.

Estado PIS Sin iniciar, Sin firmar, Pendiente, Aceptada, Cancelado o Rechazado.
XML Descarga el archivo.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Requiere una conexién bancaria en linea, sin configurar en esta base.

Cheques
El ajuste Cheques imprime cheques desde Odoo. Requiere el médulo de impresién de
cheques.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Sininstalar en esta base.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

1ISO 20022
Transferencia de crédito SEPA /1SO20022 genera los archivos. Pide Nombre de la
compaiiia, Identificacién y Emisor, como figuran en el contrato con el banco.

Conciliacién de compra

El botén Conciliaciéon de compra de una factura abre una pantalla con pedidosy
facturas del proveedor, con lo que se ha facturado y comprado. Cruza pedido y factura
cuando la factura no nacié del pedido.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad ~ Revisién Informes ~ Configuracion o @ X Eescompany ﬁ

Facturas de proveedores / FACTU/2026/10/0004 (2026/114)

Conciliacién de compra Q Buscar. - M <>

Referencia Descripcién del producto Cantidad Ctd. a factu... Precio Facturado Comprado 3+

FACTU/2026/10/0004 (2026/114) Honorarios de asesoria, septiembre 1,00 0,00 500,00 500,00 €

500,00 € 0,00 €
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PROVEEDORES

RECTIFICATIVAS Y PROVEEDORES

Facturas rectificativas de proveedor

Un abono del proveedor reduce la deuda. Abra su factura y pulse Factura rectificativa: es el mismo didlogo de clientes. Copie el nimero del
abono en Referencia de factura.

Contabilidad -

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad  Revision

Subir Facturas rectificativas #

Numero Proveedor

RFACTU/2026/10/0001 Ready Mat

Rectificativas de proveedor: los importes salen en positivo.

0doo 19 Manual de usuario

Q Facturas rectificativas X Buscar...

Fechadela ...

1 oct

Informes  Configuracién

Fecha de vencimiento

Hoy

Referencia

Impuestos no ...

30,00 €

30,00 €

@ Gﬂ N ES Company a

mn <> (2] E e

Total Estado s
30,00 € Publicado
30,00 €

Rectificativas y proveedores
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PROVEEDORES

RECTIFICATIVAS Y PROVEEDORES

Fichas de proveedor y productos de compra

Proveedores > Proveedores lista los contactos con facturas de compra. En su pestafia Contabilidad, Bancos guarda la cuenta, en verde si tiene
Enviar dinero. Ventas y compras tiene condiciones de pago, posicién fiscal y método por defecto. Proveedores > Productos es el catalogo
filtrado por Compra: Cuenta de ingresos y Cuenta de gastos indican From Category si usan las de Categorias de producto.

A Contabilidad  Tablero

Niiéis Proveedores
Papelerfa ... 4

Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revision

§ Jomas

Informes

y Oportunidades
0

Individuo © Compafiia

Papeleria Cantabrico S.L.

Configuracién

s Facturado | [ Facturas de proveedores Reuniones Compras
Eone” @5 [y =H

Etiquetas p. ej,, "B2B", "VIP", "consultoria’, ..

& ventas@papeleriacantabrico.example.com
. Teléfono
Direccién  Paseo de Pereda 22 NIF? ESB39091822
Calle 2. Sitioweb p. ej. hitps://www.odoo.com
39004 Santander Cantabria (E...
Espafia
Contactos  Ventasycompras  Contabilidad  Notas

GENERAL

Bancos

Cuentas por cobrar
Cuenta por pagar

Registrar facturas
automaticamente *

LEI?

FACTURAS DE CLIENTE

Envio de facturas

Formato de la factura
alactrénica

RECORDATORIOS DE FACTURAS

Estado del
seguimiento

U ES26 9999 0001 1200 0001 1223 X

430000 Clientes (euros) Recordatorios

410000 Acreedores por prest...

Siguiente

Preguntar después de 3 validaciones R
recordatorio

Responsable *

Facturacién electrénica y

Formato XML

No se requiere ...

O Automético

Manual

Enviar

Ficha de Papeleria Cantabrico S.L., con la cuenta validada.

Contabilidad

0doo 19 Manual de usuario

o @ X Escompany

= Numeros de serie/lote 11 B

Mitchell Admin 3:55

@ No — Si (Enviar dinero)
Cuenta bancaria #11 actualizada
Mitchell Admin 3:45

Cuenta bancaria #11 creada

Mitchell Admin 34
8 contacto reado

Tablero  Clientes  Proveedores

A Contabilidad

Productos
[FURN_0002] Alfo... &

@ 000 On Hand

Producto
Y Alfombrilla de escritorio

Ventas Compra

Informacién general  Atributos y variantes  Ventas

COST AND REVENUE

Cuenta de ingresos *  From Category

Cuenta de gastos * From Category

Contabilidad

0,00 Pronosticado

Compra

Revision Informes ~ Configuracion

Documentos Comprado Vendido
EH =¥ il 55

Inventario  Contabilidad

Pestafia Contabilidad de un producto.

£ Re
0

> 4

las de reabastecimiento Entrada: 0
5 =

o @ X EscCompany @

salida: 0

OdooBot 3:05

No — Si (Rastrear inventario)

OdooBot 303

Ninguno — Ordered quantities (Politica de facturacion)

@ OdooBot 503
Product creado

Rectificativas y proveedores

1743 < >

aQ  &°
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Bancos y

[ ) o/
conciliacion
Traer los movimientos del banco y explicar cada
uno con facturas, pagos o cuentas.

Cémo entran los movimientos
La pantalla de conciliacién
Conciliar con una factura
Cobros parciales

Modelos de conciliacidn
Gastos sin factura
Extractos

Sincronizacién bancaria



BANCOS Y CONCILIACION - CONCILIACION BANCARIA

Como entran los movimientos

La conciliacién empieza con los movimientos del banco en Odoo.

via como

Importar unarchivo  Con Subir: CAMT, OFX, CSV, XLS y XLSX. Con digitalizacién, también
PDF, JPEG y PNG.

Sincronizaciéon en
linea

Odoo se conecta al banco y descarga.

A mano Nuevo en la pantalla de conciliacion.

El campo Canales de comunicacién bancarios del diario fija la via: Aln sin definir,
Manual o Sincronizacién en linea.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Importar QIF necesita un mdédulo sin instalar en esta base. El ajuste estd en Bancoy
efectivo.

Sincronizacioén bancaria

] Abra Configuracién > Sincronizacion en linea, o Conectar banco en la tarjeta.

2 Pulse ARadir una cuenta bancaria.
3 Busque su banco y autorice el acceso.

4 Elija las cuentas y una fecha de inicio.

La autorizacién caduca. Odoo avisa a Solicitudes de conexion a los 15, 3y 1dias.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
No hay ninguna conexién en esta base, y este manual no ha conectado ningtin banco.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Qué es la cuenta transitoria

Al entrar, cada movimiento se apunta en la cuenta del banco (572001) y en la cuenta

transitoria (572998). Es una cuenta de paso que indica «<movimiento sin explicar».

Conciliar es sustituir ese apunte por la cuenta correcta: clientes, proveedores, gastos

o lo que corresponda.

MOMENTO DEBE HABER

Entra un cobro de 77440 € 572001 Banco 572998 Transitoria

Se concilia con lafactura 572001 Banco 430000 Clientes

Cuando hacerlo
Con la frecuencia que permita el volumen. A diario en una empresa con muchos
movimientos, y como minimo antes de cerrar cada mes.

Saldo de la tarjeta y saldo real

Compruebe que Saldo y Ultimo extracto bancario coinciden con el banco. Si no,
revise:

Lineas duplicadas: use Encontrar transacciones duplicadas.
— Huecos: use Encontrar transacciones faltantes.

— Pagos sin conciliar.

Asientos manuales en la cuenta de banco.

Enlos tres puntos de la tarjeta, Informe abre el informe de conciliacién: saldo del
banco, pagos pendientes y lineas sin conciliar. Modelos lleva a los modelos.

Conciliacién bancaria
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BANCOS Y CONCILIACION - CONCILIACION BANCARIA

La pantalla de conciliacion

Se abre desde Transacciones en la tarjeta del banco. Las lineas se agrupan por extracto, con el saldo de cada uno. La columna central dice qué
propone Odoo.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revision Informes Configuracién @ @ N ES Company a
m Subir (T:aoﬂgl‘i’acién S ‘ Q Banco X Buscar.. - 112012 < > E = o
Saldo actual 9.068,33 €
| 31 oct Cartonajes Duero INV/2026/00011 Cartonajes Duero S.A. Por cobrar 774,40 € v
31oct Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010  Reformas Ebro S.L. Eienlien 1.500,00 € v
31oct R:9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 100,00 Cj cr... 96,67 € v
31 oct INV/2026/00008 LightsUp Por cobrar 738,75 € v

31 oct Last Year Interests 102,78 € v
31 oct Prepayment for invaice #9 Open Wood Inc. 650,00 € ~

31 oct BILL/2024/01/0001 Gemini Furniture Conciliar 1 Por pagar -622,27 € v

Bank - 2026-09-30 6.678,00 €

30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007 Open Wood Inc. 1.275,00 € v
21 sept Payment of your invoice #5 Open Wood Inc. 2.000,00 € v

Opening Statement: First Synchronization 4.253,00 €

Conciliacién bancaria del diario Banco, antes de empezar.
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BANCOS Y CONCILIACION - CONCILIACION BANCARIA

Los botones de cada linea

BOTON

QUE HACE

Conciliar con un
ndmero

Por cobrar / Por pagar
Establecer contacto
Establecer cuenta

Un nombre de modelo
Lotes

Transferencias internas

Tres puntos

Hay ese nimero de apuntes abiertos del contacto. Abre la lista para
elegir.

Lleva el importe a la cuenta del contacto, sin factura: un anticipo.
Asigna el contacto a la linea.

Lleva el importe a una cuenta elegida: un gasto sin factura.
Aplica ese modelo de conciliacién.

Busca un pago por lotes.

Traspaso entre sus propios bancos.

Subir facturas, Gestionar modelos y Eliminar transaccién.

La flecha de la derecha despliega la linea. Al desplegar salen todos los botones. La

parte inferior indica lo que falta por explicar,como 774,40 €.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Otros elementos de la pantalla
— Lalupa, con los filtros de siempre.

lalinea.

Un clip junto a la fecha indica archivos adjuntos.

— Al pasar el raton por una linea aparece Extracto.

Rueda dentada de la pantalla

Elicono de conversacién, junto al selector de vistas, abre mensajes y actividades de

OPCION QUE HACE
Importar registros Importa lineas desde un archivo.
Exportar todo Exporta las lineas.
Encontrar transacciones faltantes Compara saldo y lineas para detectar huecos.
Encontrar transacciones duplicadas Localiza lineas repetidas.
Hoja de célculo Lleva la lista a una hoja.
1 1

Ver Nuevo Conciliacion

Transacciones Importar archivo  Modelos

Extractos Pago de cliente Informe

Pagos Pago de

proveedor

Depdsito por
lotes

00000000000

Eliminar de Conectar banco Configuracion
favoritos

Menu de la tarjeta del banco: Ver, Nuevo y Conciliacion.

Conciliacién bancaria
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BANCOS Y CONCILIACION - CONCILIACION BANCARIA

Conciliar con una factura

Lalinea es «Cartonajes Duero [ b |
Buscar: Apuntes contables a conciliar X
INV/2026/00011», de 774,40 €. Odoo ha P
detectado el contacto y sus 4 facturas ,
1 seleccionado X 1-4/4 < >
abiertas.
] Pulse Conciliar. Fecha Asiento contable Empresa Etiqueta Importe adeu... Pt
2 Marque la factura. 12 oct INV/2026/00011 Cartonajes Duero S.A. INV/2026/00011 774,40 €  Vista
3 Compruebe que Saldo, abajo a la derecha, 22 oct INV/2026/00018 Cartonajes Duero S.A. INV/2026/00018 387,20 € Vista
quedaen 000 €. 14 oct INV/2026/00017 Cartonajes Duero S.A. INV/2026/00017 508,20 € Vista
4 Pulse Seleccionar. ) )
1 oct INV/2026/00015 Cartonajes Duero S.A. INV/2026/00015 1.452,00 € Vista
La columna Vista abre el documento. La
bUsqueda de arriba trae los apuntes de otros
contactos, si quita el filtro.
CONSEJO
Puede marcar varias facturas a la vez para un
Unico ingreso.
Cerrar  31/10/2026 Cartonajes Duero INV/2026/00011 Saldo: 0,00 €

Buscar: Apuntes contables a conciliar.
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BANCOS Y CONCILIACION - CONCILIACION BANCARIA

Linea conciliada

Lalinea muestra una marca verde y el documento. La factura pasa a Pagada y su pago PAYO0002, de En proceso a Pagada.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracion ﬁ Gﬂ N ES Company @
m Subir (T:aot;:z{;i’a ) el ” o [ sanco x Buscar. - 112712 < > E = o
Saldo actual 9.068,33 €
| 31 oct Cartonajes Duero INV/2026/00071 Cartonajes Duero S.A. v INV/2026/00011 774,40 € v
310ct Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010  Reformas Ebro S.L. Por cobrar 1.500,00 € v
31 oct R:9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 100,00 C/ cr.. 96,67 € v
31 oct INV/2026/00008 LightsUp Por cobrar 738,75 € v

31 oct Last Year Interests 10278€ ™
31 oct Prepayment for invoice #9 Open Wood Inc. 650,00 € v

31 oct BILL/2024/01/0001 Gemini Furniture Por pagar -622,27 € v

Bank - 2026-09-30 6.678,00 €

30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007 Open Wood Inc. 1.275,00 € v
21 sept Payment of your invoice #5 Open Wood Inc. 2.000,00 € v

Opening Statement: First Synchronization 4.253,00 €

La marca verde indica que la linea esta conciliada: INV/2026/00011.
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BANCOS Y CONCILIACION

CONCILIACION BANCARIA

Revisar o deshacer una conciliacion

Despliegue una linea conciliada. Sale la
etiqueta Conciliado y una linea por apunte.
— Ellapiz abre Editar linea.

— La papelera quita ese apunte, y lalinea
vuelve a estar pendiente.

— Elenlace abre la factura.
Siuna linea queda pendiente de revision,
aparece Revisado.

CONSEJO

La conciliacion se deshace sin tocar la factura:

solo vuelve a quedar por cobrar.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad

Subir Tablero / Banco
Conciliacién bancaria #

Saldo actual
31 oct Cartonajes Duero INV/2026/00011
430000 Clientes (euros)
31oct Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010
31 oct R:9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 100,00 C/ cr...
31 oct INV/2026/00008
31oct Last Year Interests
31 oct Prepayment for invoice #9
31oct Office rent
31 oct BILL/2024/01/0001

Bank - 2026-09-30

30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007
30 sept Office rent
21 sept Payment of your invoice #5

Opening Statement: First Synchronization

31ago Office rent

Revisién  Informes

Configuracién

Q m Banco X Buscar... e

Cartonajes Duero S.A.

Reformas Ebro S.L.

LightsUp

Open Wood Inc.

Gemini Furniture

Open Wood Inc.

Open Wood Inc.

Linea desplegada con su apunte en 430000 Clientes.

v Conciliado

INV/2026/00011

¥ INV/2026/00010

Por cobrar
Por pagar

Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta

Establecer contacto | Establecer cuenta

ﬁ Gﬂ X ES Company ﬁ

2i2 <> [E = o
9.068,33 €
774,40 € A
77440€ & @
1.500,00 € v
96,67 € v
738,75 € v
102,78 € v
650,00 € v
-850,00 € “
622,27 € v
6.678,00 €
1.275,00 € v
-850,00 € “
2.000,00 € v
4.253,00 €
-850,00 € v

Conciliacién bancaria
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BANCOS Y CONCILIACION - CONCILIACION BANCARIA

Conciliar un cobro parcial

Reformas Ebro transfiere 1.500,00 € a cuenta o |
Buscar: Apuntes contables a conciliar X
de una factura de 3.630,00 €. P
Tras marcar la factura, Saldo indica 2130,00 €: 1-aj4 < >
lo que quedara pendiente.
. B . Fecha Asiento contable Empresa Etiqueta Importe adeu... Pt
Pulse Seleccionar. La linea se concilia del todo
y la factura pasa a Parcial, con 2130,00 € 30 oct INV/2026/00020 Reformas Ebro S.L. INV/2026/00020 1.379,40 €  Vista
adeudados. 27 oct INV/2026/00016 Reformas Ebro S.L. INV/2026/00016 1.210,00 € Vista
CONSEJO 23 oct INV/2026/00019 Reformas Ebro S.L. INV/2026/00019 338,80 € Vista
Las columnas Fecha, Asiento contable,
Empresa Etiqueta e Importe adeudado se 5 oct INV/2026/00010 Reformas Ebro S.L. INV/2026/00010 3.630,00 € Vista
ordenan pulsando su titulo.
Cerrar 31/10/2026 Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010 Saldo: 2.130,00 €

Factura de 3.630,00 € seleccionada para un ingreso de 1.500,00 €.
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BANCOS Y CONCILIACION - CONCILIACION BANCARIA

Siel cliente paga de menos

LightsUp transfiere 738,75 € por una factura de 750,00 €. Concilie, despliegue la linea y pulse el lapiz. Con totalmente pagada y Guardar, el
apunte sube a 750,00 € y quedan 11,25 € sin explicar. Pulse Establecer cuenta y elija el gasto: aqui, 626000 Servicios bancarios y similares. La
factura INV/2026/00008 queda Pagada. Si prefiere lo contrario, pago parcial la deja con su saldo pendiente. A revisar marca la linea para otra

persona.

Editar linea

Saldo  -73875¢€

Empresa LightsUp

EUR

INV/2026/00008 se reducira por -738,75 €.
Tal vez quiera establecer la factura como
totalmente pagada.

Cuenta 430000 Clientes (euros)

Etiqueta  INV/2026/00008

Guardar w Descartar

Fecha

31 oct

Editar linea: propone dar la factura por pagada.

Contabilidad
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A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores  Contabilidad

_ Tablero / Banco
SUbII Gonciliacién bancaria £

Saldo actual
31oct Ingreso remesa BATCH/IN/2026/0001
31oct Cartonajes Duero INV/2026/00011
31oct Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010
31oct R:9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 100,00 C/ cr...
31oct INV/2026/00008
430000 Clientes (euros)
626000 Servicios bancarios y similares
310ct Last Year Interests
31oct Prepayment for invoice #9
310ct Office rent

3loct ©  BILL/2024/01/0001

Bank - 2026-09-30

30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007
30 sept Office rent
21 sept Payment of your invoice #5

Opening Statement: First Synchronization

31ago Office rent

Revisién  Informes

o [EEY sanco x Buscar

Cartonajes Duero S.A

Reformas Ebro S.L.

LightsUp

LightsUp

Open Wood Inc.

Gemini Furniture

Open Wood Inc.

Open Wood Inc.

Factura completa y diferencia en 626000.

Configuracién

¥ INV/2026/00019, INV/2026/00018

¥ INV/2026/00011

¥ INV/2026/00010

¥ 700000 Ventas de mercaderfas en Espafia, 600000...

v Conciliado

INV/2026/00008

Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta

¥ 621000 Arrendamientos y cnones, 472000 Hacien..

¥ FACTU/2026/10/0002

Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta

o0 & X Escompany

11313 < > [E]E 2

979433 €
726,00 € v
774,40 € v

1.500,00 € v
96,67 € v
73875 €
-75000€ & 1@
n2BE 20
102,78 € v
650,00 € v
-850,00 € v
-622,27 € v
6.678,00 €
1.275,00 € v
-850,00 € v

2.000,00 € v

4.253,00 €
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Conciliar un pago a un proveedor

Los cargos funcionan igual. La linea
«BILL/2024/01/0001», de -622,27 €, tiene

Conciliar con 1 apunte' Q m Gemini Furniture X Buscar... > 1111 < >

La factura FACTU/2026/10/0002 de Gemini
Furniture salda el importe: Saldo dira 0,00 £€ al Fecha Asiento contable Empresa Etiqueta Importe adeu...

Buscar: Apuntes contables a conciliar X

th

marcarla. 31 oct FACTU/2026/10/0002 Gemini Furniture -622,27 €  \Vista

CONSEJO
Si el proveedor mandé un PDF, stibalo con
Subir facturas en el menu de tres puntos: la
factura se crea unida a la linea.

Cerrar  31/10/2026 BILL/2024/01/0001 Saldo: 622,27 €

L

Apuntes del proveedor para el cargo del banco.
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Aplicar un modelo

El movimiento de 96,67 € corresponde a un cobro con tarjeta de 100,00 € menos comisién. El modelo «Line with Bank Fees» lo reparte en tres

apuntes. Basta pulsar el botén con su nombre.

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores

Subir Tablero | Banco
Conciliacién bancaria &

Contabilidad  Revisidon  Informes  Configuracién

Q Banco X Buscar... bs

Saldo actual
31 oct Cartonajes Duero INV/2026/00011 Cartonajes Duero S.A. ¥ INV/2026/00011
31 oct Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010 Reformas Ebro S.L. ¥ INV/2026/00010
31o0ct R:9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 100,00 C/ + Conciliado
croip
700000 Ventas de mercaderias en Espafia
600000 Compras de mercaderias
472000 Hacienda Publica. IVA soportado
31 oct INV/2026/00008 LightsUp ¥ INV/2026/00008
31 oct Prepayment for invoice #9 Open Wood Inc.
310ct BILL/2024/01/0001 Gemini Furniture Por pagar

Bank - 2026-09-30

30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007
30 sept Office rent
21 sept Payment of your invoice #5

Opening Statement: First Synchronization

31ago Office rent

Open Wood Inc.

Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta
Establecer contacto | Establecer cuenta

Open Wood Inc.

Establecer contacto | Establecer cuenta

Modelo aplicado: los 96,67 € se reparten entre ventas, compras e |VA.
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@ @ N ES Company a

112012 < D> E = =Y
9.068,33 €
774,40 € v
1.500,00 € v
96,67 € A
-10000€ ¢ @
275€ &
058€ 4 M@
738,75 € v
102,78 € v
650,00 € v
-850,00 € v
-622,27 € v
6.678,00 €
1.275,00 € v
-850,00 € v
2.000,00 € v
4.253,00 €
-850,00 € v

Modelos de conciliacion
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BANCOS Y CONCILIACION - MODELOS DE CONCILIACION

Modelos de conciliacion

Se llega con Gestionar modelos, en los tres
puntos de una linea.

CAMPO PARA QUE

Activador Manual o Automatizado.
Diarios Dénde se aplica.

Contactos Para quién.

Importe Menor, mayor o entre dos cifras.
Etiqueta Contiene, No contiene o

Expresién regular.
Actividad Tarea tras aplicarlo.

siguiente

Apuntes de contrapartida define las lineas:
Cuenta, tipo de importe, Importe y Etiqueta.
Asientos contables, arriba, lista sus usos.
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‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores

Modelos de conciliacién
Comisiones bancarias #

Nombre

Comisiones bancarias

Diarios ? Todos los diarios de banco y efectivo

Contactos > Todos los contactos

Importe ? Cualquier importe

Etiqueta ? Contiene Bank Fees

Apuntes de contrapartida

Empresa Cuenta

600000 Compras de mercaderias

Afadir una linea

Modelo Comisiones bancarias.

Contabilidad  Revisién Informes  Configuracién ﬁ G’D X ES Company ﬁ

& Asientos contables 2/4 < >

Automatizado Registrar una nota aQ N &°

Actividad siguiente Nada que hacer

Tipo de importe Importe Etiqueta

t

e

Porcentaje del saldo 100 Bank Fees W A 4

La conversacion esta vacia.

Modelos de conciliacion
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BANCOS Y CONCILIACION - MODELOS DE CONCILIACION

Automatizar un modelo

Automatizar
El botén Automatizar pasa el modelo a Automatizado: se aplica solo a las lineas que
cumplan sus condiciones. Establecer manualmente lo devuelve a Manual.
Uselo con importes o textos muy fijos, como la cuota mensual de un banco.
CONSEJO

Odoo mantiene la lista por secuencia: arrastre filas para decidir cuél se prueba primero.

Los modelos de ES Company

MODELO ACTIVADOR
Transferencias internas Manual
Comisiones bancarias Manual
Line with Bank Fees Manual
Owner's Current Account Manual
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Campos con parametros

CAMPO

uso

Parametro de importe minimo y Parametro de
importe maximo

Parametro de la etiqueta

Linea

Transferencias internas

Para mover dinero entre dos bancos propios, concilie cada linea con el modelo. El
dinero pasa por la cuenta de transferencias (572991) y queda a cero al conciliar

ambas.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién Informes  Configuracion
Modelos de conciliacién # Q Creado por usuario X Buscar.

Nombre
Transferencias internas
Comisiones bancarias
Line with Bank Fees

Owner’s Current Account

Los limites de Importe.

Eltextoola

expresion a buscar.

En Apuntes de contrapartida, cada apunte

que se Crea.

o D X escompany [F)

1-4/4 <

Activador
Manual
Manual
Manual

Manual

Modelos de conciliacion

>
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BANCOS Y CONCILIACION - GASTOS SIN FACTURA

(Gastos sin factura

Un alquiler pagado por domiciliacién, sin factura registrada. Pulse Establecer cuenta, busque 621000 Arrendamientos y canonesy pulse la fila.
Odoo aplica el impuesto por defecto de la cuenta: de -850,00 € deja 702,48 € de gasto y 147,52 € de IVA soportado en 472000. Compruebe si
ese IVA procede: sin factura no suele ser deducible. Sino lo es, abra el lapiz y quite el impuesto.

A Contabilidad Tablero ~Clientes Proveedores ~ Contabilidad ~ Revision ~ Informes  Configuracién o @ X Escompany
Buscar: Cuenta X
. Tablero / Banco =
m SUBIF - Conciliacion bancaria & Q (B serco X uscar v 12172 El = 2
Saldo actual 9.068,33 € Q Buscar... b 4 1-80/656 < >
31oct Cartonajes Duero INV/2026/00011 Cartonajes Duero S.A. ¥ INV/2026/00011 774,40 € v
31 0ct Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010  Reformas Ebro S.L. ¥ INV/2026/00010 1,500,00 € v Cédigo Nombre de la cuenta =
31o0ct R:9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 100,00 C/ cr... ¥ 700000 Ventas de mercaderias en Espafia, 600000... 96,67 € v 600000 Compras de mercaderias
310ct INV/2026/00008 LightsUp v INV/2026/00008 738,75 € v
601000 Compras de materias primas
31oct Last Year Interests 10278€ v
310ct Prepayment for invoice #9 Open Wood Inc. 65000€ v 602000 Compras de otros aprovisionamientos
310ct Office rent 7 (D =850/007€ ~ 607000 Trabajos realizados por otras empresas
621000 Arrendamientos y canones 70248€ ¢ @
472000 Hacienda Pdblica. IVA soportado 14752€ & @ 608000 Devoluciones de compras de mercaderias
310ct BILL/2024/01/0001 Gemini Furniture Por pagar 622,27 € v 608100 Devoluciones de compras de materias primas
Bank - 2026-09-30 6.678,00 € 5 . )
608200 Devoluciones de compras de otros aprovisionamientos
30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007 Open Wood Inc. 1.275,00 € v
609000 "Rappels" por compras de mercaderias
21 sept Payment of your invoice #5 Open Wood Inc. 2.000,00 € v 609100 "Rappels" por compras de materias primas
Opening Statement: First Synchronization 4.253,00 € 609200 "Rappels" por compras de otros aprovisionamientos
620000 Gastos en investigacion y desarrollo del ejercicio
621000 Arrendamientos y canones
Alquiler conciliado con su cuenta de gasto e IVA. 622000 Reparaciones'y conservacion
623000 Servicios de profesionales independientes
623100 Contabilidad
623200 Gastos legales
Cerrar

Buscar: Cuenta. El plan tiene 656 cuentas.
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BANCOS Y CONCILIACION -

Anadir lineas y vista de lista

GASTOS SIN FACTURA

Nuevo abre una fila con fecha, etiqueta, Contacto e importe. Pulse Afiadir y nuevo o Afiadir y cerrar. El formulario de una linea tiene Fecha,
Etiqueta, Empresa, Importe, Moneda extranjera, Importe en moneda y Diario, con Guardar y cerrar, Guardar y nuevo y Cancelar. Reset to

Draft devuelve a borrador una linea contabilizada. La lista muestra Saldo actual y Extracto.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracion o D X EsCompany # Contabilidad
. Tablero / Banco = .
m B i tncaris & o [EE senco X Buscar. - 11212 <> El = =Y m Subir
Saldo actual 9.068,33 € Fecha
31 oct Escriba una etiqueta, Contacto ~ 000€ 37oct
Afiadir y cerrar  Descartar 3lioct
3Toct
ot Cartonajes Duero INV/2026/00011 Cartonajes Duero S.A. v INV/2026/00011 77880€ v
31oct
ot Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/2026/00010  Reformas Ebro S.L. v INV/2026/00010 150000€ v
31oct
Foct R:9772938 10/07 AX 9416116318 T:5 BRT: 100,00 C/ cr... + 700000 Ventas de mercaderias en Espafia, 600000... %%67€ v
3100t
ot INV/2026/00008 LightsUp ' INV/2026/00008 73875€ v
31oct
310ct Last Year Interests 102,78€ v
31oct
310ct Prepayment for invoice #9 Open Wood Inc. 650,00 € v
30 sept
Foct Office rent ¥ 621000 Arrendarmientos y cdnones, 472000 Hacien... -85000€ v 20500t
sep
3loct Q  BILL/2024/01/0001 Gemini Furniture v FACTU/2026/10/0002 62227€¢ v Fien
sep
Bank - 2026-09-30 6.678,00 € 31ag0
30 sept INV/2026/00006 and INV/2026/00007 Open Wood Inc. 127500€ v
21 sept Payment of your invoice #5 Open Wood Inc. 2.000,00 € v
Opening Statement: First Synchronization 4.253,00 €

Fila de una linea nueva.
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Tablero  Clientes  Proveedores

Tablero / Banco
Conciliacién bancaria &

Etiqueta

Cartonajes Duero INV/2026/00011

Transferencia Reformas Ebro, a cuenta INV/202...

Ri9772938 10/07 AX 9415116318 T:5 BRT: 10...

INV/2026/00008

Last Year Interests

Prepayment for invoice #9

Office rent

BILL/2024/01/0001

INV/2026/00006 and INV/2026/00007
Office rent

Payment of your invoice #5

Office rent

Contabilidad

Revision  Informes

Configuracién

o [EEDY sanco x suscar. -

Empresa

Cartonaje...

Reformas ..

LightsUp

Gemini Fu...

Vista de lista, con el saldo linea a linea.

Importe

774,40 €

1.500,00 €

96,67 €

738,75 €

102,78 €

650,00 €

-850,00 €

-622,27 €

1.275,00 €

-850,00 €

2.000,00 €

-850,00 €

Saldo actual Extracto

9.068,33 €

8.293,93 €

6.793,93 €

6.697,26 €

5.958,51 €

5.855,73 €

5.205,73 €

6.055,73 €

6.678,00 € Bank - 2026-09-30

5.403,00 € Bank - 2026-09-30

6.253,00 € Bank - 2026-09-30

4.253,00 € Opening Statement: First Sy...

o @ X EscCompany @

112/12 <>

. [=)

Seleccione una linea para obtener una vista previa de sus

archivos adjuntos.

Gastos sin factura
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Los extractos

Un extracto agrupa lineas con un saldo inicial y
otro final, como el papel del banco.

Pase el ratén por una linea y pulse Extracto.

CAMPO QUE ES

Referencia Nombre del extracto.
Saldo inicial Viene del anterior.
Saldo final Suma de las lineas.
Archivos adjuntos El PDF del banco.

Sisaldoy lineas no cuadran con el papel, falta o
sobra un movimiento.

Dénde se ven

En los tres puntos de la tarjeta del banco, Ver »
Extractos lista todos. En la conciliaciéon, cada
extracto es un grupo con su saldo: en esta
base, «<Bank - 2026-09-30» y «Opening
Statement: First Synchronization».

Para qué sirven
No son obligatorios: se puede conciliar sin
ellos. Ayudan a comprobar el saldo con el
banco mes a mesy aguardar el PDF junto a
sus movimientos.

CONSEJO

Este didlogo se cerré sin guardar: el extracto no
se ha creado.
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Crear extracto bancario

Referencia BNK1 2026-10-31 del extracto de cuenta
Saldo inicial 6.678,00
Saldo final 9.794,33

Archivos adjuntos o archivos adjuntos

Didlogo Crear extracto bancario.

Gastos sin factura
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Asientos y analitica

Los asientos manuales, la lista de apuntesy el
seguimiento de costes por proyecto o
departamento.

Crear un asiento
Revertir un asiento
Apuntes contables
Conciliar apuntes
Contabilidad analitica



ASIENTOS Y ANALITICA

ASIENTOS

La lista de asientos

Contabilidad > Asientos contables muestra todos los asientos: facturas, pagos, banco y manuales. El filtro Publicado viene puesto. Quitelo para
ver los borradores, como los diferimientos futuros.

A Contabilidad

Tablero  Clientes

m Asientos contables #

Fecha

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

31 oct

30 oct

Numero
Vario/2026/10/0008
Vario/2026/10/0007
Vario/2026/10/0006
Vario/2026/10/0004
RINV/2026/00005
RFACTU/2026/10/0...
INV/2026/00008
FACTU/2026/10/00...
FACTU/2026/10/00...
BNK1/2026/00013
BNK1/2026/00012
BNK1/2026/00011
BNK1/2026/00010
BNK1/2026/00009
BNK1/2026/00008
BNK1/2026/00007
BNK1/2026/00006
BNK1/2026/00005

INV/2026/00020

Proveedores  Contabilidad Revision Informes  Configuracién
‘ Q Publicado X Buscar... -
Empresa Referencia

Electro Suministros Sur ...

Seguros Atalaya S.A.
Cartonajes Duero S.A.
Cartonajes Duero S.A.
Ready Mat

LightsUp

Gemini Furniture

Ready Mat

Cartonajes Duero S.A.

Reformas Ebro S.L.

LightsUp

Gemini Furniture

Reformas Ebro S.L.

Asientos publicados de ES Company.

Contabilidad
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Ordenadores portatiles (3 uds.): Depreciacién
Nomina de octubre

Diferimiento de FACTU/2026/10/0005
Diferimiento de INV/2026/00015

Reversion de: INV/2026/00017, Devolucion de 3 armarios dafiados en transp...

INV/2026/0057

Diario

Operaciones va...
Operaciones va...
Operaciones va...

Operaciones va...

Ventas

Compras

Ventas

Compras

Compras

Banco

Banco

Banco

Banco

Banco

Banco

Banco

Banco

Banco

Ventas

@ Gﬂ N ES Company a

wso5e < > [=]E o

Compafiia

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

ES Compa...

Total Estado

37,50 €

10.660,00 €

oy

=y

100,00 €

100,00 €

-508,20 €

30,00 €

750,00 €

-622,27 €

-30,00 €

726,00 €

774,40 €

.500,00 €

100,00 €

750,00 €

102,78 €

650,00 €

850,00 €

622,27 €

379,40 €

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

—

Asientos
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ASIENTOS Y ANALITICA - ASIENTOS

Crear y revertir un asiento

Use un asiento manual para lo que no nace de otro documento, como una némina o una provision. Pulse Nuevo, escriba Referencia, Fecha
contable y Diario, y aflada apuntes con Cuenta, Empresa, Etiqueta y Debe o Haber. Odoo propone el importe que falta para cuadrar. Pulse
Publicar. Para anularlo, Revertir asiento pide Motivo, Diario y Fecha de reversion, y crea otro de signo contrario, enlazado al original. Cancelar
asiento solo aparece en borrador.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabiidad  Revisién Informes ~ Configuracion o0 D X escompany [B
Ni Asientos contables
UeVO | Borrador de asiento & & X

Borrador Diario ? Operaciones varias

Mitchell Admin 4:05
Referencia Fecha contable 31 oct Creando un nuevo registro...

Revertir X

Fecha de reversién 31 oct
Diario Operaciones varias

Apuntes contables  Otra Informacién  Datos de la AEAT

Cuenta Empresa Etiqueta Debe Haber Tablas de impuestos 3> Revertir Descartar

Afiadir una linea

Diglogo Revertir.

Asiento nuevo en Operaciones varias.
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ASIENTOS Y ANALITICA - ASIENTOS

Un asiento de ndmina

Var|0/2026/10/0007 regiStra |a némina de ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracién ﬁ G’D X ES Company ﬁ
octubre, de 10.660,00 €. e
Vario/2026/10/0007 (Némina de octubre) & i < | >
o Referencia.
Revertir asiento Restablecer a borrador Borrador Registrar una nota Actividad Q % a’
© Diario. o
o Apuntes contables. Val'I0/2026/1 0/0007

Mitchell Admin 3:48
H H i Smi No — Si (Revisado,
o Revert". asiento. Referencia Noémina de octubre ° Fecha contable 31 oct (! )
Ninguno — Vario/2026/10/0007 (Numero)

Diario Operaciones varias
e Borrador — Publicado (Estado)

Sueldos 8.200,00 € y Seguridad Social

itchell Admi
Apuntes contables Otra Informacion Datos de la AEAT Mlt.c e admh 228
2.460,00 € al debe. Al haber: 2980,00€ ala Asiento contable creado
Seguridad Social 1 230 OO € de |RPF y Cuenta Empresa Etiqueta Debe Haber Tablasde.. 3*
640000 Sueldos y salarios Sueldos de 8.200,00 € 0,00 €
6.450,00 € a pagar. i
La pestaﬁa Otra Informacion tiene 642000 Seguridad Social a cargo de la empresa Seguridad 2.460,00 € 0,00 €
Social,
Contabilizar automaticamente, Posicion empresa
fiscal, Compaiia y un campo de notas. 476000 Organismos de la Seguridad Social, acre... Seguridad 000€  2.980,00€
Social a
pagar
475100 Hacienda Publica, acreedora por retencio... Retenciones 0,00 € 1.230,00 €
IRPF
465000 Remuneraciones pendientes de pago Némina a 0,00 € 6.450,00 €
pagar

10.660,00 € 10.660,00 €

Asiento publicado, con la némina en cinco apuntes.
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Apuntes contables

APUNTES

Revision > Control > Apuntes contables lista
cada linea de cada asiento. Es la pantalla para
investigar.

— Lacolumnaizquierda agrupa por tipo de
cuenta.

— Vistas: lista, pivote, grafico y kanban.

— La columna de conciliacion da el codigo de
emparejamiento: P para parcial, y una letra
para total.

La parte derecha previsualiza el adjunto del
apunte.

CONSEJO
Agrupe por cuenta o por contacto y filtre por
periodo para responder casi cualquier pregunta
sobre un saldo.
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A Contabilidad

Apuntes contables %

Todos
»2
»4
»5
»6
»7

Fecha

31 oct

31 oct

31oct

31oct

31oct

31 oct

31 oct

31oct

31oct

31oct

31 oct

31 oct

31oct

31oct

31oct

31 oct

31 oct

31oct

31oct

Clientes

Asiento c...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
Vario/202...
RINV/202...
RINV/202...
RINV/202...
RFACTU/2...
RFACTU/2...
RFACTU/2...
INV/2026/...

INV/2026...

Lista de apuntes contables.

Proveedores

Cuenta

2817000D...

681000 A...

640000S...

642000S...

476000 O...

475100 H...

465000 R...

625000 P...

480000 G...

700000 V...

485000 In...

700000 V...

430000C...

477000 H...

600000 C...

600000 C...

410000 A...

700200 V...

430000 C...

Contabilidad  Revisién  Informes
00\ Publicado X Buscar...
Empresa Etiqueta
Electro Su... Ordenadores portatiles (3 uds....
Electro Su... Ordenadores portatiles (3 uds....
Sueldos de octubre
Seguridad Social, empresa
Seguridad Social a pagar
Retenciones IRPF
Noémina a pagar
Seguros A... Diferimiento de FACTU/2026/1...
Seguros A... Diferimiento de FACTU/2026/1...
Cartonaje... Diferimiento de INV/2026/00015
Cartonaje... Diferimiento de INV/2026/00015
Cartonaje... [E-COM11] Armario con puertas
Cartonaje...
Cartonaje... 21%G
Ready Mat  [FURN_7777] Silla de oficina
Ready Mat  [FURN_9999] Software de dis...
Ready Mat
LightsUp [FURN_8888] Lampara de ofic...
LightsUp  INV/2026/00008

Configuracién

Debe

0,00 €

37,60 €

8.200,00 €

2.460,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

100,00 €

0,00 €

0,00 €

100,00 €

420,00 €

0,00 €

88,20 €

0,00 €

0,00 €

30,00 €

0,00 €

750,00 €

Haber

37,50 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

2.980,00 €

1.230,00 €

6.450,00 €

0,00 €

100,00 €

100,00 €

0,00 €

0,00 €

508,20 €

0,00 €

10,00 €

20,00 €

0,00 €

750,00 €

0,00 €

Conciliaci...

P3

—
=

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

1-80/154 < ;e

Seleccione una linea para obtener una vista previa de sus

archivos adjuntos.

Apuntes
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ASIENTOS Y ANALITICA

Conciliar apuntes

APUNTES

Contabilidad > Cerrando » Conciliar agrupa los
apuntes abiertos por cuenta y contacto. Sirve
para limpiar saldos sin pasar por el banco

] Abra un contacto.

2 Marque apuntes con saldo contrario.

3 Pulse el botdn para conciliarlos.

Conciliar automaticamente empareja lo que
coincide. Cada grupo tiene el suyo.

CONSEJO
Las cuentas deben tener Permitir conciliacion.
Enlas de clientesy proveedores viene activado.

Contabilidad 0doo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores

Contabilidad

Revisién

Informes

Configuracién

onciliar Con residual X Publicado X @&l Cuenta > Contacto X Buscar...
5 ) Apuntes contables... &% Q
autométicamente

Fecha Asiento contable  Etiqueta
~ 410000 Acreedores por prestaciones de servicios (euros
» Asesoria Fiscal Sierra S.L.P. (1) Conciliar automaticar
» Electro Suministros Sur S.L. (2) Conciliar automaticar
» Inmuebles Turia S.L. (1) Conciliar automaticamente
» Papeleria Cantabrico S.L. (2) Conciliar automaticame
» Ready Mat (2) Conciliar automaticamente
» Seguros Atalaya S.A. (1) Conciliar automaticamente
¥ 430000 Clientes (euros) (22) Conciliar automéaticamente
» Ayuntamiento De Bilbao (1) Conciliar automaticamen
» Azure Interior (3) Conciliar automaticamente
» Cartonajes Duero S.A. (1) Conciliar automaticamente
» Deco Addict (7) Conciliar automéaticamente
» LightsUp (1) Conciliar automaticamente
» Mulhacén Digital S.L. (1) Conciliar automaticamente
» Mobelhaus Hansa GmbH (1) Conciliar automaticamer
» OpenWood (4) Conciliar automaticamente

» Reformas Ebro S.L. (3) Conciliar automéaticamente

Apuntes por conciliar, por cuenta y contacto.

En moneda

-5.646,20 €

-530,00 €

-2.5641,00 €

-867,00 €

-508,20 €

0,00 €

-1.200,00 €

68.197,10 €

1.815,00 €

0,00 €

1.452,00 €

41.750,00 €

750,00 €

2.141,70 €

8.995,00 €

5.074,00 €

6.219,40 €

Debe

30,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

30,00 €

0,00 €

1563.447,10 €

1.815,00 €

31.750,00 €

1.452,00 €

95.250,00 €

750,00 €

2.141,70 €

8.995,00 €

5.074,00 €

6.219,40 €

Haber Conciliacién

5.676,20 €

530,00 €

2.641,00 €

867,00 €

508,20 €

30,00 €

1.200,00 €

85.250,00 €

0,00 €

31.750,00 €

0,00 €

53.500,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

Remanente 3*

-5.646,20 €

-530,00 €

-2.541,00 €

-867,00 €

-508,20 €

0,00 €

-1.200,00 €

65.958,35 €

1.815,00 €

0,00 €

1.452,00 €

41.750,00 €

11,25 €

2.141,70 €

8.995,00 €

5.074,00 €

4.719,40 €

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

- 1-3/3 < >

Seleccione una linea para obtener una vista previa de sus
archivos adjuntos.
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ASIENTOS Y ANALITICA - ANALITICA

Que es 1a contabilidad analitica

La contabilidad general dice en qué se gasto: alquiler, sueldos, material. La analitica
dice para qué: qué proyecto, qué departamento, qué obra.

TERMINO SIGNIFICA

Plan analitico Una forma de clasificar: Proyecto, Departamentos, Interno.

Cuenta analitica Cada valor del plan: Finanzas, Comercial & Marketing.
Distribucién Reparto de una linea entre cuentas, por porcentaje.

Apunte analitico Lo que genera cada linea al publicar.

mo se usa
Active Contabilidad analitica en ajustes.

Revise planesy cuentas.

Céo
2
3 En unalinea de factura, abra la columna de distribucién analitica.
4 Asigne porcentajes por plan. Deben sumar 100 %.

Publique.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

En la base de ejemplo
ES Company tiene tres planes: Proyecto, Departamentos e Interno, con 23 cuentas.

Se han distribuido dos lineas: una venta de 3.000,00 € a Comercial & Marketing y una

asesoria de 500,00 € a Finanzas.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO

En esta base el ajuste Contabilidad analitica estd desmarcado, y la columna de
distribucién no aparece en las facturas. Las dos lineas de ejemplo se distribuyeron al
crearlas.

Preguntas que responde

— Qué proyecto gana dinero y cuél no.

— Cuénto cuesta cada departamento.

— Como se reparte un gasto comun entre varios.
— Qué margen deja un cliente concreto.

La analitica no cambia los saldos contables: es una segunda clasificacién de los
mismos importes, y no afecta a impuestos ni a informes oficiales.

Modelos de distribucion

Modelos de distribucién analitica aplica un reparto automatico segun Prefijos de
cuenta, Contacto, Producto o Compaiia. Asi no hay que escribirlo en cada linea.

Analitica
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ASIENTOS Y ANALITICA - ANALITICA

Apuntes e informe analitico

Contabilidad > Apuntes analiticos lista lo imputado, con una columna por plan. Sin filtros salen las dos lineas: 3.000,00 € y -500,00 €. El filtro
por defecto, Del ejercicio fiscal anterior, deja la lista vacia. Vistas: lista, kanban, gréfico, pivote y cuadricula. Informes > Informe analitico es su
tabla dinamica: afiada filas por cuenta analitica y columnas por mes.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracién

o @ X Escompany A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~Contabilidad  Revisién Informes  Configuracion o D X Escompany @
m;lpuntes analiticos & Q Buscar. - 12/2 < > El F e« & = Informes analiticos & Q Buscar. - E F
Fecha Descripcién Proyecto  Departamentos Interno Compaiia Importe 3= e R | = | 4 | &
7 oct Honorarios de asesorfa, septiembre Finanzas ES Company -500,00 €
8 Total
5oct Escritorio i (Blanco, 160x80cm, with large legs Comercial & Marketing ES Company 3.000,00 €

octubre 2026
2.500,00 €
Importe

Total 2.500,00 €

Apuntes analiticos, sin el filtro de ejercicio. Informe analitico: 2.500,00 € en octubre de 2026.
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ASIENTOS Y ANALITICA ANALITICA

Planesy modelos de distribucion

Un plan tiene Padre, Aplicabilidad por defecto (Opcional, Obligatorio o No disponible), color y excepciones en Aplicacién por dominio, cuenta,
categoria o compaiiia. Sus botones muestran Subplanes y el Nimero de todas las cuentas analiticas. Un modelo se aplica al crear la linea que
cumple la condicién: Prefijos de cuenta (60, 61, 62), Contacto, Producto o Compaiiia, con su Distribucién analitica.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revisién  Informes

Planes analiticos: = su
NUeve | project 4 =o

Proyecto
Padre

Aplicabilidad por Opcional
defecto

Color [ ]

Aplicacién
Dominio Prefijos de cuentas financieras

Afiadir una linea

Plan analitico Proyecto.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Configuracién

bplanes == Cuentas analiticas
=u

Categoria de producto Compaiiia

Aplicacién

o @ X Escompany

173 < >

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~Contabilidad ~ Revisién Informes ~ Configuracién

Descartar  Modelos de distribucion analitica #

Prefijos de cuentas Contacto

| p. ¢j. 60, 61, 62

Modelo nuevo, sin guardar.

Q Buscar.

Producto

Compafiia

~ ES Company

oD A x escompany [F
1171 B>

Distribucién analitica =
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ASIENTOS Y ANALITICA - ANALITICA

Cuentas analiticas

Cada cuenta tiene Plan, Cliente, Referencia y Compaiia opcionales. La lista ensefia debe, haber y Saldo. En la ficha, los botones superiores
llevan a Facturas de cliente, Facturas de proveedores y Pedidos de compra imputados.

A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores Contabilidad  Revisién Informes  Configuracién oP D x escompany [ A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes ~ Configuracién
Cuentas analiticas & Q uscar. - e <> (=] m Niiio | Clentsesralfces & § hagenouo
Nombre Referencia Cliente Plan Compaiiia Debe Haber Saldo =
Cuenta analitica
Asustek Wood Corner Project 0,00 0,00 0,00 Asustek
Camp to Camp Azure Interior Project 0,00 0,00 0,00
Cliente Wood Corner Plan Project
CampToCamp Azure Interior Project 0,00 0,00 0,00 Hefrencia Gompafil Visible pars todos
Cuenta activa Project 0,00 0,00 0,00 Moneda
Deco Addict Deco Addict Project 0,00 0,00 0,00
Delta PC Ready Mat Project 0,00 0,00 0,00
Desertic - Hispafuentes Azure Interior Project 0,00 0,00 0,00
Lumber Inc Lumber Inc Project 0,00 0,00 0,00
Luminous Technologies Gemini Furniture Project 0,00 0,00 0,00
Millennium Industries Gemini Furniture Project 0,00 0,00 0,00
Nebula Azure Interior Project 0,00 0,00 0,00
Nuestro increible producto Deco Addict Project 0,00 0,00 0,00
Seagate P2 Deco Addict Project 0,00 0,00 0,00
Spark Systems Wood Corner Project 0,00 0,00 0,00
Administrativo Departments 0,00 0,00 0,00
Comercial & Marketing Departments 0,00 3.000,00 3.000,00
Finanzas Departments 500,00 0,00 -500,00
Investigacién y desarrollo Departments 0,00 0,00 0,00
Legal Departments 0,00 0,00 0,00
Lista con los saldos de cada cuenta. Ficha de la cuenta Asustek.
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o @@ X EscCompany a

OdooBot 3:02
Analytic Account creado

Analitica

1723 < >

QY 8°
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5,20

| 12,40

Activos, préestamos
y diferidos

Repartir en el tiempo lo que no corresponde a un
solo mes.

Activos y amortizacion
Modelos de activos

Vender o dar de baja
Préstamos

Ingresos y gastos diferidos



ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS

Activos y amortizacion

- ACTIVOS

Un activo es un bien que dura mas de un afio: un ordenador, una furgoneta. Su coste
se reparte durante su vida Util. Ese reparto es la amortizacion, y Odoo la llama
depreciacion.

Borrador En proceso Cerrado

Se crea desde Contabilidad > Activos con Nuevo, o solo al publicar una factura, si su
cuenta tiene un Modelo de activo.

Ejemplo: tres portéatiles comprados el 1de julio de 2026, por 1.800,00 € en la factura
FACTU/2026/07/0001, a la cuenta 217000.

Métodos
METODO cALcuLo
Linearecta Valor depreciable entre la duracién. Cuota igual.

Decreciente Porcentaje sobre lo pendiente: Factor de disminucién.

Decreciente y luego enlinearecta  Decreciente hasta que la linea recta dé més.

Primer periodo

VALOR DE CALCULO EFECTO

Sin prorrateo Primer periodo completo.

Periodos constantes Desde Fecha de prorrateo, con meses iguales.

Segun los dias por periodo Por dias reales.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Campos del activo

CAMPO

QUE ES

Valor original

Fecha de adquisicion
Modelo de activo
Grupo de activos

Valor no depreciable y Porcentaje de valor no
depreciable

Valor contable
Valor depreciable
Importe depreciado

Duracién y Niimero de meses en un periodo

Cuenta de activo fijo
Cuenta depreciada

Cuenta de gasto

NORMATIVA

Precio de compra sin IVA.
Inicio.

Rellena método y cuentas.
Agrupa para informes.

El valor residual.

Lo que queda sin amortizar.

Base de la amortizacién.

Lo amortizado antes de usar Odoo.

Periodos y unidad: 48 Meses son 4
anos.

El bien: 217000.
Amortizacién acumulada: 281700.

Gasto del periodo: 681000.

Los coeficientes y periodos maximos dependen de la normativa fiscal. Consulte a su

asesor.

Activos
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS - ACTIVOS

Elegir modelo y método

Abra el activo en borrador y elija Modelo de
activo: «Information technology equipment».

Rellena solo:

CAMPO VALOR

Método Linearecta
Duracién 4 afios

Calculo Periodos constantes

Cuenta depreciada 281700
Cuenta de gasto 681000

Diario Operaciones varias

En el ejemplo se cambid a 48 meses para ver el
reparto mensual.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracién ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Activos Activo(s) = Asientos publicados
Ordenadores portatiles (3uds.) # & % 1 =0

Calcular depreciacién

Nombre del activo

Ordenadores portatiles (3 uds.)

Activo Facturas
VALORES DEL ACTIVO VALORES ACTUALES
Valor original 1.800,00 € Valor no depreciable *
Fecha de adquisicién  1jul Valor contable ?
Modelo de activo Information technology equipm...

Grupo de activos

METODO DE DEPRECIACION CONTABILIDAD
Método * Linea recta Compafiia

Duracién ? 4 Afios Cuenta depreciada ?
Célculo Periodos constantes Cuenta de gasto *
Fecha de prorrateo 1jul Diario

VALOR EN LA IMPORTACION

Importe depreciado ? 0,00 €

Activo con el modelo aplicado.

Borrador En proceso Registrar una nota Actividad

0,00 €

1.800,00 €

La conversacién esté vacia.

ES Company
281700 Depreciacion de equip...
681000 Amortizacién del inmo...

Operaciones varias

1/1

<

e

QY &

Activos
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS

La tabla de depreciacion

ACTIVOS

Pulse Calcular depreciacién. Aparece la
pestafia Tabla de depreciacién, con Lineas de
depreciaciéon mes a mes.

1.800,00 € entre 48 meses son 37,50 € al mes.

COLUMNA QUE ES
Fecha Fin de cada periodo.
Depreciaciéon Cuota.
Depreciaciéon Suma.

acumulada
Valor depreciable Lo queresta.

Asiento NUmero, si ya esta

publicado.

Antes de confirmar, la tabla se puede rehacer.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores

Activos
UEYO | brdenadores portatiles (3 uds.) &
Calcular depreciacién

Nombre del activo

Ordenadores portatiles (3 uds.)

Activo

Fecha de d.*
31 jul

31 ago

30 sept

31 oct

30 nov

31 dic

31 ene 2027
28 feb 2027

31 mar 2027
30 abr 2027

31 may 2027
30 jun 2027

31 jul 2027

Tabla de depreciacién

Referencia

Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portétiles (3 uds...
Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portétiles (3 uds...
Ordenadores portétiles (3 uds...
Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portatiles (3 uds...
Ordenadores portétiles (3 uds...

Ordenadores portétiles (3 uds...

Tabla calculada, en borrador.

Facturas

Contabilidad  Revisién  Informes

Configuracién

Activo(s] == Asientos publicados
Egietets | =4 i

Depreciaciéon Depreciacion ...

37,50 € 37,50 €
37,50 € 75,00 €
37,50 € 112,50 €
37,50 € 150,00 €
37,50 € 187,50 €
37,50 € 225,00 €
37,50 € 262,50 €
37,50 € 300,00 €
37,50 € 337,50 €
37,50 € 375,00 €
37,50 € 412,50 €
37,50 € 450,00 €
37,50 € 487,50 €

Borrador

1-40/48 <
Valor depreci... Asiento c...
1.762,50 € |
1.725,00 € /
1.687,50 € |
1.650,00 € /
1.612,50 € /
1.575,00 € |
1.537,50 € |
1.500,00 € /
1.462,50 € |
1.425,00 € |
1.387,50 € |
1.350,00 € /

1.312,50 € |

>

5 &6 & 8 & & & & 5 & & ® &

ﬁ G” X ES Company ﬁ

En proceso Registrar una nota Actividad

e

W/

La conversacion esta vacia.

111 Bl
Q| &
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS

Confirmar el activo'

ACTIVOS

Con Confirmar, el activo pasa a En proceso.
Odoo publica las cuotas ya vencidas y deja las
futuras programadas.

Aqui se publicaron cuatro asientos, de julio a
octubre: 150,00 €. El Valor contable baja a
1650,00 €.

CUENTA DEBE HABER

681000 Amortizacion 37,50

281700 Amortizacién acum. 37,50

Los botones Activo(s) y Asientos publicados
abren lo relacionado. La pestafia Facturas
enlaza Apuntes contables de origen.
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A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion

Activos
Ordenadores portatiles (3 uds.) &
Modificar depreciacién Guardar como modelo

Nombre del activo

Ordenadores portatiles (3 uds.)

Cancelar activo

Activo Tabla de depreciacién Facturas

VALORES DEL ACTIVO VALORES ACTUALES

Valor original 1.800,00 € Valor no depreciable ?

Fecha de adquisicion  1jul Valor contable ?
Modelo de activo Information technology equipment

Grupo de activos

METODO DE DEPRECIACION ‘CONTABILIDAD

Método ? Linea recta Compafiia
Duracién ? 48 Meses Cuenta depreciada ?
Célculo Periodos constantes Cuenta de gasto ’

2 .
Fecha de prorrateo 1jul Diario

VALOR EN LA IMPORTACION

Importe depreciado ° 0,00 €

Activo en proceso.

Activo(s] == Asientos publicados
EFete | =4 £

Borrador Registrar una nota Actividad

0,00 €

1.650,00 €

ES Company
281700 Depreciacion de equip...
681000 Amortizacién del inmo...

Operaciones varias

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

111 BSH2

QY &

. Mitchell Admin 4:00

@ Asiento de depreciacién Vario/2026/07/0001 registrado (37,50 €)
Mitchell Admin 4:00

Asiento de depreciacién Vario/2026/08/0001 registrado (37,50 €)
Mitchell Admin 4:00

Asiento de depreciacioén Vario/2026/09/0001 registrado (37,50 €)

. Mitchell Admin 4:00
'@ Asiento de depreciacién Vario/2026/10/0008 registrado (37,50 €)

Mitchell Admin 4:00

Ninguno — Linearecta (Método)
0 — 48 (Duracién)
Ninguno — Meses (Ndmero de meses en un periodo)
Ninguno — FACTU/2026/07/0001 (ES-640) Ordenadores
portétiles (Apuntes contables)
Activo creado
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS - ACTIVOS

Modificar, vender o dar de baja

Con el activo en proceso, Modificar depreciacién abre este didlogo.

Modificar activo

Accién  © Enajenar
Fecha
Cuenta de pérdidas *

Nota

Vender Volver a evaluar Pausar

31oct Se registrara un asiento de depreciacion en y con la fecha 31/10/2026.
Se registrara un asiento de enajenacidn en la cuenta pérdidas .

Afiadir una nota interna

ACCION QUE HACE
Enajenar Baja sin venta. Pide Cuenta de pérdidas.
Vender Lo une a una factura de venta.

Volver a evaluar

Pausar

Cambia el valor o la duracioén.

Suspende las cuotas.

Odoo calcula la depreciacién hasta esa fecha y crea el asiento final. Otros botones:
Reanudar depreciacién, Guardar como modelo, Cancelar activo, Establecer a

borrador y Establecer a en proceso.

Contabilidad -

0doo 19 Manual de usuario

Incrementos de valor
Volver a evaluar al alza crea un activo hijo, con su tabla. Incremento bruto y Valor de
incremento bruto lo muestran, y Activo padre lleva al original.

Importar activos antiguos

Para activos ya amortizados en parte, rellene Importe depreciado y use la plantilla de
la pantalla vacia de Activos.

Campos en un asiento

Tipo de movimiento de activo: Depreciacién, Venta, Compra, Enajenacion,
Revalorizacion negativa o positiva. Nombre de visualizacion de la identificacion del
activo dice a qué activo pertenece, y Activo(s) lo abre.

Vistas y enlaces

Lista, kanban y actividad. Propiedades afiade campos a cada grupo de activos.
Préstamo(s) relacionado(s) une un activo con su préstamo. El informe Programa de
depreciacion lo resume todo.

CONSEJO
Hay 17 Modelos de activos, uno por tipo de inmovilizado del plan contable.
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS - ACTIVOS

Modelos de activos

ConﬁguraCién » Modelos de activos. Un ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revision Informes  Configuracién ﬁ G’D X ES Company ﬁ
modelo guarda método, duracién y cuentas. B
Information technology equipment & 1817 <>
Para automatizar, abra la cuenta en el plan
. Registrar una nota Actividad aQ N &°
contable y asigne el modelo en Modelo de Nombre del modelo del activo
activo, en la pestafia Automatizacion. Information technology equipment
CONSEJO
. Py METODO DE DEPRECIACION ‘CONTABILIDAD
Los nombres del modelo salen eninglés: los
trae asf la localizacién. Puede renombrarlos. Método * Linea recta Compaiiia ES Company
Duracién ? 4 Afios Cuenta depreciada ° 281700 Depreciacién de equip...
Calculo Periodos constantes Cuenta de gasto * 681000 Amortizacién del inmo...
Porcentaje de valorno 0 % Diario Operaciones varias

depreciable ?

La conversacién esté vacia.

Modelo Information technology equipment.
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS

Crear un préstamo

PRESTAMOS

Contabilidad > Préstamos calcula o importa el cuadro de amortizacion, y separa corto y largo plazo. Pulse Nuevo, escriba el nombre y pulse

Calcular, o Subir para el cuadro del banco. El didlogo pide importe, tipo de interés, plazo, inicio, Pagos y método de composicién. La vista previa
da 892,41€ al mes. El plazo se escribe en anos: si pone 36 creara un cuadro de 36 afos.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracién

Niiéis Préstamos
Nuevo &% & %

Nombre

Nombre del préstamo
Cantidad prestada 0,00 € Fecha del préstamo
Interés. 0,00 € Duracién 0

Saldo pendiente 0,00 € Grupo de activos

Fecha de amortizacion  Ajustes para préstamos

Fecha Principales Intereses

Afiadir una linea

Préstamo nuevo.

Contabilidad -

Pagos Saldo pendiente 3=

0doo 19 Manual de usuario

o @ X Escompany

Mitchell Admin 4.00
Creando un nuevo registro...

Calcular nuevo préstamo

Importe del préstamo  30.000€0
Tipo de interés 4,50

4

Plazo del préstamo 3

Vista previa
Fecha Principal
30/11/2026 779,91 €
31/12/2026 782,83 €
31/01/2027 785,77 €
28/02/2027 795,63 €
31/03/2027 784,99 €
30/06/2029 875,87 €
31/07/2029 879,15 €
31/08/2029 882,45 €
30/09/2029 885,76 €
31/10/2029 888,37 €

afios

Interés
112,50
109,58
106,64

96,78
107,42

oo

16,54
13,26
9,96
6,65
3,33

hoen dh b o

Fecha de inicio

Pagos
Método de
composicién
Pagos
892,41 € 29.
892,41 € 28.
892,41 € 27.
892,41 € 26.
892,41 € 26
892,41 € 3
892,41 € 2
892,41 € 1
892,41 €
891,70 €

Saldo

220,09
437,26
651,49
855,86

.070,87

.535,73
.656,58
.774,13

888,37
0,00

o odh b oh o -

oh o chodh b b

31 oct
Fin del mes

30E/360

Calcular nuevo préstamo: 30.000,00 € al 4,50 % en 3 afios, 30E/360.

Préstamos
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS

PRESTAMOS

Cuadro y ajustes del préstamo

Fecha de amortizacién tiene una fila por cuota, con Lineas del préstamo: Principales, Intereses, Pagos y Saldo pendiente. Resume Cantidad
prestada, Interés, Duracién y Fecha del préstamo. Restablecer borra las lineas. En ajustes van Cuenta para préstamos a largo plazo (170000),
Cuenta para préstamos a corto plazo (520000), Cuenta de gastos (662300), Diario y Saltar hasta, que ignora cuotas pasadas de un préstamo

anterior a Odoo. Otros: Grupo de activos, Activo(s) relacionado(s) y Propiedades.

A Contabilidad Tablero

Nuevo | Préstamos / Préstamo furgoneta de reparto
UEYO | préstamo furgoneta de reparto: 112026 - 10... 4%

Nombre

Clientes  Proveedores

Contabilidad ~ Rer

Préstamo furgoneta de reparto

Cantidad prestada  30.000,00 €

Interés 2.126,05 €

Saldo pendiente 30.000,00 €

Fecha de amortizacién
Fecha

30 nov

31 dic

31 ene 2027
28 feb 2027
31 mar 2027
30 abr 2027
31 may 2027
30jun 2027
31jul 2027
31ago 2027
30 sept 2027

31 0ct 2027

Cuadro de 36 cuotas. Interés total: 2.126,05 €.

Contabilidad

Ajustes para préstamos

Principales
779,91 €
782,83 €
785,77 €
795,63 €
784,99 €
794,64 €
797,62 €
800,62 €
803,62 €
806,63 €
809,66 €

812,69 €

Fecha del préstamo 31 oct

36

Grupo de activos

Intereses
112,50 €
109,58 €
106,64 €
96,78 €
107,42 €
97,77 €
94,79 €
91,79€
88,79 €
85,78 €
82,75 €

79,72 €

Informes

meses

Pagos
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €

892,41¢€

0doo 19 Manual de usuario

Configuracién

En proceso

Saldo pendiente
29.220,09 €
28.437,26 €
27.651,49 €
26.855,86 €
26.070,87 €
25.276,23 €
24.478,61€
23677,99€
22,874,337 €
22.067,74 €
21.258,08 €

20.445,39 €

Cerrado

SVEEESE  Registrar una nota

o0 D X escompany [B

171 B8 >

Mitchell Admin 401
Ninguno — 662300 Intereses de deudas con entidades de

crédito (Cuenta de gastos)

Ninguno — 170000 Deudas con entidades de crédito (Cuenta para
préstamos a largo plazo)

Ninguno — 520000 Préstamos a corto plazo de entidades de
crédito (Cuenta para préstamos a corto plazo)

Mitchell Admin 401

0,00 € — 30.000,00 € (Cantidad prestada)

Mitchell Admin 4:00

Préstamo creado

Q&'

A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revision

Préstamos | Préstamo furgoneta de reparto
Préstamo furgoneta de reparto: 112026 - 10... &

Préstamo furgoneta de reparto

Cantidad prestada  30.000,00 € Fecha del préstamo 31 oct
Interés 2126,06 € Duracién 36

Saldo pendiente  30.000,00 € Grupo de activos

Fecha de amortizacion Ajustes para préstamos

Cuenta para 170000 Deudas con entidade...
préstamos a largo
plazo

Cuenta para
préstamos a corto
plazo

520000 Préstamos a corto pl...

Cuenta de gastos 662300 Intereses de deudas ...

Diario Operaciones varias

Pestafia Ajustes para préstamos.

Informes

Saltar hasta *

meses

Primera fecha de amortizacion

Configuracién

o I X Escompany

Qa9 &'

EVEESE  Registrar una nota

Mitchell Admin 01
Ninguno — 662300 Intereses de deudas con entidades de

crédito (Cuenta de gastos)

Ninguno — 170000 Deudas con entidades de crédito (Cuenta para
préstamos a largo plazo)

Ninguno — 520000 Préstamos a corto plazo de entidades de
crédito (Cuenta para préstamos a corto plazo)

. Mitchell Admin 4:01
G 0,00 € — 30.000,00 € (Cantidad prestada)

. Mitchell Admin 4:00
Préstamo creado
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS PRESTAMOS

Préstamo en proceso

Con Confirmar, Odoo programa los asientos
de cada cuota: intereses agastoy
reclasificacién de largo a corto plazo.

Cada asiento publicado muestra Préstamo
relacionado. Asientos publicados, arriba, los
cuenta: O hasta el primer vencimiento, el 30 de
noviembre.

Cerrar pide una fechay borra las cuotas
posteriores: sirve para una cancelacion
anticipada. Cancelar anula el préstamoy
Establecer a borrador lo devuelve.

CONSEJO

El pago al banco no lo hace el préstamo: se
concilia con el extracto contra la cuenta del
préstamo.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

A Contabilidad

Tablero

Préstamos | Préstamo furgoneta de reparto
Préstamo furgoneta de reparto: 11 2026 - 10... &

Cerrar  Cancelar

Nombre

Clientes  Proveedores

Contabilidad  Revisién

Préstamo furgoneta de reparto

Cantidad prestada 30.000,00 € Fecha del préstamo 31 oct
Interés 2.126,05 € Duracién 36meses
Saldo pendiente 30.000,00 € Grupo de activos
Fecha de amortizacién Ajustes para préstamos
Fecha Principales Intereses
30 nov 779,91 € 112,50 €
31 dic 782,83 € 109,58 €
31 ene 2027 785,77 € 106,64 €
28 feb 2027 795,63 € 96,78 €
31 mar 2027 784,99 € 107,42 €
30 abr 2027 794,64 € 97 1€
31 may 2027 797,62 € 94,79 €
30 jun 2027 800,62 € 91,79 €
31 jul 2027 803,62 € 88,79 €
31 ago 2027 806,63 € 85,78 €
30 sept 2027 809,66 € 82,75 €
31 oct 2027 812,69 € 7972 €

Préstamo en proceso.

Informes

Borrador En proceso Cerrado

Pagos
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €
892,41 €

892,41 €

Configuracién

Asientos publicados
0

Saldo pendiente
29.220,09 €
28.437,26 €
27.651,49 €
26.855,86 €
26.070,87 €
25.276,23 €
24.478,61 €
23.677,99€
22.874,37 €
22.067,74 €
21.258,08 €

20.445,39 €

ﬁ G” X ES Company ﬁ

111 Bl

Enviar mensaje Registrar una nota

. Mitchell Admin 4:02
.@ Borrador — En proceso (Estado)
Mitchell Admin 4:01
@ Ninguno — 662300 Intereses de deudas con entidades de
crédito (Cuenta de gastos)
Ninguno — 170000 Deudas con entidades de crédito (Cuenta para
préstamos a largo plazo)
Ninguno — 520000 Préstamos a corto plazo de entidades de
crédito (Cuenta para préstamos a corto plazo)
= 1@ Mitchell Admin 4:01 )
0,00 € — 30.000,00 € (Cantidad prestada)

. Mitchell Admin 4:00
@ Préstamo creado

Préstamos
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PRESTAMOS Y DIFERIDOS DIFERIDOS

Ingresos y gastos diferidos

ACTIVOS,

Un seguro anual pagado en octubre no es gasto solo de octubre. El diferimiento lo
reparte entre los meses que cubre, usando una cuenta puente.

CUENTA PARA

480000 Gastos anticipados Gastos por adelantado.

485000 Ingresos anticipados Ingresos por adelantado.

] Enlalinea, muestre la columna Deferred Date.

2 Escriba inicio y fin del periodo.

3 Publique.

Con Generar asientos en En la validaciéon de la factura, los asientos se crean al

publicar. Si es manual, se crean desde el informe. El impuesto no se difiere: solo la
base.

AJUSTE VALOR EN ES COMPANY

Asientos de gastos diferidos: Diario Operaciones varias

Gasto diferido 480000

Asientos de ganancias diferidas: Diario Operaciones varias

Ingresos diferidos 485000

Basado en Meses

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Un gasto diferido
Péliza anual de 1.200,00 € de Seguros Atalaya S.A., del 1de octubre de 2026 al 30 de
septiembre de 2027. Tras publicar aparece el botén Asiento diferido.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad ~ Revisién Informes ~ Configuracion

N | Facturas de proveedores
U€YO | FACTU/2026/10/0005 (POL-7781) &

_—_—

Factura de proveedor
FACTU/2026/10/0005
Proveedor Seguros Atalaya S.A.
Avenida del Puerto 3
46023 Valéncia
Valencia (Valencia)
Espafia
ESB46105672

Referencia de factura  POL-7781

Lineas de factura  Apuntes contables  Otra Informacion

Etiqueta  Cuenta Deferred Date
Péliza 625000 Pri... 1oct = 30 sept 2027
multirriesgo

anual

= Asiento diferido Conciliacién de compra

Fechadelafactura  1oct
Fecha contable 1oct
Referenciade pago ’  Usar referencia de factura
Banco destinatario 7

Condiciones de pago 30 dias

Moneda en  EUR

Datos de la AEAT

Cantidad Precio Impuestos Importe 3>
1,00 1.200,00 0% EXE... 1.200,00 €
Importe base:  1.200,00 €
IVA 0%: 000€

Total:  1.200,00 €

Imoorte adeudado: 1 20N NN £

Mitchell Admin 3¢
No — Si (Revisado)

oP D X escompany [F3

Borrador ) Publicado Registrar unanota  Actividad

Ninguno — FACTU/2026/10/0005 (Nimero)
Borrador — Publicado (Estado)

Mitchell Admin 45
Factura de proveedor creada

Diferidos

171 gSH

Q Q a’
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS - DIFERIDOS

Los asientos del diferimiento

Asiento diferido lista los apuntes. Hay un asiento de 100,00 € por mes: de 625000 a 480000. Los futuros quedan en borrador y se publican en
su fecha. Post publica uno a mano.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracion @ Gﬂ X ES Company a

Facturas de proveedores /| FACTU/2026/10/0005 (POL-7781)

- i ~
Asiento diferido & L Q Asiento contable X Buscar... - 1-10/13 £ >

Seleccione una linea para obtener una vista previa de sus

Todos Fecha “ Asiento conta... Cuenta Etiqueta Debe Haber 3% archivos adjuntos.
£q ~ Borrador de asiento (Diferimiento de FACTUJ2026/10/0005) (2) [[TR®) @ 100,00 € 100,00 €
e 30 sept 2027 | 625000 Primas de seguros  Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 100,00 € 0,00€

30 sept 2027 | 480000 Gastos anticipados Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 0,00 € 100,00 €
~ Borrador de asiento (Diferimiento de FACTU/2026/10/0005) (2) m @ 100,00 € 100,00 €
31ago 2027 | 625000 Primas de seguros  Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 100,00 € 0,00 €
31ago 2027 | 480000 Gastos anticipados Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 0,00 € 100,00 €
¥ Borrador de asiento (Diferimiento de FACTU/2026/10/0005) (2) m & 100,00 € 100,00 €
31jul 2027 / 625000 Primas de seguros  Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 100,00 € 0,00 €
31jul 2027 / 480000 Gastos anticipados Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 0,00 € 100,00 €
~ Borrador de asiento (Diferimiento de FACTU/2026/10/0005) (2) m @ 100,00 € 100,00 €
30jun2027 | 625000 Primas de seguros  Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 100,00 € 0,00€
30jun2027 |/ 480000 Gastos anticipados Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 0,00 € 100,00 €
~ Borrador de asiento (Diferimiento de FACTU/2026/10/0005) (2) ([[ZES = 100,00 € 100,00 €
31 may 2027 | 625000 Primas de seguros  Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 100,00 € 0,00€
31 may 2027 |/ 480000 Gastos anticipados Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 0,00 € 100,00 €
¥ Borrador de asiento (Diferimiento de FACTU/2026/10/0005) (2) m g 100,00 € 100,00 €
30 abr 2027 | 625000 Primas de seguros  Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 100,00 € 0,00 €
30 abr 2027 |/ 480000 Gastos anticipados Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 0,00 € 100,00 €
~ Borrador de asiento (Diferimiento de FACTU/2026/10/0005) (2) m @ 100,00 € 100,00 €
31 mar 2027 |/ 625000 Primas de seguros  Diferimiento de FACTU/2026/10/0005 100,00 € 0,00€

Apuntes de los diferimientos, con los borradores futuros agrupados por mes.
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ACTIVOS, PRESTAMOS Y DIFERIDOS - DIFERIDOS

Informes de diferidos

Revision > Regularization Entries tiene Gastos diferidos e Ingresos diferidos. Columnas: Total 1.200,00, No empezado, Antes, oct. 2026 100,00,
Reconocido 100,00 y Mas tarde 1100,00. El periodo inicial es el mes anterior: use el calendario para ir a octubre. El mantenimiento anual a
Cartonajes Duero S.A., de 1.200,00 €, se reparte igual: cada mes, 100,00 € pasan de 485000 a 700000. Opciones muestra los borradores.
Agrupar por Cuenta cambia el detalle.

A Contabilidad Tablero  Clientes ~ Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracién o0 D X escompany [B A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracién o D X Escompany

m XLSX Gastos diferidos Q Buscar. fhoct. 2026 % Comparacién & Todos los diarios = Agrupar por Cuenta 3= Opciones  En.€ m XLSX Ingresos diferidos Q Buscar. fHoct. 2026 % Comparacién & Todos los diarios = Agrupar por Cuenta 3= Opciones  En.€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo. Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Total Noempezado ~ Antes  oct. 2026  Reconocido M tarde Total

No empezado Antes oct. 2026 Reconocido Mas tarde
» 6 Compras y gastos 1.200,00 100,00 100,00 1.100,00 » 7 Ventas e ingresos 1.200,00 100,00 100,00 1.100,00
Total 1.200,00 100,00 100,00 1.100,00 Total 1.200,00 100,00 100,00 1.100,00
Gastos diferidos de octubre de 2026. Ingresos diferidos de octubre de 2026.
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Impuestos y Espana

Cobmo calcula Odoo los impuestos, de donde
salen los modelos y qué trae la localizacién
espanola.

Como funcionan los impuestos
Posiciones fiscales
Declaraciones

Modelo 303

Otros modelos

Libros de IVA

Facturae

SII y VerixFactu

101

102

103

104

105

106

107

108

201

202

203

204

205

206

207

208




IMPUESTOS Y ESPANA - IMPUESTOS

Como funcionan los impuestos

Cada linea de factura lleva sus impuestos. Odoo los toma del producto y los adapta a
la posicién fiscal del cliente.

Producto Posicidn fiscal Linea Asiento Casillas del modelo

Elimpuesto sabe a qué cuenta va y a qué casilla del modelo suma. Si el producto, el
cliente y el impuesto estan bien, el modelo sale solo.

Tipos que trae el plan espaiiol

GRUPO EJEMPLOS uso

IVA general 21% G, 21% S Bienesy servicios.

IVA reducido 10%, 4% Tipos reducidos.

Intracomunitario 0% EUG, 1% EU S Ventasy compras en la UE.

Extracomunitario 0% EX G, 21% EX G Exportaciones e importaciones.

Inversién del sujeto pasivo 21% RC

15% WHI,19% WH lease IRPF y arrendamientos.

Autorepercusion.
Retenciones
Comercio minorista.

Recargo de equivalencia 0% SE y otros

Exentos 0% EXEMPT OP Operaciones exentas.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Base imponible y cuota

Todo modelo pide dos datos: la base y la cuota. En la INV/2026/00020 hay 1140,00 €
de base y 239,40 € de cuota. Cada linea del asiento lleva una marca como
mMod303[07] 0 mod303[09]: la columna Tablas de impuestos.

Precios con o sinIVA
En ES Company, el ajuste Impuestos por defecto indica Impuestos no incluidos: el
precio se escribe sin IVA.

Redondeo

Método de redondeo en ajustes admite Round per Tax (el total de cada impuesto) o
Redondear por linea.
CONSEJO

Una diferencia de un céntimo con el proveedor se corrige con el Iapiz junto al IVA, en la
factura en borrador.

Criterio de caja

Criterio de caja hace vencer el IVA al cobrar y no al facturar. Usa el diario Impuestos
con criterio de caja y el campo Exigencia de impuestos de cada impuesto: Basado en
la factura o Basado en el pago. Un asiento generado asi lleva Origen con criterio de
caja.
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IMPUESTOS Y ESPANA - IMPUESTOS

El formulario de un impuesto

Conﬁgurac“)n > ImpueStos' Hay 153 en ES ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracién
Company.
- Impuestos
o
CAMPO QUE ES
. . . . 5 . ) 2 Registrar una nota
TIpO de |mpuesto Ventas, Com pras o NII’]gUI’]O. Nombre del impuesto ~ 21% G Tipo de impuesto Ventas
L . .. Calculo de P taj Validez fiscal ? Bi
Calculo de Porcentaje, Fijo, Grupo de e S enes
. . . Tipo de impuesto Sujeto
impuestos impuestos, Porcentaje de v ) E

impuesto incluido.
Motivo de exencion

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

1/80 < >

a N &°

Importe 21,00 %. (Espafia)
) . . . Bien de inversién
Validez fiscal Bienes o Servicios.
Importe 21,0000 %
Tlpo de ImpueSto SuJeto’ Exento’ RetenC|on’ Posicion fiscal Espafia Peninsula X EU privado X
(Espana) DUA Recargo de Equivalencia X
Recargo de Equivalencia Revend... X
Motivo de Art. 20,21, 22... Retencién IRPF 1% X
exencién (Espaﬁa) Retencién IRPF 2% X <%
Retencién IRPF 7% X / o
Biendeinversién  Casillas especificas. Retencién IRPF 9% X LScoliEERconEss e
Retencién IRPF 15% X
Posicion fiscal Dénde se sustituye. Retencién IRPF 18% X
Retencion IRPF 19% X
Reemp|aza |mpuesto al que SUStithe. Retencién 19% arrendamientos X
Retencién 19,5% arrendamientos X
Subimpuestos Enungrupo. HEISNcIONlIRBEP03ES

Retencién IRPF 24% X
Retencién 20% arrendamientos X
Retencidn IRPF 21% X
Retencién 21% arrendamientos X
Retencién IRPF No residentes UE...
Retencién IRPF No residentes UE...

Retencién IRPF residentes UE ex...

X X X X

Retencién IRPF No residentes UE...

Impuesto 21% G de ventas.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario
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IMPUESTOS Y ESPANA IMPUESTOS

Definicion y opciones avanzadas

Pestaria Definicion

Definicién

Distribucién de facturas y Distribucion para facturas rectificativas dicen a qué

Etiqueta en facturas

cuenta va la cuota y qué etiqueta de modelo lleva, tanto la base como el impuesto.

Normalmente no hay que tocarlas.

Pestaina Opciones avanzadas

CAMPO

Descripcion
Grupo de impuestos
Compaiiia

QUE HACE
Pais ?

Etiqueta en facturas

Descripcion

Grupo de impuestos

Incluido en el precio

Afecta la base de los impuestos subsecuentes
Exigencia de impuestos

Cuenta transitoria con criterio de caja

Notas legales

Pais

Tipo de impuesto EDI de Facturae en Espaina

Tax Category Code y Tax Exemption Reason Code

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Texto corto impreso.
Tipo de impuesto EDI

Nombre largo. de Facturae en Espafia

Agrupa en el total: VA 21%. e Gategy faer

Impuestos incluidos o no. pintamiegeiemt
Calcula el siguiente sobre el total.

Factura o pago.

Paso hasta el pago.

Texto legal en la factura.

Dénde aplica.

IVA, IGIC, IRPF u otros.

Cédigos de factura electrénica UBL.

Opciones avanzadas

IVA 21% (Bienes)

IVA 21%
ES Company
Espaiia

Impuesto sobre el valor afiadido

Incluido en el precio *

Afecta la base de los
impuestos
subsecuentes

Por defecto

Impuestos
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IMPUESTOS Y ESPANA

POSICIONES FISCALES

Posiciones fiscales

Una posicién fiscal adapta impuestos y
cuentas segln quién compra. ES Company

tiene 29.

CAMPO

QUE ES

Detectar automaticamente

Requiere IVA

Grupo de paises y Pais

Estados federales

Zona postal desde y Zona
postal hasta

Identificacién fiscal
extranjera

Notas

Se aplica sola si
coincide.

Si el cliente tiene
NIF.

Dénde aplica.

Provincias
concretas.

Rango de cédigos
postales.

NIF de suempresa
en ese pais.

Texto legal.

La pestafia Mapeo de cuentas sustituye

cuentas: de 700000 a 700100. Los impuestos
se mapean en cada impuesto, y hay un enlace

aquiaellos.

Contabilidad

- 0doo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revision

Niisvd Posiciones fiscales
Régimen Intracomunitario ##

Posicion fiscal Régimen Intracomunitario

Compaiiia ES Company

Mapeo de cuentas
Cuenta en producto
700000 Ventas de mercaderias en Espafia
701000 Ventas de productos terminados en Espafia
702000 Ventas de productos semiterminados en Espafia
703000 Ventas de subproductos y residuos en Espafia
704000 Ventas de envases y embalajes en Espafia
705000 Prestaciones de servicios en Espafia

Afiadir una linea

Régimen Intracomunitario.

Informes

Configuracién

= Impuestos

Detectar -]
automaticamente ?

Requiere IVA ?

Identificacion fiscal

extranjera ’
Grupo de paises ? IVA de la Unién Europea

Pais ?

Cuenta alternativa

700100 Ventas de mercaderfas Intracomunitarias

701100 Ventas de productos terminados Intracomunitarias
702100 Ventas de productos semiterminados Intracomunitarias
703100 Ventas de subproductos y residuos Intracomunitarias
704100 Ventas de envases y embalajes Intracomunitarias

705100 Prestaciones de servicios Intracomunitarias

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

2729 <

Posiciones fiscales

® & & & ® &

>
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Ejemplos de posiciones fiscales

POSICION CUANDO EFECTO

Espafia Peninsula Cliente espaiiol Sin cambios.

Régimen Intracomunitario Empresadela UE conNIF  SinIVA, ventasa 700100.

EU privado Particular de la UE IVA seguin el caso.

Régimen Extracomunitario Fueradela UE Exportacién.

Retencion IRPF 15% Se asigna a mano Afade la retencion.

Retencion 19% arrendamientos ~ Se asigna a mano Afade la retencién del alquiler.

El ejemplo
La factura a Mobelhaus Hansa GmbH, de Hamburgo y con NIF aleman, tomd Régimen
Intracomunitario: 8.995,00 € sin IVA.

Las 29 posiciones de ES Company

Ademas de las anteriores: retenciones de IRPF del 1% al 24 %, retenciones de
arrendamientos y de no residentes, Inversion del Sujeto Pasivo Nacional, REAGYP -
Agricultura, REAGYP - Ganaderia y pesca, DUA, Régimen No sujeto por reglas de
localizacion, Recargo de Equivalencia y Recargo de Equivalencia Revendedor con ISP.
Las de retencién no se detectan solas: asignelas en la ficha del contacto.
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Prioridad

Odoo elige por este orden:

I La posicion asignada en la ficha del contacto.

2 La primera de la lista con Detectar automaticamente que coincida.

3 Ninguna.

Venta a distancia en la UE

Venta a distancia intracomunitaria de la UE prepara las posiciones de cada pais de la
UE para el régimen OSS, con OSS Tax mapping.

NORMATIVA
Antes de usar OSS, compruebe con su asesor si estd dado de alta en el régimen.

Verificar NIFs

Verificar NIFs valida los NIF intracomunitarios contra VIES al guardar un contacto.
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Devoluciones de impuestos: el flujo

Esta entrada es el calendario fiscal. Reline cada declaracién con su plazo y estado.
«Devolucién» es la traduccién de Odoo: se refiere a una declaracion.

Nueva Revisar Presentar Pagar Hecha

] Odoo crea la declaracién del periodo y avisa cuando se acerca el plazo. El
Deadline de ajustes fija cuantos dias después del periodo vence.

2 Revise: una lista de comprobaciones busca errores como facturas sin NIF o
periodos sin conciliar.

o

Valide: Odoo crea el asiento de cierre en el diario Tax Returns, llevando el IVA a la
cuenta a pagar o acompensar.

4 Presente el modelo en la Agencia Tributaria y marquelo.

5 Pague y concilie con el banco.

ATENCION
Odoo calcula y exporta. La presentacién es responsabilidad de la empresa, y debe

hacerse en la sede electrénica o con su asesor.

La primera vez
Pide Fecha de apertura, Fin del ejercicio fiscal y NIF Periodicidad.

Periodos contables X
Nunca perderd un plazo con nuestros estados y alertas automatizadas
Fecha de apertura ’

Fin del ejercicio 31
fiscal ?

Diciembre

NIF Periodicidad ?

Cancelar

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Este didlogo guarda datos de la empresa. Aqui se cerré con Cancelar, y el calendario no
se ha usado.

Mensualmente

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Tipos de declaraciones

TIPO PERIODICIDAD

Cierre anual: Impuestos sobre sociedades Anualmente

Auditoria Anualmente

Declaracion de impuestos (Mod 303) (ES) Segln ajustes

En Configuracion > Tipos de declaraciones cada tipo tiene Periodicidad, Fecha de
inicio, Deadline, Informe, Contacto de pago y los Estados: Review, Submit y Pay.

,‘Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revision Informes  Configuracién

oD D x escompany [

Tipos de declaraciones
NUevo | peclaracién de impuestos (Mod 303) (ES) 4 313 < >
Enviar mensaje [LETEY nota a°
O Devolucién de impuestos  Auditoria A QRS
Declaracién de impuestos (Mod 303) (ES)
. OdooBot 505
Periodicidad Pais Espafia 0 = 20 (Fecha limite)
odooBot 04
Fecha de inicio ? Informe Informe de impuestos (Mod 3... oo Rt Ty oeads
Fecha limite * 20 days after tax period Contacto de pago
States 7 Review, Submit, Pay Banco del contacto de
pago
Declaraciones 123



IMPUESTOS Y ESPANA - DECLARACIONES

Modelo 303: el [VA

Informes)lnforme deimpueStOS, con ‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracién ﬁ G’D X ES Company ﬁ
Informe: en Informe de impuestos (Mod 303)

(ES).

08 XLSX  Devoluciones Devolucion de impuestos # fBoct. 2026 & Todos los diarios 3= Asientos publicados & Informe: Informe de impuestos (Mod 303) (ES)  En .€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Datos de octubre de 2026 en ES Company:

CASILLA IMPORTE
[07]Base 21% 8.000,00€ oc;lzdoozs
[09] Cuota 21% 1.680,00€ P —
[14] Mod. bases -420,00€ IVA Devengado
[150] Base imponible 0 %
[15] Mod. cuotas -88,20€ [152] Cuota 0 %
[27] Total devengada 1.591,80€ (1661 Base imponble 2%
[167] Cuota 2 %
[28] Base deducible 2.775,23€ [01] Base imponible 4 %
[03] Cuota 4 %
[29] Cuota deducible 582,80€ 53l BaseimporiElaE
[45] Total a deducir 582,80€ [1es)euo 5%
[04] Base imponible 10 %
[46] Resultado 1.009,00€ [06] Cuota 10 %
» [07] Base imponible 21 % 8.000,00 €
[59] Entregas UE 8.995,00€ P —r —
Adquisiciones intr itarias de bienes y servicios
[10] Base imponible
[11] Cuota
Otras operaciones con inversion del sujeto pasivo (excepto adq. intracom.)
[12] Base imponible
[13] Cuota
Modificacién bases y cuotas
[14] Base imponible -420,00 €

Modelo 303 de octubre de 2026.
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Leer el modelo 303

De dénde sale cada cifra
La casilla [07] suma las bases al 21 %: 5.500,00 € de bienesy 2.500,00 € de
servicios.

[09] es la cuota de esas ventas.
[14] y [15] recogen la rectificativa: ~420,00 € de base y -88,20 € de IVA.

[28] y [29] son las compras con IVA deducible, incluida la linea del banco.

[46] es la diferencia: lo que la empresa debe a Hacienda por el mes.
Pulse la flecha de una casilla para ver sus apuntes. Con los tres puntos de la linea abre
el detalle.

CONSEJO
Las casillas con lapiz, como [43] y [44], se escriben a mano.

Resultado

PASO CIFRA
Devengado [27] 1.591,80€
Deducible [45] 582,80€
Resultado [46] 1.009,00€

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Barra del informe

BOTON

QUE HACE

PDF y XLSX
Devoluciones
Periodo

Todos los diarios
Asientos publicados
Informe:

En.€

Comprobar antes de presentar

Exportan.

Abre la declaracion.

Mes, trimestre o afio.

Filtra por diario.

Incluye borradores si quiere.
Cambia de modelo.

Redondea: euros, miles o millones.

— Que no haya borradores en el periodo: el aviso azul lo indica.

— Que el banco esté conciliado.

— Que el periodo sea el de su obligacién.

CONSEJO

El ajuste Periodicidad de la declaracién de impuestos estad en Mensualmente.

Declaraciones
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Modelos 111, 115, 390 y otros

El Informe de Impuestos (Mod 115) (ES) recoge las retenciones de alquileres: 1 perceptor, a ingresar 161,50 €. El Informe de Impuestos (Mod 111)
(ES) hace lo mismo con trabajadores y profesionales: [08] 500,00 € y [09] 75,00 € de la asesoria. El Informe de impuestos (Mod 390) (ES) es el
resumen anual, con secciones en pestafias: IVA Devengado, IVA Deducible, Resultado Liquidacién Anual, Resultado de las Liquidaciones,
Volumen de Operaciones, Operaciones Especificas y Actividades con Regimenes de Deduccién Diferenciados. Cambie el periodo a anual. Estan
también Informe de impuestos (Mod 130) (ES), pago fraccionado, e Informe de impuestos Canarias (Mod 420) (ES), IGIC.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad  Revisién Informes  Configuracién oP D x escompany [ A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes ~ Configuracién o0 D x escompary [F

m XLsX Devolucion de impuestos & fYoct. 2026 & Todos los diarios = Asientos publicados & Informe: Informe de Impuestos (Mod 115) (ES)  En.€ m XLSX Devolucién de impuestos % foct. 2026 & Todos los diarios = Asientos publicados & Informe: Informe de impuestos (Mod 390) (ES)  En.€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo. VA IVA Resultado Liquidacién Resultado de las Volumen de Operaciones Actividades con Regimenes de Deduccién
Devengado Deducible Anual Liquidaciones Operaciones Especificas Diferenciados

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

oct. 2026
saldo
Retenciones e ingresos a cuenta oct. 2026
> [07] N° de perceptores 1 saldo
»  [02] Base retenciones 850,00 € IVA devengado
> [03] Retenciones 161,50 € Régimen ordinario
[700] Base imponible 0 %
il Bquldackin [701] Cuota devengada 0 %
[04] Resultados a ingresar anteriores 6571 Base imeerible2 R
[05] Resultado a ingresar 161,50 €

[668] Cuota devengada 2 %

[01] Base imponible 4 %

[02] Cuota devengada 4 %

[702] Base imponible 5 %

[703] Cuota devengada 5 %

[669] Base imponible 75 %

[670] Cuota devengada 7,5 %

[03] Base imponible 10 %

[04] Cuota devengada 10 %

[05] Base imponible 21 % 000,00

[06] Cuota devengada 21 % 1.680,00
Operaciones intragrupo

[704] Base imponible 0 %

[705] Cuota devengada 0 %

[671) Base imponible 2 %

Modelo 115 de octubre: [02] 850,00 € y [03] 16150 €. Modelo 390, con la barra de secciones.
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Modelos 347y 349

El 347 lista a quien supera 3.005,06 € al aio: aqui un declarado por 6.558,20 €. El 349 ensefia 8.995,00 € de la clave E, entregas a Mobelhaus

Hansa GmbH. La clave sale del campo Tipo para mod 349 de la factura.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién  Informes  Configuracién

m XLsX Devolucion de impuestos & fYoct. 2026 % Comparacién 3= Asientos publicados & Informe: Informe de impuestos (Mod 347) (ES)

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Resumen

»  Ndmero total de personas y entitades.

Relacién de declarados
Operaciones de seguros
B - Entregas de bienes y prestaciones de servicios superiores a 3 005,06 €
Otras operaciones
A - Adauisiciones de bienes y servicios superiores a 3 005,06 €

> B-Entregas de bienes y prestaciones de servicios superiores a 3 005,06 €

Modelo 347: operaciones con terceros por encima del limite.
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oct. 2026

Saldo

6.558,20 €

6.558,20 €

o @@ X Escompany E

m XLSX Devolucién de impuestos %

»

Proveedores ~ Contabilidad ~ Revision Informes ~ Configuracion

o @@ X EscCompany a

#80ct. 2026 % Comparacién 2= Asientos publicados & Informe: Informe de impuestos (Mod 349) (ES) ~ En .€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Resumen
Namero total de operadores intracomunitarios
Importe de las operaciones intracomunitarias
Némero total de operadores intracomunitarios con rectificaciones

Importe de las i itarias con

Facturas
E. Entregas intracomunitarias
A. Adquisiciones intracomunitarias sujetas
. Entregas a otros estados miembros subsiguientes a adquisiciones intracomunita
S. Prestaciones intracomunitarias de servicios realizadas por el declarante
1. Adquisiciones intracomunitarias de servicios
M. Entregas intracomunitarias de bienes posteriores a una importacion exenta
H. Entregas intracomunitarias de bienes posteriores a una importacion exenta efe

R. Transferencias de bienes realizadas en virtud de contratos de venta en consig

D.D de mercancias previ jiadas desde el TAI

C. Sustitucién de bienes

Reembolsos

E. Entregas intracomunitarias exentas
A. Adauisiciones intracomunitarias sujetas

T. Entregas a otros estados miembros subsiguientes a adquisiciones intracomunita

Modelo 349: operaciones intracomunitarias.

oct. 2026

saldo

1

8.995,00 €

8.995,00 €

Declaraciones
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Informe de impuestos genérico

Las variantes genéricas no dependen del modelo. Sirven para cuadrar: ventas de 1.591,80 € de cuota y compras de 346,30 €, neto de retenciones.
Hay también Agrupar por: Impuestos > Cuenta.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad  Revisién Informes  Configuracién oP D x escompany [ A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes ~ Configuracién o0 D x escompary [F

m XLsX Devolucion de impuestos foct. 2026 % Comparacién = Asientos publicados & Informe: Informe genérico de Impuestos ~ En .€ m XLSX Devolucién de impuestos fYoct. 2026 % Comparacién 3= Asientos publicados & Informe: Agrupar por: Cuenta > Impuestos ~ En .€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo. Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

oct. 2026 oct. 2026
Neto Impuesto Neto Impuesto

Ventas 1.691,80 Ventas 1.591,80

21% G (21.0%) 5.080,00 1.066,80 700000 Ventas de mercaderias en Espafia 1.591,80

21% S (21.0%) 2.500,00 525,00 21% G (21.0%) 5.080,00 1.066,80

0% EU G (0.0%) 8.995,00 21% S (21.0%) 2.500,00 525,00
0% EX G (0.0%) 76.049,00

Compras 346,30

Compras 346,30 600000 Compras de mercaderias 0,58

21% G (21.0%) 422,75 88,78 21% G (21.0%) 2,75 0,58

21% S (21.0%) 2.352,48 494,02 621000 Arrendamientos y canones 164,52

0% EXEMPT OP (0.0%) 1.200,00 21% S (21.0%) 1552,48 326,02

Exempt DUA (0.0%) 622,27 19% WH lease (-19.0%) 850,00 -161,50

19% WH lease (-19.0%) 850,00 -161,50 623000 Servicios de profesionales independientes 30,00

15% WHI (-15.0%) 500,00 -75,00 21% S (21.0%) 500,00 105,00

15% WHI (-15.0%) 500,00 -75,00

628100 Agua, electricidad, gas 63,00

21% S (21.0%) 300,00 63,00

629300 Costos de mantenimiento de oficina 88,20

21% G (21.0%) 420,00 88,20

Informe genérico: ventas y compras por impuesto. Agrupar por: Cuenta > Impuestos.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario Declaraciones 128



IMPUESTOS Y ESPANA - DECLARACIONES

Lista de ventas de la CE e informe fiscal

La lista recoge las ventas intracomunitarias por cliente, con Cédigo de pais, NIF e Importe: Mobelhaus Hansa GmbH, DE, 8995,00 €. Debe
coincidir con la casilla [59] del 303 y con el 349. Informes > Informe fiscal es un informe genérico que usan algunos paises. Aqui sale vacio,

porque la localizacién espafiola usa sus modelos. No indica un error.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracién

m XLSX Lista de ventas de la CE Q Buscar. foct. 2026 & Todos los diarios 3= Asientos publicados  En .€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

oct. 2026

Cédigo de pais NIF Importe
Mbbelhaus Hansa GmbH DE 123456788 899500 €
Total 8.995,00 €

Lista de ventas de la CE, octubre de 2026.
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o @ X Escompany

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~Contabilidad ~ Revisién Informes ~ Configuracién

XLsx Informe fiscal Q Buscar. £92026 % Comparacién & Todos los diarios 3= Asientos publicados  En .€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

()

iNo hay informacién que mostrar!

No hay informacién que mostrar para los filtros que se utilizan.

Informe fiscal, sin informacién.

oD A x escompany [F

Declaraciones
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Libros de IVA

Informes > Espaia > Libros de IVA lista facturas emitidas y recibidas con Fecha Factura, Contacto, Total Factura y Total IVA. Libro de IVA XLSX
descarga el archivo.

Contabilidad

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad

01 Libros de IVA XLSX Libros de IVA

Libros de IVA de octubre de 2026.

0doo 19 Manual de usuario

4

P oct. 2026 % Comparacién

Revisién

Informes  Configuracién

%= Asientos publicados

& Informe: Libros de IVA (ES)

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Ingresos
INV/2026/00001
INV/2026/00002
INVf2026/00003
INV/2026/00004
INV/2026/00008
INV/2026/00009
INV/2026/00010
INV/2026/00011
INV/2026/00014
INV/2026/00015
INV/2026/00016
INV/2026/00017
INV/2026/00018
INV/2026/00019
INV/2026/00020
RINV/2026/00003
RINV/2026/00004

RINV/2026/00005

Gastos

FACTU/2026/10/00071

Fecha Factura

01/10/2026
29/10/2026
28/10/2026
16/10/2026
31/10/2026
26/10/2026
05/10/2026
12/10/2026
20/10/2026
01/10/2026
27/10/2026
14/10/2026
22/10/2026
23/10/2026
30/10/2026
21110/2026
29/10/2026

31/10/2026

01/10/2026

oct. 2026

Contacto

Azure Interior

Deco Addict

Deco Addict

Deco Addict
LightsUp

OpenWood

Reformas Ebro S.L.
Cartonajes Duero S.A.
Mébelhaus Hansa GmbH
Cartonajes Duero S.A.
Reformas Ebro S.L.
Cartonajes Duero S.A.
Cartonajes Duero S.A.
Reformas Ebro S.L.
Reformas Ebro S.L.
Deco Addict

Deco Addict

Cartonajes Duero S.A.

Ready Mat

Total Factura

31.750,00 €
41.750,00 €
19.250,00 €
31.750,00 €
760,00 €
1.799,00 €
3.000,00 €
640,00 €
8.995,00 €
1.200,00 €
1.000,00 €
420,00 €
320,00 €
280,00 €
1.140,00 €
-31.750,00 €
-19.250,00 €

-420,00 €

30,00 €

En .€

Total IVA

630,00 €

134,40 €

252,00 €
210,00 €
88,20 €
67,20 €
58,80 €

239,40 €

-88,20 €

@ Gﬂ N ES Company a

Espana
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La localizacion espafiola

Lo que trae instalado

ELEMENTO QUE INCLUYE

Plan contable PGC para pymes (es_pymes). También hay plan completo y asociaciones.
Impuestos 153: IVA, recargo, retenciones, DUA, intracomunitarios.

Posiciones fiscales 29: régimen, retenciones, Canarias.

Informes Balance PyMEs y completo, Pérdidas y ganancias, Sumasy Saldos.
Modelos 111,115,130, 303, 347, 349, 390, 420.

Libros Librosde IVAy Libro Diario.

Facturae Factura electrénica para administraciones.

Campos propios
— Tipo para mod 347

Tipo para mod 349

— Essimplificado

Motivo de exencion (Espaiia)

— Tipo de impuesto (Espaia)

Certificados y proxy EDI

Usuarios del proxy de EDI, en Configuracion » Facturacion, registra el usuario con el
que Odoo habla con servicios como Peppol. Vacio aqui.
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Facturae
Con Formato de factura electrénica en Facturae, un cliente recibe una factura XML
firmada. Los datos estan en Fecha de inicio del periodo de facturacién y siguientes.

El certificado se guarda en EDI de Facturae para Espana » Certificados.

,‘Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revision Informes  Configuracién

oD D x escompany [

Cenificados para facturas EDI Facturae de E... & | Q Facturae X Buscar - <>

Certificado Nombre del asunto Validez =

ES Facturae Demo Certificate R&D Accounting

AVISO
Esta base tiene un certificado de demostracién. No se ha generado ni enviado ninguna
Facturae.

A una administracién se le factura por FACe. Odoo genera el XML, la subida al portal
depende de su procedimiento.

Slly Veri*Factu
El Suministro Inmediato de Informacion y Veri*Factu tienen médulos propios:
110n_es_edi_sii y I10n_es_edi_verifactu.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Ninguno esté instalado en esta base. Para activarlos, instale el médulo y cargue el
certificado. Consulte con su asesor cuél le afecta y desde qué fecha.
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Cierre y revision

Comprobar que todo cuadra, bloquear lo cerrado
y dejar rastro para auditoria.

Lista del cierre mensual
Fechas de bloqueo

Asegurar asientos

Ejercicios fiscales

Revision y control

Auditoria

Facturas por recibir o emitir
Pista de auditoria



CIERRE Y REVISION - CIERRE

El cierre paso a paso

Cada mes

O Co NI DN e oo

Concilie todos los bancos.

Publique los borradores del periodo.

Revise cuentas transitorias: 572998 debe quedar a cero.

Compruebe clientes y proveedores en Conciliar.
Revise amortizacionesy diferidos.

Registre nédminasy provisiones.

Haga la declaracién de IVA.

Revise los informes de Revision.

Bloquee el periodo.

Al final del aino

Gy o o B~

Repita el cierre mensual.

Regularice existencias, si corresponde.

Revise cuentas de gasto e ingreso por naturaleza.
Calcule el impuesto de sociedades con su asesor.

Bloquee el gjercicio.
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Resultado del ejercicio

En Odoo no hace falta un asiento de cierre para que el afio siguiente arranque bien: los
informes calculan el resultado del afio y lo arrastran como ganancias no distribuidas, y
la cuenta de ingresos y gastos empieza en cero.

Saldo inicial

Sillega desde otro programa, Importacién contable en ajustes ofrece Revisar

manualmente (saldos de fin de afio) o Importar (el historial completo).
CONSEJO

El tablero de Tax Returns ensefia pasos como Establecer datos de la empresa,
Configurar periodos y Revisar plan contable.

Lo que protege el trabajo cerrado

MECANISMO PROTEGE DE

Fechas de bloqueo Asientos en periodos cerrados.
Asegurar asientos Cambios en lo publicado, con hash.
Pista de auditoria Cambios sin rastro.

Cierre 133



CIERRE Y REVISION - CIERRE

Fechas de bloqueo

Contabilidad > Cerrando » Fechas de bloqueo....

Bloguear asientos contables

Bloquear transacciones hasta una fecha especifica, incluyendo

Bloquear ventas ? No blogueado

Bloquear compras ’ No blogueado

Bloquear declaracién No bloqueado after a tax closing
delarenta’?

Bloquear todo ? No blogueado but allow exceptions

¢Necesita un blogueo irreversible que garantice la inalterabilidad para todos los usuarios?
Blogueo permanente No blogueado

FECHA BLOQUEA
Bloquear ventas Documentos de venta.
Bloquear compras Documentos de compra.
Bloquear declaracién de larenta Asientos con impuestos.
Bloquear todo Todo, salvo excepciones.
Bloqueo permanente Todo, sin vuelta atras.

ATENCION
El bloqueo permanente no se puede deshacer. En este manual el didlogo se abrié y se

cerrd sin guardar.
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Un asiento anterior al bloqueo no se rechaza: Odoo lo pospone a una fecha posterior
segun la secuencia del diario.

Excepciones
Las fechas, salvo la permanente, admiten excepciones: alguien puede trabajar un rato
en un periodo cerrado.

CAMPO VALORES
Excepcién que aplica para mi, para todos.

Duraciéondela por 5 minutos, por 15 minutos, por 1hora, por 24 horas, para
excepcion siempre.

Motivo de la excepcion  Texto obligatorio.

Al quitar una fecha, el didlogo ofrece la excepcién. Bloquear ventas para mi, Bloquear
ventas para todos, Bloquear compras para mi, Bloquear compras para todos,
Bloquear declaracién de la renta para mi, Bloquear declaracion de la renta para
todos, Bloquear todo para miy Bloquear todo para todos indican qué fecha rige en
cada caso.

Coémo usarlas

— Tras presentar el IVA, Bloquear declaracién de la renta impide cambiar lo
declarado.

— Tras el cierre mensual, Bloquear todo protege el mes.

— Tras auditar el afio, Bloqueo permanente lo cierra.

CONSEJO
Las excepciones se registran para la auditoria, con usuario, fecha y motivo.
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CIERRE Y REVISION - CIERRE

Asegurar asientos y ejercicios fiscales

Asegurar calcula una huella criptografica (hash) de cada asiento, encadenada con la anterior: cualquier cambio rompe la cadena. Elija hasta qué
fechay pulse Asegurar asientos. Un asiento asegurado ya no se puede cambiar, y en este manual el didlogo se ha descartado. En cada diario,
Asegurar asientos publicados con hash lo hace al publicar, y el botdn Bloquear sella uno solo. Con el ajuste Ejercicios fiscales se definen afos
irregulares, con Fecha de inicio, Fecha de finalizacién y Compaiia. Sin él vale Ejercicio fiscal: en ES Company, hasta el 31de diciembre. La lista
esté vacia en esta base.

A Contabilidad Tablero Clientes ~Proveedores  Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracion
Nuevo | Elercicios fiscales
Nuevo & o x

Nombre Ejercicio fiscal 2018

Asegurar asientos contables b ¢

Proteja los asientos hasta 30 jun (incluido) para que no puedan modificarse

Fecha de inicio *

LECEIEESELIGEN  Descartar Fecha de
finalizacién *

Compaiiia ES Company

Asequrar asientos contables, sin confirmar.

Ejercicio fiscal nuevo, sin guardar.
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o @@ X EscCompany a

Cierre
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CIERRE Y REVISION

REVISION

Auditoria de diario y expedientes

Revision > Control > Auditoria de diario resume cada diario: Cédigo, Documentos, To Review, Debe, Haber y Saldo. Debajo, Resumen de
impuestos globales cuadra impuestos y casillas. Informes > Espaiia > Libro Diario es este informe, y Libro diario XLSX exporta el libro legal.
Working Files guarda una auditoria: con Nuevo elija Tipo de devolucién, Fechas y ciclos (Fixed assets, Payroll, Government, Equity, Others,
Inventory, Regulatory compliance, Treasury and financing, Purchases, Operating expenses, Sales) y pulse Generar declaracién. Crea las
comprobaciones de Revisiones. No se ha generado ninguna en esta base.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~ Contabilidad  Revision  Informes  Configuracién

m XLSX  Libro diario XLSX Auditoria de diario

Nombre.
» Ventas
» Compras

» Banco

» Operaciones varias

Resumen de impuestos globales

21% G

21%S

0% EUG

0% EX G

21%G

21%$S

0% EXEMPT
op

Exempt DUA

19% WH
lease.

Auditoria

Importe base

6.850,00 €
4.000,00 €
8.995,00 €
47574,00 €
222275 €
2.352,48 €

1.200,00 €

622,27 €

850,00 €

Auditoria de diario de 2026.

Importe de
impuestos

1.438,50 €
840,00 €
000€
000€
266,78 €
494,02¢€

000¢€

000€

-161,50 €

82026

Deducible

000€

000€

000€

000€

466,78 €

494,02 €

000 €

000 €

161,50 €

8 Todos los diarios

Cédigo

FACTU
BNK1

Vario

Adeudado

1.438,50 €
840,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00€
0,00€

0,00€

0,00€

0,00€
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o @@ X Escompany E

3= Asientos publicados  En .€
2026
Documents To Review Debe Haber saldo

2 23621390 € 23621390 €

10 656497 € 6564,97 €

13 11.039,20 € 11.039,20 €

n 18.410,00 € 18.410,00 €

Auditorfa

N Impacto enla
cuadricula
mod111{08] 500,00 € 000¢€ 500,00 €
mod111[09] 75,00 € 000€ 7500 €
mod115(02] 850,00 € 000€ 850,00 €
mod115[03] 161,50 € 0,00€ 161,50 €
mod303(07) 11.270,00 € 000€ 11.270,00 €
mod303[09] 236670 € 000€ 2.366,70 €
mod303[14_sale] 000€ 420,00 € -420,00 €
mod303[15] 000€ 88,20 € -88,20 €
mod303(28] 457523 € 000€ 457523 €
mod303[29] 960,80 € 0,00€ 960,80 €

Start an Audit

Tipo de devolucién

Fechas 1ene 2025 = 31dic 2025
CYCLES
Fixed assets Regulatory
compliance
Payroll
Treasury and
Government financing
Equity Purchases
Others Operating expenses
Inventory Sales

Generar declaracién JDEEEE

Start an Audiit.

Revisidn
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CIERRE Y REVISION - REVISION

Valoracion de stock y moneda,

Inventory Valuation muestra Initial Balance, Stock Variation y Ending Stock. Generate Entry crea el asiento periddico. Va unido al ajuste
Inventory Accounting: en Periodic (at closing) la existencia se regulariza al cerrar. Currencies revalla saldos en otra moneda al tipo de la fecha:
Asiento de ajuste crea el asiento, revertido el dia siguiente, y Tipos de cambio permite cambiarlos solo para este informe. El detalle del coste de
existencias esté en el tomo de Inventario.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~Contabilidad ~ Revision  Informes  Configuracién o @ X EsCompany ﬁ A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores ~ Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracion o I X Escompany
Generate Entry  Valoracion de stock 4 As of 31/10/2026 m XLSX  Asiento de ajuste i érdi de moneda no i 9 A partir del % C i | Tipos de cambio 3= Asientos publicados ~ En.€
Initial Balance 0,00 €
Stock Variation 0,00 €
Ending Stock 0,00 €

()

iNo hay informacién que mostrar!

No hay informacién que mostrar para los filtros que se utilizan.

Valoracién de stock, a cero: ES Company no tiene almacén. Ganancias/pérdidas de moneda no realizadas, sin saldos.
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CIERRE Y REVISION - REVISION

Programa de depreciacion y préstamos

Programa de depreciacion es el libro de activos. En 2026: altas 1.800,00 €, depreciacion 150,00 € y valor contable 1.650,00 €. Use Agrupar por
cuenta para cambiar el orden; el periodo inicial es el afio anterior. Analisis de préstamos es una tabla dindmica de cuotas, con el filtro Actual:
reparte el préstamo de 30.000,00 € entre 2026 y 2029.

A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores Contabilidad  Revisién Informes  Configuracién o @ X Escompany A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~Contabilidad  Revisién Informes  Configuracion o D X Escompany @
m XLSX Programa de depreciacién £42026 & Todos los diarios &= Agrupar por cuenta 3= Asientos publicados  En .€ Andlisis de préstamos & Q Actual X Buscar. - =
Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo. Insertarenhojade céloulo = 4 &
B Total
2026 2026 2027 2028 2029
Caracteristicas Actives Depreciacién jtalofcontable Principal | Interés  Pagos  Principal  Interés Pagos Principal | Interés Pagos  Principal Interés  Pagos Principal
Fecha de adquisicién Método Duracién / Tasa 01/01/2026 & - 31/12/2026 01/01/2026 + - 31/12/2026
) STotal 1562,74 € 222,08 € 1784,82 € 9.626,41€ 1.082,51€ 10.708,02 € 10.06854 € 640,38 € 1070892 € 8.742,31€ 181,08 € 8.923,39 € 30.000,00 €
» 2 Activo no corriente 1.800,00 € 1.800,00 € 150,00 € 150,00 € 1.650,00 €
Total 1.800,00 € 1.800,00 € 150,00 € 150,00 € 1.650,00 €

@ Préstamo furgoneta de reparto: 112026 - 10 2029 1562,74 € 222,08 € 1784,82€ 9.626,41€ 108251€ 1070892 € 1006854 € 640,38 € 1070892 € 8742,31€ 181,08 € 892339 € 30.000,00 €

Programa de depreciacion de 2026. Anélisis de préstamos por afio.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario
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CIERRE Y REVISION - REVISION

Facturas por recibir y pista de auditoria

Cuatro listas de lineas de pedido a una fecha, de los Ultimos 365 dias: Bill To Receive, recibido sin facturar; Billed Not Received, facturado sin
recibir; Invoices To Be Issued, entregado sin facturar; e Invoiced Not Delivered, facturado sin entregar. Con ellas se periodifica al cierre. ES
Company no tiene pedidos, y salen vacias. Pista de auditoria, en Revision » Logs, lista quién hizo qué. Con el ajuste Pista de auditoria restrictiva,
el registro de asientos publicados es inmutable.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabiidad  Revisién Informes ~ Configuracion o0 D X escompany [B A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién Informes ~ Configuracién o D X Escompany
{4 As of 31/10/2026  Bill To Receive # Q For the Last 365 Days X Vendor X Buscar - Pista de auditoria & Q Buscar. ~ 1-80/1210 < >
Referencia del pedido Contacto Producto Cantidad  Received Billed  Precio unitario Amount <= Fecha Autor Nombre Descripcién =
31o0ct, 4:24 ) YourCompany, Mitchell BNK1/2026/00009 Apunte contable #694 creado

= 626000 Servicios bancarios y similares (Cuenta)
0.0= 11.25 (Saldo)

False = INV/2026/00008 (Etiqueta)

= 0% EX S (Impuestos)

= mod303[32] (Etiquetas)

31 oct, 4:24 [ vourCompany, Mitchell BNK1/2026/00009 Apunte contable #693 creado
= 430000 Clientes (euros) (Cuenta)
0.0 = -750.0 (Saldo)
False = INV/2026/00008 (Etiqueta)

31 oct, 4:24 ) YourCompany, Mitchell BNK1/2026/00009 Apunte contable #692 eliminado
626000 Servicios bancarios y similares = (Cuenta)
11.25 = 0.0 (Saldo)
INV/2026/00008 = False (Etiqueta)
0%EXS= (Impuestos)

31 oct, 4:24 ) YourCompany, Mitchell BNK1/2026/00009 Apunte contable #691 eliminado
430000 Clientes (euros) => (Cuenta)
-750.0 = 0.0 (Saldo)
INV/2026/00008 = False (Etiqueta)

31oct, 4:24 ) YourCompany, Mitchell BNK1/2026/00009 Apunte contable #692 actualizado
572998 Cuenta transitoria => 626000 Servicios bancarios y similares (Cuenta)

310ct, 4:21 [ Yourcompany, Mitchell INV/2026/00008 Actualizado
Pagado parcialmente = Pagada (Estado de pago)

31 oct, 4:21 @ YourCompany, Mitchell BNK1/2026/00009 Apunte contable #692 creado
= 572998 Cuenta transitoria (Cuenta)
0.0 11.25 (Saldo)
False = INV/2026/00008 (Etiqueta)

31 oct, 4:21 ) YourCompany, Mitchell BNK1/2026/00009 Apunte contable #691 creado

= 430000 Clientes (euros) (Cuenta)
0.0 = -750.0 (Saldo)

Bill To Receive, sin datos en ES Company. Pista de auditoria: cada cambio y su autor.
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INFORMES

La barra de los informes

OPCIONES COMUNES

Todos los informes contables comparten esta
barra.

G PDF descarga el informe.
o XLSX lo abre en Excel.
o Fecha o periodo.

e Comparacion.

e Diarios.

e Informe: cambia de variante.

Mas a la derecha estén Asientos publicados y
En.€.
CONSEJO

Los importes en gris claro son ceros. Con
Ocultar lineas en O desaparecen.

El aviso azul indica que hay asientos sin
publicar en el periodo.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero  Clientes

W XLSX Balance de situacion

Proveedores

£ A partir

Contabilidad ~ Revisiéon Informes  Configuracion

del 31/10/2026 9% Comparacion & Todos los diarios

3= Asientos publicados

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

TOTAL ACTIVO (A + B)

A) ACTIVO NO CORRIENTE
I. Inmovilizado intangible
Il. Inmovilizado material
lll. Inversiones inmobiliarias
IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largo plazo
V. Inversiones financieras a largo plazo
VI. Activos por impuesto diferido
B) ACTIVO CORRIENTE
I. Activos no corrientes mantenidos para la venta
Il. Existencias
11l Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar
1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios
2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos
3. Deudores varios
IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a corto plazo
V. Inversiones financieras a corto plazo
VI. Periodificaciones a corto plazo

VII. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes

TOTAL PATRIMONIO NETO Y PASIVO (A + B +C)

A) PATRIMONIO NETO

Balance de situacién con su barra de opciones.

A partir del 31/10/2026

Saldo

74.521,45
1.650,00

1.650,00

72.871,45

66.907,90

65.947,10

960,80

1.100,00

4.863,55

74.521,45
54.600,25

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

& Informe: Balance - PyMEs (ES) En .€

Opciones comunes
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INFORMES - OPCIONES COMUNES

Fechas y comparacion

Fecha Comparacion
Los informes de saldo piden una fecha: Hoy, Fin del mes, Fin del trimestre, Fin del afio Afade columnas: Periodo anterior, Mismo periodo el afio anterior o Fecha especifica.
o Fecha especifica. Los de movimientos piden un periodo: Mes, Trimestre, Afio o Orden de periodo elige Descendente o Ascendente.

Fechas personalizadas. Las flechas cambian de periodo.

¥ Sin comparacion

t
v Hoy i Periodo anterior

Filvdsl e Betibre:2020 Mismo periodo el afio anterior

Fin del trimestre oct - dic 2026 Fecha especifica

Fin del afio 2026

Orden de periodo Descendente ~
Fecha especifica
Redondeo

Variantes En.€,En €, En K€ o En M€: simplifica cifras para una presentacion.
Informe: cambia el formato del mismo informe. El Balance tiene Balance de situacién, Diarios

Balance - PyMEs (ES) y Balance completo (ES).
El botén de diarios deja marcados los que quiera.

Balance de situacion
v Balance - PyMEs (ES)

Balance completo (ES)

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario Opciones comunes 142



INFORMES - OPCIONES COMUNES

Otras opciones y desglose

Asientos publicados Desglosar
OPCION EFECTO Pulse la flecha de una linea para abrirla, hasta llegar a los documentos. Odoo llama a
Borradores de asientos Incluye borradores. esto un informe dindmico.
Jerarquiay subtotales Agrupa por grupos de cuentas. — Pulsar unimporte abre los apuntes que lo forman.
Desplegar todo Abre todas las lineas. — Los tres puntos de una linea ofrecen Libro mayor, ver el asiento, el pago o el
Ocultar lineasen O Quita lo que no aporta. extracto.
Dividir horizontalmente Activo y pasivo en paralelo. — Las celdas con lapiz, como las casillas [43] y [44], admiten un valor manual.
Campos de filtro en otros informes
Borradores de asientos FILTRO DONDE
Jerarquia y subtotales Contactos Mayores por contacto y vencimientos.
Desplegar todo Cuenta: Por cobrar Vencimientos.
Giiltar ess a0 | Agrupar por cuenta Depreciacién y diferidos.
Dividir horizontalmente Presupuesto Pérdidas y ganancias.
BUsqueda Libro mayor y otros.

Abajo, el mismo botén muestra lo marcado. Las opciones cambian de un informe a

otro: el balance de comprobacién no ofrece las mismas que un mayor. Avisos del informe

La franja azul sefiala asientos sin publicar en el periodo. Pulse asientos contables no
publicados para verlos. Los diferimientos futuros no le afectan en el periodo actual.
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INFORMES

ESTADOS FINANCIEROS

Balance de situacion

Foto del patrimonio en una fecha: lo que tiene la empresa (TOTAL ACTIVO (A +B)) y cdmo se financia (TOTAL PATRIMONIO NETO Y PASIVO (A
+ B+ C)). Los dos totales deben coincidir.

Contabilidad

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad Revision Informes  Configuracién

] XLSX Balance de situacion BB A partir del 31/10/2026 % Comparacién & Todos los diarios

@ Gﬂ N ES Company a

== Asientos publicados & Informe: Balance - PyMEs (ES) En .€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

TOTAL ACTIVO (A +B)
A) ACTIVO NO CORRIENTE
I. Inmovilizado intangible
3 Il. Inmovilizado material
lll. Inversiones inmobiliarias
IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largo plazo
V. Inversiones financieras a largo plazo
VI. Activos por impuesto diferido
B) ACTIVO CORRIENTE
I. Activos no corrientes mantenidos para la venta
II. Existencias
11l. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar
» 1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios
2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos
» 3. Deudores varios
IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a corto plazo
V. Inversiones financieras a corto plazo
» VL. Periodificaciones a corto plazo

» VII. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes

TOTAL PATRIMONIO NETO Y PASIVO (A +B + C)
A) PATRIMONIO NETO

Balance - PyMEs a 31de octubre de 2026.

0doo 19 Manual de usuario

A partir del 31/10/2026

Saldo

74.521,45
1.650,00

1.650,00

72.871,45

66.907,90

65.94710

960,80

1.100,00

4.863,55

74.521,45
54.600,25

Estados financieros 144



INFORMES

ESTADOS FINANCIEROS

Pérdidas y ganancias

Resultado de un periodo: ingresos menos gastos. Lleva el formato legal: A) RESULTADO DE EXPLOTACION, B) RESULTADO FINANCIERO y C)
RESULTADO ANTES DE IMPUESTOS. Presupuesto compara con un presupuesto financiero.

Contabilidad

A Contabilidad Tablero  Clientes

HIM  XLSx Pérdidas y ganancias

Pérdidas y Ganancias (ES) de 2026.

0doo 19 Manual de usuario

Proveedores  Contabilidad Revision Informes  Configuracién

2026 % Comparacién == Asientos publicados & Informe: Pérdidas y Ganancias (ES)

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

A) RESULTADO DE EXPLOTACION (1+2+3+4+5+6+7+8+9+10 +11+12)
1. Ingreso
2. Variacion de existencias de productos terminados y en curso de fabricacién
3. Trabajos realizados por la empresa para su activo.
4. Aprovisionamientos
5. Otros ingresos de explotacién
6. Gastos de personal
7. Otros gastos de explotacién
8. Amortizacién del inmovilizado
9. Imputacién de subvenciones de inmovilizado no financiero y otras
10. Excesos de provisiones
11. Deterioro y resultado por enajenaciones del inmovilizado

12. Otros resultados

B) RESULTADO FINANCIERO (13 + 14 + 15 + 16 + 17)
13. Ingresos financieros
a) Imputacion de subvenciones, donaciones y legados de caracter financiero
b) Otros ingresos financieros
14. Gastos financieros
15. Variacién de valor razonable en instrumentos financieros
16. Diferencias de cambio

17. Deterioro y resultado por enajenaciones de instrumentos financieros.

Ll Presupuesto

2026
Saldo

54.600,25

68.919,00

-625,02

-10.660,00

-2.883,73

-160,00

0,00

En .€

@ Gﬂ N ES Company a

Estados financieros
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INFORMES - ESTADOS FINANCIEROS

Estado de flujos de efectivo

Explica por qué cambid el dinero del periodo,
en tres bloques: actividades operativas, de
inversion y financieras.

Parte del efectivo al inicio y llega al saldo de
cierre.

CONSEJO

Lo no clasificado va a Flujos de efectivo de
actividades sin clasificar. Se asigna mediante
etiquetas en las cuentas: Actividades
operativas, Actividades de inversiony
extraordinarias y Actividades de financiacion.

Para leerlo bien, concilie antes el banco.
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A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion

SO XLSX Estado de flujos de efectivo f oct. 2026 & Todos los diarios

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

» Efectivo y equivalentes al efectivo, inicio de periodo

Incremento neto de ef: yde I de ef

3= Asientos publicados

Flujos de efectivo de actividades operativas
» Anticipos recibidos de los clientes
Efectivo recibido en actividades operativas
Anticipos pagados a proveedores

Efectivo pagado en actividades operativas

Flujos de efectivo de actividades de inversidn y extraordinarias

Entrada de efectivo
Salida de efectivo
Flujos de efectivo de actividades financieras
Entrada de efectivo
Salida de efectivo
Flujos de efectivo de actividades sin clasificar
» Entrada de efectivo

» Salida de efectivo

» Efectivo y equivalentes de efectivo, saldo de cierre

Flujos de efectivo de octubre de 2026.

oct. 2026

Saldo

1.575,00

5.616,33
2.500,00

2.500,00

3.116,33
4.591,93

-1.475,60

7191,33

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Estados financieros
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INFORMES - MAYORES

Libro mayor

Todos los movimientos de cada cuenta, con su saldo acumulado. Pulse una cuenta para desplegarla. La blusqueda localiza cuentas por cédigo o
nombre. Apuntes contables lleva a |a lista de apuntes.

‘ Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revisién Informes  Configuracion @ Gﬂ X ES Company a

h]8  XLSX Libro mayor Q. Buscar... B oct. 2026 & Todos los diarios 2= Asientos publicados  En .€

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

oct. 2026
Fecha Contacto Moneda Debe Haber Saldo
» 217000 Equipos para proceso de informacién 1.800,00 € 1.800,00 €
» 281700 Depreciacion de equipos de tecnologia de la informacién 150,00 € -150,00 €
» 410000 Acreedores por prestaciones de servicios (euros) 652,27 € 6.298,47 € -5.646,20 €
~ 430000 Clientes (euros) Apuntes contables 155.455,70 € 89.497,35€ 65.958,35€
Saldo inicial 723170 € 31.750,00 € -24.518,30 €
INV/2026/00001 01/10/2026 Azure Interior 31.750,00 € 723170 €
INV/2026/00015 01/10/2026 Cartonajes Duero S.A. 1.452,00 € 8.683,70 €
INV/2026/00010 05/10/2026 Reformas Ebro S.L. 3.630,00 € 12.313,70 €
Vario/2026/10/0001 11/10/2026 Deco Addict 2.500,00 € 9.813,70 €
Vario/2026/10/0002 11/10/2026 Deco Addict 2.500,00 € 12.313,70 €
INV/2026/00011 12/10/2026 Cartonajes Duero S.A. 774,40 € 13.088,10 €
INV/2026/00017 14/10/2026 Cartonajes Duero S.A. 508,20 € 13.596,30 €
INV/2026/00004 16/10/2026 Deco Addict 31.750,00 € 45.346,30 €
INV/2026/00014 20/10/2026 Mobelhaus Hansa GmbH 8.995,00 € 54.341,30 €
RINV/2026/00003 21/10/2026 Deco Addict 31.750,00 € 22.591,30 €
INV/2026/00018 22/10/2026 Cartonajes Duero S.A. 387,20 € 22.978,50 €
INV/2026/00019 23/10/2026 Reformas Ebro S.L. 33880¢€ 23.31730 €
INV/2026/00009 26/10/2026  OpenWood 1.799,00 € 25.116,30 €
INV/2026/00016 27/10/2026 Reformas Ebro S.L. 1.210,00 € 26.326,30 €
INV/2026/00003 28/10/2026 Deco Addict 19.250,00 € 45.576,30 €
INV/2026/00002 29/10/2026 Deco Addict 41.750,00 € 87.326,30 €
RINV/2026/00004 29/10/2026 Deco Addict 19.250,00 € 68.076,30 €

Libro mayor con la cuenta 430000 desplegada.
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INFORMES - MAYORES

Balance de comprobacion y mayor del contacto

El balance de comprobacién da saldo inicial, movimientos y saldo final por grupo de cuentas; debe y haber suman lo mismo. Informe: Balance de
Sumas y Saldos (ES) es la variante espaiola. Sirve antes de cerrar para detectar saldos raros. El mayor del contacto lista movimientos por cliente
o proveedor. Filtre con Cuenta: Contactos comerciales y Contactos. La variante puede cambiar a Extracto de cuenta del cliente, el documento
que se envia al cliente.

X Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Re: Informes  Configuracién o0 D X escompany [B A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién Informes ~ Configuracién

m XLSX Balance de comprobacion fhoct. 2026 % Comparacién & Todos los diarios 3= Asientos publicados & Informe: Balance de Sumas y Saldos (ES)  En.€ Q Buscar. £H2026 & Cuenta: Contactos comerciales % Contactos 3= Asientos publicados
LM xLsx  Libro mayor del contacto
8 Informe: Libro mayor del contacto  En .€
Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Saldo inicial oct. 2026 Saldo final
Saldo Débito Crédito Periodo Total Saldo 2026
» 2 Activo no corriente 1.687,50 37,50 -37,50 1.650,00
Diario  Cuenta Fechaide| fochade Conciliacién Debe Haber
» 4 Acreedores y deudores por operaciones comerciales -27.005,00 150.847,27 75.755,57 75.09170  48.086,70 factura vencimiento
» 5 Cuentas financieras 7.088,60 2.225,05 4.863,55 4.863,55 » Asesoria Fiscal Sierra S.L.P. 530,00 €
» 6 Compras y gastos 112,50 15.436,25 1.230,00 14.206,25 1431875 » Ayuntamiento De Bilbao 1815,00 €
» 7 Ventas e ingresos 25.205,00 52.620,00 146.744,00 94.124,00 68.919,00 » Azure Interior 31.750,00 € 31.750,00 €
Total 226:092/12) 22699212 » Cartonajes Duero S.A. 312180 € 1.669,80 €
» Deco Addict 95.250,00 € 53.500,00 €
» Electro Suministros Sur S.L. 2541,00 €
» Gemini Furniture 622,27 € 622,27 €
» Inmuebles Turia S.L. 867,00 €
» LightsUp 750,00 € 738,75 €
» Mulhacén Digital S.L. 214170 €
» Mobelhaus Hansa GmbH 8.995,00 €
» OpenWood 5.074,00 €
» Papelerfa Cantdbrico S.L. 508,20 €
» Ready Mat 30,00 € 30,00 €
~ Reformas Ebro S.L. Contacto Apuntes contables 6.558,20 € 1.838,80 €
INV/2026/00010 INV 430000 05/10/2026 04/11/2026 P2 3.630,00 €
INV/2026/00019 INV 430000 23/10/2026 23/10/2026 5 33880€
INV/2026/00016 INV 430000 27/10/2026 26/11/2026 1.210,00 €
INV/2026/00020 INV 430000 30/10/2026 29/11/2026 1.379,40 €
Balance de Sumas y Saldos (ES) de octubre de 2026. Libro mayor por contacto, con Reformas Ebro S.L. desplegado.
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o I X Escompany

Moneda del Saldo
importe
-530,00 €

1.815,00 €

1.452,00 €
41.750,00 €

-2.541,00 €

-867,00 €

n25€
214170 €
8.995,00 €
5.074,00 €

-508,20 €

4.719,40 €
3.630,00 €
396880 €
5.178,80 €
6558,20 €

505890 €

Mayores
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INFORMES - VENCIMIENTOS

Cuentas por cobrar y por pagar vencidas

Quién debe y desde cuando: columnas A la fecha, 1-30, 31-60, 61-90, 91-120 y Mas antiguos. Basado en Fecha de vencimiento puede pasar a
fecha de factura, y 30 Dias cambia el tramo. Pulse un contacto y use Contacto o Extracto. El informe de proveedores ayuda a preparar los pagos

del mes. La linea Desconocido recoge apuntes sin contacto.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revisién  Informes

m xLsx Cuentas por cobrar vencidas

Cuentas por cobrar vencidas

Ayuntamiento De Bilbao

Azure Interior

Cartonajes Duero S.A.

Deco Addict

LightsUp
~ Mulhacén Digital S.L. Contacto
INV/2026/00012

Mébelhaus Hansa GmbH

OpeniWood

Reformas Ebro S.L.

£ A partir del 31/10/2026 & Cuenta: Por cobrar

En.€

Configuracién

& Contactos [l Basado en Fecha de vencimiento

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Fecha de factura

Extracto

10/08/2026

Alafecha

30.251,65 €

1.452,00 €
10.000,00 €

1,26 €

899500 €
5.074,00 €

4719,40 €

A partir del 31/10/2026

1-30 31-60
33.56500€ 214170 €

181500 €

31.750,00 €

2141,70 €

214170 €

Antigliedad de clientes, con Mulhacén Digital S.L. desplegado.
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61-90

91-120

o @ X Escompany

£430 Dias

Més antiguos

3= Asientos publicados

Total
65.958,35 €

1815,00 €

1.452,00 €
41750,00 €
11,25 €

234,70 €

8.995,00 €
5.074,00 €

4719,40 €

‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores Contabilidad  Revisién  Informes

ﬂ xLsx Cuentas por pagar vencidas
En.€

Configuracién

£8 A partir del 31/10/2026 & Cuenta: Por pagar

& Contactos

Il Basado en Fecha de vencimiento

Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.

Fecha de factura

Cuentas por pagar vencidas

Asesoria Fiscal Sierra S.L.P,

Electro Suministros Sur S.L.

Inmuebles Turia S.L.

Papeleria Cantabrico S.L.

Ready Mat

Seguros Atalaya S.A.

Desconocido

Antigliedad de proveedores.

Alafecha
9.337,40 €

530,00 €

867,00 €

290,40 €

1.200,00 €

6.450,00 €

1-30

580,80 €

363,00 €

217,80 €

Apartir del 31/10/2026

31-60

61-90

91-120

2.178,00 €

2178,00 €

£430 Dias

oD A x escompany [F

Mas antiguos Total
12.096,20 €

530,00 €

254100 €

867,00 €

508,20 €

1.200,00 €

6.450,00 €

Vencimientos

= Asientos publicados
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INFORMES - GESTION

Analisis de facturas y resumen ejecutivo

Analisis de facturas es grafico y tabla dinamica. Con Medidas elija importe base, cantidad u otras, y agrupe por cliente, producto, comercial,
cuenta o mes. Son datos de gestién, no contabilidad oficial. Resumen ejecutivo es una pagina para direccién: Efectivo, Rentabilidad, Balance de
situacion, Rendimiento y Posicion, con margenesy ratios. Con Comparacion se ve la evolucion.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~Contabilidad  Revision Informes  Configuracién o0 @ X Escompany A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracion
Andlisis de facturas & Q Facturado X Clientes X Buscar. - =) XLSX Resumen ejecutivo £92026 % Comparacién 3= Asientos publicados  En .€
Insertar en hoja de célculo Ll [ E P I Y Hay asientos contables no publicados anterior o incluido en este periodo.
[ importe base
100,00k
2026
saldo
6000 Efectivo
Efectivo recibido 10.363,60 €
Efectivo gastado 317227 €
60,00k Superdvit de efectivo 719133 €
Saldo bancario de cierre 719133 €
Rentabilidad
4000 Ingreso 68.919,00 €
Coste de ingresos
Ganancia bruta 68.919,00 €
20,00k Gastos 14168,75 €
Ganancias netas 54.600,25 €
Balance de situacion
o0 Por cobrar 65.947,10 €
Por pagar -12.096,20 €
Activos netos 54.600,25 €
20,00k
Rendimiento
Margen de ganancias en bruto (ganancia en brutofingreso operativo) 100,0%
Margen de ganancias en neto (ganancias en netofingresos) 792%
000 Rentabilidad de inversion (ganancia netafactivos) 733%
agosto 2026

Anélisis de facturas, en gréfico de lineas.

Contabilidad -

0doo 19 Manual de usuario

Resumen ejecutivo de 2026.

oD A x escompany [F

Gestion
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INFORMES - GESTION

Otros informes y hojas de calculo

Extractos anuales
El botén superior de varios informes da paso a Extractos anuales: descargan juntos
los estados del afio.

Tableros

La aplicacion Tableros incluye paneles de contabilidad con gréaficos sobre facturasy
saldos. Se detalla en la documentacién de esa aplicacién.

Informes por correo

Los resimenes periddicos de Odoo (digest) pueden incluir datos contables. Se
configuran en Ajustes generales.

Enviar uninforme
Descargue el PDF o el XLSX y adjuntelo.
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Crear informes propios

Configuracién > Informes contables define los informes. Lea su apartado en el

capitulo de configuracion.

Cifras que no cuadran

SINTOMA

REVISE

Balance descuadrado

Resultado distinto al esperado
Cliente con saldo pero sin factura
Modelo con importes raros

Informe vacio

No deberia ocurrir. Abra soporte.
Borradores, fechas y diarios.
Pagos sin conciliar.

Impuestos de las lineas.

El periodo: varios abren en el mes anterior.

Gestion

151



Configuracion

Todos los ajustes de Contabilidad, uno a uno, y
cada catalogo del menu Configuracién.

Ajustes

Plan contable
Diarios

Condiciones de pago
Seguimiento

Monedas

Catdlogos avanzados

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
S
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30




CONFIGURACION

La pagina de ajustes

AJUSTES

Configuracion » Ajustes reline las opciones de
la aplicacién. La columna izquierda cambia de
aplicacién, y la busqueda filtra por palabra.

Tras un cambio, pulse Guardar arriba.
Descartar lo cancela.

CONSEJO
Las capturas muestran los valores de ES
Company. Los ajustes llevan un icono de
edificio si dependen de la empresa activa.

ATENCION
Algunas opciones instalan médulos al

guardar. Pruebe primero en una copia de la
base.
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‘ Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes

Configuracién

Q Buscar...

Descartar Ajustes

‘ Opciones generales Localizacion fiscal

¥ CrRM
Localizacién fiscal @

il Vventas Impuestos, posiciones fiscales, plan contable y declaraciones
legales de su pais

o7 Calendario
Paquete &2 Espafia - PyMEs (2008)

B compra

< Recargar
‘ Inventario

A Contabilidad B
Importacién contable

Configuracion inicial
Elija como desea configurar su plan contable

- Revisar manualmente (saldos de fin de afio)

-» Importar (para el historial completo)

Impuestos

Impuestos por defecto @
Impuestos aplicados por defecto al crear nuevos productos.

Impuesto 21% G vy
de venta

Impuesto 21% G v =
de compra

Precios @ Impuestos no incluidos

Método de redondeo
Coémo se calcula el importe total de impuestos en pedidos y
facturas

Ajustes de Contabilidad.

Periodicidad de la declaracién de impuestos @
Frecuencia con la que se deben hacer las declaraciones de
impuestos

Periodicidad Mensualmente ~
Deadline 7 dias después del periodo
Diario Tax Returns v >

=» Configure los impuestos de sus cuentas

Venta a distancia intracomunitaria de la UE @
Aplique el IVA del pais de la Unién Europea al que se entregan
productos y servicios.

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Ajustes
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CONFIGURACION - AJUSTES

Localizacion, importacion e impuestos

AJUSTE

QUE HACE

Localizacion fiscal

Importacién contable:
Configuracion inicial

Localizacion Espaiiola

Impuestos por defecto

Periodicidad de la declaracién
de impuestos

Método de redondeo

Venta a distancia
intracomunitaria de la UE

Verificar NIFs
Criterio de caja

Pais fiscal

CONSEJO

Instala el paquete del pais: aqui, Espafia - PyMEs (2008).
Recargar vuelve a cargar datos.

Revisar manualmente (saldos de fin de afio) o Importar
(historial completo).

Limite de factura simplificada: importe méaximo de una
simplificada.

21% G en venta y compra, sin incluir en el precio.

Mensualmente, con Deadline a 7 dias y diario Tax Returns.

Round per Tax o Redondear por linea.

Prepara el IVA de otros paises de la UE.

Comprueba en VIES. Desactivado.
Habilita impuestos por pago. Desactivado.

Pais de la contabilidad.

No cambie de paquete con asientos ya publicados.
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Localizacién fiscal

Localizacién fiscal @

Impuestos, posiciones fiscales, plan contable y declaraciones

legales de su pafs

Paquete =2 Espafia - PyMEs (2008)

& Recargar

Impuestos

Impuestos por defecto @

Impuestos aplicados por defecto al crear nuevos productos.

Impuesto 21% G vy
de venta

Impuesto 21% G =)
de compra

Precios @ Impuestos no incluidos

Meétodo de redondeo
Coémo se calcula el importe total de impuestos en pedidos y
facturas

© Round per Tax

Redondear por linea

Verificar NIFs @
Verificar NIFs con el servicio europeo VIES

Pais fiscal

Pais de origen de su contabilidad

Espaiia -

Periodicidad de la declaracién de impuestos @
Frecuencia con la que se deben hacer las declaraciones de
impuestos

Periodicidad Mensualmente b

Deadline 7 dias después del periodo

Diario Tax Returns T

- Configure los impuestos de sus cuentas

Venta a distancia intracomunitaria de la UE @

Aplique el IVA del pais de la Union Europea al que se entregan

productos y servicios.

£ 0SS Tax mapping

Criterio de caja ©
Permita configurar impuestos con criterio de caja

Ajustes
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CONFIGURACION

AJUSTES

Facturas de cliente y monedas

AJUSTE

QUE HACE

Correo postal

Direcciones de clientes
Redondeo de efectivo
Intrastat

Incoterm por defecto
Recibo de venta

Términos y condiciones
por defecto

Crédito concedido de
ventas

Importe total de una
facturaconletra

Impuestos en la moneda
de la compaiiia

Firmante autorizado enla
factura

Moneda principal

Tipos de cambio
automaticos

Contabilidad

Envia por carta. Marcado, con Imprimir en color, Imprimir
ambos lados y Afadir una pagina de portada.

Direcciones de factura y entrega distintas.
Unidad minima de cobro.

Estadistica de intercambios de bienes en la UE.
Incoterm preseleccionado.

Activa los recibos.

Texto al pie de cada factura.

Aviso de limite de crédito.

Escribe el total en palabras.

Impuestos también en euros. Marcado.

Afade una firma.

EUR. Monedas lleva a la lista.

Servicio Banco central europeo e Intervalo Manualmente.

0doo 19 Manual de usuario

Facturas de cliente

Correo postal @
Envie facturas y seguimientos de pagos por correo postal
B imprimir en color
Imprimir ambos lados
Afadir una pagina de portada
- Gestionar servicios y comprar créditos

-> Ver mis servicios

Redondeo de efectivo @
Defina la unidad monetaria mas pequefia de la moneda que se
utilizaré para el pago.

Incoterm por defecto
Incoterm por defecto de su empresa

Términos y condiciones por defecto
Afiada sus términos y condiciones al final de sus facturas,
pedidos o presupuestos

Importe total de una factura con letra
Muestre el importe total de una factura con letra

Firmante autorizado en la factura
Para mejorar la autenticidad, afiada una firma a sus facturas

Monedas

Moneda principal @
Morieda principal de su compafifa

Moneda EUR >

-> Monedas

Direcciones de clientes ©
Seleccione direcciones de factura y entrega especificas

Intrastat @
Recolecte informacién y produzca estadisticas de la
negociacién de bienes en Europa con intrastat.

Recibo de venta
Activar para crear un recibo de venta

Crédito concedido de ventas

Active alertas al crear facturas y pedidos de venta para
contactos con un importe total por cobrar que exceden un
limite. Establezca un valor superior a 0,0 para activar una
comprobacién del crédito concedido

Impuestos en la moneda de la compaiiia
En las facturas también se mostrarén los impuestos en la
moneda local

Tipos de cambio automaticos @
Actualizar los tipos de cambio autométicamente

Servicio Banco central europeo -
Intervalo Manualmente -
Siguiente —~
ejecucién ~

Ajustes
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CONFIGURACION AJUSTES

Pagos, proveedores y unidades

AJUSTE

QUE HACE

Unidades de medida y embalajes

Pago de facturaenlinea

Anadir enlace del cédigo QR en
archivos PDF

Pagos por lotes

Domiciliacion bancaria SEPA (SDD)
Cédigos QR

Validar facturas automaticamente

Predecir el producto de la factura del
proveedor

Cheques

Transferencia de crédito SEPA /
1S020022

REQUISITO

Varias unidades. Bloque Unidades y embalajes.

Pago en el portal. Marcado, en el bloque Pagos de
cliente.

Afade el enlace en el PDF.

Remesas. Marcado.
Adeudos directos. Instala mdédulo.

QR en factura.

Marcado: propone publicar solas tras tres aciertos.

Sugiere producto por la etiqueta.

Imprime cheques, en Pagos de proveedor.

Marcado. Con Nombre de la compaiiia,
Identificacion y Emisor.

Las opciones que instalan un médulo lo hacen al pulsar Guardar, y pueden reiniciar la
pantalla. Hagalo sin usuarios trabajando.
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Pagos de cliente
B Pago de facturaen linea @
Permita que sus clientes paguen sus facturas en linea

Afiadir enlace del cédigo QR en archivos PDF
Domiciliacién bancaria SEPA (SDD) @

Recolecta los pagos de los clientes con un solo clic utilizando
el Servicio Euro SEPA.

Facturas de proveedores

Validar facturas automaticamente
Proponga validar automaticamente las facturas cuando la
precision de la IA sea correcta tres veces seguidas para un
proveedor.

Pagos de proveedor

Cheques @
Imprima cheques para pagar a sus proveedores

Pagos por lotes @
Agrupa pagos en un solo lote para facilitar el proceso de
conciliacién

Cédigos QR @
Afada un cédigo QR de pago a sus facturas

Predecir el producto de la factura del proveedor
El sistema intentard predecir el producto en las lineas de
facturas de proveedores segun la etiqueta de la linea

Transferencia de crédito SEPA /1S020022 @
Pay your bills in one-click using Euro SEPA Service [1S020022

Nombre de ES Company
la

compaiiia

Identificacion

Emisor

Ajustes

156



CONFIGURACION AJUSTES

Digitalizacion y cuentas por defecto

AJUSTE

QUE HACE

Digitalizaciéon de documento

Extractos bancarios
Facturas de proveedores
Facturas de cliente

Linea de factura tnica por
impuesto

Asientos de diferencia de
cambio:

Transacciones bancariasy
pagos:

Asientos de gastos diferidos

Asientos de ganancias
diferidas:

Descuentos por linea de
factura:

Descuentos por pago
anticipado:

Cuentas del producto:

Contabilidad

OCR con IA. Marcado. Gestionar servicios y comprar créditos
y Ver mis servicios.

Digitalizar autométicamente.
Digitalizar autométicamente.
Digitalizar solo bajo demanda.

Marcado. Solo funciona con créditos IAP.

Diario, Ganancia 768000 y Pérdidas 668000.

Suspensién 572998 y Transferencia interna 572991.

Diario, 480000, cudndo generar y base.
Igual, con 485000.

Cuentas del descuento de linea.

Ganancia 706000 y pérdida 606000.

Ingresos 700000, gastos 600000 y anticipos.
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Digitalizacién

Digitalizacién de documento @
Digitalice su PDF o documentos escaneados con el OCR e
Inteligencia Artificial

- Gestionar servicios y comprar créditos

= Ver mis servicios

Facturas de cliente

No digitalizar

O Digitalizar solo bajo
demanda

Digitalizar autométicamente

Cuentas por defecto

Asientos de diferencia de cambio:

Diario Diferencia de cambio v -
Ganancia 768000 Diferencias ... v -
Pérdidas 668000 Diferencias ...

Asientos de gastos diferidos

Diario Operaciones varias v
Gasto diferido 480000 Gastos anti... ~ =
Generar asientos

En la validacién de la factur~

Basado en Meses -

Descuentos por linea de factura:
Facturas de cliente Misma cuenta que en el ... ~

Facturas de Misma cuenta que enel .. ~
proveedores

Cuentas del producto:
Cuenta de ingresos 700000 Ventas de .. v =
Cuenta de gastos 600000 Compras de... v =

Cuenta de anticipos -

Extractos bancarios []

No digitalizar
O Digitalizar automaticamente
Facturas de proveedores

No digitalizar

Digitalizar solo bajo
demanda

O Digitalizar automaticamente

Linea de factura Gnica por impuesto [
Permite obtener sélo una linea de factura por impuesto

Transacciones bancarias y pagos:
Suspensién bancaria 572998 Cuenta tran... ~ =

Transferencia interna 572991 Transferenci.. v -

Asientos de ganancias diferidas:

Diario Operaciones varias =
Ingresos diferidos 485000 Ingresos an... ~ =
Generar asientos En la validacién de la factur~

Basado en Meses -

Descuentos por pago anticipado:

Ganancia por 706000 Descuentos... + =
descuento por pago
anticipado

Pérdida por descuento 606000 Descuentos... v =
por pago anticipado

Ajustes
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CONFIGURACION - AJUSTES

Inventario, periodos, analitica e informes

AJUSTE QUE HACE
Inventory Accounting Cuentas por defecto y método de coste.
Inventory Valuation Periodic (at closing), Periodic Valuation Manual, Inventory Cost

Banco y efectivo: Importar
QlF

Enable Auto Transfer
Ejercicio fiscal

Umbral de conmutacion de
facturacion

Ejercicios fiscales
Informes dinamicos
Contabilidad analitica

Administraciéon de
presupuesto

Analisis de margen
Pista de auditoria restrictiva

Anadir totales debajo de las
secciones

Descargar el informe de comprobacién de inalterabilidad de datos lista qué cadenas

de hash estan intactas.

Method Precio estandar.

Extractos QIF. Instala mdédulo.

Oculto: transferencias automaticas.
Ultimo dia: Diciembre, 31, en Periodos fiscales.

Antes de esa fecha, las facturas no cuentan como asientos:
estado Sistema anterior de facturacion.

Afosirregulares.
Marcado: los informes navegables.
Bloque Analitica. Desmarcado.

Compara real y previsto. Instala médulo.

Margenes de producto. Instala médulo.
Registro inmutable, en Informes.

Posicion de los totales.
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Inventory Valuation

Inventory Accounting
Default accounts, valuation and cost method for the company.
These option can be overridden on each product category

Inventory Valuation Periodic (at closing) %
Periodic Valuation Manual ]
Inventory Cost Method  Precio estandar -
Valuation Account -
Journal z

Other accounts can be defined on "Inventory Loss" and
“Production” on dedicated locations

Periodos fiscales

Ejercicio fiscal Umbral de conmutacién de facturacion
Las facturas anteriores a esta fecha no se tendrén en cuenta

Ultimo dia Diciembre v 31 como asientos contables

Ejercicios fiscales Informes dindmicos
Defina ejercicios fiscales de més de 1 afio o menos de 1 afio. Navegue con facilidad por los informes y observe qué hay
detrés de los nimeros

Analitica

Contabilidad analitica @
Lleve el seguimiento de costes e ingresos por proyecto,

Administracién de presupuesto @
Utilice los presupuestos para comparar los ingresos y costes

departamento, etc. reales con los esperados

Anélisis de margen
Controle sus mérgenes de productos de las facturas

Ajustes
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CONFIGURACION

Peppol, modo de asesoria y Storno

AJUSTES

Facturacién electrénica PEPPOL
La red Peppol intercambia facturas entre empresas. Activar facturacion electrénica
registra la empresa.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Sin activar en esta base.

Modo de asesoria contable
Codificacion rapida habilita editar la secuencia y un campo Total para crear la linea
con cuenta e impuesto. Deshabilitado aqui.

Contabilidad Storno
Contabilidad Storno usa nUmeros negativos para revertir asientos. Solo se muestra
en los paises que lo emplean.

Importacién contable

Configuracién inicial
Elija como desea configurar su plan contable

- Revisar manualmente (saldos de fin de afio)
-» Importar (para el historial completo)

Unidades y embalajes

Unidades de medida y embalajes
Venda y compre productos en diferentes unidades de medida
o0 embalajes
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Facturacion electronica PEPPOL

Permita que se envien y reciban facturas a través de la red de Peppol

Activar facturacién electrénica

Modo de asesoria contable

El modo de asesoria contable cambiard la codificacion de la factura:

- Se habilita la edicién de la secuencia de documentos en todos los documentos.
- Un nuevo campo "Total (impuestos incluidos)" para acelerar y controlar la codificacién al automatizar la creacién de linea con la cuenta e

impuestos adecuados.
Codificacién répida

Deshabilitado -

Informes

Pista de auditoria restrictiva
Registre los cambios de los asientos contables publicados de
forma inmutable.

Descargar el informe de comprobacion de inalterabilidad de
datos

Afiadir totales debajo de las secciones
Cuando esta marcado, los totales y subtotales aparecen
debajo de las secciones del informe

Ajustes
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CONFIGURACION

El plan contable

PLAN CONTABLE

Configuracion > Plan contable lista las cuentas. La columna izquierda filtra por tipo. Se pueden crear cuentas nuevas con Nuevo: las de 6 digitos

con nivel de detalle propio.

A Contabilidad

Importar  Plan contable #

Todos Cédigo

»1
100000

»2
101000

»3

v a 102000

*5 103000

» 6
103400

»7
104000
104400
108000
109000
110000
112000
113000
114000
114100
114200
114400
115000

118000

119000

Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Revision Informes  Configuracion

Q, Buscar...

Nombre de la cuenta

Capital social

Fondo social

Capital

Socios por desembolsos no exigidos, capital social

Socios por desembolsos no exigidos, capital pendiente de inscripcion
Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital social
Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital pendiente de inscripcién
Acciones o participaciones propias en situaciones especiales
Acciones o participaciones propias para reduccion de capital

Prima de emisién o asuncion

Reserva legal

Reservas voluntarias

Reservas para acciones o participaciones de la sociedad dominante
Reservas estatutarias

Reserva por capital amortizado

Reservas por acciones propias aceptadas en garantia

Reservas por pérdidas y ganancias actuariales y otros ajustes
Aportaciones de socios o propietarios

Diferencias por ajuste del capital a euros

Plan contable de ES Company: 656 cuentas.

Contabilidad

0doo 19 Manual de usuario

Tipo

Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto
Capital neto

Capital neto

Permitir conciliaci...

@ Gﬂ N ES Company a

1-80/658 < > EF

Moneda de la cue...

Compaiiias
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...
ES Comp...

ES Comp...

—
-

Plan contable
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CONFIGURACION

La ficha

PLAN CONTABLE

de una cuenta

La pestana Contabilidad:

CAMPO QUE ES

Cédigo 430000.

Tipo Por cobrar, Banco y efectivo,

Impuestos por
defecto

Fiscal Category
Etiquetas
No comercial

Permitir
conciliacion

Compaiias

Ingresos...

Se aplican al usarla.

Categoria fiscal.
Para informes.
Por cobrar no comercial.

Admite conciliar. > Conciliar
abre sus apuntes.

Quién la usa.

El botén superior Saldo actual abre sus

apuntes. Desc

Contabilidad -

ripcién es otra pestafa.

0doo 19 Manual de usuario

‘ Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores

Plan contable
UEYO | 430000 Clientes (euros) &

Nombre de la cuenta

Clientes (euros)

Cédigo
430000

Contabilidad Description Mapeo
Tipo ? Por cobrar

Impuestos por defecto

Fiscal Category

Etiquetas ’

Cuenta 430000 Clientes (euros).

Contabilidad ~ Revisiéon Informes  Configuracion

No comercial ?
Moneda ’

Permitir conciliacién *
Activo

Compaiiias

Saldo
65.958,35

Cualquier moneda

-> Conciliar
@

ES Company X

Registrar una nota Actividad

@ OdooBot 3:06
Ninguno — No (Crear activo)

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

1< 2
QY a°
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CONFIGURACION PLAN CONTABLE

Automatizacion y mapeo de cuentas

En cuentas de gasto y activos, Automatizacion tiene Modelo de activo y Gestionar apuntes, que decide si se crea el activo en borrador,
confirmado o nada. Mapeo asigna en Mapeo de cédigo un cédigo por empresa. Fiscal Rates lleva Tasa e Importe de impuestos relacionados, y

Variation Account |la variacién de existencias al cierre.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracién

Niiéis Plan contable
430000 Clientes (euros) &

Nombre de la cuenta

Clientes (euros)

Cédigo

430000

Contabilidad  Description  Mapeo
Tipo? Por cobrar No comercial
Impuestos por defecto Moneda ?

Fiscal Category Permitir conciliacién

Etiquetas * Activo

Compaiitas

Datos de la cuenta, con la pestafna elegida.
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= saldo
= 6595835 L < | 2

Registrar unanota  Actividad a  &°

OdooBot 3:06
Ninguno — No (Crear activo)

Cualquier moneda
-> Conciliar
@

ES Company X

o @ X Escompany

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracién

Plan contable
430000 Clientes (euros) &

Nombre de la cuenta

Clientes (euros)

Cédigo

430000

Contabilidad  Description
Compaiiia

ES Company

My Company (San Francisco)

My Company (Chicago)

Pestafia Mapeo: el cédigo de cada empresa.

Mapeo

==
= 65.958,35
@ 0dooBot 3:06
Ninguno — No (Crear activo)
codigo
430000

Plan contable

oD A x escompany [F

171 ESHE>

aQ  &°
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CONFIGURACION

Diario de banco: asientos

CAMPO

DIARIOS

QUE ES

A Contabilidad

Tipo

Ventas, Compra, Efectivo,
Banco, Tarjeta de Crédito o

Varios.

Prefijo de secuencia BNK.

Cuenta por defecto 572001 Banco.

Cuenta transitoria

Cuentade ganancias Arqueo con sobrante.

572998.

Cuentade pérdidas  Arqueo con falta.

Secuenciadelpago  Numeracién aparte.

dedicado

Nimero de cuenta IBAN.

bancaria

Banco Entidad.

Canales de Via de entrada.
comunicacion

bancarios

Contabilidad Odoo 19 Manual de usuario

Banco #*

Nombre del diario
Banco
Tipo ?

Prefijo de secuencia ’

Asientos contables

Cuenta bancaria
Cuenta transitoria ?

Cuenta de
ganancias ?

Cuenta de pérdidas ?

Secuencia del pago
dedicado ?

Moneda ?

Diario Banco.

Banco

BNK1

Pagos entrantes Pagos salientes

572001 Banco
572998 Cuenta transitoria

778000 Ingresos excepcional...

678000 Gastos excepcionales

Tablero Clientes  Proveedores Contabilidad Revisién  Informes

Compaiia? ES Company

Ajustes avanzados

Nimero de cuenta
bancaria

Banco

Canales de
comunicacion
bancarios ?

Configuracién

E Asientos contables

ES75 3004 8293 4175 73316...

© AN sin definir

Manual (o importar CAMT, CSV,
JPEG, OFX, PDF, PNG, XLS, XLSX)

Sincronizacién en linea

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

Registrar una nota Actividad

La conversacién esté vacia.

3/8 <

>

a N &°

Diarios
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CONFIGURACION - DIARIOS

Diario de banco: pagos

Métodos de pago entrante y Métodos de pago salientes listan los métodos, con Método de pago disponible, su nombre y Cuenta de recibos
pendientes, la cuenta de pagos pendientes que decide si un pago genera asiento antes del banco. En salientes estan Formato SEPA XML

(pain.001.001.09), Portador de coste ISO 20022 y Prioridad por defecto.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores Contabilidad  Revisién Informes ~ Configuracién o D X EScCompany
| Diarios
Nuevo g™ & &) asientos contables 3/8 < >

Registrar unanota  Actividad a  &°

Nombre del diario
Banco
Tipo ? Banco Compafiia? ES Company

Prefijo de secuencia?  BNK1

Asientos contables  Pagos entrantes  Pagos salientes  Ajustes avanzados

Método de pago Nombre Cuentas de recibos pendientes =
Pago manual Manual Payment g
Depésito por lotes Batch Deposit @

Afiadir una linea

La conversacion esté vacia.

Pagos entrantes: Pago manual y Depdsito por lotes.
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A Contabilidad Tablero Clientes ~ Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracion o @ X EscCompany @

Diarios.
Banco #
Nombre del diario

Banco

Tipo? Banco
Prefijo de secuencia”  BNK1
Asientos contables Pagos entrantes
Método de pago
Pago manual
Transferencias de crédito SEPA

Aiiadir una linea

TRANSFERENCIA DE CREDITO

Formato SEPAXML?  pain.001.001.09

&) asientos contables 3/8 < >

Registrar unanota  Actividad aQ  &°

Compaiiia’ ES Company

Pagos salientes  Ajustes avanzados

Nombre Cuentas de pagos pendientes
Manual Payment @
SEPA Credit Transfer @

La conversacion estd vacia.

Pagos salientes: Pago manual y Transferencias de crédito SEPA.
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CONFIGURACION DIARIOS

Ajustes avanzados de los diarios

En ventasy compras: Asegurar asientos publicados con hash, Tipo de comunicacién (Basado en la factura o en el cliente) y Estandar de
comunicacion (Referencia completa, Europeo o Solo niimeros). Con CONFIGURAR se abre el dominio del correo, con Nombre del alias y
Dominio de alias. Otros: Informe de facturacion, Secuencia de facturas rectificativas dedicada, Notificaciones de facturas, Cuenta de

acciones privadas y Self Billing.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores ~Contabilidad ~ Revision  Informes  Configuracién

Nuevo Diarios
UEVO | ventas 4

Nombre del diario
Ventas
Tipo? Ventas

Prefijo de secuencia’  INV

Asientos contables  Ajustes avanzados

AUTOMATIZACION
Asegurar asientos

publicados con hash ?

CCOMUNICACIONES DE PAGO
Tipo de Basado en la factura
comunicacién

Estandar de
comunicacién

Referencia completa (INV/2024/000(

Diario Ventas.

Contabilidad -

&) asientos contables

Compaiia’  ES Company

CORREOS ELECTRONICOS

- Configurar dominio de alias

La conversacion esté vacia.

0doo 19 Manual de usuario

o0 D X escompany [B

Iy < | >

Q¥ 8°

A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores ~ Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracion

UeYO Banco

Nombre del diario
Banco
Tipo ? Banco

Prefijo de secuencia’  BNK1

Asientos contables  Pagos entrantes

AUTOMATIZACION

Diario Banco.

Pagos salientes

Compafila’  ES Company

Ajustes avanzados

&) nsientos contables

o0 & X Escompany

La conversacién esta vacia.

Diarios

3/8 < >

Q¥ 8°

165



CONFIGURACION FACTURACION

Condiciones de pago

Configuracion > Condiciones de pago. La base
trae 11: Pago inmediato, 15, 21, 30 y 45 dias, Fin
del siguiente mesy otras.

CAMPO uso

Activa Descuento % y
Dias de descuento.

Descuento anticipado

Reduccién de impuestos
por descuento por pronto
pago

En pago anticipado,
Nunca o Siempre.

Términos Las cuotas: %y dias.

Descripciénenlafactura  Textoimpreso.

Mostrar fechas de las
cuotas

Imprime cada plazo.

Vista previa de ejemplo calcula con Importe
de ejemplo y Ejemplo de fecha, y Descuento
de vista previa de ejemplo ensefia el
descuento.

Contabilidad - Odoo 19 Manual de usuario

Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién  Informes

/A Contabilidad  Tablero
Condiciones de pago
2/7 Neto 30 #

2/7 Neto 30

Compaiiia Visible para todos

Descuento anticipado 2,00 % si se paga en 7 dias

Impuesto reducido: En pago anticipado

TERMINOS DE VENCIMIENTO

Adeudado Después...

100,000000 Porciento 30 Dias después de la fecha d... W

Afadir una linea

Condicion 2/7 Neto 30.

Configuracién

9/M

VISTA PREVIA

Mostrar fechas de las cuotas

Ejemplo: 1.000,00 el 31 oct

Condiciones de pago: 30 dias, 2 % de descuento por pago anticipado antes de 7 dias

Descuento por pago anticipado: 980,00 € si se paga antes del 07/11/2026

#1 cuota de 1.000,00 € a pagar antes del 30/11/2026

Facturacidn

<

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

>
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CONFIGURACION

FACTURACION

Niveles de seguimiento

Cree un nivel por cada recordatorio.

CAMPO

QUE ES

Descripcion

Dias de
vencimiento

Correo
electrénico

SMS

Carta
Automatico
Adjuntar facturas

Programar
actividad

Primer correo de recordatorio.

Dias tras el vencimiento.

Y su Plantilla de correo
electrénico.

Y su Plantilla de SMS.
Por correo postal.

Se ejecuta solo.
Adjunta PDF.

Tarea: Tipo de actividad y
Resumen.
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A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion
Niveles de seguimiento
Nuevo & o x

Descripcion

p. €j. primer correo de recordatorio

Recordatorio 0 dias después de la fecha de vencimiento ?
Notificacion Actividad
ACCIONES
Correo electrénico Plantilla de correo
electrénico
SMS

Carta

Nivel nuevo, sin guardar.

ﬁ G’D X ES Company ﬁ

OPCIONES

Automético
Adjuntar facturas

Afiadir seguidores *

Facturacidn
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CONFIGURACION

FACTURACION

Incoterms y categorias de producto

Los incoterms son los términos de comercio internacional, como EXW, FOB, CIF o DDP. Se eligen en la factura y salen impresos
de producto se fijan las cuentas de ingresos y gastos por defecto para sus productos.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revision

m Incoterms &

Cédigo

Q Buscar

Nombre

ENTREGA EN FABRICA

FRANCO TRANSPORTISTA

FRANCO AL COSTADO DEL BUQUE
GRATIS A BORDO

COSTE Y FLETE

COSTE, SEGURO Y FLETE
TRANSPORTE PAGADO HASTA
TRANSPORTE Y SEGUROS PAGADOS HASTA
ENTREGADO EN LUGAR DESCARGADO
ENTREGA EN LUGAR

ENTREGADO CON DERECHOS PAGADOS

Incoterms de la base.

Contabilidad -

o @@ X Escompany E

- =M <>

Informes ~ Configuracién A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién

m Categorias % Q Buscar.

== Categoria de producto
Expenses
Furniture
Furniture / Office
Furniture / Outdoor
Goods
Home Construction

Services

Categorias de producto.

0doo 19 Manual de usuario

. Enlas categorias

Informes ~ Configuracién

P @ X Escompany

1717 <

Facturacidn

a
>
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CONFIGURACION - MONEDAS Y CATALOGOS

Monedas y redondeos

EUR y USD estén activas. Una moneda lleva Nombre, Simbolo, Posicién del simbolo, Unidad de moneda y Subunidad de moneda (para el
importe con letra), Factor de redondeo, Digitos decimales, Mostrar advertencia de redondeo, Tipo actual y el histérico Tipos. Un redondeo de
efectivo tiene Precision de redondeo, Estrategia de redondeo, cuentas de ganancias y pérdidas y Método de redondeo: se usa en paises sin
céntimos. Los catalogos de Pagos en linea (Proveedores de pago, Métodos de pago, Tékenes de pago, Transacciones de pago) estén vacios:
requieren activar un proveedor.

A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores Contabilidad  Revisién Informes  Configuracién oP D x escompany [ A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores ~ Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracién

Monedas Redondeos de efectivo
Nuevo | Pece 2/80 YRS NUEvo Jnievo & a x

Moneda*  USD Simbolo * $ Nombre

Nombre  United States dollar Unidad de moneda Dlares

Activo @ Subunidad de moneda  Céntimos Precision de 0,01
redondeo ?

Posicién del simbolo ?  Antes del importe
Estrategia de Afiadir una linea de redondeo
redondeo ?
Tipos

Cuenta de ganancias

Fecha Compaiia Unidad por ... EUR poruni.. 3=

Cuenta de pérdidas

Afiadir una linea

Método de Mas cercano
redondeo ”
Moneda USD, sin tipos para ES Company. Redondeo nuevo, sin guardar.
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o @@ X EscCompany a

Monedas y catalogos
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CONFIGURACION - MONEDAS Y CATALOGOS

Varios libros mayores y unidades tributarias

Varios libros mayores mantiene libros paralelos con diarios excluidos, para normas distintas como IFRS. Unidades tributarias agrupa empresas
que declaran juntas: Nombre, Pais, NIF, Compaiiias y Compaiiia principal. Las dos estan sin usar en esta base.

A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores ~ Contabilidad  Revisién  Informes  Configuracién o @@ X Escompany E A Contabilidad Tablero Clientes ~ Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién Informes  Configuracién
. " Unidades tributarias
@ Descartar Varios libros mayores & Q Buscar -1/1 < D> Nuevo ]Nuevo Py a
Grupo de libros mayores Diarios excluidos Compafiia =
| p. ej. PCGA, NIIF, ~ ES Company . s Nombre
Pais NIF?
Compaiifas

Compaiiia principal *

Grupos de libros mayores. Unidad tributaria nueva.
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o @@ X EscCompany a

Monedas y catalogos
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CONFIGURACION - MONEDAS Y CATALOGOS

Grupos y etiquetas

Grupos de impuestos

Grupos de impuestos reline impuestos en la linea de totales de la factura. Cada uno

lleva las cuentas para el cierre: Cuenta de impuestos a pagar y a devolver (475000 y

470000).

A Contabilidad  Tablero

m Descartar  Grupos de impuestos &

Clientes ~ Proveedores

Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion

Nombre Pais Compafifa

| Retenciones 0% Esp..v # ESC.v =
Retenciones 1% Espafia ES Company
Retenciones 2% Espafia ES Company
Retenciones 7% Espafia ES Company
Retenciones 9% Espafia ES Company
Retenciones 15% Espafia ES Company
Retenciones 18% Espafia ES Company
Retenciones 19% Espafia ES Company
Retenciones 19,5% Espafia ES Company
Retenciones 20% Espafia ES Company
Retenciones 21% Espafia ES Company
Retenciones 24% Espafia ES Company
Retenciones 35% Espafia ES Company
DUA exento Espafia ES Company
Resta Base Espafia ES Company
IVA 0% Espafia ES Company
Recargo de Equivalencia 0% Espafia ES Company
Recargo de Equivalencia 0,26%  Espafia ES Company
Recargo de Equivalencia 0,5%  Espafia ES Company

Contabilidad

Q Buscar.

Cuenta de impuestos por pagar

475000 Hacienda Publica, acreedora p...
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Pblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Publica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Pblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Publica, acreedora por IVA
475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA

475000 Hacienda Piblica, acreedora por IVA
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Cuenta de impuestos por cobrar

470000 Hacienda Piblica, deudora p... v =
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Pblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Publica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA
470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA

470000 Hacienda Piblica, deudora por IVA

oD D x escompany [

1-32/32

Cuenta de anticipos de impuestos

<

>

Etiquetas de cuenta

Etiquetas de cuenta tiene dos tipos: las de Cuentas, para clasificar (como Actividades

operativas), y las de Impuestos, como mod303[07], que unen apuntes y casillas.

Grupos de cuentas

Grupos de cuentas define rangos: del 10 al 19 Capital. Los usan el balance de

comprobacién y Jerarquia y subtotales.

CONSEJO

Los trae la localizacién. No los toque, salvo que sepa qué informe depende de ellos.

Monedas y catalogos
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CONFIGURACION - MONEDAS Y CATALOGOS

Informes contables

Configuracion > Informes contables define /A Contabilidad Tablero Clientes ~Proveedores ~Contabilidad ~ Revisién  Informes  Configuracién o @ 2 EScCompany E
cada informe: lineas, columnas y opciones. s contbes -
PESTARNA CONTENIDO
Lineas Estructura y formulas. Este informe utiliza cdigo especifico. Puede personalizarlo manualmente, pero realizar cualquier cambio en los pardmetros utilizados para su célculo podria crear errores.
Columnas Qué se muestra. Balance de situacién
Opciones Filtros disponibles. T Activo @
Informe raiz convierte un informe en variante [T o —
de otro. Nombre o
Grupos horizontales define columnas ACTIVOS @
agrupadas, como por analitica. Activos corrientes @
i Cuentas bancarias y en efectivo W
ATENCION
Los informes con cédigo propio lo avisan ke 8
arriba. Personalicelos con cuidado. Activos corrientes &
Prepagos o
Activos adicionales fijos W
Activos no corrientes extras W
PASIVOS W
Pasivos corrientes o]
Pasivos corrientes W
Por pagar W
Pasivos adicionales no corrientes of

Definicion del Balance de situacion.
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CONFIGURACION - MONEDAS Y CATALOGOS

Revisiones, categorias y presupuestos

Revisiones son las comprobaciones de un expediente de auditoria: Title, Cycle, Tax Return/Audit, Type (Check o Upload Document) y
descripcién. Categorias fiscales clasifica cuentas para normas fiscales: vacio aqui. Presupuestos financieros guarda importes por Cuenta y
Meses, y el boton Presupuesto de Pérdidas y ganancias los compara con lo real. Los presupuestos analiticos requieren Administracion de
presupuesto. Sincronizacién en linea lista las conexiones bancarias: vacio en esta base.

A Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabiidad  Revisién Informes ~ Configuracion o0 D X escompany [B A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Revisién Informes ~ Configuracién o D X Escompany
Check Templates Presupuestos financieros
NUeV | poriod Events 4 1438 < > Nuevou a x
Title Period Events Actividades Nombre del presupuesto
Cycle Regulatory compliance
Tax ReturnfAudit  Auditoria Elementos del presupuesto
Type Check | Upload Document Cuenta Meses Importe
Afadir una linea
Descripcién

‘Summarize main events that occurs in this fiscal period.

Comprobacién Period Events. Presupuesto nuevo, sin guardar.
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ROLES, ERRORES Y GLOSARIO - ROLES

Roles y permisos

El rol se asigna en Ajustes > Usuarios, en el apartado Contabilidad. Cada nivel incluye
los anteriores.

ROL QUE PERMITE

Read-only Ver todos los datos contables, sin acciones.

Facturacion Facturas, pagos e informes bésicos.
Invoicing & Banks Anade tablero, gestién bancaria e informes de seguimiento.
Bookkeeper Todas las funciones, incluidos informes, activos y analitica, sin configurar.

Administrador Acceso completo y configuracién.

Permisos adicionales

PERMISO PARA QUE

Validar cuenta bancaria Marcar cuentas como confiables.

Contabilidad analitica Ver y usar la analitica.
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Reparto recomendado

PUESTO ROL

Comercial que factura Facturacion

Administrativo con banco Invoicing & Banks
Contable Bookkeeper
Responsable financiero Administrador

Gerente o auditor Read-only

CONSEJO
Separe funciones: quien crea proveedores y cuentas no deberia ser quien paga. Es la

mejor defensa contra un fraude en pagos.

Los usuarios del resto de aplicaciones no ven Contabilidad, aunque puedan crear
facturas desde Ventas.

Buenas practicas

— Concilie el banco cada semana.

No borre documentos publicados: rectifique.

Revise los borradores antes de cerrar.

— Bloquee cada mes tras presentar el IVA.

Asigne NIF y pais antes de la primera factura.
— Pruebe los cambios de configuracion en una copia.

NORMATIVA
Este manual no sustituye el asesoramiento contable o fiscal. Las normas cambian:
confirme con su asesor importes, plazos y modelos.
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ROLES, ERRORES Y GLOSARIO - ERRORES

Errores habituales al facturar

MENSAJE 0 SINTOMA CAUSA SOLUCION
No aparece Restablecer Periodo bloqueado, hash o Emita una rectificativa.
a borrador diario sellado.

No se puede publicar Falta cliente, cuentao fecha,o  Lea el mensaje y complete el dato.
el asiento no cuadra.

Factura con fecha Periodo bloqueado. Odoo pospone la fecha contable.

distinta

Impuesto equivocado Falta posicién fiscal o NIF. Complete la ficha y use Actualizar
impuestos y cuentas.

EINIF no se acepta Formato no vélido para el pais. ~ Compruebe prefijo y digito de
control.

NUmero de factura Se borré una factura. Evite borrar: rectifique.

saltado

Enviar abre un disefio Disefio sin elegir. Pulse Continuar una vez.
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MENSAJE 0 SINTOMA

CAUSA

SOLUCION

Falta el botén Pagar

Pago omitido

Factura en proceso de pago
durante dias

Importe adeudado sin bajar
tras pagar

Linea del banco sin
propuesta

Doble cobro en una factura

Saldo en 572998
Balance distinto del banco

Aviso azul en informes

Informe sin datos
Modelo sin ventas
Asiento pospuesto
Asiento no editable
Diferido sin reconocer

Préstamo con cuadro raro

Factura ya pagada, en proceso

o en borrador.

Cuenta bancaria no confiable.

Falta conciliar.

Sin cuenta de pagos
pendientes.

Sin contacto.

Pago y linea conciliados por

separado.
Lineas sin conciliar.
Duplicados o huecos.

Asientos sin publicar en el
periodo.

Periodo por defecto.
Facturas sin impuesto.
Fecha de bloqueo.

Hash.

Asiento futuro en borrador.

Plazo en afos.

Mire la cinta.

Active Enviar dinero.

Concilie el banco.

Es normal: baja al conciliar.

Use Establecer contacto.

Rompa la conciliacién.

Concilie.

Use las busquedas de la rueda.

Publique, o igndrelo si son
diferimientos futuros.

Cambie la fecha.
Revise lineas e impuesto.
Pida una excepcién.

Revierta.

Espere a su fecha o pulse Post.

Restablecer y recalcule.

Errores
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ROLES, ERRORES Y GLOSARIO - GLOSARIO

Glosario (1)

TERMINO

SIGNIFICADO

Activo

Amortizacién

Apunte
Asiento
Balance

Base imponible
CAMT
Conciliar
Criterio de caja
Cuota

Deferred

Devolucién de
impuestos

Diario
Diferimiento

EDI

Contabilidad -

Bien o derecho de la empresa.

Reparto del coste de un activo en su vida Util. Odoo dice

depreciacion.

Linea de un asiento.

Anotacién contable completa.

Situacién patrimonial en una fecha.

Importe sobre el que se calcula un impuesto.
Formato de extractos bancarios.

Emparejar apuntes que se cancelan.

IVA exigible al cobrar.

Importe del impuesto.

Diferido.

Traduccién de Odoo para declaraciéon.

Libro que agrupa asientos del mismo tipo.
Reparto de un ingreso o gasto entre periodos.

Intercambio electrénico de documentos.
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TERMINO SIGNIFICADO

Ejercicio Ano contable.

Enajenar Dar de baja un activo.

Extracto Movimientos del banco en un periodo.

Facturae Formato espafiol de factura electrénica.

Hash Huella que detecta cambios.

IAP Compras dentro de la aplicacién: créditos de Odoo.
Incoterm Condicién de comercio internacional.

IRPF Impuesto sobre la Renta. Su retencién va en el 111.
ISO 20022 Norma de archivos bancarios.

IVA repercutido IVA cobrado al cliente.

IVA soportado IVA pagado al proveedor.

Libro mayor Movimientos por cuenta.

Lote Agrupacién de pagos.

(ORN} Ventanilla Unica de IVA de la UE.

Partida doble Debe y haber siempre iguales.

Glosario
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ROLES, ERRORES Y GLOSARIO - GLOSARIO

TERMINO SIGNIFICADO

Peppol Red europea de factura electrénica.
PGC Plan General de Contabilidad.

Posicién fiscal

Recargo de equivalencia
Rectificativa

Remesa

Retencién

SEPA

Sl

Regla que adapta impuestos y cuentas.
Régimen de IVA para minoristas.

Factura que corrige o anula otra.

Grupo de cobros o pagos enviados juntos.

Parte del pago que se ingresa a Hacienda.

Zona Unica de pagos en euros.

Suministro Inmediato de Informacion.
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TERMINO SIGNIFICADO

Token Medio de pago guardado.

Transitoria Cuenta de paso para movimientos del banco.
UBL Formato XML de factura.

Veri*Factu Sistema espafiol de facturacién verificable.
VIES Validacién europea de NIF.

Write-off Cancelacién de un pequefio saldo.

XLSX Formato de Excel.
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MAPA DE MENUS

Mapa de mens

Tablero

Clientes / Facturas de clientes

Clientes / Facturas rectificativas

Clientes / Pagos

Clientes / Pagos por lotes

Clientes / Productos

Clientes / Clientes

Proveedores / Facturas de proveedores
Proveedores / Facturas rectificativas
Proveedores / Pagos

Proveedores / Pagos por lotes

Proveedores / Productos

Proveedores / Proveedores

Contabilidad / Transacciones / Asientos contables
Contabilidad / Transacciones / Apuntes analiticos
Contabilidad / Activos y pasivos / Activos
Contabilidad / Activos y pasivos / Préstamos
Contabilidad / Cerrando / Conciliar

Contabilidad / Cerrando / Devoluciones de impuestos
Contabilidad / Cerrando / Fechas de bloqueo...
Contabilidad / Cerrando / Asegurar asientos
Revisién / Control / Apuntes contables

Revisién / Control / Auditoria de diario

Revision / Auditoria / Working Files

Revisién / Inventory / Inventory Valuation
Revisién / Inventory / Programa de depreciacion
Revision / Inventory / Anélisis de préstamos
Revision / Regularization Entries / Currencies

Revisién / Regularization Entries / Ingresos diferidos
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30
34
46
53
58
62
60
65
76
73
74
77
77
95
101
105
1
99
123
134
135
98
136
136
137
138
138
137
116

Revisién / Regularization Entries / Gastos diferidos
Revisién / Purchases / Bill To Receive

Revisién / Purchases / Billed Not Received
Revisién / Sales / Invoices To Be Issued

Revision / Sales / Invoiced Not Delivered

Revisién / Logs / Pista de auditoria

Informes / Informes de extractos bancarios / Balance de situaciéon
Informes / Informes de extractos bancarios / Pérdidas y ganancias

Informes / Informes de extractos bancarios / Estado de flujos de

efectivo

Informes / Ledgers / Balance de comprobacién

Informes / Ledgers / Libro mayor

Informes / Informes de contactos / Libro mayor del contacto
Informes / Informes de contactos / Cuentas por cobrar vencidas

Informes / Informes de contactos / Cuentas por pagar vencidas

Informes / Taxes & Fiscal / Informe de impuestos
Informes / Taxes & Fiscal / Lista de ventas de la CE
Informes / Taxes & Fiscal / Informe fiscal
Informes / Administracion / Andlisis de facturas
Informes / Administracién / Informe analitico
Informes / Administraciéon / Resumen ejecutivo
Informes / Espafia / Libros de IVA

Informes / Espafia / Libro Diario

Configuracién / Ajustes

Configuracion / Contabilidad / Plan contable
Configuracion / Contabilidad / Impuestos
Configuracién / Contabilidad / Diarios
Configuracién / Contabilidad / Monedas

Configuracion / Contabilidad / Posiciones fiscales

116
139
139
139
139
139
144
145
146

148
147
148
149
149
128
129
129
150
101
150
130
136
153
160
119
163
169
121

Configuracién / Contabilidad / Varios libros mayores
Configuracién / Contabilidad / Grupos de impuestos
Configuracién / Contabilidad / Unidades tributarias
Configuracién / Contabilidad / Redondeos de efectivo
Configuracion / Contabilidad / Etiquetas de cuenta
Configuracién / Contabilidad / Grupos de cuentas
Configuracion / Contabilidad / Ejercicios fiscales
Configuracién / Contabilidad / Informes contables
Configuracién / Contabilidad / Grupos horizontales
Configuracién / Contabilidad / Revisiones
Configuracién / Contabilidad / Categorias fiscales
Configuracion / Contabilidad / Modelos de activos
Configuracién / Contabilidad / Tipos de declaraciones
Configuracién / Contabilidad / Presupuestos financieros
Configuracién / Contabilidad / Sincronizacién en linea
Configuracioén / Facturacion / Condiciones de pago
Configuracién / Facturacién / Usuarios del proxy de EDI
Configuracién / Facturacion / Niveles de seguimiento
Configuraciéon / Facturacion / Incoterms
Configuracién / Facturacién / Categorias de producto
Configuracion / Pagos en linea / Proveedores de pago
Configuracion / Pagos en linea / Métodos de pago
Configuracién / Pagos en linea / Tékenes de pago

Configuracién / Pagos en linea / Transacciones de pago

Configuracion / Contabilidad analitica / Modelos de distribucién

analitica

Configuracion / Contabilidad analitica / Cuentas analiticas

Configuracién / Contabilidad analitica / Planes analiticos

Configuracién / EDI de Facturae para Espafia / Certificados

Mapa de menus

170
m
170
169
m
m
135
172
172
173
173
10
123
173
173
166
131
167
168
168
169
169
169
169
102

103
102
131
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