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PRESENTACION

Sobre este manual

A quién va dirigido
A quien trabaja a diario con Odoo y a quien lo configura en su empresa. No hace falta
saber de informatica ni conocer versiones anteriores. Cada tomo se lee por separado.

Coémo esta hecho

Las pantallas son capturas reales de Odoo 19 Enterprise, en espafiol de Espafia, y cada
flujo se ha ejecutado antes de describirlo. Los nombres de botones, menlsy campos
se escriben tal como salen en pantalla, también cuando Odoo los deja en inglés.

Coémo leer las paginas

— Asi se escribe lo que se ve en pantalla: un botdn, un menu, un campo.

Los circulos numerados de una captura se explican en la lista del mismo ndmero.

Los recuadros «No activo en la base de ejemplo» describen funciones reales de
Odoo que dependen de un ajuste o de un mddulo.

Al final, el <Mapa de menus» dice en qué pagina se explica cada entrada del mend.
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La base de ejemplo

Los datos son ficticios. La base tiene tres empresas: My Company (San Francisco),
con ventas, compras y almacén en ddlares; ES Company, con el plan contable espafiol
en euros, y My Company (Chicago). Por eso los importes pueden salir en una u otra
moneda. Sus clientes, productos y usuarios, como «Mitchell Adminx, son los de la
demostracion de Odoo.

La coleccién
— Tomo 1: CRM

— Tomo 2: Ventas

Tomo 3: Inventario

Tomo 4: Compras

Tomo 5: Contabilidad y Facturacién

Autor

Marlon Falcén Hernandez
mfalconsoft@gmail.com - www.marlonfalcon.com
Octubre 2026

AVISO
Odoo es una marca de Odoo S.A. Este manual es una obra independiente: Odoo S.A. no lo
edita ni lo patrocina. Las funciones Enterprise necesitan su suscripcién correspondiente.
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Primeros
pasos en 0doo

Lo que sirve en cualquier aplicacion: entrar,
moverse, buscar y leer una pantalla. Si ya usa
Odoo, pase a la siguiente parte.

Entrar y salir

La pantalla de inicio
Buscar, filtrar y agrupar
Las vistas de datos
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Entrar en Odoo

Odoo se usa desde el navegador. Abra la
direccion que le haya dado su administrador.

o Escriba su correo o usuario.

9 Escriba la contrasena.

e Pulse el botén de acceso.

Para salir, abra el menu de usuario, arriba ala
derecha, y elija Cerrar sesion.

CONSEJO
Siolvida la contrasefia, pidale al administrador
que se larestablezca. Si esté activada la
autenticacion en dos pasos, Odoo le pedira
ademas el coddigo de sumovil.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Pantalla de acceso de Odoo 19.

B Your logo

Base de datos

bim19-spain-manuz  Seleccionar &

Correo electrénico Elija un usuario

Escriba su correo

Contrasefia Restablecer contrasefia

o Ingrese su contrasefia @
o Iniciar sesi6n

¢No tiene una cuenta?

g

S Usar una clave de acceso

Gestionar bases de datos = Con la tecnologia
de Odoo

Primeros pasos en 0doo



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

La pantalla de inicio

Al entrar se ven las aplicaciones a las que tiene 9 D °"y Combany (e F’a“‘:iea
acceso. Cada usuario ve solo las suyas: la lista
depende de sus permisos y de los médulos 0
instalados. . 4 B v [ S
9 n (1T
° PU|Se unicono para abrlr la apllcaC|on' En Conversaciones Calendario Contactos CRM Ventas Tableros

este manual: Compra.

o Empresa activa, si trabaja con varias. ‘ - ‘ Illll 1’ ‘

e Me nu de usuario. Contabilidad Compra Inventario Cédigo de barras Aplicaciones Ajustes

Arriba a la derecha estan también las
conversacionesy las actividades, con el
nUimero de pendientes en rojo.

Pantalla de inicio con las aplicaciones instaladas.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario Primeros pasos en 0doo



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las partes de una pantalla

Todas las aplicaciones se organizan igual.

0 Icono de la aplicaciéon. Al pulsar el
cuadrado de la izquierda vuelve al inicio.

o MenuUs de la aplicacion.

o Nuevo crea un registro.

o Barra de busqueda, con sus filtros.

e Selector de vistas.

Bajo la barra de navegacion, la ruta de migas

indica dénde esta. Pulse cualquier tramo para
volver a él sin perder lo guardado.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

0' C]°Ventas Informes  Configuracion
o Generar leads  Flujo #

Nuevo +
== $80.000
Devis pour 150 tapis
$ 40.000,00

»-— OpenWood
Producto
© 8

Quote for 12 Tables

$ 40.000,00

Will McEncroe
Producto

.

oO\ Miflujo X Buscar...

+
$ 51.300

Calificado
==

Global Solutions: Furnitures
$ 3.800,00
4fe Ready Mat

Disefio

.

Quote for 600 Chairs
$ 22.500,00
Erik N. French

Producto

o

Info about services
$ 25.000,00
/A Deco Addict

Producto

.

Una pantalla de trabajo: el flujo de CRM en vista kanban.

Propuesta +
= @ $79.100
Modern Open Space
$ 4.500,00

Henry Jordan
Informacién

. &

Office Design and Architecture
$9.000,00
:é: Ready Mat

Consultoria
. &

5 VP Chairs
$5.600,00
we Azure Interior

Servicios
= -

Need 20 Desks
$60.000,00
Consultoria

=

ﬂ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

B & e 9 O

o -

Ganado + »
$19.800

Distributor Contract
$19.800,00
&= Gemini Furniture

Informacién Otro

.

Primeros pasos en 0doo



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Buscar, filtrar y agrupar

Escriba enla barray elija en qué campo buscar.
Cada busqueda afiade una etiqueta que se
puede quitar con la x. La flecha de la derecha
abre tres columnas:

° Filtros: condiciones ya preparadas, y Filtro
personalizado... para crear otras.

o Agrupar por: reparte los registros por un
campo o por fecha.

e Favoritos: guarda la blsqueda actual para
repetirla.

Dos filtros del mismo grupo se suman (uno u
otro). Si son de grupos distintos, se exigen los
dos.
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¥ CRM Ventas Informes

m Generar leads  Flujo #

Configuracion

Q Miflujo X Buscar...

Nuevo Y Filtros a € Agrupar por
I « v Miflujo Comercial
. i No asignado Equipo de ventas
Devis pour 150 tapis . X
$40.000,00 Oportunidades abiertas Etapa
»-— OpenWood Ciudad
Fecha de creacién bt .
Producto Pais
Fecha de cierr >
o) echa de clerre Razén de pérdida
Compafiia
Quote for 12 Tables Ganado B
$ 40.000,00 En curso Campahs
Will McEncroe Rotting Medio
Producto Paidido Origen
\‘ .2
Filtro personalizado... Fecha de creacién M
Cierre previsto =
Fecha de cierre -
Propiedades w.

Grupo personalizado bd

Panel de filtros, agrupaciones y favoritos de la busqueda.

Favoritos

Guardar blsqueda act... ~

$60.000,00
Consultoria

=

+
$79.100

[F]m=

Ganado

Distributor Contract
$19.800,00
&= Gemini Furniture

Informacién

S

B & e 9
+
$19.800

Primeros pasos en 0doo
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My Company (San Francisco) ﬁ

»
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las vistas: lista y grafico

Cada pantalla ofrece varias vistas de los mismos datos. El selector, arriba a la derecha, solo muestra las que tiene esa pantalla. Filtros y
agrupaciones se conservan al cambiar de vista.

@’ CRM Ventas Informes  Configuracion

Generar leads  Flujo &

Oportunidad
Modern Open Space

Office Design and Architecture
Distributor Contract

Global Solutions: Furnitures
Quote for 600 Chairs.

Devis pour 150 tapis

5 VP Chairs

Info about services

Quote for 12 Tables

Need 20 Desks

[Q Miflo X Buscar...

Nombre del contacto  Correo electrénico Comercial

Henry Jordan

John M. Brown
Robin Smith
Erik N. French
Erik N. French

Benjamin Flores

Will McEncroe

henry@elight.com Mitchell Admin

info@deltapc.example.com Mitchell Admin
john.b@tech.info Mitchell Admin

info@deltapc.example.com Mitchell Admin

ErikNFrench@armyspy.com Mitchell Admin
ErikNFrench@armyspy.com ) mitchell Admin

vauxoo@yourcompany.example.com [ Mitchell Admin

info@agrolait.com

Mitchell Admin

willmac@rediffmail.example.com Mitchell Admin

info@mycompany.net B3 mitchell Admin

oD @ X MyCompany (San Francisco)

<] om0 <> F[E]e 8 m 9 o

Ingresos espe... Etapa
$4.500,00 (Propiesta) £ Replanificar
$9.000,00 (Propliesta)
$19.800,00 ~ Ganado

$3.800,00 (Calficado) £ Replanificar
$22.500,00 (Calificado’)
$40.000,00 Nuevo

$5.600,00 (Propuestad @ ¢ replaniticar
$25.000,00 (Calificado’’ £4 Replanificar

$40.000,00 Nuevo 4 Replanificar
$60.000,00 (Propesta) 9 Replanificar
$ 230.200,00

Lista: una fila por registro, con columnas que se pueden ordenar.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

® SMS

» SMS

® SMS

» SMS

® SMS

® SMS

® SMS

® SMS

® SMS

® SMS

W CRM Ventas Informes  Configuracién oD @D X wy Company (san Francisco) [
Flujo & {Q Mifijo X Buscar.. vw o= °
T A
[ Mitchell Admin
400
3,50
3,00
2,50
2,00
1,50
1,00
050
0,00
Nuevo Galificado Propuesta Ganado

Gréfico: barras, lineas o sectores, con la medida que eljja.

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las vistas: tabla dinamica y calendario

En la tabla dindmica, pulse Medidas para elegir qué se sumay use el signo + de cada fila o columna para desglosar. Insertar en hoja de calculo

lleva los datos a una hoja de Odoo.

W CRM Ventas Informes  Configuracion

Flujo & Q @l Mifluo x Buscar.
TR insertarenhojade célculo. = 4 &
B Total
Nuevo Calificado Propuesta Ganado

Ingresos esperados  Ingresos esperados | Ingresos esperados  Ingresos esperados  Ingresos esperados

B Total $80.000,00 $51.300,00 $79.100,00 $19.800,00 $230.200,00
 agosto 2026 $22.500,00 $22.500,00
septiembre 2026 $40.000,00 $40.000,00
octubre 2026 $40.000,00 $28.800,00 $79.100,00 $19.800,00 $167.700,00

Tabla dinédmica: cruza filas y columnas, y se puede descargar a Excel.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

oD @D X My Company (San Francisco) [F

@ﬁ e o

W CRM  Ventas

Flujo %
€«

LN

40 28

a 5

a2 12

43 19

4 26

Mes

Informes ~ Configuracién

Hoy

octubre 2026

MAR
29

2

Q Mifisjo X Buscar.

22

29
5 VP Chairs

Calendario: coloca cada registro en su fecha.

o D X My Company (san Francisco) (B3

shB DoMm
3 4
10 n
17 18
24 25
1
Modern Open Space Distributor Contract

Info about services.

< > octubre 2026

L M X
28 29 30
5 6 7
12 13 14
19 20 2
26 27 28
2 3 4

Contacto

Azure Interior

Deco Addict

22

29

%= Gemini Furniture

+& Ready Mat
Indefinido

[ comercial
[ Mitchell Admin

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las vistas: actividad y mapa

En la vista de actividad, verde es a tiempo, naranja vence hoy y rojo esta atrasada.

Office Design and Architecture $ 9.000,00
Ready Mat

W CRM  Ventas Informes  Configuracién

Flujo % | o K@l Mifido x Buscar.. - 8/8 <
Correo Llamada Reunién
I 22 N o

5 VP Chairs $5.600,00 Email invoice to customer

soososs

. Modern Open Space $4.500,00 Conf call with technical ser.

© 31/10/2026

Distributor Contract $19.800,00 Call to renew service contr...

B3 Gemini Furniture Ganado o1my2026

Info about services $25.000,00 Call to get system requirem...

8 Deco addict calificado 01/11/2026 &

Need 20 Desks $ 60.000,00 Confirm order by email

& (Propuesta 02/11/2026

9 Global Solutions: Furnitures ~ $ 3.800,00 Convert to quote

& reody vat 02/11/2026

Quote for 12 Tables $40.000,00 Meeting to go over pricing

& Nievo 03/11/2026

Discuss project progress
04/11/2026

*

Planificar actividad

Actividad: los registros en filas y las actividades por tipo en columnas.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

>

o D X My Company (San Francisco)

=0 &8 e 90

Documento

W CRM  Ventas Informes

Flujo %

Ver en Google Maps

LUJO

2. Office Design and Architect...
4. Global Solutions: Furnitures
7.5 VP Chairs

8. Info about services

o A X myCompany (San Francisco)

“E“EO.

e

Configuracién

1+10/10 < > RS

[ o Bl mifio x Buscar.. -

O Localizando nuevas direcciones...
N - ' - oF <
d —tq ﬁb‘ ) iscavery .
E A S ¥ ) Bay J
¥ | o

Mount
L=

Diablo
Staté Park

Mountain
|’ »
House

Leaflet | © Mapbox © OpenstreetMap Improve this map

Mapa: situa los registros segun la direccién del contacto.

Primeros pasos en 0doo 13



PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Trabajar con varias filas a 1a vez

Marque las casillas de la izquierda en una lista.
Arriba aparece el recuento de seleccionados y
el boton Acciones.

0 Registros seleccionados. Pulse la x para
quitar la seleccién.

o Acciones: lo que se aplicaatodala
seleccion.

Siempre estan Exportar, Duplicar, Archivar,
Desarchivar y Eliminar. Después vienen las
acciones propias de cada aplicacién.

CONSEJO
Archivar oculta un registro sin borrarlo. Para
volver a verlo, use el filtro Archivado si la
pantalla lo tiene. Es preferible a eliminar.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

¢’ CRM Ventas Informes Configuracion

m Generar leads  Flujo o 1seleccionado X | Marcar como perdido  Correo electrénico Slai}Acciones 1-10/10 < >

Oportunidad Nombre del contacto Correo electrénico

Modern Open Space Henry Jordan

Office Design and Architecture

Distributor Contract John M. Brown
Global Solutions: Furnitures Robin Smith
Quote for 600 Chairs Erik N. French
Devis pour 150 tapis Erik N. French
5 VP Chairs Benjamin Flores

Info about services

Quote for 12 Tables Will McEncroe

Need 20 Desks

henry@elight.com
info@deltapc.example.com
john.b@tech.info
info@deltapc.example.com
ErikNFrench@armyspy.com

ErikNFrench@armyspy.com

Comercial

Mitchell Admin
Mitchell Admin
(=) mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin

vauxoo@yourcompany.example.com Mitchell Admin

info@agrolait.com

willmac@rediffmail.example.com

info@mycompany.net

Lista con un registro seleccionado y el menu Acciones abierto.

Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

&, Exportar
Ingresos e
= Insertar en hoja de célculo
$ 4.5( Duplicar anificar
$9.0( &a Archivar
ol Desarchivar
$19.80 1§ Eliminar
$3.80 Marcar como perdido anificar
$22.5( Convertir en oportunidades
Fusionar
$40.00 Enviar correo electrénico
Afiadir o eliminar seguidores
$5.6( S anificar
Enviar SMS
$265.00  Enriquecer anificar
$ 40.000,00 Nuevo 4 Replanificar
$ 60.000,00 ( Propuesta {9 Replanificar
$4.500,00

¥ Correo electrénico

¥ Correo electrénico

% Correo electronico

& Correo electrénico

¥ Correo electrénico

& Correo electrénico

& Correo electrénico

¥ Correo electrénico

% Correo electrénico

¥ Correo electrénico

Fl=le &8 « ¢ o

®, SMS

® SMS

® SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

®, SMS

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Las partes de un formulario

Un formulario muestra un registro completo.
Odoo guarda solo al salir de la pantalla.
Mientras haya cambios sin guardar, junto al
titulo aparecen los iconos de guardar y
descartar.

o Ruta de migasy titulo.

9 Botones de accién del documento.

e Etapas o estados: el actual, resaltado.

o Botones inteligentes: abren lo relacionado
y muestran un recuento.

e Pestafas.

e Conversacion del registro.
La rueda dentada junto al titulo abre las

acciones del registro. El signo ? junto a un
campo explica para qué sirve al pasar el raton.
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¢’ CRM Ventas Informes Configuracion

I Flujo
UEVO | pevis pour 150 tapis #

Ganado Enriquecer Perdido
Devis pour 150 tapis

Ingresos esperados

$ 40.000,00

Probabilidad &' ~0,00 %

de 10,00 %

Contacto ? OpenWood
Correo electrénico  ErikNFrench@armyspy.com

Teléfono +352 123 456 789

e Notas Contactos

Qﬁ sinreuniones (& gresupuestos * I‘l.ead similar

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

1/10 <

e Nuevo 1m » Calificado Propuesta Ganadgo Registrar una nota Actividad Q %

Comercial
Cierre previsto ?

Etiquetas *

Mitchell Admin

30 nov

Producto X

Formulario de una oportunidad, con la conversacion a la derecha.

pr—

openwood.josianne@example.com £ 3:06

Bonjour,

Petite précision par rapport au précédent message: il
s'agit bien des tapis Jama.

Cordialement,
OpenWood [ 3:06

Bonjour,

J'ai eu le plaisir de découvrir votre catalogue et je
dois dire que vos produits m'ont vraiment
impressionné.

Pourriez-vous me fournir un devis pour une
commande de 150 tapis de différentes couleurs?

Merci de m'envoyer cela avant |a fin de la semaine car
nous sommes en phase finale de nos travaux de
rénovation et prévoyons d'emménager dans nos
nouveaux locaux dans 15 jours.

Je vous remercie par avance pour votre réactivité et
vous souhaite une agréable fin de journée.

Cordialement,

OdooBot 3:06
Lead/Oportunidad creada

Primeros pasos en 0doo

>
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Conversacion y notas

Cada documento tiene su historial, con
cambios, mensajes y archivos.

Enviar mensaje: escribe a los seguidores,
también a los clientes que lo sigan.
Registrar una nota: comentario interno. El
cliente nolove.

Actividad: programa una tarea.

Lalupa busca en el historial y el clip muestra
los archivos adjuntos.

Elicono de persona lista los seguidores:
quienes reciben los avisos del documento.

CONSEJO
Escriba @ y un nombre para avisar aun
compafiero dentro de una nota.
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Enviar mensaje Registrar una nota | Actividad

openwood.josianne@example.com £ 3:06

Bonjour,

Petite précision par rapport au précédent message: il
s'agit bien des tapis Jama.

Cordialement,

... OpenWood [ 3:06

Bonjour,

J'ai eu le plaisir de découvrir votre catalogue et je
dois dire que vos produits m'ont vraiment
impressionné.

Pourriez-vous me fournir un devis pour une
commande de 150 tapis de différentes couleurs?

Merci de m'envoyer cela avant la fin de la semaine car
nous sommes en phase finale de nos travaux de
rénovation et prévoyons d'emmeénager dans nos
nouveaux locaux dans 15 jours.

Je vous remercie par avance pour votre réactivité et
vous souhaite une agréable fin de journée.

Cordialement,

Conversacion de un registro con el editor de notas abierto.

Q % a’
@
B

Primeros pasos en 0doo
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Programar una actividad

Una actividad es una tarea con fechay
responsable, unida a un documento: llamar,
enviar un correo, reunirse o pedir un
documento.

] Pulse Actividad en la conversacion.
Elija el tipo.

2

3 Indique Resumen, Fecha de vencimiento
y Asignado a.

4

Pulse Guardar, o Marcar como hecho si
ya esté hecha.

Las actividades pendientes se ven en el reloj
de la barra superior, con el nimero en rojo.

COLOR SIGNIFICA
Verde Vence mas adelante
Naranja Vence hoy
Rojo Atrasada

CONSEJO

Al marcar una actividad como hecha queda
escrita en la conversacién del documento, con
su comentario.
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Programar actividad

« Actividades pendientes ] & Correo electrénico % Llamada % Reunion X Documento

Resumen Actividades pendientes
Fecha de vencimiento 5 nov

Asignado a Mitchell Admin

Guardar Marcar como hecho Descartar

L

Diglogo Programar actividad.

Primeros pasos en 0doo
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Exportar a Excel

Seleccione los registros en una lista y elija
Acciones» Exportar.

1
2

b

Elija XLSX 0 CSV.

Afada columnas desde Campos
disponibles con el signo +

Ordene o quite columnas en Campos a
exportar.

Con Plantilla guarda la seleccién de
columnas.

Pulse Exportar.

Marque Quiero actualizar datos si va a volver a

importar el archivo: la exportacién incluira el
identificador de cada registro.
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Exportar informacién

Campos disponibles

Buscar

Accidn requerida

> Actividades
Activo
C.P.
Calidad de correo electrénico
Calidad del numero de teléfono
Calle
Calle2

> Campafia
CC del correo electrénico
Cierre previsto
Ciudad

> Comercial

> Compaifiia

> Compaiiias del usuario

> Contacto
Contacto en |a lista negra
Correo electrénico
Correo electrénico normalizado
Creado el

> Creado por

Cadigo local

Days Rotting

Decoracién de Actividad de Excepcién
Dias para asignar

L

Critero de dominio de correo electrénico

Quiero actualizar datos (exportacién compatible con importacion)

R I T R A

+ 4+

+HF A+

Formato de exportacién: O XLsx Ccsv
Campos a exportar

Plantilla:

$ Oportunidad

+ Nombre del contacto
% Correo electrénico

+ Comercial

% Ingresos esperados
< Etapa

<

=== =2 =0 =]

Didlogo Exportar informacion.

Primeros pasos en 0doo
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Importar desde un archivo

La rueda dentada junto al nombre de una lista
abre otras opciones:

— Importar registros: carga un Excel o CSV.
Odoo propone qué columna va a cada
campo y permite probar antes de importar.

— Exportar todo: descarga todos los registros
sin seleccionarlos.

— Hoja de calculo: lleva la lista a una hoja de
Odoo.

El contenido del menu depende de la pantalla.
En CRM incluye Importar tarjetas de
presentacion.

Pasos de una importacion
] Elija Importar registros y suba el archivo.

2 Revise a qué campo de Odoo va cada
columna.

5 Use el botén de prueba para ver los
errores antes de cargar.

4 Importe.

CONSEJO
Pruebe con pocas filas. Una importaciéon no se
deshace con un botén.
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&, Importar registros
X, Exportar todo

B Importar tarjetas de presentacion
I& Hoja de célculo

Mend de la rueda dentada en una lista de CRM.

Primeros pasos en 0doo
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Empresas, usuario y preferencias

Sitiene acceso a varias empresas, elija en cual
trabaja. Con varias casillas marcadas veréa los
datos de todas.

My Company (San Francisco)
O  ES Company

tt O My Company (Chicago)

El menu de usuario lleva a Ayuda, Shortcuts,
su estado (En linea), My Preferences, Mi
cuenta de Odoo.com y Cerrar sesion.

Ayuda

Shortcuts CMD+K

¢ @ Enlinea »
My Preferences
Mi cuenta de Odoo.com

Cerrar sesién

Cambiar mis preferencias

Se han blogueado las notificaciones push de Odoo. Vaya a la configuracion de su navegador para permitirlos.

Mitchell Admin

¥ admin@example.com
. +1555-555-5555

AT\

Preferencias Calendario Seguridad

Idioma ? Spanish / Espafiol

Firma de correo
electrénico

Mitchell Admin

Update Preferences Descartar

My Preferences: datos del usuario, idioma, zona horaria y firma.
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Q

Theme
Notificacion ?

Almacén por defecto

O System

O By Emails

Light Dark

In Odoo

Primeros pasos en 0doo
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PRIMEROS PASOS EN 0DOO

Atajos y paleta de comandos

Pulsectr1]+ k] ((#]+ (k] en Mac) para abrir la
paleta. Escriba lo que buscay pulseIntro].
Empezando por(/]busca mends, y por (e,
personasy canales.

La paleta muestra el atajo de cada orden de la
pantalla actual. La captura estd hecha en un
Mac: en Windows y Linux, los atajos usan
en lugar de(Control |.

CONSEJO

Mantenga pulsada la tecla ([control]en
Mac) para ver sobre la pantalla qué tecla
corresponde a cada botén.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Buscar un comando...

Nuevo

Acciones

Buscar...

Alternar panel de busqueda

Actividad

Mostrar mis actividades

Mostrar todas las actividades

Cambiar de compaiiia

Mostrar vista Lista

CONSEJO — buscar Jmenus y @conversaciones

Paleta de comandos.

CONTROL

CONTROL

CONTROL

+

CONTROL

CONTROL

CONTROL

SHIFT

Primeros pasos en 0doo
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COMO FUNCIONA COMPRA

Para qué sirve Compra

La aplicacion se llama Compra en el inicio de Odoo. Registra lo que su empresa pide a
los proveedores, desde la primera peticién de precio hasta que la factura cuadra con
lo recibido.

Lo que resuelve

Pedir precio a un proveedor y conservar el documento enviado.

Convertir ese precio en un pedido firme, con fecha prevista de llegada.
— Avisar al almacén de lo que va a llegar.
— Saber qué se harecibido, qué se ha facturado y qué falta.

— Pagar solo lo que corresponde, con la factura unida a su pedido.

Recordar a cada proveedor sus precios, plazos y condiciones.

Lo que no hace sola

Compra no mueve el stock ni paga facturas. La mercancia se valida en Inventario y el
pago se registra en Contabilidad. Compra une los documentos y muestra en qué
punto esté cada pedido.

Subir factura Enviar pedido de compra Imprimir ~ Cancelar SdP SdP enviada Pedido de compra

La barra de arriba de cada documento indica siempre en qué punto esta.
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Tres palabras que conviene distinguir

TERMINO QUE ES

Solicitud de presupuesto  Un borrador o una peticién de precio. No compromete a nada ni
(SdP) mueve mercancia.

Pedido de compra La misma ficha ya confirmada. Es un compromiso con el proveedor

y genera la recepcion.

Factura de proveedor El documento contable que el proveedor le cobra. Vive en

Contabilidad, unido al pedido.

La solicitud y el pedido son el mismo registro en dos estados distintos. Por eso
conserva el nimero al confirmarse: en el ejemplo de este manual, POO012 es solicitud
y después pedido.

VOCABULARIO

En pantalla vera «SdP» por Solicitud de presupuesto. Las dos formas significan lo mismo.

CONSEJO
Odoo 19 relne solicitudes y pedidos en la misma lista: Solicitudes de presupuesto los
muestra todos, y Pedidos de compra solo los confirmados.

Como funciona Compra 23
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El recorrido de una compra

El camino completo

Crea una solicitud de presupuesto con el proveedor y los productos.

La envia por correo o laimprime. El documento pasa a SdP enviada.

Odoo crea sola la recepcién en Inventario, con los productos fisicos.
Cuando llega la mercancia, se valida la recepcion. El pedido suma lo recibido.

Llega la factura del proveedor. Se crea desde el pedido o se sube el archivo.

NN R Qo o

Contabilidad confirma la factura y la paga.

Atajos habituales
— Se puede confirmar sin enviar: Confirmar pedido funciona desde el borrador.
— Una solicitud puede nacer sola, por una regla de reposicion o por una venta.

— Un proveedor puede facturar antes de entregar, segun la politica de control del
producto.

Todo queda escrito
Cada paso se anota en el historial del pedido. Este es el del ejemplo:

Registrar unanota  Actividad Q) a’

. Mitchell Admin 3:57
@ La cantidad recibida se ha actualizad

* [FURN_8900] Cajon negro:
Cantidad recibida: 60.0 -> 55.0

. Mitchell Admin 3:55
'@ La cantidad recibida se ha actualizado.
« [FURN_8900] Cajon negro:
Cantidad recibida: 40.0 -> 60.0

. Mitchell Admin 3:52
‘@ La cantidad recibida se ha actualizado.

= Montaje de muebles:
Cantidad recibida: 0.0 -> 1.0

. Mitchell Admin 3:52
@ La cantidad recibida se ha actualizado.
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Con el precio acordado, pulsa Confirmar pedido. Ya es un Pedido de compra.

Estados del documento

SdP SdP enviada A aprobar Pedido de compra

ESTADO SIGNIFICA SE LLEGA CON

SdP Borrador editable. Nuevo

SdP enviada Enviada al proveedor o impresa. Enviar SdP o Imprimir
A aprobar Pendiente de un administrador. Solo con Confirmar pedido

aprobacién activada.

Pedido de Firme. Ya tiene recepcion. Confirmar pedido o
compra Aprobar pedido
Cancelado Anulado. Se puede devolver a borrador. Cancelar

Dos estados mas, por separado

El pedido lleva ademés un Estado de recepcién y un Estado de facturacién. Se
calculan solos y se explican en los capitulos 5y 6.

Como funciona Compra
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Compra y las demas aplicaciones

Qué ocurre fuera de Compra

APLICACION  QUE PASA CUANDO

Inventario Se crea una recepcion con los productos fisicos. Al Al confirmar el pedido

validarla aumenta el stock.

Contabilidad La factura de proveedor se crea unida al pedido y Al crear y confirmar la
genera sus apuntes. factura

Ventas Una venta puede generar una compra, si el producto Al confirmar la venta
esta preparado para ello.

Contactos  El proveedor es un contacto. Sus datos de compra se Siempre
guardan en su ficha.

Productos  El proveedory su precio se afiaden al producto, si atin Al confirmar el pedido
no estaban.

CONVIENE SABERLO
Si el proveedor del pedido auin no figuraba en el producto, Odoo lo afiade solo al
confirmar, con el precio de la linea, hasta un méaximo de diez proveedores por producto.

Proveedor Cantidad Precio unita... Moneda Lead Time &
Gemini Furniture 1,00 20,00 USD 1w
Suministros Ibéricos S.L. 1,00 22,00 USD 5 W
Suministros Ibéricos S.L. 50,00 18,50 USD 5 W

Afadir una linea

FACTURAS DE PROVEEDORES DESCRIPCION DE COMPRA

Politica de control 7 Sobre cantidades pedidas Esta nota se afiade a los pedidos de compra.

© Sobre cantidades recibidas

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Productos fisicos y servicios

La recepcién solo lista los productos fisicos. Un servicio, como el «Montaje de
muebles» del ejemplo, no pasa por el almacén: su cantidad recibida se escribe a mano
en lalinea del pedido.

Precios que aparecen solos

Al elegir proveedor y producto, Odoo busca en las listas de precios de proveedor la
tarifa que corresponde a la cantidad. Con una tarifa de 22,00 $ desde 1unidad y de
18,50 S desde 50, una linea de 60 unidades entraa 18,50 S.

Plazos
La Llegada prevista sale de sumar a la fecha del pedido el Lead Time de la tarifa. En el
ejemplo, con 5 dias, la recepcién queda programada cinco dias después.

PEDIDOS VIVOS

Un pedido confirmado se puede seguir editando. Al subir una cantidad de12a 15, la
recepcion abierta pasa a 15 sola.
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El tablero de pedidos

Pedidos > Solicitudes de presupuesto abre la
pantalla principal.

0 Nuevo crea una solicitud.

e Subir: crea documentos desde un archivo.

e Tablero: recuentos que filtran la lista al
pulsarlos.

° Busqueda, filtros y agrupacioén.
e Vistas: lista, kanban, tabla dinamica,

gréfico, calendario y actividad.

El tablero también aparece en la vista kanban.

Compras Odoo 19 Manual de usuario

Pedidos  Productos  Informes

8 Ccompra

Subir Solicitudes de presupuesto #

o 1

Nuevo SdP enviada
Referencia Proveedor
P00015 Suministros Ibéricos S.L.
P00014 Suministros Ibéricos S.L.
P00013 Suministros Ibéricos S.L.
P00012 Suministros Ibéricos S.L.
P00011 Ready Mat
P00010 Azure Interior
P00009 Gemini Furniture
P00008 Wood Corner
P00007 Ready Mat
P00006 Wood Corner
P00005 Deco Addict
P00004 Ready Mat
P00003 Azure Interior
P00002 Gemini Furniture
P00001 Wood Corner

Solicitudes y pedidos, con el tablero arriba.

Configuracion

o Q Buscar...

8

SdP atrasado

Compaiiia

My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)

My Company (San Francisco)

5

No reconocido

Comprador

Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
3 mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin
Mitchell Admin

4

Recepcion atrasada

Fecha limite del pedido

Hoy

@ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

1-15/156 < > " 8 ~ @& o

Entrega a tiempo

Actividades

(0]

© 6 6 6 6 06

(0}

+ Check competitors

+ Check optional products
« Get approval

(9]

(9]

¥ Send specifications

(0]

0% 467

Total Estado

$390,00

$ 0,00 Cancelado

$ 233,00 @D

$1.770,00
$7.976,40
$2.880,75
$ 12.500,00
$7.435,33

$ 1.405,38 @D
$1.535,25 @D
$9.956,70 D
$16.747,45
$ 293,25 @D
$3.095,00 D
$3.480,48 @D

¢ ARG ROO AQ

Como funciona Compra

Dias hasta el pedido

H
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Que dice cada cifra del tablero

Los recuadros

RECUADRO CUENTA
Nuevo Solicitudes en borrador.

SdP enviada Solicitudes enviadas, alin sin confirmar.

SdP atrasado Solicitudes cuya Fecha limite del pedido ya ha pasado.

No reconocido
Recepcidn atrasada
Entrega a tiempo

Dias hasta el pedido

Pedidos confirmados que el proveedor no ha reconocido.
Pedidos cuya llegada prevista ha pasado sin recibir la mercancia.
Porcentaje de productos recibidos en plazo.

Dias medios entre la creacién y la confirmacién del pedido.

Una estrella junto a la cifra indica cuantos de esos documentos estdn marcados como

prioritarios.
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Filtrar con unclic

Pulse un recuadro para ver solo esos documentos. Vuelva a pulsar, o quite la etiqueta
de la busqueda, para ver todos. Es la forma més rapida de empezar el dia: primero lo
atrasado y después lo pendiente.

Mis cifras y las de todos

Si hay mas de un comprador, el tablero muestra dos filas: una de toda laempresay
otra con sus propios documentos. En la base de ejemplo todo lo lleva un Unico
comprador y solo se ve una.

Rutina recomendada

Revise Recepcion atrasada y reclame al proveedor.
Revise SdP atrasado: decida si confirma o cancela.

Revise No reconocido: compruebe que el proveedor recibié el pedido.

B o By~

Cree las solicitudes nuevas.
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Crear una solicitud,
de presupuesto

Todo lo que lleva el documento: cabecera, lineas,
secciones, catalogo, condicionesy
comprobaciones antes de enviarlo.

La cabecera

Las lineas de producto
Secciones y notas

El catdlogo y Suggest
Otra informacidn
Importes e impuestos
Comparar precios

Aviso de duplicado



CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Abrir una solicitud nueva

En Pedidos > Solicitudes de presupuesto,
pulse Nuevo. El nimero se asigna al guardar:
mientras tanto se lee «<New».

o Proveedor: Unico dato obligatorio de la
cabecera. Admite nombre, NIF, correo o
referencia.

Referencia de proveedor: el nUmero de su
oferta. Sirve para localizar el pedido.

Moneda: la del proveedor, si tiene una, o la
de laempresa.

Fecha limite del pedido: hasta cuando
debe confirmarse.

Llegada prevista: cudndo promete
entregar.

Entregar a: almacén y tipo de operacion
de larecepcion.

CONSEJO

Al elegir el proveedor se rellenan sus

condiciones de pago, su moneda y su posicién
fiscal.
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B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Solicitudes de presupuesto
New & o x
Enviar SdP Confirmar pedido Imprimir Cancelar

Solicitud de presupuesto

Proveedor ? Nombre, NIF, correo electrénico ...
Referencia de o

proveedor *

Moneda e usb

Productos Otra informacién
Producto Cantidad

Afiadir un producto  Afiadir una seccién Afiadir una nota

Formulario de una solicitud de presupuesto vacia.

ﬂ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

SdP SdP enviada Pedido de compra Registrar una nota Actividad

. Mitchell Admin 3:43
@ Creando un nuevo registro...

Fecha limite del 31 oct, 3:
pedido ? e
Llegada prevista ?
Pedir confirmacién e

Entregara’ YourCompany: Recepciones

Precio unita... Impuestos Importe 3%
Catélogo
Importe base: $0,00
Total:  $ 0,00

Crear una solicitud de presupuesto

Q
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Los campos de la cabecera

CAMPO PARA QUE SIRVE

Prioridad La estrella junto al nUmero marca la solicitud como urgente. Las urgentes
se cuentan aparte en el tablero.

Proveedor A quién se compra. Al cambiarlo, Odoo recalcula precios y condiciones de

Referencia de
proveedor

Moneda

Fecha limite del
pedido

Fechade
confirmacion

Llegada prevista

Llegada

Proveedor ’

Referencia de
proveedor ?

Moneda

Compras -

las lineas.

Referencia de la oferta. Se afiade al nombre del documento: PO0O012 (OF-
2026-118). Ayuda a identificar la entrega, porque el proveedor suele citarla
en su albaran.

Moneda del pedido. Se bloquea al confirmar.

Fecha en que la solicitud debe validarse y convertirse en pedido. Pasada
esa fecha cuenta como SdP atrasado.

Sustituye a la anterior cuando el pedido se confirma.

Fecha de entrega prometida. Al cambiarla se actualizan las lineas.

Aparece tras la primera recepcioén: la fecha real.

Suministros Ibéricos S.L. Fecha limite del 31oct, 4:02
pedido ?
Llegada prevista ’ o
5 nov, 4:02 107% entrega

atiempo
usb H

Pedir confirmacion 2dia(s) antes @

Entregara’ YourCompany: Recepciones

0doo 19 Manual de usuario

CAMPO

PARA QUE SIRVE

% entrega a tiempo

Pedir confirmaciéon

Entregar a

Direccion de
Dropshipping

Advertencia de
compra

Lineas del pedido

CONSEJO

Enlace bajo la llegada prevista: la Tasa de entrega a tiempo de ese
proveedor, o «No hay informacién». Abre un grafico por producto.

Es el campo Correo electrénico de recordatorio de recibo. Envia un
correo al proveedor antes de la llegada. Con él aparecen los Dias antes de
la recepcion.

Tipo de operacién de entrada. Decide el almacén. Con varios almacenes,
cambia aqui el destino.

Solo si la entrega va directa a un cliente. Es la direccién de destino.

Banda amarilla con el aviso del proveedor o del producto. Requiere el
ajuste Advertencias.

La tabla de la pestafia Productos.

Si un proveedor le entrega siempre tarde, ese porcentaje lo muestra antes de confirmar.
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Anadir productos

Pulse Ahadir un producto y escriba el nombre
o lareferencia.

o Secciones: agrupan lineas.

e Linea. Debajo se ve el nombre y el cédigo
del proveedor, si los tiene.

e Precio unitario: sale de la tarifa segin la
cantidad.

o Enlaces para afiadir lineas, seccionesy
notas, y Catalogo.

e Totales con impuestos.

Elicono de gréfico junto a la cantidad abre el
informe de prondstico del producto. Sale en
rojo si el stock previsto no llega.

CONSEJO

En el ejemplo, 60 cajonesentrana 1850 Sy no a

22,00 S, porque la tarifa baja desde 50
unidades.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Solicitudes de presupuesto
UEVO pp0012 (OF-2026-118) &%
Enviar SdP Confirmar pedido Imprimir Cancelar

Solicitud de presupuesto
P0O0012

Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L.

Referencia de OF-2026-118
proveedor ?
Moneda usD

$ ‘Comparacion de precios

SdP SdP enviada Pedido de compra

Fecha limite del 31oct, 3:43
pedido ?
Llegada prevista *
31oct, 3:43 Nahay

informacién

Pedir confirmacién 2dia(s) antes @

Entregara’? YourCompany: Recepciones

Productos Otra informacion
Producto Cantidad e Precio unita... Impuestos Importe 3*
Mobiliario o &
[FURN_8900] Cajén negro 60,00 |&a 18,50  Importaciones del 0 % $1.110,00 @
[SI-CAJ-01] Cajén metélico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 |&a 31,00 Importaciones del 0 % $310,00 @
Servicios 2
Montaje de muebles 1,00 350,00  Importaciones del 0 % $ 350,00 @
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00. o
Afadir un producto  Afiadir una seccién Afadir una nota Catdlogo o

Defina sus ir y condicione Importe base: $1.770,00

Impuesto del 0 %: $ 0,00

Solicitud con secciones, tres productos y una nota.

Registrar una nota Actividad

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

QY &

Mitchell Admin 3:44
Pedido de compra creado

Crear una solicitud de presupuesto



CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Las columnas de cada linea

Elicono de ajuste, a la derecha de los titulos,
muestra u oculta columnas opcionales.

Producto

Descripcién
Llegada prevista

Impuestos

Desc.%

Pulse en una linea para editarla. Las lineas
también se abren en formulario desde el movil,
con sus pestafias Notas y Facturasy
recepciones.

Compras Odoo 19 Manual de usuario

Pedidos  Productos Informes  Configuracion

B Compra

Pedidos de compra
P00012 (OF-2026-118) %

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

$ Comparacién de precios gl gecep':ié" 171 <

a

m Subir factura Enviar pedido de compra Imprimir Cancelar SdP SdP enviada Pedido de compra Registrar una nota Actividad
Pedido de compra
pooo1 2 . Mitchell Admin 3:52
@ La cantidad recibida se ha actualizado.
Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha de 31oct, 3:48 * Montaje de muebles:
confirmacién Cantidad recibida: 0.0 -> 1.0
Referencia de OF-2026-118
proveedor ? Llegada prevista * 31oct, 3:43 . Mitchell Admin 3:52
Moneda usbD ? i @ Lacantl CAED j=2d
Entregar a YourCompany: Recepciones « [FURN_8888] Lampara de oficina:
Llegada ? 31o0ct, 3:52 Cantidad recibida: 0.0 -> 10.0
. Mitchell Admin 3:52
Productos Otra informacién @ La cantidad recibida se ha actualizado.
e [FURN_8900] Cajén negro:
Producto Cantidad Recibido Facturado Precio unita... Impuestos 3* Cantidad recibida: 0.0 -> 40.0
Mobiliario . Mitchell Admin 3:49
‘@ No — Si (Reconocido)
[FURN_8900] Cajén negro 60,00 |4 40,00 0,00 18,50 Importa... ) )
[SI-CAJ-01] Cajoén metélico negro 3 e
SdP enviada — Pedido de compra (Estado)
[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 |da 10,00 0,00 31,00 Importa... . Mitchell Admin 3:47
'@ SdP — SdP enviada (Estado)
Servicios Mitchell Admin 2:44
Montaje de muebles 1,00 1,00 0,00 350,00  Importa... Pedidoide compra creado
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.
Afadir un producto  Afiadir una seccién Afiadir una nota Catélogo
Def 9S Y CC Importe base: $1.770,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00
Tota:  $1.770,00

Con el pedido confirmado aparecen las columnas Recibido y Facturado.

Crear una solicitud de presupuesto
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Que significa cada columna

COLUMNA SIGNIFICADO

Producto El articulo que se compra. Es obligatorio en toda linea que no sea seccién o
nota.

Descripcion Texto del documento. Por defecto, el nombre y cédigo del proveedor o la
descripcién de compra.

Llegada Fecha de esa linea. Permite que cada producto llegue en una fecha distinta.

prevista Oculta por defecto.

Cantidad Unidades pedidas. Cambiarla recalcula el precio segun la tarifa.

Recibido Se ve al confirmar. La suma Inventario. En servicios se escribe a mano.

Facturado Se ve al confirmar. Lo suman las facturas de proveedor.

Precio unitario
Impuestos
Desc.%

Importe

Compras -

Precio del proveedor. Se puede corregir a mano.
Impuestos de compra del producto, adaptados por la posicién fiscal.
Descuento de la linea. Oculta por defecto.

Base de la linea, sin impuestos.

0doo 19 Manual de usuario

Reglas al editar

Con el pedido confirmado, el proveedor y la moneda ya no se pueden cambiar.

Una linea sin producto impide confirmar: Odoo avisa de que hay lineas sin él.

Si cambia la cantidad y hay tarifa del proveedor, Odoo vuelve a aplicarla: revise un

precio corregido a mano.

Sin tarifa del proveedor, el precio de partida es el coste del producto.

Producto Cantidad Recibido Facturado Precio unita... Impuestos 3*
Mobiliario

[FURN_8900] Cajon negro 60,00 |da 55,00 55,00 18,50  Importa...
[SI-CAJ-01] Cajén metalico negro

[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 |da 10,00 10,00 31,00 Importa...
Servicios

Montaje de muebles 1,00 1,00 1,00 350,00 Importa...
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.

Anadir un producto  Afiadir una seccién Afadir una nota Catélogo

Analitica

Con la contabilidad analitica activada aparece una columna de distribucién analitica.

Sirve para repartir el coste entre proyectos o departamentos, y Odoo la valida al

confirmar.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO

La contabilidad analitica se activa en los ajustes de Contabilidad. Vea el tomo 5.

Crear una solicitud de presupuesto
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Secciones y notas

Ordenan el documento que recibe el
proveedor.

Seccionesy notas pasan al PDF y a la factura.

Compras

ARadir una seccién: un titulo en negrita,
con su subtotal en la factura.

Anadir una nota: un texto en cursiva, sin
importe.

Elicono de laizquierda arrastralalinea a
otro lugar.

El menu de tres puntos de cada seccién
abre sus opciones.

+ Afiadir una linea

1 Afiadir una seccién

1 Add a subsection

O Afadir una nota |
¥ Move Down

[0 Duplicar

@ Eliminar

- 0doo 19 Manual de usuario

Pedidos  Productos  Informes

B Compra
Solicitudes de presupuesto
UEVO pp0012 (OF-2026-118) &%

Enviar SdP Confirmar pedido Imprimir Cancelar

Solicitud de presupuesto

P00012

Configuracion

SdP SdP enviada

$ ‘Comparacion de precios

Pedido de compra

Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha limite del 31oct, 3:43
pedido ?
Referencia de OF-2026-118
roveedor ? Llegada prevista *
P 31oct, 3:43 ) fN° hay.
informacion
Moneda usD
Pedir confirmacién 2dia(s) antes @
Entregara’? YourCompany: Recepciones

Productos Otra informacion
Producto Cantidad Precio unita... Impuestos Importe 3*
Mobiliario
[FURN_8900] Cajén negro 60,00 |&a 18,50  Importaciones del 0 % $1.110,00 @
[SI-CAJ-01] Cajén metélico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 |4 31,00 Importaciones del 0 % $310,00 @
Servicios 2
Montaje de muebles 1,00 350,00  Importaciones del 0 % $ 350,00 @
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00. o
Afadir un producto  Afiadir una seccién Afadir una nota Catdlogo

Defina sus términos y condiciones . Importe base: $1.770,00

Impuesto del 0 %: $ 0,00

Dos secciones y una nota, con sus opciones a la izquierda.

Registrar una nota Actividad

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

QY &

Mitchell Admin 3:44
Pedido de compra creado

Crear una solicitud de presupuesto
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Elegir productos en el catalogo

Catalogo abre los productos en tarjetas, filtrados por el proveedor. Afiadir pone una unidad, y los botones + y - ajustan la cantidad directamente
en la solicitud. A la izquierda estan las secciones del documento y las categorias. Volver al presupuesto regresa al formulario.

Compras -

B8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion

Volveral Solicitudes de presu... |/ P00012 (OF-202...
DL Productos &

| Q Suministros Ibéricos S.L.. X Buscar... >

[ ] ; s
Silla de conferencias
¢ SUGGEST »:\
$26,00 E-COMI2
Patas: Acero
26 Cantidad real
Y SECCIONES Filtro
Mobiliario 2 = Afiadir
Servicios 1
+ Add Section Cajén negro .
$18,60 FURN_8900
:= CATEGORIAS 0 Cantidad real
Todos B 60 @ Eliminar

» Furniture

Catélogo del proveedor, con los productos ya anadidos resaltados.

0doo 19 Manual de usuario

Silla de conferencias e

$26,00 E-COM13
Patas: Aluminio
30 Cantidad real

= Afadir

ﬁ Gﬂ A My Company (San Francisco) a

-4/4 <>

Lampara de oficina
$31,00 FURN_8888 ﬁ

0 Cantidad real

= 10 @ Eliminar

Crear una solicitud de presupuesto
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Que Odoo sugiera qué comprar

Elinterruptor Suggest del catalogo calcula
cuanto conviene pedir a ese proveedor.

Active Suggest.
Indique para cuéntos dias quiere reponer.
Elija el periodo de referencia.

Ajuste el porcentaje, segun temporada o
crecimiento.

O N N

Revise la cantidad propuesta en cada
tarjeta y use Add All para afnadirlas.

La cantidad es la demanda del periodo,
proporcional a los dias pedidos, menos el stock
y lo que ya viene en camino. Con la demanda
real, cubre el stock previsto negativo.

CONSEJO
Odoo guarda dias, periodo y porcentaje en el
proveedor. La préxima vez salen ya rellenos.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Volver al Solicitudes de pres... |/ PO...
bl Productos ]

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

Q Suministros Ibéricos S.L. X Suggested o En el pedido X Buscar... -, 1-2/2 < >

O : -
Silla de conferencias
Q SUGGEST m
$ 26,00 E-COM12
Reponer para 7 day(s) Patas: Acero

22 Cantidad real | 37 Forecasted
onthly Demand: 4

Basado en

Last 30 days x 100 %ao
$0, oo Add All e | u

@ Eliminar

Lampara de oficina
$31,00 FURN_8888

10 Cantidad real

-

<

@ Eliminar

Y SECCIONES  Filtro

# No Section 2

+ Add Section

= CATEGORIAS
Todos

» Furniture

Panel Suggest activado en el catalogo.
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Otra informacion

La pestaia Otra informacion recoge los datos
comercialesy fiscales.

Pedidos  Productos  Informes

B Compra
Solicitudes de presupuesto
UEVO pp0012 (OF-2026-118) &%

Enviar SdP Confirmar pedido Imprimir Cancelar

Solicitud de presupuesto
P0O0012

Proveedor ?

Configuracion

Comprador: responsable del documento.
Origen: documento que lo generé, como
un pedido de venta. Se rellena solo.
Incoterm: condiciones de entrega

Suministros Ibéricos S.L.

internacionales.

Referencia de OF-2026-118
Ubicacion del Incoterm: lugar al que se proveedor ™
reﬁere. Moneda usD
Condiciones de pago: plazos de pago.
Pasan a la factura.
Ve . . Productos Otra informacion
Posicion fiscal: adapta impuestos y
cuentas aI proveedor. Comprador Mitchell Admin
Compaiia My Company (San Francisco)
Con el pedido confirmado se afiaden Estado origen”
de recepcion y Estado de facturacion. P a R ENTREGIE AR

Ubicacién del
Incoterm

Zaragoza

Pestafia Otra informacidn de la solicitud.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

SdP enviada

Fecha limite del
pedido ?

Llegada prevista *

Entregara’?

Condiciones de pago 30 diasB

Posicidn fiscal

$ ‘Comparacion de precios

Pedido de compra

31oct, 3:43

No hay

31oct, 3:43 ’ s
informacién

Pedir confirmacion 2dia(s) antes €

YourCompany: Recepciones

Comercio extranjero

ﬂ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

1/1

Registrar una nota Actividad

. Mitchell Admin 3:44
@ Pedido de compra creado

Crear una solicitud de presupuesto
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Importes, impuestos y terminos

El cuadro de totales
Bajo las lineas se ven el Importe base, el Total de impuestos por cada impuesto y el
Total. En el ejemplo, la base es 1.770,00 Sy el impuesto, 0,00 S.

Por qué el impuesto es cero

La empresa del ejemplo tiene el plan contable de Estados Unidos y el proveedor esta
en Espafia. Odoo aplica la posicién fiscal «Comercio extranjero», que cambia el
impuesto de compra por «Importaciones del O %». Es la posicion fiscal la que decide,
no el comprador.

Redondeo de impuestos
El Método de redondeo al calcular impuestos viene de los ajustes de Contabilidad.

Con Round per Tax se redondea por cada impuesto; con Redondear por linea, en cada
linea. Puede variar el total en alglin céntimo.

Importe base: $1.770,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00

Total:  $1.770,00

Para ver el detalle fiscal de una linea, abra la posicién fiscal desde Otra informacion.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Términos y condiciones
El texto de Términos y condiciones, bajo las lineas, se imprime al final del documento.

Uselo para condiciones propias de ese pedido. Si no escribe nada, no se imprime
nada.

Antes de enviar, compruebe

— Proveedor y condiciones de pago.

— Cantidadesy precios frente a la oferta.
— Fechas de llegada.

— Almacén en Entregar a.

— Impuestos y posicién fiscal.

Conversacioén y actividades

La solicitud tiene su conversacion. Cada cambio de estado queda escrito, con fechay
autor. Use Actividad para recordar una llamada o pedir una aprobacién informal. Las
actividades se ven en la vista de actividad de la lista.
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Comparar precios

Comparacion de precios lista lo que ya se ha
pedido de esos productos en los Ultimos 365
dias, agrupado por producto.

Cuenta y suma cantidades.

Muestra el precio unitario y el importe base.

Despliegue cada grupo para ver pedido,
fechay proveedor.

Quite el filtro de fecha para ampliar el
histérico.

Sirve para decidir si la oferta recibida es buena
antes de confirmar. El botdn aparece cuando
esos productos tienen compras anteriores.
CONSEJO
Las cifras del ejemplo incluyen todas las lineas

de esos productos, también las de otros
proveedores.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

-Compra Pedidos  Productos Informes  Configuracion

Solicitudes de presupuesto /| P00012 (OF-2026-118)
Comparacién de compra para P00012 (OF-2026-1... &

Referencia del pedido “  Fecha de confirmacién
» [FURN_8888] Lampara de oficina (5)
» [FURN_8900] Cajén negro (2)

» Montaje de muebles (1)

Comparacién de compra de los productos de POOO72.

Proveedor

{0} Fecha de pedido: Ultimos 365 dias X Producto X Buscar...

Compaiiia

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

= 6 <o [2]8 m

Cantidad  Precio unitario Importe base ...

60,00 69,00 $ 4.565,00
240,00 149,65 $5.322,00
1,00 350,00 $ 350,00

Crear una solicitud de presupuesto
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CREAR UNA SOLICITUD DE PRESUPUESTO

Aviso de posible duplicado

Odoo vigila que no se repita un pedido. @ Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién o @D X myCompany (san Francisco) [EA
Mientras esté en borrador y tenga Referencia -
ytengaRetere ey ety B o RIREE
de proveedor, una banda amarilla avisa si
existe otro documento no cancelado del Confirmar pedido  Imprimir  Cancelar SdP enviada Pedido de compra Registrar unanota  Actividad Q Y &
mismo prOVeedOr con esa referenCIa! o CUyO Advertencia: este pedido podria ser un duplicado de PO0012 (OF-2026-118) °
nUumero coincide con el Origen. Mitchell Admin 4:03
Solicitud de presupuesto Pedido de compra creado
o El aviso enlaza con los Documentos P0O0013
dupllcados. PUIse para abrlrIOS y Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha limite del 31oct, 4:02
pedido ?
comparar. Referencia de OF-2026-118
proveedor ? Llegada prevista * . 107% entrega
. . . . 5 nov, 4:02
Es solo un aviso: no impide guardar ni Kioneda iS5 atiempo
confirmar. Desaparece al cambiar la referencia, Pedir confirmacién 2dia(s) antes @
al cancelar o al confirmar. Entregara’ YourCompany: Recepciones
ATENCION Productos Otra informacion
Pedir dos veces lo mismo no da error. Duplica Producto Cantidad Precio unita... Impuestos Importe 3
recepcionesy facturas. Lea siempre este [FURN_8888] Lampara de oficina 5,00 |aa 31,00  Importacione... $ 165,00 @
aviso.
Afadir un producto  Afiadir una seccién Afadir una nota Catalogo
Defina sus términos y condiciones .. Importe base: $ 155,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00

Total:  $155,00

Solicitud con el aviso de posible duplicado.
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Enviar y confirmar
el pedido

De la solicitud al compromiso firme: imprimir,
enviar, aprobar, recordar, bloquear, cancelar y
fusionar.

Imprimir y enviar

Confirmar

Aprobacién en dos pasos
Reconocimiento y recordatorio
Portal del proveedor
Modificar y bloquear

Cancelar

Fusionar solicitudes

Acciones por lotes



ENVIAR Y CONFIRMAR EL PEDIDO

Imprimir la solicitud

Imprimir descarga el PDF. En una solicitud en
borrador, ademas, la pasa a SdP enviada,
porque se entiende que va a entregarse al
proveedor.

Qué documento sale

ESTADO DOCUMENTO

SdP /SdP  Solicitud de presupuesto: sin precios,
enviada con productos, fechas y cantidades.

Pedidode Pedido de compra: con precios,
compra impuestos y total.

La rueda dentada ofrece los dos formatos en

su opcién Imprimir. El codigo y el nombre del
proveedor se usan en el documento en lugar

de los suyos, si estan en la tarifa.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

@ Your logo

My Company (San Francisco)
8000 Marina Blvd, Suite 300
94005 Brisbane

California

Espana

Direccién de envio
YourCompany

8000 Marina Blvd, Suite 300
94005 Brisbane

California

Espana

L 13

Fecha de envio solicitada: 31/10/2026

Solicitud de presupuesto PO0012

Incoterm:
EXW
Zaragoza

Descripcion

Suministros Ibéricos S.L.

Poligono Industrial La Estacion, nave 7

50011 Zaragoza
Espana
. +34910000123

Fecha prevista

Ctd.

Mobiliario

[SI-CAJ-01] Cajén metalico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina
Servicios

Montaje de muebles

Solicitud de presupuesto POO012 en formato de impresion.

05/11/2026

05/11/2026

31/10/2026

60,00

10,00

1,00

Enviar y confirmar el pedido



ENVIAR Y CONFIRMAR EL PEDIDO

Enviar por correo

Enviar SdP abre un correo con la plantillay el
PDF adjunto. Redactar correo electrénico X

Revise Ay Asunto.
A Suministros Ibéricos S.L. ¥
Edite el texto si lo necesita.
Asunto My Company (San Francisco) Pedido (Ref P00012)
Compruebe el adjunto.

A o Do Y~

. Estimadofa Suministros Ibéricos S.L.
Pulse Enviar. El estado pasa a SdP 4

enviada. Adjuntamos la solicitud de presupuesto PO0012 con referencia: OF-2026-118 de My Company (San Francisco).
El correo queda en la conversacion. Con Si tiene preguntas, no dude en contactarnos
Descartar no se envia nada. El reloj de abajo
programa el envio, y los tres puntos abren Seludos,
otras opciones del editor. -
CONSEJO Mitchell Admin

En un pedido confirmado, el botén se llama
Enviar pedido de compray usa otra plantilla.

REQUISITO
El proveedor necesita un correo electrénico en
su ficha.

Solicitud de presupuesto - PO0012.pdf x

Descartar D

L I— — . S —

aae

(0]

Correo de la solicitud, listo para enviar.
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ENVIAR Y CONFIRMAR EL PEDIDO

Confirmar el pedido

Cuando el precio esta acordado, pulse 8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion oD D X wyCompany (san Francisco) [
Confirmar pedido. Odoo: - o
P §8%%‘1[‘2df3:_928?§f1p{§f; $ Comparacion de precios @il ?ecepcw" 171 < >

— Pasa el documento a Pedido de compray

. .z Suky ura Enviar peg le compra mar Imprimir Cancelar Pedido de compra Registrar una nota Actividad Q Y &
guarda la Fecha de confirmacion. l l

— Afade el proveedor a los productos que no Pedida d8 cofnpra

lo tenian. P0001 2 Mitchell Admin 3:48

SdP enviada — Pedido de compra (Estado)

. .z . Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha de 31oct, 3:48 Mitchell Admin 3:47
Crea la recepcion en Inventario. S et ke e o (oo
sl .z proveedor ? Llegada prevista * 31oct, 3:43 Mitchell Admin 3:44
o Recibir: abre la recepcion. Pedido de compra creado
B . Moneda usb Pedir confirmacién 2dia(s) antes €
e Subir factura: crea la factura a partir de un
h . Entregar a 2 YourCompany: Recepciones

arcnivo.
o Enviar pedido de compra: mandala Productos | QN R ITRATEEAoN

Conﬁ rmacién Producto Cantidad Recibido Facturado Precio unita... Impuestos 3*

. Mobiliario
o Confirmar: anota que el proveedor
. [FURN_8900] Cajén negro 60,00 |aa 0,00 0,00 18,50  Importa...

reconoce el ped IdO. [SI-CAJ-01] Cajén metalico negro
e Recepcién: botén con el nimero de [FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 & 0,00 0,00 31,00  Importa.

recepciones. Servicios
e Fecha de confirmacion: cuando se Montaje de muebles 1,00 0,00 0,00 350,00  Importa..

co nﬁ rmé. Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.

Afadir un producto  Afiadir una seccién  Afiadir una nota Catdlogo
Defi s términos y condiciones . Importe base: $1.770,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00

Total: $ 1.770,00

Pedido POO012 confirmado, con su recepcion creada.
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Aprobacion en dos pasos

Sila empresa quiere que un responsable revise las compras grandes, se activa
Aprobacion del pedido de compra en los ajustes, con un importe minimo.

Coémo funciona

SdP Pedido de compra

Un usuario pulsa Confirmar pedido.
Si el total no llega al minimo, se confirma como siempre.
Silo alcanzay el usuario no es administrador de Compra, pasa a A aprobar.

Un administrador abre el pedido y pulsa Aprobar pedido.

Gy o o By~

Solo entonces se crea la recepcion.

Un administrador de Compra confirma directamente, sea cual sea el importe. El total
se compara con impuestos incluidos, convertido a la moneda del pedido.

Aprobacion del pedido de compra
Solicite a los gerentes que aprueben pedidos superiores a un
importe minimo

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El ajuste esté desactivado, por lo que Aprobar pedido no aparece en las capturas. El
minimo guardado es 5.000 S.
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Reglas de aprobacién mas finas
La aplicacion Aprobaciones afiade pedidos de compra aprobados por varios

responsables, con reglas propias. Depende del médulo approvals_purchase, de
Enterprise, que aqui no esta instalado.

Recomendaciones

— Fije un minimo acorde con su volumen: si todo requiere aprobacién, el filtro deja de
ser util.

— Asegurese de que al menos un usuario sea administrador de Compra.

— Use una actividad para avisar al aprobador.

Doénde se ve

Los pedidos pendientes estén en el estado A aprobar. Agrupe la lista por estado o
busque por ese estado para verlos.
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Que el proveedor reconozca el pedido

Confirmar el pedido no implica que el
proveedor lo haya visto. Dos mecanismos lo
aclaran.

El botén Confirmar

Confirmar marca el pedido como reconocido y
desaparece. Se usa cuando el proveedor
responde. Hasta entonces, el pedido cuenta en
No reconocido.

El recordatorio
Con Pedir confirmacion activo, Odoo escribe
al proveedor antes de la fecha prevista. La
rueda dentada ofrece Enviar recordatorio, que
abre este correo para enviarlo cuando quiera.
CONSEJO
El correo trae un botén Confirmar. Si el

proveedor lo pulsa, el pedido queda reconocido
sin que usted haga nada.
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L

Redactar correo electrénico X

A Suministros Ibéricos S.L. ¥

Asunto My Company (San Francisco) Pedido (Ref P00012)
Estimado/a Suministros Ibéricos S.L.:

Este es un recordatorio de que la entrega del pedido de compra P00012 (OF-2026-118) esta programada para el 31/10/2026. ;Puede confirmar que se
entregara a tiempo?

Confirmar

Mitchell Admin

Pedido de compra - PO0012.pdf x

Descartar D

(c]

Correo de recordatorio de la entrega.

Enviar y confirmar el pedido
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El recordatorio automatico

Cuando sale
La tarea programada «Purchase reminder» revisa cada dia los pedidos confirmados,

sin reconocer, con el recordatorio activo. Envia el correo el nimero de Dias antes de la
recepcion indicado.

Doénde se configura

NIVEL como

Empresa Ajuste Recordatorio de recibo, en Compra» Configuracién » Ajustes. Hace visible la
opcioén.

Proveedor Pestafa Ventasy compras: casilla Recordatorio de recibo y dias.

Pedido Casilla Pedir confirmacion y dias. Heredan del proveedor.

Probar el correo
En el pedido, junto a los dias, el icono de informacién envia una vista previa a su propia
direccion.

B Recordatorio de recibo

Recuerde automaticamente la fecha de recepcion a sus
proveedores

Los pedidos que solo tienen servicios no generan recordatorio automatico.
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Qué ve el proveedor
El correo muestra el nimero del pedido, su referencia, la fecha prevista y un botén

para confirmar. Desde el portal también puede cambiar las fechas. Vea la pagina
siguiente.

Tarea programada
La tarea necesita que el servidor de Odoo ejecute sus procesos y que haya correo

saliente configurado. Si los recordatorios no salen, revise ambas cosas con el
administrador.

ATENCION
El recordatorio se dirige a la direccién de correo del proveedor del pedido. Si esta mal,

nadie lo recibe y Odoo no lo advierte en el pedido.
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El portal del proveedor

El proveedor puede abrir su pedido en la web
sin ser usuario interno. La opcién Compartir,
en larueda dentada, genera el enlace.

Ve el pedido y descarga el PDF.

Puede escribir en la conversacion.

Puede confirmar la recepcion del pedido.

— Con el enlace de actualizacién de los

recordatorios, ajusta las fechas de entrega.

@ Your logo

# | Pedidos de compra / PO0012
$1.770,00

& Descargar/imprimir

Pedido de compra P00012
Precio

Condiciones de pago
Historial de comunicacién

Comprador

Pedido de compra PO0012

Fecha del pedido: 31/10/2026

Desde:

My Company (San Francisco)
8000 Marina Blvd, Suite 300
94005 Brisbane

California

Espafia

Fecha de confirmacién: 31/10/2026
Fecha de recepcion: 31/10/2026

Mitchell Admin
Compartir documento X Enviar mensaje Facturas
& +15655-555-5555 RFACTUJ2026/10/0002 Fecha: 31/10/2026
Enlace i rderdres_id=128a.. B FACTU/2026/10/0004 Fecha: 31/10/2026
Destinatarios  Afiada contactos para compartir el documento, Conecte con su software FACTU/2026/10/0003 Fecha: 31/10/2026
Nota? Afiadir una nota
Con tecnologia de odoo Precio
VN cancel = A
S Productos Cantidad Precio unitario Impuestos Desc.% Importe
Mobiliario
. [SI-CAJ-01] Cajén metalico negro 60,00 18,50 Importaciones del 0 % 0,00 $1.110,00
z [FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 31,00 Importaciones del 0 % 0,00 $ 310,00

Subtotal $1.420,00
Servicios

Montaje de muebles 1,00 350,00 Importaciones del 0 % 0,00 $ 350,00

Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.
Subtotal $ 350,00

Vista del pedido en el portal.
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Modificar un pedido confirmado

Por defecto, un pedido confirmado sigue 8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion oD D X myCompany (san Francisco) [E3
abierto. s »
i(ojl(ljc(;;lir,d?; ebrsviptest Conciliacion de factura a 1RECEPCIOH 11 < >
— Se pueden cambiar cantidades, preciosy
Subir factura Enviar pedido de compra Confirmar Imprimir Cancelar Pedido de compra Enviar mensaje Registrar una nota Actividad Q &
% 1
fechas.
— Se pueden afiadir lineas. Pedida d8 cofnpra
pooo1 5 Mitchell Admin 4:08
— Larecepcién abierta se actualiza sola. $312,00 — $390,00 (Importe base)
) ., Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha de 31oct, 4:08 Mitchell Admin 4:08
— Elcambio queda en la conversacion. S confirmacién La cantidad pedida ha sido actualizada.
2 cpn? . e [E-COM12] Silla de conferencias (Acero):
— El proveedor y la moneda no se pueden proveedor Llegada prevista * 5 nov, 4:08 Cantidad pedida: 12.0 -> 15.0
cambiar. Meneda ush Pedir confirmacién 2dia(s) antes € Cantidad factltaca=0.0

, L Entregar a 2 YourCompany: Recepciones Mitchell Admi'f $08
En la captura, unalinea pas6 de12a15 SdRiz+Bedidodeicompral(Estado)
. . .z . o e Mitchell Admin 4:08
unidades tras confirmar, y la recepcion abierta Productos [FQUadnformacion Pedido de compra creado
quedé en 15. Producto Cantidad Recibido Facturado Precio unita... Impuestos 3*
[E-COM12] Silla de conferencias (... 15,00 |da 0,00 0,00 26,00 Importa...
ATENCION
. . . Afadir un producto  Afadir una seccién  Afiadir una nota Catélogo
Si reduce una cantidad ya recibida o
facturada, revise la recepcion y la factura.
Comuniquelo al proveedor: Odoo no le avisa
solo. Defina sus términos y condiciones . Importe base: $ 390,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00

Total:  $ 390,00

Pedido de 15 sillas tras modificar la cantidad.
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Bloquear y desbloquear pedidos

Para qué sirve
Un pedido bloqueado no admite cambios. Protege lo ya acordado, sobre todo si otras
personas editan documentos.

Como se activa

El ajuste Bloquear pedidos confirmados hace que todo pedido se bloquee al
confirmarse. Sin él, el botén no aparece.

BOTON EFECTO APARECE

Bloquear Bloquea el pedido. Muestra la etiqueta Con el ajuste, en un pedido sin
«Blogueadon». bloquear

Desbloquear Lo reabre para editarlo. En un pedido bloqueado

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El ajuste esté desactivado, por eso estos botones no se ven en las capturas.

Bloquear pedidos confirmados

Bloquee automaticamente los pedidos confirmados para
evitar la edicion

Solo un administrador de Compra puede desbloquear.
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Cancelar un pedido con recepcioén

SITUACION QUE PASA AL CANCELAR

Recepcion pendiente Se cancela con el pedido.
Recepcidonyavalidada No se deshace. Odoo deja una nota en ella: el stock sigue dentro.
Factura confirmada Odoo no deja cancelar: anule antes la factura.

Factura en borrador No impide cancelar.

ATENCION

Cancelar no devuelve la mercancia. Si ya la recibié, haga antes una devolucion.

Con un pedido unido a una venta bajo pedido, la entrega al cliente vuelve a servirse
desde stock, o se cancela si asi esta definido.
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Cancelar y volver a borrador

Cancelar esté disponible en borrador, enviada,
a aprobary confirmada.

o Establecer como borrador: devuelve el
documento a SdP para reutilizarlo.

o Estado actual: Cancelado.

Un documento cancelado no cuenta en
informes de pedidos confirmados ni en los
avisos de duplicado, pero se conserva. Desde
Acciones, Eliminar lo borra definitivamente:
mejor cancelar y dejar el rastro.
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Pedidos  Productos  Informes

B Compra

Solicitudes de presupuesto
UEVO pp0013 (OF-2026-118)
Establecer com‘rador Imprimir

Pedido de compra

PO0013

Configuracion

Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha limite del
. pedido ?
Referencia de OF-2026-118
proveedor ? Llegada prevista *
Moneda usD
Entregara’?

Productos Otra informacién

Producto Cantidad Precio unita...

[FURN_8888] Lampara de oficina 5,00 |4a 31,00

e SdP SdP enviada Pedido de compra Registrar una nota Actividad

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

$ ‘Comparacion de precios

QY &

Mitchell Admin 4:03
SdP — Cancelado (Estado)

31oct, 4:02 Mitchell Admin 4:03

Pedido de compra creado

107% entrega

5 noy, 4:02 3
atiempo

Pedir confirmacién 2dia(s) antes @

YourCompany: Recepciones

Impuestos Importe 3%
Importacione... $ 155,00
Importe base: $ 155,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00
Total:  $155,00

Solicitud cancelada.

Enviar y confirmar el pedido
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Fusionar solicitudes

Si haido creando varias solicitudes al mismo
proveedor, jUntelas antes de enviarlas.

] En lalista, marque al menos dos en SdP o

SdP enviada.

2 Abra Acciones y elija Fusionar las Sdp.

Resultado

— Se conserva la méas antigua. Las demas
pasan a Cancelado.

— Laslineasiguales suman cantidades si
coinciden producto, unidad, descuento y
fecha, con un dia de margen.

— Origenesy referencias se unen.

La conversacion enlaza los documentos.

CONSEJO0
Deben coincidir proveedor, moneda, destinoy
direccién de entrega directa. Si no, Odoo
muestra un error.
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Pedidos  Productos Informes  Configuracion

B Compra

Solicitudes de presupuesto
Povors 3
Enviar SdP Confirmar pedido Imprimir Cancelar

Solicitud de presupuesto

PO0013

$ ‘Comparacion de precios

SdP SdP enviada Pedido de compra

Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha limite del 31oct, 4:02
pedido ?
Referencia de
roveedor ? Llegada prevista * %
P 5 nov, 4:02 107 /° entrega @
atiempo
Moneda usD ? .
Pedir confirmacién 2dia(s) antes @ '@
Entregara’? YourCompany: Recepciones
Productos Otra informacion
Producto Cantidad Precio unita... Impuestos Importe 3*
[FURN_8888] Lampara de oficina 5,00 & 31,00 Importaciones de... $ 155,00 W
[E-COM12] Silla de conferencias (Acer... 3,00 [|&a 26,00 Importaciones de... $78,00 W
Afiadir un producto  Afiadir una seccién  Afadir una nota Catélogo
De y Importe base: $ 233,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00

Total: $ 233,00

Solicitud POOO013 tras fusionarse con POOO14.

Registrar una nota Actividad

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

QY &

Mitchell Admin 4:07

$155,00 — $ 233,00 (Importe base)

Mitchell Admin 4:07

Solicitud de presupuesto fusionada con PO0013 y P00014
Mitchell Admin 4:04

Cancelado — SdP (Estado)

Mitchell Admin 4:03

SdP — Cancelado (Estado)

Mitchell Admin 4:03

Pedido de compra creado

Enviar y confirmar el pedido
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Acciones en lista y en formulario

Las acciones comunes se explican en el capitulo 1. Estas son las propias de Compra. A
laizquierda, el menu Acciones de la lista; a la derecha, la rueda dentada del pedido.

L. Exportar
= Insertar en hoja de célculo
() Duplicar :

W Eliminar

Asiento de gastos acumulados
Afiadir o eliminar seguidores
Fusionar las Sdp

Confirmar SdP

Dénde encontrar cada una

Lo que necesita varios documentos esté en la lista: marque las casillas y abra
Acciones. Lo que afecta a un solo pedido esté en la rueda dentada del formulario.

CONSEJO

Confirmar en lote crea a la vez todas las recepciones. Revise antes |la seleccién.
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& Imprimir

() Duplicar

W Eliminar

Asiento de gastos acumulados

Compartir

Enviar recordatorio

ACCION DONDE QUE HACE

Crear facturas Lista Crea una factura con lo pendiente de los pedidos
seleccionados.

Cancelar Lista Cancela los seleccionados, tras pedir confirmacion.

Imprimir Listayrueda Descarga solicitud o pedido.

Fusionar las Sdp

Confirmar SdP

Afadir o eliminar
seguidores

Asiento de gastos
acumulados

Compartir
Enviar recordatorio

Duplicar

Lista

Listay
kanban

Listay
kanban

Listay rueda

Rueda
Rueda

Listay rueda

Junta solicitudes de un mismo proveedor.

Confirma de golpe los seleccionados.

Cambia quién recibe avisos.

Abre el asistente de la pagina siguiente.

Genera un enlace al portal para enviarlo.
Abre el correo de recordatorio.

Crea una solicitud nueva con las mismas lineas.

Enviar y confirmar el pedido
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Asiento de gastos acumulados

Sirve para el cierre contable: reconoce el gasto
delorecibido y alin no facturado. Es una
funcioén para el contable.

— Seleccione los pedidos.

Indique Diario y Cuenta.

Elijala fechay la de reversién.

— Revise la vista previa de los apuntes.

El botén del pie crea el asiento y su reversién.
En la captura se abrié sin crear nada.

CONSEJO

Sien el pedido no queda nada pendiente de
facturar, Odoo permite indicar un importe a
mano.
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30/09/2026, Gasto asiento acumulado a partir del 30/09/2026
600000 Gastos P00012 - Montaje de muebles; 0.0 facturado, 1.0 recibido a $ 350,00 cada uno $ 350,00 $ 0,00

Cuenta de destino Total devengado $0,00 $ 350,00

Crear asiento Cancelar

Asiento de gastos acumulados X
Diario Operaciones varias Fecha 30 sept

Cuenta de devengo Fecha de reversiéon 1 oct

Cuenta Etiqueta Debe Haber

Asistente del asiento de gastos acumulados.

Enviar y confirmar el pedido
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Recibir la mercancia

Coémo entra lo comprado en el almacén:
recepcion completa o parcial, pendientes,
servicios y devoluciones al proveedor.

Abrir la recepcion
Validar

Recibir una parte

Lo que falta por llegar
Servicios

Devoluciones

Retrasos y puntualidad



RECIBIR LA MERCANCIA

Abrir 1a recepcion del pedido

Al confirmar el pedido, Odoo cred la recepcién
en Inventario. Se abre desde Recibir en el
pedido, o desde el boton Recepcion.

@ Recibir de: el proveedor.

o Fecha programada: cuando debe llegar.
Sale de la tarifa.

o Documento de origen: el pedido.

@ Validar: da entrada a la mercancia.

Solo aparecen los productos fisicos. El servicio
de montaje del pedido no estéa en esta lista.

CONSEJO
Quien recibe no necesita abrir Compra. El
almacén ve esta misma recepcién en
Inventario, en Operaciones > Traslados »
Recepciones.
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B Compra Pedidos Productos

Pedidos de compra / P00012 (OF-2026-118)
UEYO [\wH/IN/00007 %

Informes

@ Imprimir Devolver Cancelar
WH/IN/OOOO7

Recibir de ° Suministros Ibéricos S.L.

Tipo de operacidon  YourCompany: Recepciones

Operaciones Info adicional
Producto
[FURN_8900] Cajén negro
[SI-CAJ-01] Cajon metélico negro
[SI-CAJ-01] Cajén metélico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina

Afiadir un producto

Nota

Configuracion

ﬂ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

= Movimientos ||l Cédigo de barras 171

Borrador Hecho Registrar una nota Actividad a N a°

OdooBot 3:48
Fecha programada ? 5 nov’o Este traslado ha sido creado de: P00012 (OF-2026-118)
O OdooBot 3:48
Fecha limite ? 5 nov, 3:43 Traslado creado
Documento de PO
origen ?
Demanda Cantidad 7.
60,00 60,00 ®
Z
10,00 10,00 ]

Recepcién WH/IN/OOOO7 creada por el pedido POOO172.

Recibir la mercancia
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La ficha de una recepcion

Campos

CAMPO QUE INDICA

Tipo de operacion
Fecha programada Fecha de llegada prevista.
Fecha limite Fecha prometida por el proveedor, tomada del pedido.
Documentode origen  Enlaza con el pedido.

Fecha efectiva Aparece al validar: cudndo entré de verdad.

Pestanas

PESTANA CONTENIDO

La operacién del almacén: aqui, «<YourCompany: Recepciones».

Operaciones Productos, Demanda y Cantidad.

Info adicional Responsable, Politica de envio y compaiiia.

Nota Nota interna de la recepcion.
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Columnas de Operaciones

COLUMNA SIGNIFICADO

Demanda Lo que se pidid.

Cantidad Lo que se recibe. Parte de la demanda: corrijala si llega otra cosa.
Botones

BOTON QUE HACE

Validar Da entrada a las cantidades y cierra la recepcioén.
Imprimir Saca el documento de recepcién.

Devolver Crea una devolucién de lo recibido.

Cancelar Anula la recepcion. No cancela el pedido.

Movimientos Botén con el detalle de cada movimiento de stock.

Cdédigo de barras Abre la recepcién en la aplicacién de escéner.

Operaciones Info adicional Nota

OTRA INFORMACION

Pedido de venta
Responsable

Compafiia My Company (San Francisco)

Productos con lote o serie: Odoo exige indicarlos antes de validar. Vea el tomo 3,
Inventario.

Recibir la mercancia
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Recibir solo una parte

Lo normal es que no llegue todo alavez.Enel @ Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién o @D X myCompany (san Francisco) [EA
ejemplo se pidieron 60 cajones y llegaron 40.
J p p J y g V\;H/I/l\l/F(,)‘:)(:)(S; ‘(:F>2026>118) ['[fegados = Movimientos ||l Cédigo de barras 1/1 BSHE>
° Corrija la Cantidad con lo que ha llegado.
. M Imprimir ~ Devolver  Cancelar Borrador Hecho Registrar unanota  Actividad Q Y @a°
© Fuise Validar. e
La Demanda se queda en 60: es lo pedido. WH/IN/OOOO7 rg) o
Solo cambia lo que se recibe hoy Las lineas Recibir de Suministros Ibéricos S.L. Fecha programada ? 5 nov, 3:43 . Este traslado ha sido creado de: P00012 (OF-2026-118)
OdooBot 3:48
Comp|etas no hay que tocar|as_ Tipo de operacidon  YourCompany: Recepciones Fecha limite ? 5 nov, 3:43 Traslado creado
Documento de P00012
ATENCION origen
Si deja la cantidad tal como viene, Odoo da
o . , Operaciones Info adicional Nota
por recibido todo. Cuente la mercancia antes
de validar Producto Demanda Cantidad =
[FURN_8900] Cajén negro 60,00 40,00 o oW

[SI-CAJ-01] Cajén metélico negro
[SI-CAJ-01] Cajén metélico negro

[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 10,00 w

Afiadir un producto

Recepcién con 40 de 60 cajones.
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Decidir qué pasa con lo que falta

Si se recibe menos de lo pedido, Odoo

pregunta. ¢Crear entrega parcial? %

BOTON QUE HACE

Crearentrega  Valida lo recibido y crea otra Ha procesado menos productos que la demanda inicial.

parcial recepcién con lo que falta. ) ) ) ) ) ) )
Cree un pedido en espera si espera procesar los productos restantes mas adelante. No cree un pedido pendiente si no procesara los productos
Sin entrega Valida lo recibido y cierra el resto: restantes.
parcial no llegara.
Descartar Vuelve a la recepcién sin validar.

Con Crear entrega parcial se cred Crear entrega parcial Sin entrega parcial Descartar

WH/IN/OOOO8 con los 20 cajones que faltan.

Pregunta al recibir menos de lo pedido.
VOCABULARIO

Odoo usa aqui el texto «entrega parcial»
también para las recepciones. Equivale a
«pendiente de recibir».

ATENCION
Con Sin entrega parcial no se crea otra

recepcién, pero la cantidad del pedido no
cambia: ajUstela si no va a recibir el resto.
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El pedido después de recibir

Vuelva al pedido. Las recepciones validadas ya
se reflejan.

o Recibido: 40 cajones y 10 ldmparas.
a Facturado: aln nada.

e Recepcion: ahora son dos.

La conversacién anota cada cambio de

cantidad recibida. Recibir sigue visible porque
queda mercancia pendiente.

Servicios

Lalinea «Montaje de muebles» no pasa por el
almacén. Su Recibido se escribe amanoen el
pedido. Aqui se puso 1al terminar el trabajo.

Compras Odoo 19 Manual de usuario

Pedidos  Productos Informes  Configuracion

B Compra

Pedidos de compra
UEVO pp0012 (OF-2026-118) 4%

$ Comparacién de precios gl 595995'0"

SdP enviada % Pedido de compra Registrar una nota Actividad

m Subir factura Enviar pedido de compra Imprimir Cancelar SdP
Pedido de compra
Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha de 31o0ct, 3:48
. confirmacién
Referencia de OF-2026-118
proveedor ? Llegada prevista * 31oct, 3:43
Moneda usb Entregara’ YourCompany: Recepciones
Llegada ’ 31o0ct, 3:52
Productos Otra informacién ° e
Producto Cantidad Recibido Facturado Precio unita... Impuestos 3*
Mobiliario
[FURN_8900] Cajén negro 60,00 |4 40,00 0,00 18,50 Importa...
[SI-CAJ-01] Cajon metdlico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 |da 10,00 0,00 31,00 Importa...
Servicios
Montaje de muebles 1,00 1,00 0,00 350,00 Importa...
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.
Afadir un producto  Afiadir una seccién Afiadir una nota Catélogo
Yef hs Importe base: $1.770,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00
Tota:  $1.770,00

Pedido con recepcion parcial.

.@,

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

Mitchell Admin 3:52
La cantidad recibida se ha actualizado.
* Montaje de muebles:
Cantidad recibida: 0.0 -> 1.0

Mitchell Admin 3:52
La canti recibida se ha
e [FURN_8888] Lampara de oficina:
Cantidad recibida: 0.0 -> 10.0

Mitchell Admin 3:52
La cantidad recibida se ha actualizado.
e [FURN_8900] Cajén negro:
Cantidad recibida: 0.0 -> 40.0

Mitchell Admin 3:49
No — Si (Reconocido)

Mitchell Admin 3:48

SdP enviada — Pedido de compra (Estado)

Mitchell Admin 3:47

SdP — SdP enviada (Estado)
Mitchell Admin 3:44

Pedido de compra creado

111 BSH2

QY &

Recibir la mercancia
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Las recepciones de un pedido

El botén Recepcidn lista todas las del pedido. @ Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién
— WHY/IN/OOO0O07: Hecho, los 40 cajonesy 10 [ 1 o i et
lamparas.
Referencia Contacto
— WH/IN/OOOO8: Listo, los 20 cajones

. WH/IN/00008 Suministros Ibéricos S.L.
pendientes.
WH/IN/00007 Suministros Ibéricos S.L.
Cuando llegue el resto, abra la recepcion
pendiente y pulse Validar. Sin mas preguntas,
porque la cantidad ya coincide.
CONSEJO
Siun proveedor no entrega el resto, cancele la
recepcion pendiente y ajuste el pedido.

Recepciones del pedido POO012.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Q Buscar...

Fecha programada

El préximo mes

Documento de origen

P00012

P00012

Compaiiia
My Company (San Francisco)

My Company (San Francisco)

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

w2z < > (2@

Estado
[ Hecho J

Recibir la mercancia
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RECIBIR LA MERCANCIA

El estado de recepcion

El Estado de recepcién del pedido se ve en Otra informacion. Depende de las
recepciones, no de las cantidades.

ESTADO CUANDO

(vacio) Sin recepciones, o todas canceladas: por ejemplo, un pedido solo de
servicios.

No recibido Ninguna recepcién esté validada.

Recibido Alguna estd validada y otra sigue abierta.

parcialmente

Recibido totalmente

CONVIENE SABERLO

Todas estan validadas o canceladas.

Por esa regla, tras devolver cinco cajones el pedido del ejemplo sigue en Recibido
totalmente, con 55 de 60 en Recibido. Compare siempre las columnas.

Compras

- 0doo 19 Manual de usuario

Productos que no pasan por el almacén

TIPO RECEPCION RECIBIDO

Bienes con Rastrear inventario Si Lo suma la recepcion
Bienes sin rastrear Si Lo suma larecepcion
Servicio No A mano en el pedido

Entregar en otro almacén

Elija otro tipo de operacién en Entregar a antes de confirmar. La recepcién se crea en

ese almacén. Con entrega directa, se usa la Direccion de Dropshipping y la mercancia

no pasa por su almacén.

Comprador Mitchell Admin Estado de recepcion ’
Compafiia My Company (San Francisco)

Origen ? Condiciones de pago
Incoterm ? [EXW] ENTREGA EN FABRICA Posicion fiscal
Ubicacion del Zaragoza

Incoterm

Los campos Estado de recepcion y Estado de facturacion aparecen tras confirmar.

Recibido totalmente

Estado de facturacion  Totalmente facturado

30 dias

Comercio extranjero

Recibir la mercancia
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RECIBIR LA MERCANCIA

Devolver mercancia al proveedor

Sialgo llega mal, abralo desde la recepcidn ya validada y pulse Devolver. Escriba cuanto devuelve de cada producto, deje a cero el resto y pulse
Devolver. Después valide la salida que se crea. Devolver todo crea la salida con todo lo recibido, y Devolucién para cambio crea ademas otra
recepcion, para que el proveedor envie la reposicién. Cancelar cierra sin hacer nada.

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion o) @ X My Company (San Francisco) @

[ . o Ry Ep | pem— i (B
. Imprimir ~ Devolver  Cancelar Borrador  En espera %Listo > Hecho Registrar unanota  Actividad QY &'

Producto Cantidad

[FURN_8900] Cajén negro 500 @ WH/OUT/00057

Devolver b.¢

. Mitchell Admin 3:56
Direccién de entrega  Suministros Ibéricos S.L. Fecha programada’ 31 oct, 3:56 8 Este asiado hasido creado de: WH]IN/00007
[FURN_8888] Lémpara de oficina 0,00 W i Mitchell Admin 356
Tipo de operacion  YourCompany: Grdenes de entrega Disponibilidad del Disponible - [T
= i producto ?
Afadir una linea
Documento de Devolucién de WH/IN/00007
origen ?
Operaciones  Info adicional  Nota
Producto Demanda Cantidad =

; 4 [FURN_8900] Cajén negro 5,00 5,00 o]
Devolver | Devolver todo | Devolucién para cambio Je=hLEETS [SI-CAJ-01] Cajén metdlico negro

[SI-CAJ-01] Cajén metdlico negro

Devolucion de 5 cajones de la recepcion WH/IN/OOOO7. Afiadir un producto

Salida creada, lista para validar.
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Efecto de una devolucion

La devolucién es una salida. En el ejemplo se
llamé WH/OUT/00057, con Documento de
origen «Devolucién de WH/IN/OOQQ7».

@ Recibido bajade 60 a 55.

o Facturado no cambia: se habian facturado
60.

e Recepcion cuenta ya tres traslados.

Faltaria abonar 5 unidades. El capitulo 6
muestra como se hace.

CONSEJO

Si el contacto tiene teléfono, al validar la
primera salida Odoo puede preguntar por los
avisos SMS. Vea «Errores habituales».
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Pedidos  Productos  Informes

B Compra

Configuracion

Pedidos de compra
P00012 (OF-2026-118) %

Conciliacién de factura

E'; Facturas de proveedores
2

Subir factura Enviar pedido de compra Imprimir Cancelar SdP
Pedido de compra
Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha de 31o0ct, 3:48
. confirmacién
Referencia de OF-2026-118
proveedor ? Llegada prevista * 31oct, 3:43
Moneda usb Entregara’? YourCompany: Recepciones
Llegada ’ 31o0ct, 3:52
Productos Otra informacién ° e
Producto Cantidad Recibido Facturado Precio unita... Impuestos 3*
Mobiliario
[FURN_8900] Cajén negro 60,00 |4 55,00 60,00 18,50 Importa...
[SI-CAJ-01] Cajon metdlico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 |4a 10,00 10,00 31,00 Importa...
Servicios
Montaje de muebles 1,00 1,00 1,00 350,00 Importa...
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.
Afadir un producto  Afiadir una seccién Afiadir una nota Catélogo
De ondic Importe base: $1.770,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00
Tota:  $1.770,00

Pedido con 55 unidades recibidas y 60 facturadas.

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

$ Comparacion de precios ~ Gil§ gecep‘:ié" 171 <

SdP enviada Pedido de compra Registrar una nota Actividad

a

Mitchell Admin 3:57
La cantidad recibida se ha actualizado.
* [FURN_8900] Cajén negro:
Cantidad recibida: 60.0 -> 55.0

. Mitchell Admin 3:55
@ La cantidad recibida se ha actualizado.
* [FURN_8900] Cajén negro:
Cantidad recibida: 40.0 -> 60.0

. Mitchell Admin 3:52
@ La cantidad recibida se ha actualizado.

* Montaje de muebles:
Cantidad recibida: 0.0 -> 1.0

. Mitchell Admin 3:52
D La cantidad recibida se ha actualizado.
o [FURN_8888] Lampara de oficina:
Cantidad recibida: 0.0 -> 10.0

. Mitchell Admin 3:52
'@ La canti recibida se ha izad

e [FURN_8900] Cajén negro:
Cantidad recibida: 0.0 -> 40.0

. Mitchell Admin 3:49

&6

@ No — Si (Reconocido)

. Mitchell Admin 3:48

'@ SdP enviada — Pedido de compra (Estado)
. Mitchell Admin 3:47

.@ SdP — SdP enviada (Estado)

ﬁ Mitchell Admin 3:44
=4 Pedido de comnra creado

Recibir la mercancia

e

!

64



RECIBIR LA MERCANCIA

Retrasos y puntualidad

Ver lo que llega tarde

— Eltablero muestra Recepcion atrasada. Pulselo para filtrar.

— En Pedidos de compra, Llegada prevista sale en color si la fecha ha pasado.
— Elfiltro Recepciones con retraso hace lo mismo en cualquier busqueda.

— Lavista de calendario sitlia cada pedido en su fecha.

Reclamar

] Abra el pedido atrasado.
2 Use Enviar recordatorio en la rueda dentada.

5 Si el proveedor da otra fecha, cdmbiela en Llegada prevista.

La Fecha limite de la recepcion abierta se actualiza. La Fecha programada no cambia:

si el almacén planifica con ella, ajlstela en la recepcion.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

La tasa de entrega a tiempo
La Tasa de entrega a tiempo mide los productos recibidos en fecha entre los pedidos,
en los Ultimos 365 dias. Se ve en tres sitios:

— En el tablero, como total: Entrega a tiempo.
— Junto alallegada prevista, en la solicitud.

— Enun botén de la ficha del proveedor.

Al pulsarla se abre un grafico por producto.

CONVIENE SABERLO
Las devoluciones también suman como cantidad a tiempo. Por eso el proveedor del
ejemplo marca 107 %: 75 unidades movidas entre 70 pedidas.

TECNICO
El periodo se cambia con el pardmetro del sistema
«purchase_stock.on_time_delivery_days». Lo gestiona el administrador.

Control de calidad
Las inspecciones al recibir pertenecen a la aplicaciéon Calidad, médulo quality_control.
Con ella, una recepcién puede exigir comprobaciones antes de validar.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
Calidad no esté instalada.
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Facturas de
proveedor

Coémo se une la factura al pedido, qué cantidad
se puede facturar y cdmo se cuadran las
diferencias.

La politica de control
Crear la factura

Subir un archivo
Autocompletar

Facturar por partes

Abonos

Conciliar pedido y factura
Anticipos

Verificacién de 3 pasos



FACTURAS DE PROVEEDOR

La politica de control

Cada producto decide qué cantidad se puede facturar: la Politica de control, en la

pestafia Compra

pPoLITICA

del producto.

CANTIDAD A FACTURAR

uso

Sobre cantidades
pedidas

Sobre cantidades

Lo pedido menos lo
facturado.

Lo recibido menos lo

Servicios y pagos por adelantado.

Productos fisicos. Pagar solo lo que ha

recibidas facturado. llegado.

El ejemplo

LINEA poLITICA PEDIDO RECIBIDO A FACTURAR
Cajén negro Recibidas 60 40 40
Ladmpara de oficina Recibidas 10 10 10
Montaje de muebles Pedidas 1 1 1

Odoo propone Sobre cantidades pedidas para los servicios y, para el resto, el valor

por defecto de los productos.

Proveedor

Gemini Furniture

Suministros Ibéricos S.L.

Cantidad Precio unita... Moneda Lead Time 3*
1,00 20,00 USD 1@
1,00 22,00 USD 5 W

50,00 18,50 USD 5 @

Suministros Ibéricos S.L.

Afadir una linea

FACTURAS DE PROVEEDORES

Politica de control ?

o

Compras - Odoo 19

Sobre cantidades pedidas

Sobre cantidades recibidas

Manual de usuario

DESCRIPCION DE COMPRA

Esta nota se afiade a los pedidos de compra.

El estado de facturacion

ESTADO CUANDO

Nada a facturar No hay cantidad pendiente y no hay facturas. Es el estado de un pedido
recién confirmado de productos fisicos.

Facturas en Alguna linea tiene cantidad a facturar. Puede ser negativa, si hay que
espera abonar.

Totalmente No queda nada pendiente y el pedido tiene facturas.

facturado

En Pedidos de compra, la columna Estado de facturacién permite encontrar lo
pendiente. Agrupe o filtre por ella.

CONSEJO

Para no pagar antes de recibir, deje los productos fisicos en Sobre cantidades recibidas.

Facturas de proveedor
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La lista de pedidos de compra

Pedidos > Pedidos de compra muestra solo
documentos confirmados.

o Busqueda.
a Estado de facturacién de cada pedido.
e Llegada prevista.

Tiene las mismas vistas que las solicitudes, sin
el botdn Subir ni el tablero. Las columnas se
afaden o quitan con el icono de ajuste, arriba a
la derecha.

CONSEJO

Los pedidos con facturas pendientes salen
resaltados en la lista.
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B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

m Pedidos de compra #

Referencia

P00012

P00011

P00010

P00009

P00008

Fecha de confirmacién

31 oct, 3:48

31 oct, 3:05

13 oct, 4:04

26 oct, 3:04

22 oct, 4:04

0 Q Buscar...

Proveedor

Suministros Ibéric...

Ready Mat
Azure Interior
Gemini Furniture

Wood Corner

Pedidos confirmados y su estado de facturacion.

Compaiiia

My Company (San Fra...

My Company (San Fra...

My Company (San Fra

My Company (San Fra...

My Company (San Fra...

Comprador Actividades Origen
Mitchell Admi @
Mitchell Admi @
@Mitchen Admi @
Mitchell Admi @
Mitchell Admi @

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

1-5/5 < >aUF f‘au m o

Total Estado de fact...

$1.770,00
$7.976,40
$ 2.880,75
$12.500,00
$7.435,33

$32.562,48

Facturas en e...

Nada a facturar

Nada a facturar

Nada a facturar

Nada a facturar

Facturas de proveedor

Llegada prevista

31 oct, 3:43

2 nov, 3:05

31 oct, 1:00

31 oct, 1:00

31 oct, 1:00

—
=
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Crear la factura desde la lista

En esta versién, el formulario del pedido no
tiene botdn para crear la factura. Se hace
desde la lista.

] En Pedidos de compra, marque uno o
varios pedidos.

2 Pulse Crear facturas.

3 Revise el borrador que se abre.

0 Crear facturas.
e Acciones: otras opciones.

CONSEJO
Si marca varios pedidos con la misma empresa,
proveedor y moneda, Odoo los junta en una
sola factura.
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B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

m Pedidos de compra

Referencia
P00012
P00011
P00010
P00009

P00008

Fecha de confirmacién

31 oct, 3:48

31 oct, 3:05

13 oct, 4:04

26 oct, 3:04

22 oct, 4:04

Un pedido seleccionado en la lista.

1seleccionado X Ca’facturas Cancelar & Imprimir Gﬁé‘ﬁones

Proveedor
Suministros Ibéric...
Ready Mat

Azure Interior
Gemini Furniture

Wood Corner

Compaiiia

My Company (San Fra...

My Company (San Fra...

My Company (San Fra

My Company (San Fra...

My Company (San Fra...

Comprador Actividades Origen
Mitchell Admi @
Mitchell Admi @
@Mitchen Admi @
Mitchell Admi @
Mitchell Admi @

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

1-5/5<>[€|Fﬁuﬁo

Total Estado de fact...

$1.770,00
$7.976,40
$ 2.880,75
$12.500,00
$7.435,33

$1.770,00

Facturas en e...

Nada a facturar

Nada a facturar

Nada a facturar

Nada a facturar

Facturas de proveedor

Llegada prevista

31 oct, 3:43

2 nov, 3:05

31 oct, 1:00

31 oct, 1:00

31 oct, 1:00

—
=
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FACTURAS DE PROVEEDOR

Revisar el borrador de factura

Odoo copia del pedido el proveedor, las
condicionesy las lineas, con la cantidad a

Pedidos  Productos Informes  Configuracion

B Compra

Ca ncelar

We've noticed some empty lines on your invoice. » Remove empty lines

Pedidos de compra / Facturas de proveedores
Borrador de factura

facturar.

Proveedor.

Referencia de factura: el niUmero que trae
el proveedor.

O Factura

Borrador

Proveedor 0

Recepcién

Autocompletar: afade otro pedido o

Suministros Ibéricos S.L. Fecha de la factura

factura.

Poligono Industrial La Estacion, nave 7
50011 Zaragoza

Eé‘aa

Fecha contable

Fecha de la factura: obligatoria para

Referencia de pago ?

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

»» Compras
(& Fooors (OF-2026-118) 141 Bs e
Publicado Registrar una nota Actividad Q % a’

. Mitchell Admin 3:54
@ Esta factura de proveedor se ha creado desde: P00012 (OF-2026-118)
Mitchell Admin 3:54

&

Factura de proveedor creada

HD§°

31oct

Usar referencia de factura

confirmar. Referencia de factura
e Banco destinatario e
Condiciones de pago: calculan el Autocompletar ? Select a purchase document Cofididionss dbpags 150 dias
vencimiento. — on s
o Cantidad: 40 cajones, no 60.
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién
Elboton Compras vuelve al pedldo Facturay Etiqueta Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe *
Recepciodn, arriba, eligen el tipo de Mobiliario $1.050,00
documento. Déjelo en Factura: el otro es un [FURN_8900] Cajén negro [SI-CAJ-01] 600000 G... 40,00 18,50  Importacione... $740,00 @
recibo de compra sin factura. Cooimetaicaneas
[FURN_8888] Lampara de oficina 600000 G... 10,00 31,00 (importacionen: $310,00 &
Servicios $ 350,00 :
Montaje de muebles 600000 G... 1,00 350,00 Importacione... $ 350,00 @
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00. o)
Afadir una linea  Afadir una seccién Afadir una nota Catalogo

Borrador de factura creado desde POOO12.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Facturas de proveedor
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Confirmar la factura

Compruebe el documento del proveedor y
pulse Confirmar. La factura toma ndmero:

FACTU/2026/10/0003.
BOTON QUE HACE
Pagar Registra el pago.

Factura rectificativa Crea unabono.

Restablecer a Reabre la factura para
borrador corregirla.
Imprimir Saca el documento.

La factura aumenta Facturado en el pedido. El
pago se explica en el tomo 5, Contabilidad.

CONSEJO
Confirmary pagar suele ser tarea de
contabilidad. El comprador prepara el borrador.
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B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Pedidos de compra / Facturas de proveedores
UGV | EACTU/2026/10/0003 (FAC-2026-0457) &%

m Factura rectificativa Restablecer a borrador

FACTU/2026/10/0003

Proveedor Suministros Ibéricos S.L.
Poligono Industrial La Estacion, nave 7
50011 Zaragoza
Espafia

Referencia de factura FAC-2026-0457

Fecha de la factura
Fecha contable
Referencia de pago ?

Banco destinatario ?

»» Compras
P00012 (OF-2026-118)

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

Borrador Publicado Registrar una nota Actividad Q % a’

31oct

Usar referencia de factura

Condiciones de pago 30 dias
Moneda en usD
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacion
Etiqueta Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe 3*
Mobiliario $1.050,00
[FURN_8900] Cajén negro [SI-CAJ-01] 600000 G... 40,00 18,50  Importacione... $ 740,00
Cajoén metdlico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 600000 G... 10,00 31,00  Importacione... $310,00
Servicios $ 350,00
Montaje de muebles 600000 G... 1,00 350,00  Importacione... $ 350,00
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.
Términ s Importe base: $1.400,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00

Factura de proveedor publicada.

Tota:  $1.400,00

. Mitchell Admin 3:54
@ No — Si (Revisado)
Ninguno — FACTU/2026/10/0003 (Numero)

Borrador — Publicado (Estado)

Mitchell Admin 3:54
'@ Ninguno — FAC-2026-0457 (Referencia)

. Mitchell Admin 3:54

'@ Esta factura de proveedor se ha creado desde: P00012 (OF-2026-118)
Mitchell Admin 3:54

'@ Factura de proveedor creada

Facturas de proveedor
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FACTURAS DE PROVEEDOR

Lo que se contabiliza

La pestana Apuntes contables muestra el
asiento: las lineas al debe, en la cuenta de
gastos, y el total al haber, en cuentas por pagar.

La cuenta sale del producto o de su categoria,
y se revisa en Cuenta de gastos. La columna
de impuestos indica cémo va al informe fiscal.

Otra Informacion

Recoge los datos que heredd del pedido:
Incoterm, su ubicacién y la Posicion fiscal,
ademas de Contabilizar automaticamente.

CONSEJO
Las lineas con cantidad O generan el aviso
«empty lines». Remove empty lines las quita del
borrador sin afectar al pedido.
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Pedidos  Productos  Informes

B Compra
Pedidos de compra / Facturas de proveedores

UGV | EACTU/2026/10/0003 (FAC-2026-0457) &%
m Factura rectificativa Restablecer a borrador

Factura de proveedor

FACTU/2026/10/0003

Proveedor

Configuracion

Suministros Ibéricos S.L.

Poligono Industrial La Estacion, nave 7
50011 Zaragoza

Espafia

Fecha contable

Referencia de factura FAC-2026-0457

Condiciones de pago

Moneda
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacion
Cuenta Etiqueta Debe
600000 Gastos [FURN_8900] Cajén negro [SI- $ 740,00
CAJ-01] Cajén metalico negro

600000 Gastos [FURN_8888] Lampara de oficina $310,00
600000 Gastos Montaje de muebles $ 350,00
211000 Cuenta por p... $0,00

$ 1.400,00

Apuntes contables de la factura.

Referencia de pago ’

@

Fecha de la factura

Banco destinatario ’

Compras

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

P00012 (OF-2026-118)

Borrador Publicado Registrar una nota Actividad

Mitchell Admin 3:54

No — Si (Revisado)
Ninguno — FACTU/2026/10/0003 (Numero)
Borrador — Publicado (Estado)

111 BSH2

QY &

31oct
Mitchell Admin 3:54
Usar referencia de factura '@ Ninguno — FAC-2026-0457 (Referencia)
. Mitchell Admin 3:54
@ Esta factura de proveedor se ha creado desde: P00012 (OF-2026-118)
30 dias Mitchell Admin 3:54

en

Haber Tablas de imp...

$0,00

$0,00
$0,00
$ 1.400,00

$1.400,00

@ Factura de proveedor creada

usb

H

B3 Cierre

B9 Cierre

£ Cierre

Facturas de proveedor

72



FACTURAS DE PROVEEDOR

Subir la factura en archivo

Desde el pedido
Con el pedido confirmado, Subir factura permite elegir uno o varios archivos. Odoo
crea el borrador de factura con lo pendiente del pedido y le adjunta el archivo.

En lalista, el mismo botdén aparece al seleccionar pedidos. Solo admite pedidos de un
mismo proveedor.

Desde la lista de solicitudes
Subir, junto a Nuevo, envia archivos a Contabilidad, que genera el documento sin
partir de un pedido.

Lectura del documento
Los archivos electrénicos con datos estructurados se leen directamente. Para un PDF
o una foto, Odoo usa su servicio de digitalizacion, que requiere créditos. Con la factura
ya leida, sugiere el pedido que le corresponde.

REQUISITO

Esta funcién usa un servicio externo. No se ha probado en la base de ejemplo.
Compruebe sus condiciones antes de usarlo.
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Elegir el camino

SITUACION

CAMINO

La factura llega después que la mercancia
Tiene el PDF del proveedor
Contabilidad recibe la factura primero

La factura ya existe, sin pedido

Vistas en Contabilidad

Crear facturas en la lista.

Subir factura en el pedido.

Nueva factura y Autocompletar.

Conciliacién de factura en el pedido.

Las facturas se gestionan en Contabilidad > Proveedores > Facturas de proveedores.

Alli los importes salen en negativo: son salidas de dinero.

A Contabilidad Tablero  Clientes  Proveedores ~ Contabilidad ~ Revisién  Informes  Configuracién

Subir Facturas de proveedores # Q Facturas de proveedores o Recepcién X  Buscar.
Numero Proveedor Fechade la ... Fecha de vencimiento
FACTU/2026/10/0003 Suministros Ibéricos S.L. 31 0ct El préximo mes
FACTU/2026/10/0002 Gemini Furniture 11 oct Hoy
FACTU/2026/10/0001 Ready Mat 7 oct El préximo mes

Ji Wood Corner ene

Hoy

o D 3 My Company (San Francisco)

: e < [m]E
Referencia Impuestos no ... Total Estado
FAC-2026-0457 $-1.400,00  $-1.400,00 Publicado
INV/2026/0057 $-622,27 $-622,27  Publicado

$-30,00 $-34,50  Publicado
$-1.20000  $-1.200,00

$-3.252,27  $-3.256,77

Facturas de proveedor
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FACTURAS DE PROVEEDOR

Autocompletar desde el pedido

Si contabilidad crea la factura, no hace falta
teclear las lineas.

1 Abra Contabilidad » Proveedores »
Facturas de proveedores y pulse Nuevo.

2 Elija el proveedor.

5 Pulse Autocompletar.

4 Elija el pedido.

Odoo copia las lineas con la cantidad

pendiente. Una factura anterior también se

puede elegir: copia sus lineas y sirve para
gastos que se repiten.

CONSEJO
La lista muestra pedidos con algo por facturar,
con su referenciay suimporte.
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A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad ~ Revision  Informes ~ Configuracion

Facturas de proveedores
Borrador de factura £ & %

O Factura Recepcion

Borrador

Proveedor Suministros Ibéricos S.L. Fecha de la factura

Poligono Industrial La Estacidn, nave 7

50011 Zaragoza Fecha contable

Espafia Referenciade pago’  Usar referencia de factura
Referencia de factura . o
Banco destinatario ’
2
Autocompletar Select a purchase document Candininnac de pago 30 dias
P00012 - OF-2026-118: $ 1.770,00
en usD
FACTU/2026/10/0003 - FAC-2026-0457: $ 1.400,00
Buscar més...
Lineas de factura
Etiqueta Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe 3%

Afiadir una linea  Afadir una seccién Afiadir unanota Catdlogo

Campo Autocompletar con el pedido y una factura anterior.

Hoy

31 oct

Importe base: $0,00
Total:  $ 0,00

Importe adeudado: $ 0,00

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

Registrar una nota Actividad Q

. Mitchell Admin 3:56
@ Creando un nuevo registro...

Facturas de proveedor
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FACTURAS DE PROVEEDOR

Facturar por partes

Tras recibir los 20 cajones restantes, la factura

segunda solo trae eso.

o Cantidad: 20. El resto de lineas salen a O.

En el ejemplo hay dos facturas para un pedido:

FACTURA CONTENIDO BASE

FACTU/2026/10/0003 40 cajones, 1400,00
l&mparasy S
montaje

FACTU/2026/10/0004 20 cajones

370008

Cada factura suma a Facturado. Si edita una
facturay cobra de mas, la propuesta siguiente

lo compensa: la cantidad pendiente sale

negativa.
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/A Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores Contabilidad ~ Revisién  Informes  Configuracion

Facturas de proveedores
UEVO | porrador de factura (FAC-2026-0511)

We've noticed some empty lines on your invoice. » Remove empty lines

O Factura Recepcién

Borrador

Proveedor Suministros Ibéricos S.L. Fecha de la factura
Poligono Industrial La Estacion, nave 7
50011 Zaragoza
Espafia

Fecha contable

Referencia de pago ?

Referencia de factura FAC-2026-0511 . ;2
Banco destinatario

»» Compras
P00012 (OF-2026-118)

Hoy
31oct

Usar referencia de factura

Autocompletar 2 Select a purchase document Condiciones de pago 30 dias
Moneda en usb

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién
Etiqueta Cuenta ° Cantidad Precio Impuestos Importe 3=
Mobiliario $ 370,00 i
[FURN_8900] Cajén negro [SI-CAJ-01] 600000 G... 20,00 18,50  Importacion... $ 370,00 @
Cajén metalico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 600000 G... 0,00 31,00  Importacion... $0,00 @
Servicios $0,00 :
Montaje de muebles 600000 G... 0,00 350,00  Importacion... $0,00 @
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00. o)

Afadir una linea  Afadir una seccién Afadir una nota Catalogo

Segunda factura del pedido.

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

Registrar unanota  Actividad Q \ &'

&

Mitchell Admin 3:56

Esta factura de proveedor se ha creado desde: P00012 (OF-2026-118)
Mitchell Admin 3:56

Factura de proveedor creada

Facturas de proveedor
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FACTURAS DE PROVEEDOR

El abono se genera solo

Se facturaron 60 cajonesy después se
devolvieron 5. El pedido queda en 55 recibidos

y 60 facturados, y vuelve a Facturas en espera.

Con el pedido seleccionado, Crear facturas
abre una Factura rectificativa de proveedor
por 5 unidades. Odoo cambia solo el tipo de
documento, porque el total sale negativo.

] Anada la Referencia de factura del abono
del proveedor.

2 Indique la fecha.
3 Pulse Confirmar.

Aqui, RFACTU/2026/10/0002 por 92,50 $ (5 x
18,50). El pedido quedd a la par: 55y 55.
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B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Pedidos de compra
Borrador de factura rectificativa de proveedor £

We've noticed some empty lines on your invoice. » Remove empty lines

Factura rectificativa de proveedor

Borrador

Proveedor Suministros Ibéricos S.L.
Poligono Industrial La Estacion, nave 7
50011 Zaragoza

Fecha de la factura

Fecha contable

»» Compra:

S
P00012 (OF-2026-118)

Hoy

31oct

Espafia Referencia de pago ?  Usar referencia de factura
Referencia de factura 3 R X
Banco destinatario °  BANK134567890 (no confiable)
Autocompletar ? Select a purchase document i "
Condiciones de pago 30 dias
Moneda en usbD
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién
Etiqueta Cuenta Cantidad Precio Impuestos Importe 3=
Mobiliario $92,50 i
[FURN_8900] Cajén negro [SI-CAJ-01] 600000 G... 5,00 18,50  Importacion... $92,50 @
Cajén metalico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 600000 G... 0,00 31,00  Importacion... $0,00 @
Servicios $0,00 :
Montaje de muebles 600000 G... 0,00 350,00  Importacion... $0,00 @
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00. o

Afadir una linea  Afiadir una seccion Afadir una nota Catalogo

Rectificativa de 5 unidades generada desde el pedido.

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

Registrar unanota  Actividad Q \ &'

&

Mitchell Admin 3:59

Esta factura de proveedor se ha creado desde: P00012 (OF-2026-118)
Mitchell Admin 3:59

Factura de proveedor creada
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FACTURAS DE PROVEEDOR

El pedido terminado

Después de todos los pasos el pedido cuadra.

o Facturas de proveedores: las tres.

e Recepcion: entrada, resto y devolucion.

© Recibido: 55 cajones.
o Facturado: 55 cajones.

El total del pedido sigue en 1.770,00 S, porque
refleja lo pedido. Lo facturado neto es 1677,50

S

CONSEJO
El historial de la derecha cuenta toda la

operacion. Es la mejor fuente para explicar un

pedido meses después.
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ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

0:,; ;acturas de proveedores $ Comparacién de precios a 5ecepc|on 11 %2

SdP enviada % Pedido de compra Registrar una nota Actividad

8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién
- Pedidos de compra
P00012 (OF-2026-118) %
Subir factura Enviar pedido de compra Imprimir Cancelar SdP
Pedido de compra
Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha de 31o0ct, 3:48
. confirmacién
Referencia de OF-2026-118
proveedor ? Llegada prevista * 31oct, 3:43
Moneda usb Entregara’? YourCompany: Recepciones
Llegada ’ 31o0ct, 3:52
Productos Otra informacién e e
Producto Cantidad Recibido Facturado Precio unita... Impuestos 3*
Mobiliario
[FURN_8900] Cajén negro 60,00 |4 55,00 55,00 18,50 Importa...
[SI-CAJ-01] Cajon metdlico negro
[FURN_8888] Lampara de oficina 10,00 |da 10,00 10,00 31,00 Importa...
Servicios
Montaje de muebles 1,00 1,00 1,00 350,00 Importa...
Entregar en el muelle 2, de 8:00 a 14:00.
Afadir un producto  Afiadir una seccién Afiadir una nota Catélogo
Def 9S Y CC Importe base: $1.770,00
Impuesto del 0 %: $ 0,00
Tota:  $1.770,00

Pedido POOO12 terminado.

a

Mitchell Admin 3:57
La cantidad recibida se ha actualizado.
* [FURN_8900] Cajén negro:
Cantidad recibida: 60.0 -> 55.0

. Mitchell Admin 3:55
@ La cantidad recibida se ha actualizado.
* [FURN_8900] Cajén negro:
Cantidad recibida: 40.0 -> 60.0

. Mitchell Admin 3:52
@ La cantidad recibida se ha actualizado.

* Montaje de muebles:
Cantidad recibida: 0.0 -> 1.0

. Mitchell Admin 3:52
D La cantidad recibida se ha actualizado.
o [FURN_8888] Lampara de oficina:
Cantidad recibida: 0.0 -> 10.0

. Mitchell Admin 3:52
'@ La canti recibida se ha izad

e [FURN_8900] Cajén negro:
Cantidad recibida: 0.0 -> 40.0

. Mitchell Admin 3:49

&6

@ No — Si (Reconocido)

. Mitchell Admin 3:48

'@ SdP enviada — Pedido de compra (Estado)
. Mitchell Admin 3:47

@ SdP — SdP enviada (Estado)

ﬁ Mitchell Admin 3:44
=4 Pedido de comnra creado

Facturas de proveedor
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FACTURAS DE PROVEEDOR

Conciliar un pedido y una factura

SI la faCtU rase regiStré Sin mirar el pedidO, - Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién @ (ﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

Conciliacion de factura los une. El botén el | BOEE

Conciliacién de factura & Q Buscar... v 1-2/2 gl

aparece en un pedido confirmado sin terminar
de fa Ctu rar, Si e| prOVeedor tiene faCtU ras. Referencia Descripcion del producto Cantidad Ctd. a factu... Precio Facturado Comprado 3*

. . P00015 [E-COM12] Silla de conferencias (Acero) 15,00 0,00 26,00 $ 390,00
La pantalla junta dos cosas del mismo

, . Borrador de factura (FAC-2026-0533) [E-COM12] Silla de conferencias (Acero) 15,00 0,00 26,00 $ 390,00
proveedor: lineas de pedido por facturary

lineas de factura sin pedido.

COLUMNA SIGNIFICADO
$ 390,00 $390,00

Referencia Pedido o factura.
Ctd. a facturar Pendiente en el pedido.
Facturado Importe de la factura.

Comprado Importe del pedido.

PO0O15 y un borrador de factura sin enlazar.
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Emparejar lineas

Marque la linea de pedido y la de factura. 8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion oD D X myCompany (san Francisco) [E3
@ Emparejar: une laslineas del mismo P s | Fooo Afiadi al pedido de compra & Acciones 212 < >
producto.
Referencia Descripcidn del productc' Cantidad Ctd. a factu... Precio Facturado Comprado 3*
o Afiadir al pedldo de compra: lleva lineas P00015 [E-COM12] Silla de conferencias (Acero) 15,00 0,00 26,00 $ 390,00
de factura a un pedido. ; :
Borrador de factura (FAC-2026-0533) [E-COM12] Silla de conferencias (Acero) 15,00 0,00 26,00 $ 390,00
Casos
— Solo lineas de pedido: crea una factura
nueva con ellas. $390.00 $390.00

— Pedidoy factura, con producto comun: las
une.

— Lineas de factura sobrantes: se borran de
esa factura, y las de pedido que faltan se
anaden.

ATENCION
Compruebe la seleccién antes de pulsar. Las

lineas sobrantes de la factura se eliminan.

Las dos lineas seleccionadas.
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El resultado de la conciliacion

La factura FAC-2026-0533 queda unida a su
pedido.

o El botén Compras enlaza con POOO15.

Lalinea desaparece de la lista de conciliacion
porque ya no esté suelta. En el pedido,
Facturado suma 15, aunque la factura alin esté
en borrador.

CONSEJO
Una factura en borrador ya cuenta en
Facturado. Sila borra, la cantidad vuelve a estar
pendiente.

B Compra
Pedidos de compra | Facturas de proveedores
UEYO | porrador de factura (FAC-2026-0533) &

Referencia de factura

Autocompletar ?

Pedidos  Productos Informes  Configuracion

O Factura Recepcion
Borrador
Proveedor Suministros Ibéricos S.L.

Poligono Industrial La Estacidn, nave 7

Fecha de la factura

Fecha contable

50011 Zaragoza
Espafia

FAC-2026-0533

Select a purchase document

Moneda
Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién
Etiqueta Cuenta Cantidad
[E-COM12] Silla de conferencias 600000 G... 15,00
(Acero)
Afiadir una linea  Afadir una seccién Afiadir unanota Catéalogo

Factura enlazada con su pedido.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Referencia de pago *
Banco destinatario *

Condiciones de pago

Precio Impuestos

26,00

» Compras
05" P00015

Hoy
31 oct

Usar referencia de factura

30 dias

en usD

Importe 3%

Importaciones del... $ 390,00 W
Importe base: $ 390,00

Impuesto del 0 %: ¢ $0,00
Total:  $ 390,00

Importe adeudado: ¢ 390.00

Registrar una nota Actividad

Mitchell Admin 4:11
Factura de prove

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

QY &

edor creada
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Anadir al pedido y anticipos

Anadir al pedido de compra

Sila factura trae algo que no estaba pedido, seleccione la linea de factura y pulse

Anadir al pedido de compra.

Anadir al pedido de compra

Pedido de compra o crear un nuevo

Afadir productos  Afadir anticipo

— Elija un pedido del proveedor, o déjelo vacio para crear uno nuevo.
— Anadir productos lleva las lineas al pedido y lo confirma.

— Anadir anticipo convierte la linea en un anticipo.
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Anticipos a proveedores

Cuando un proveedor cobra por adelantado, el pago se registra como una factura con

una linea de anticipo.

1 Cree la factura del anticipo.

2 En Conciliaciéon de factura, seleccione su linea.

3 Pulse Afadir al pedido de compra y después Anadir anticipo.

El pedido muestra una seccidén de anticipos, que se descuenta en la factura final.

SIN PROBAR

Esta opcion se describe segun el asistente. No se ha ejecutado en la base de ejemplo.

Pagos del pedido

Compra no registra pagos. Si necesita pagar por adelantado sin factura, hdgalo en

Contabilidad.

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion

o D 3 My Company (San Francisco)

:;ré\g:; t:;cumwa Concllacién defactura | (2 F261as de proveedres | gy Rocepcion

m Subir factura  Enviar pedido de compra  Confirmar  Imprimir  Cancelar

P0O0015

Proveedor ? Suministros Ibéricos S.L. Fecha de

P confirmacién
eferencia de
proveedor * Llegada prevista ”

Moneda usD

Entregara’

Productos Otra informacién

Mitchell Admin 4.0
5 I 312,00 — $390,00 (Importe base)
31oct, 4:08 Mitchell Admin 4:08
La cantidad pedida ha sido actualizada.
« [E-COM12] Silla de conferencias (Acero):
Cantidad pedida: 12.0 -> 15.0
Cantidad facturada: 0.0

5 nov, 4:08

Pedir confirmacién 2dfa(s) antes @

YourCompany: Recepciones = MicholAdmin.s00
SdP — Pedido de compra (Estado)

. Mitchell Admin 4:08
82 pecido de compra creado

Producto Cantidad Recibido  Facturado Precio unita... Impuestos 3*
[E-COM12] Silla de conferencias (. 15,00 o 0,00 15,00 26,00  Importa...
Afiadir un producto ~ Afiadir una seccién  Afiadirunanota  Catélogo
for Importe base:  $ 390,00
Impuesto del 0 %: $0,00

Total:  $ 390,00

Facturas de proveedor
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FACTURAS DE PROVEEDOR

Verificacion de 3 pasos

El ajuste Verificacion de 3 pasos instala el médulo account_3way_match. Compara
tres datos antes de pagar: pedido, recepcién y factura. Sirve cuando las facturas
llegan antes que la mercancia.

Qué afiade
Cada factura de proveedor recibe un estado de pago, llamado Should Be Paid:

VALOR SIGNIFICADO
Yes Se harecibido lo facturado: se puede pagar.
No AuUn no ha llegado nada.

Exception Lo recibido y lo facturado no coinciden.

El valor se calcula linea a linea. Basta una linea en excepcién para que toda la factura lo
esté. El estado se puede forzar a mano con Force Status.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El médulo es de Enterprise y no esté instalado. Instalarlo cambia la lista de facturas de
proveedor.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Filtros que afiade

FILTRO

MUESTRA

Bills to Validate
Bills to Pay

Bills in Exception

Sin el médulo

Pendientes de validar.
Listas para pagar.

Con diferencias.

Se consigue parte del control con Sobre cantidades recibidas: la factura propuesta

solo trae lo recibido. Si el proveedor cobra otra cantidad, la diferencia la detecta quien

revisa.

Dénde esta cada cosa

— Ajuste: Compra» Configuracién » Ajustes » Facturacion.

— Politica por producto: pestafia Compra.

— Pagos: tomo 5.
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Proveedores

La ficha del proveedor guarda lo que se repite en
cada compra: condiciones, plazos, recordatorios
y datos bancarios.

La lista de proveedores
Crear un proveedor
Ventas y compras

Datos contables
Advertencias
Indicadores



PROVEEDORES

La lista de proveedores

Pedidos > Proveedores muestra los contactos
con el filtro Facturas de proveedores.

o Nuevo crea un proveedor.

9 Busqueda: quite el filtro para ver todos los
contactos.

e Vista kanban.

Las etiquetas de colores resumen la actividad
de cada uno: oportunidades, ventas, facturas,
reunionesy compras.

CONVIENE SABERLO

Un contacto entra en este filtro cuando ya se le
ha comprado. Un proveedor nuevo, o alguno de
la demostracién como Wood Corner, no
aparece hasta entonces: quite el filtro para
buscarlo.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

M Proveedores # QO\ Facturas de proveedores X Buscar...

Nombre Correo electrénico Teléfono Actividades
445 Ready Mat info@deltapc.example.com (803)-873-6126 o]
%= Gemini Furniture john.b@tech.info +1 312 349 2324 0]

Lista de proveedores.

Pais

Estados Unidos

San Marino

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

1-2/2 PSO NP I

QJIII

t

Z2) (B3 $2 @3 =

D E2 517 ®1 Gl
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PROVEEDORES

Crear un proveedor

Un proveedor es un contacto mas: no hay una
ficha distinta.

o Individuo o Compaiia.

o Nombre. Unico dato obligatorio.
o Direccion.

o NIF: se comprueba segun el pais.
° Pestanas.

e Botones con la actividad.

El correo es imprescindible para enviar

solicitudes. El pais decide qué posicién fiscal
se aplica de forma automatica.

CONSEJO
También se crea al vuelo: escriba el nombre en

Proveedor dentro de una solicitud y elija
crearlo.
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B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién o @ 2 My Company (San Francisco) ﬁ
Proveedores Oportunidades Ventas » Facturado Reuniones Compras (i .
Nuevo & a x e* 0 s 0 C,/ $0,00 ﬁ 0 E 0 = Numeros de serie/lote

- et SVETHGELEEIE  Registrar unanota  Actividad Q
° Individuo © Compafia J

p. €j. Lumber Ince

¥ Correo electrénico Mitchell Adming3:4®
. Creando un nuevo registro...
L. Teléfono
Direccién Calle... e NIF? no aplicae
Calle 2... Sitioweb  p. ej. https://www.odoo.com
C.P. Ciudad Provincia
Etiquetas p. gj., "B2B", "VIP", "consultoria", ...
Pais

Contactos Ventas y compras Contabilidad Notas e

Afiadir Contacto

Ficha de un proveedor nuevo.

Proveedores
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PROVEEDORES

La pestana Ventas y compras

El bloque Compra define los valores por
defecto de sus pedidos.

Group RFQ: cdmo se agrupan las
reposiciones.

Comprador: responsable habitual.
Condiciones de pago: plazo que se le
paga.

Método de pago: forma de pago preferida.

Recordatorio de recibo: activa el aviso,
con sus dias.

Moneda del proveedor: moneda de sus
pedidos.

Los mismos datos de Ventas sirven si ademas
es cliente.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

- Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Individuo © Compafiia

ﬁ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

Proveedores Oportunidades Ventas » Facturado Reuniones Compras (i .
Suministros Ibéricos S.L. # *3 $ 0 & $ooc™ A6 == = hameios desenelote T S

Registrar una nota Actividad Q ‘% a’'

S Suministros Ibéricos S.L.

L +34 910000123

Direccién  Poligono Industrial La Estacién, nave 7

Calle 2...
5001 Zaragoza Provincia
Espafia
Contactos Ventas y compras Contabilidad Notas

VENTAS

Comercial ?
Condiciones de pago

Método de pago

INFORMACION FISCAL

Posicién fiscal ?

Datos de compra de Suministros Ibéricos S.L.

¥ pedidos@suministros-ibericos.example.com Mitchell Admin 3:41

Contacto creado

NIF ? ESA12345674, 0 no a...
Sitioweb  p. gj. https://www.odoo.com

Etiquetas p. ej., "B2B", "VIP", "consultoria", ...

‘COMPRA

Group RFQ ? On 0|°

Comprador Mitchell Admino

Condiciones de pago 30 dia
Método de pago

Recordatorio de recibo * 2 dia(s) antese

Moneda del
proveedor ?

VARIOS

ID de la compafiia

Referencia

Proveedores
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PROVEEDORES

Agrupar solicitudes: Group RFQ

Afecta a las solicitudes que crea Odoo solo, por reposicién o bajo pedido. Decide si
una necesidad nueva se suma a una solicitud abierta o abre otra.

VALOR QUE HACE

On Order Agrupa las necesidades, salvo las de reposicién bajo pedido.
Daily Agrupa si la llegada prevista es el mismo dia.

Weekly Agrupa si la llegada cae en la misma semana.

Always Agrupa siempre.

Con Weekly aparece Week Day: elija Expected Date o un dia fijo, como pedir siempre
para el lunes.

CONSEJO
Las opciones salen en inglés en esta version.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Otros datos que se heredan

EN LA FICHA

EN EL PEDIDO

Condiciones de pago
Moneda del proveedor
Posicion fiscal
Recordatorio de recibo

Comprador

Informacion fiscal y varios

Condiciones de pago
Moneda

Posicion fiscal

Pedir confirmacion

Comprador

— Posicion fiscal: fuerza los impuestos de este proveedor.

— ID de la compaiiia: registro mercantil, si lo pide su pais.

— Referencia: su cédigo interno de proveedor.

Sideja un dato vacio en la ficha, Odoo usa el de la empresa.

VENTAS

Comercial *
Condiciones de pago

Método de pago

INFORMACION FISCAL

Posicion fiscal

COMPRA
Group RFQ ? On Order
Comprador Mitchell Admin

Condiciones de pago 30 dias

Método de pago

Recordatorio de recibo ? 2 dia(s) antes
Moneda del

proveedor ?

VARIOS

ID de la compaiiia ?

Referencia

Proveedores

87



PROVEEDORES

Los datos contables

La pestana Contabilidad la geStlona quien 8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién ﬂ Gﬂ X My Company (San Francisco) a
paga' N Proveedores * Oportunidades s Ventas @; Facturado ﬁ Reuniones E Compras = Ng d eflot 1/1 < >
UEVO | suministros Ibéricos S.L. # o 0 $0,00 0 0 = SRR Teoe f

— Bancos: sus cuentas, para pagarle.
. . . P 1
— Cuentas pOI’ cobrar y Cuenta por pagar' Individuo © Compaiiia Reoistiastnainota acticad Qs s

cuentas del plan contable. S Suministros Ibéricos S.L.

¥ pedidos@suministros-ibericos.example.com
L +34 910000123

Mitchell Admin 3:41
Contacto creado

— Registrar facturas automaticamente:

confirma sin revisar sus facturas: Siempre,

Direccidn  Poligono Industrial La Estacién, nave 7 NIF ? ESA12345674, o no a...
Nunca o preguntar tras tres validaciones sin
Calle 2... . i .
Sitioweb  p. gj. https://www.odoo.com
Cambios_ 50011 Zaragoza Provincia
Etiquetas p. ej., "B2B", "VIP", "consultoria", ...
Espafia

Los bloques de recordatorios y de facturas de

cliente se refieren a sus cobros, no a sus Contactos  Ventasycompras  Contabilidad ~ Notas
compras.
GENERAL RECORDATORIOS DE FACTURAS
ATENCION : : Bancos Estado del No se requiere ...
Una cuenta bancaria mal copiada acaba en un seguimiento
) , . Cuentas por cobrar 121000 Cuentas por cobrar
pago equivocado. Compruébela siempre con Recordatorios O Automético  Enviar
Cuenta por pagar 211000 Cuenta por pagar
el proveedor. Manual
Registrar facturas Preguntar después de 3 validaciones _
autométicamente ? Siguiente

recordatorio *

Responsable ?

FACTURAS DE CLIENTE

Envio de facturas Facturacién electrénicayy ...
Formato de la factura Formato XML
electrénica

Pestafia Contabilidad del proveedor.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario Proveedores 88



PROVEEDORES

Advertencias de proveedor

Con el ajuste Advertencias, puede dejar un aviso que salte al comprar. Por ejemplo:

«Proveedor con pagos bloqueados» o «Pedir siempre por teléfono».

Dénde se escribe

LUGAR CAMPO

Ficha del proveedor, Ventasy Bloque de advertencias sobre pedidos de compray
compras facturas.

Producto, pestafia Compra Bloque de advertencia en pedidos de compra.

Dénde se ve
En una banda amarilla, en la parte superior de la solicitud: es la Advertencia de
compra. Las lineas con aviso salen resaltadas.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El ajuste esta desactivado y estos campos no se ven en las capturas.

Advertencias
Reciba avisos en pedidos para productos o proveedores

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Contactos de un proveedor
La pestana Contactos guarda personasy direcciones. Al comprar a una persona de la
empresa, la tarifa se busca en la empresay el proveedor se afiade a ella.

Evitar duplicados
— Busque por NIF antes de crear.
— Mantenga un solo contacto por empresa.

— Si hay duplicados, en Contactos puede fusionarlos desde Acciones.

Archivar

Archive un proveedor con el que ya no trabaja, en lugar de borrarlo: sus documentos
siguen disponibles y deja de aparecer al buscar.

Individuo © Compafiia

S Suministros Ibéricos S.L.

= iministros-iberico: ple.com

. +34 910 000 123

Direccidn  Poligono Industrial La Estacién, nave 7 NIF ? ESA12345674, o no a..
Calle 2... Sitioweb p. ej. https://www.odoo.com

50011 Zaragoza Provincia
Etiquetas p. ej., "B2B", "VIP", "consultoria", ...
Espafia

Contactos Ventas y compras Contabilidad Notas

Afiadir Contacto

Proveedores 89



PROVEEDORES

Los indicadores de un proveedor

Los botones superiores resumen la relacion.

° Compras: abre sus pedidos.
e Facturado: lo vendido a ese contacto.

e Tasa de entrega a tiempo: abre el grafico
de puntualidad.

Ademas, Facturas de proveedores cuenta sus
facturas y Nimeros de serie/lote lista los lotes
recibidos de él. Si es también cliente, Ventas y
Oportunidades muestran esa parte.

CONSEJO

El historial de la derecha guarda los cambios.
Aqui se ve que el teléfono se quitd y se repuso
en la prueba de la devolucién.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Pedidos  Productos Informes  Configuracion

$ gentas

B8 Compra

Proveedo...
Sum... #

Oportunidades »* Facturado
* o @ fecur

Individuo © Compafia

Suministros Ibéricos S.L.

¥ pedidos@suministros-ibericos.example.com

& +34 910 000 123

S

Direccién Poligono Industrial La Estacién, nave 7 NIF? ESA12345674, 0 no a...
Calle 2... Sitioweb  p. ej. https://www.odoo.com
50011 Zaragoza Provincia
Etiquetas p. gj., "B2B", "VIP", "consultoria", ...
Espafia
Contactos Ventas y compras Contabilidad Notas

Afiadir Contacto

Ficha del proveedor con actividad.

»» Facturas de proveedores Reuniones Compras
([ i =5

Enviar mensaje

107 %

a Tasa"é\trega atiempo

Registrar una nota

@ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

= Numeros de serieflote 1/1 < >

Actividad QY &'

Mitchell Admin 4:00
Ninguno — +34 910 000 123 (Teléfono)

Mitchell Admin 3:57
+34 910 00 0123 — Ninguno (Teléfono)

Mitchell Admin 3:41
Contacto creado
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Productos y precios
de proveedor

Qué necesita un producto para comprarse bien,

y cdmo se guardan los precios y plazos de cada
proveedor.

Variantes
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PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

Los productos en Compra

Productos» Productos abre el catélogo,
filtrado por Compra.
0 Nuevo crea un producto.

9 Busqueda por nombre, referencia o
codigo de barras.

e Tarjeta con referencia, precio y stock real.

El catélogo es el mismo en Ventas e Inventario.

Lo que cambie aqui se ve alli. Las tarjetas
tienen también vista de lista y de actividad.
CONSEJO

Se ven los productos con la casilla Compra
marcada. Si uno no aparece, quite el filtro.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Pedidos  Productos

B Compra

N Productos #

¥t Alfombrilla de escritorio
[FURN_0002]

Precio: $ 1,98
Stock real: 0,00

Y¢ Armario personalizado
(Métrico)

[E-COM98]

Precio: $ 210,00

Stock real: 0,00

7¢ Caja de almacenamiento
[E-COMO08]

Precio: $ 15,80
Stock real: 18,00

¢ Corner Desk
Precio: $ 0,00

¢ DUA VAT Valuation 4%
[DUA4]

Precio: $ 1,00

¥¢ Escritorio en L con asiento a la
izquierda

[FURN_1118]

Precio: $ 85,00

Stock real: 2,00

7% Gabinete grande
TE.C~OMNT

Informes

> 4

e

Catélogo de productos comprables.

Configuracion

a Q Compra X Buscar...

ei? Alojamiento de hotel

Precio: $ 400,00

Yr Barnizalagua5 L
[BZ-05]

Precio: $ 38,50

Stock real: 30,00

v¢ Cajén
[FURN_8855]
Precio: $ 110,50
Stock real: 80,00

77 Cubo de basura con pedal
[E-COM10]

Precio: $ 47,00

Stock real: 0,00

77 Depésito
Precio: $ 150,00

¥z Escritorio grande
3 Variantes

Precio: $ 1.799,00
Stock real: 0,00

77 Gastos de restaurante

.5! ]
§ &

Y¢ Armario con puertas
[E-COM11]

Precio: $ 140,00
Stock real: 27,00

7r Caja de administracién de
cables

[FURN_5555]

Precio: $ 100,00

Stock real: 85,00

¥r Cajén negro
[FURN_8900]

Precio: $ 25,00
Stock real: 55,00

¢ DUA VAT Valuation 10%
[DUA10]

Precio: $ 1,00

v¢ Disefio interior virtual
Precio: $ 30,75

¥r Escritorio para cuatro personas
[FURN_8220]

Precio: $ 2.350,00

Stock real: 0,00

¥¢ Lugar de trabajo individual
TELIDNL_N7R01

Productos y precios de proveedor

1-45/45 < @

¥¢ Armario personalizado
(Estados Unidos)

[E-COM99]

Precio: $ 200,00

Stock real: 0,00

77 Caja de administracién de
cables

[FURN_5800]

Precio: $ 120,00

Stock real: 0,00

7t Combinacién de escritorio
[FURN_7800]

Precio: $ 450,00

Stock real: 235,00

¥ DUA VAT Valuation 21%
[DUA21]

Precio: $ 1,00

¥¢ Escritorio en L con asiento a la
derecha

[E-COMO6]

Precio: $ 147,00

Stock real: 0,00

¥¢ Escritorio personalizable
5 Variantes

Precio: $ 750,00

Stock real: 281,00

¥¢ Lampara de oficina
IELIDN ’R881

[0}

T

@ (ﬂ N My Company (San Francisco) E
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PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

La ficha del producto

Estos datos son los que mas influyen en la @ Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién o @D X myCompany (san Francisco) [EA
compra. . = .
i (e Jiicom ca. o S, [ [ | A B [ "<
o Compra: permite comprarlo. Sin marcar,
.. Registrar una nota Actividad a N a°
no sale en las solicitudes. ;?;um =
L4
. : . Cajon negro
o Tipo de producto: Bienes, Servicio o J g
. .. 4 V ™ C § OdooBot 3:05
ComblnaCIon. R¥iitentas (M Eompe a No — Si (Rastrear inventario)
. . . . . Informacién general Atributos y variantes Ventas Compra Inventario Contabilidae OdooBot 3:03
o COSte- preClO de partlda SIno hay tarlfa- Ninguno — Ordered quantities (Politica de facturacién)
. . Tipo de producto * O Bienes Servici‘a Precio de venta ? $ 25,00 OdooBot 3:02
o Impuestos de compra: los que se aplican Compimaci Product ereado
| | omoinacion Impuesto de ventas ? 15 % X (=$ 28,75
al comprario. - ) ! impuestos
Politica de Cantidades pedidas incluidos)
e Categoria: cuentasy valoracién. facturacién *
. e . Coste ? $ 2%
~ Rastrear inventario * Por cantidad
e PeStanas' i Impuestos de 15 %
Cantidad real 55,00 compra?
Con Rastrear inventario marcado, Odoo lleva Categoria Furniture Off‘e
el stock. Por cantidad, por lotes o por serie se Geferencia EURNZEE60
ehgeaHado. Cédigo de barras 6016478556455
Compaiiia Visible para todos

NOTAS INTERNAS

Esta nota es solo para fines inte

Pestanfa Informacidn general.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario Productos y precios de proveedor 93



PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

La pestana Compra

Aqui se guarda a quién se compray cémo se
factura.

Proveedores

Una linea por proveedor y tramo: Cantidad,
Precio unitario, Moneda y Lead Time.
Ordénelas: la primera es la preferida.

Facturas de proveedores
Politica de control: Sobre cantidades pedidas

o Sobre cantidades recibidas. Vea el capitulo
6.

Descripcion de compra
Texto que se afiade a las lineas de pedido. Util
para especificaciones que siempre deben ir al
proveedor.

CONSEJO

Cada confirmacién afiade al proveedor nuevo

con el precio de la linea. Asi se creé la tarifa de
montaje del ejemplo.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

- Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

(oo iR Bao0 . D= bl F-vs Sl
Producto
Y7 Cajon negro
E ventas E Compra

Informacién general Atributos y variantes Ventas Compra Inventario Contabilidad

Proveedor Cantidad Precio unita... Moneda
Gemini Furniture 1,00 20,00 USD
Suministros Ibéricos S.L. 1,00 22,00 USD
Suministros Ibéricos S.L. 50,00 18,50 USD

Afiadir una linea

FACTURAS DE PROVEEDORES DESCRIPCION DE COMPRA

Politica de control ? Sobre cantidades pedidas Esta nota se afiade a los pedidos de compra.

O Sobre cantidades recibidas

Proveedores y politica de control de un producto.

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

7~ Reglas de reabastecimiento  ——p Entrada: 2 171 < 5
[ /

Salida: 1

Registrar una nota Actividad a N a°

OdooBot 3:05
No — Si (Rastrear inventario)

OdooBot 3:03
Ninguno — Ordered quantities (Politica de facturacion)

Lead Time 3= . 0OdooBot 3:02

1w

5 @

5@

Product creado

Productos y precios de proveedor
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PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

Los botones y otras pestanas

Botones superiores

BOTON

MUESTRA

On Hand

Pronosticado

Documentos

Comprado

Vendido

Reglas de reabastecimiento

Entrada / Salida

55,00 On Hand
[}

Stock real.
Stock previsto, con lo que entra y sale.
Archivos del producto.

Unidades compradas en los Gltimos 365 dias.

Unidades vendidas.
Minimos y maximos.

Movimientos de stock.

@ Documentos E Comprado I Vendido 7 Reglas de reabastecimiento = - Entrada: 2
55,00 Pronosticado 0 240,00 -ill 0,00 Rs 0

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Salida: 1

Pestana Inventario

Responsable, Peso, Volumen, Plazo de entrega del cliente y las descripciones para

recepciones y entregas.

Pestaifa Contabilidad

Cuenta de ingresos y Cuenta de gastos. Vacias, se usan las de la categoria.

Pestana Atributos y variantes

Define colores, tallas y otros atributos. Avisa de que afiadir o quitar atributos eliminay

recrea las variantes existentes.

CONSEJO

Al comprar a menudo, cree la tarifa antes del primer pedido. Evita corregir a mano precios

que parten del coste.

LOGISTICA

Responsable ?

Peso 0,01 kg
Volumen 0,00 m?
Plazo de entrega del 0 dias
cliente ?

DESCRIPCION PARA RECEPCIONES

Esta nota se afiade a los pedidos de recepcién (por

ejemplo, dénde almacenar el producto en el almacén).

DESCRIPCION PARA ORDENES DE ENTREGA

Esta nota se afiade a los érdenes de entrega.

Productos y precios de proveedor
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PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

Variantes de producto

Productos > Variantes de producto lista cada
combinacién como un articulo aparte.

o Busqueda.

9 Valores de las variantes: color, patasy
otros.

La lista muestra referencia, precio de venta,

coste, stock real y pronosticado. Las

cantidades en rojo avisan de falta de stock.
CONSEJO

Se compran variantes: en una linea de pedido,
el producto es una variante concreta.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B8 Compra Pedidos Productos

m Variantes de producto &

Referencia interna
BZ-05
DESK0005
DESK0006
DUA10
DUA21
DUA4
E-COMO06
E-COMO07
E-COMO08
E-COM10
E-COM11
E-COM12
E-COM13
E-COM98
E-COM99
FURN_0001
FURN_0002
FURN_0006
FURN_0096

Variantes de producto.

Informes  Configuracion

°Q Compra X Buscar...

Nombre

Barniz al agua 5 L

Escritorio personalizable

Escritorio personalizable

DUA VAT Valuation 10%

DUA VAT Valuation 21%

DUA VAT Valuation 4%

Escritorio en L con asiento a la derecha
Gabinete grande

Caja de almacenamiento

Cubo de basura con pedal

Armario con puertas

Silla de conferencias

Silla de conferencias

Armario personalizado (Métrico)
Armario personalizado (Estados Unidos)
Organizador de escritorio

Alfombrilla de escritorio

Soporte de monitor

Escritorio personalizable

alalores de las variantes

Color: Blanco  Patas: Personalizado

Color: Negro Patas: Personalizado

Patas: Acero

Patas: Aluminio

Color: Blanco Patas: Acero

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

Precio de v...
38,50
750,00
750,00
1,00
1,00
1,00
147,00
320,00
15,80
47,00
140,00
33,00
39,40
210,00
200,00
5,10

1,98

3,19

750,00

1-85/55 < > EI_' [©)

Coste
21,00
0,00

0,00

|

0,00
0,00
0,00

600,00

800,00

14,00
10,00

120,50

0,00

0,00

;
190,50
175,50

0,00

0,00

0,00

f

500,00

Stock real

30,00

65,00

70,00

0,00
500,00
18,00
0,00
27,00
22,00
30,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

'

41,00

Pronosticado

30,00

65,00

70,00

-10,00
270,00
18,00
0,00
126,00
37,00
30,00
0,00
0,00
-32,00
0,00

0,00

41,00

Productos y precios de proveedor
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PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

Una variante y sus proveedores

La ﬁCha de variante afiade sus prOpiOS Valores, 8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién
como «Patas: Acero». ’ ,
ol Sied s E P V7wl =Ll [ Y e

En Compra se ven las tarifas de la variante y las

generales del producto. Producto
Silla de conferencias

TARIFA CON SE APLICA A
R , Patas: Acero
Variante de producto vacia Todas las Ventas [ Compra
variantes. —_—
Informacién general Ventas Compra Inventario Contabilidad
Variante de producto Solo a esa. . o
. . Proveedor Cantidad Precio unita... Moneda
indicada
Wood Corner 1,00 28,00 USD
Lalinea de esta captura, de Suministros Suministros Ibéricos S.L. 1,00 26,00 USD
Ibéricos, se aplica a todas las sillas de A i
conferencias.
CONSEJO
La Entl’ada de Cuadl’llcula de Val’iante permite FACTURAS DE PROVEEDORES DESCRIPCION DE COMPRA
pedir varias Varia ntes de una SOla vez, en forma Politica de control ? Sobre cantidades pedidas Esta nota se afiade a los pedidos de compra.
de tabla. Se explica en el capitulo 11. O Sobre cantidades recibidas

Variante con sus proveedores.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

—p Entrada: 0

37,00 Pronosticado ™= Salida: 1

i

Lead Time 3*
2@

5 @

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

7 Reglas d bastecimient
ergas e reabastecimiento 12/55 < S

Registrar una nota Actividad aQ N &°

@ OdooBot 3:05
No — Si (Rastrear inventario)

@ OdooBot 3:02
Product Variant creado

Productos y precios de proveedor 97



PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

Listas de precios de proveedor

Configuracion» Listas de precios de
proveedor reline todas las tarifas. Es lo mismo
que la pestafia Compra de cada producto,
vista al revés.

° Proveedor.
o Precio unitario.
e Lead Time.

La Cantidad minima de cada tramo no sale por
defecto. Activela con el icono de ajuste, ala
derecha de los titulos.

Elfiltro Productos activos oculta los
archivados. Hay vista kanban para consultarlas
en el movil.

CONSEJO

Busque por proveedor para revisar toda su

tarifa de una vez. Si cambia precios en bloque,
exporte a Excel e importe.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B8 Compra Pedidos Productos

m Listas de precios de proveedor #

aProveedor

Suministros Ibéricos S.L.
Suministros Ibéricos S.L.
Suministros Ibéricos S.L.
Suministros Ibéricos S.L.

Suministros Ibéricos S.L.

Tarifas de Suministros Ibéricos.

Informes  Configuracion

Producto

[FURN_8900] Cajén negro
[FURN_8900] Cajén negro
[FURN_8888] Lampara de oficina
Silla de conferencias

Montaje de muebles

Q Productos activos X Suministros X Buscar... -

Compafiia

My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)
My Company (San Francisco)

My Company (San Francisco)

Productos y precios de proveedor

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

15/6 < > E

9 Precio unita... Monedao Lead Time

22,00

18,50

31,00

26,00

350,00

usb

usb

usbD

usD

5

5

5

—
=
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PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

Una tarifa, campo a campo

Cada registro une proveedor, producto, @ Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién P D X My Company (san Francisco) [E3
cantidad y precio. Msses s
precios de proveedor
Suministros Ibéricos S.L. (1.0 Unidades - $ 22,00) &% LA < | 2
o Proveedor.
o Nombre del producto del proveedor: sale SROVERER {iSA BE PRECIOS
en el documento.
Proveedor 0 Suministros Ibéricos S.L. Producto [FURN_8900] Cajén negro
o COdIgO de producto del proveedor: Nombre del producto  Cajén metalico negro Variante de [FURN_8900] Cajén negro
tam blén del proveedor ? producto ?
) ; L Cédigo de producto SI-CAJ-01 e Cantidad ? 1,00 e
o Lead Time: dias hasta recibir. del proveedor ?
Precio unitario ? 22,00 e usD
e Cantidad: minimo para este precio. tead Time ® ° dias — R
e Precio unitario. Descuento (%) 0,00
Compafiia My Company (San Francisco)

Ademas: Producto, Variante de producto,
Descuento (%), y la validez con Fecha de inicio
y Fecha de finalizacion.

Tarifa de 2200 S desde 1unidad.
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PRODUCTOS Y PRECIOS DE PROVEEDOR

Precios por cantidad y validez

Un tramo por registro
Para que el precio baje segln la cantidad, cree un registro por tramo.

PROVEEDOR PRODUCTO CANTIDAD PRECIO
Suministros Ibéricos Cajén negro 1 22,008
Suministros Ibéricos Cajén negro 50 18,50 $

Una linea de 60 unidades toma 18,50 S, y una de 40,22,00 S.

Precios con fecha

Fecha de inicio y Fecha de finalizacién limitan la tarifa. Util para campafias o subidas

anunciadas: cree la tarifa nueva con su fecha.

Descuentos

Descuento (%) se traslada a la linea. Permite conservar el precio de catélogo del

proveedor.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

mo elige Odoo la tarifa

Solo mira las del proveedor del documento.

Descarta las que no cubren la cantidad.

Cé
3 Descarta las que estan fuera de fecha.
4 Prefiere las de esa variante, si las hay.

Entre las restantes, toma la primera: por orden en la lista, mayor cantidad minima
y menor precio.

Si no encuentra ninguna, usa el Coste del producto.

El plazo

Lead Time es el nUmero de dias entre confirmar el pedido y recibir. Odoo lo suma para
calcular lallegaday, en reposicién, para saber cudndo pedir.

ATENCION
Una tarifa en otra moneda se convierte al tipo del dia. Compruebe el precio si el pedido

sale en otra moneda.
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Reposicion
y compras
automaticas

Dejar que Odoo proponga las compras: prevision
de stock, reglas de minimos, compras desde una
ventay entrega directa al cliente.

El prondstico

Reponer un producto
Reglas de minimo y maximo
Pantalla Reposicidn
Agrupar y planificar
Compra desde una venta
Servicios subcontratados
Dropshipping



REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

Ver si hace falta comprar

En la ficha del producto, el botén
Pronosticado abre el informe de prondstico.
También se abre desde el icono de grafico de
cada linea del pedido.

Arriba: Stock real + entrante - saliente =
Pronosticado.

— Gréfico: el stock previsto en el tiempo.

Tabla: cada entraday salida prevista.

Time to replenish: plazo de reposicion,
sacado de la tarifa.

Reponery Actualizar la cantidad estan arriba
alaizquierda.
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B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

o SYTTISITU T o [FURLRRd Catonin:.
eponer ;
cantidad Informe pronosticado

[FURN_8900] Cajén negro
Valor del stock real: $ 1100.00

Insertar en hoja de célculo Ll ¢ J I - 4

60,00
50,00
40,00
30,00
20,00

10,00

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

55,00 + 0,00 = 0,00 = 55,00 Unidades

Stock real Entrante Saliente Pronosticado

Time to replenish: 5 day(s) (5/11/2026)

N [FURN_8900] Cajén negro

Disponible
Stock libre

Inventario pronosticado

Informe de prondstico de un producto.

© o o o Ho H o o o Ho o o o o Ho H H o o o o HO o o o Ho o o o o HoO o o o
G P VP P VA U P P PP A A P\ L VP P P P P (P P\ v &
'19 & '19'19'19'19@&@@@@@@@@@@@@@@@@&@@@@@

A LT SeRaRLE A L
L I I T R R )
CHRS POT el e Gy & é}b \Qb S

2 2oy
%,
%,
%,
%,
s,

© o o A A A
R P A
TP Y Y e b
& &S
PSR

:
<3,
%
>,
‘s
<2,
<
£74

Saliente  Usado por Delivery Date
55,00 Unidades

55,00 Unidades
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REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

Reponer un producto

Reponer lanza una compra sin abrir Compra.

CAMPO QUE INDICA

Cantidad Unidades que necesita.
Fecha programada Cuéndo las necesita.

Ruta preferida Vacia, Odoo decide. Con varias rutas, elige coémo reponer.

Con Confirmar, Odoo crea o amplia una solicitud al proveedor preferido del producto
y lo avisa con un enlace.

EN EL EJEMPLO
Se repusieron 12 cajones. Odoo creé POO017 a Gemini Furniture, el primero de la lista de
proveedores del producto, por 240,00 $y con Origen «Reposicién manual».

REQUISITO
El producto necesita un proveedor. Si no, Odoo no puede crear la solicitud.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Reposicion de producto ¥

La cantidad pronosticada de [FURN_8900] Cajén negro es 55,00

Cantidad 1,00
Fecha programada’* 31 oct, 4:17

Ruta preferida ?

(o7)1{l{)CIA Descartar

No hace falta ser comprador para usar este botén: lanzarlo desde Inventario deja la

solicitud lista para que Compra la revise.

Cuando usarlo
— Una necesidad puntual que no cubre ninguna regla.
— Adelantar una compra antes de que la regla salte.

— Comprobar que un producto y su proveedor estan bien configurados.

Siya hay una solicitud abierta

Segun Group RFQ, la cantidad se suma a una solicitud en borrador de ese proveedor
en lugar de abrir otra. Revise antes de enviar.
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REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

Reglas de minimo y maximo

Una regla de reabastecimiento mantiene el stock entre dos valores. Se crea desde el
botdén Reglas de reabastecimiento del producto, o en Inventario.

ACTIVADOR

Automatico o manual

COMPORTAMIENTO

Automatico

CAMPO SIGNIFICADO
Minimo Por debajo de este pronéstico, hay que pedir.
Maximo Hasta donde se repone.

A pedir Cantidad calculada.

Activador Automético o manual.

Ejemplo

Con minimo 5y maximo 10, si el pronéstico cae a 0, Odoo pide 10. El pronéstico
incluye lo ya pedido, para no pedir dos veces.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Manual

Qué pasa después

SIGUE EN

La tarea programada del planificador crea las solicitudes sola.

La linea espera en Reposicion a que alguien pulse Pedir.

La solicitud creada queda en borrador y su Origen indica de dénde viene. El
comprador la revisa, la envia y la confirma como cualquier otra.

Lo que se haga con reglas en detalle, incluidas rutas y almacenes, se explica en el tomo 3,

Inventario.

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Solicitudes de presupuesto
(e Jioris s
w Confirmar pedido  Imprimir ~ Cancelar

Solicitud de presupuesto

o @D X My Company (san Francisco) [F)

$ Comparacien do recis

P0O0016 OdooBot 4122
Pedido de compra creado
Proveedor The Jackson Group - US1234... Fecha limite del 310ct, 13:00
pedido ”
Referencia de
rovaadat Llegada prevista ?
L 1oy, 13:00 . 'N" hay,
Siomds s informacién
Pedir confirmacion
Entregara’ YourCompany: Recepciones
Productos  Otra informacion
Producto Cantidad Precio unita... Impuestos Importe 3+
[E-COMOB] Escritorio en L con asiento a a der... 10,00 & 14500 15% $1.450,00 B
Afiadir un producto  Afiadir una seccién  Afiadir unanota  Catélogo
Importe base:  $1.450,00
Impuesto 15 %: $217,50
Total:  $1.667,50

Reposicidén y compras automaticas
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REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

La pantalla Reposicion

Inventario » Operaciones > Abastecimiento »
Reposicion lista lo que falta.

o A pedir: cantidad propuesta. Se puede
corregir.

o Pedir: crea la solicitud.

o Automatizar: pasa la regla a automatica.

o Posponer: la oculta un tiempo.

Aparecen las reglas y también los productos

con prondstico negativo. A laizquierda se filtra

por activador y categoria, y Horizontal fija
cuantos dias mirar hacia delante.

CONSEJO

En la primera linea, Pedir cre6 POO016 a The
Jackson Group: 10 escritorios, 1.450,00 Sy
Origen «Informe de reposicion».
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‘ Inventario  Informacién general ~ Operaciones

m Reposicion #

[ ] Producto
B ACTIVADOR
Todos [E-COMO...
Manual 3 [FURN_00...
Y CATEGORIA [PA-40] P...
Furniture / Office 2
© HORIZONTAL
365 dias

Productos pendientes de reponer.

Productos  Informes

Stock real

0,00

0,00

9,00

{

Q u A reabastecer X No pospuesto X Buscar...

Pronéstico

-10,00

-32,00

9,00

{

Configuracién

Minimo

0,00

0,00

12,00

Maximo

0,00

0,00

30,00

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

13/3 < > [EI

10,00 @ Pedir £ Automatizar fX Posponer
32,00 @ Pedir < Automatizar fX Posponer
21,00 8 Pedir < Automatizar fX Posponer

Reposicidén y compras automaticas
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REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

Agrupary planificar

Doénde se unen las necesidades Sugerir frente a reglas
Las solicitudes autométicas se reparten por proveedor. Si ya hay una en borrador HERRAMIENTA CUANDO USARLA
compatible, Odoo afiade la linea en vez de abrir otra. El campo Group RFQ del Suggest en el catédlogo Pedido periddico a un proveedor, con todos sus productos a la
proveedor lo controla. Vea el capitulo 7. vez.
DI Reglas de minimoy Productos de rotacién estable.
ias para comprar maximo
En Inventario » Configuraciéon > Ajustes, Days to Purchase indica cuantos dias tarda .
) ) ] Reponer Una necesidad puntual.
su empresa en confirmar un pedido. Se suman al plazo: Odoo pide antes. Vale O enla
base de ejemplo Bajo pedido Productos que no quiere tener en stock.
Fechas Errores del planificador
DATO VIENE DE Siuna compra automatica falla, por ejemplo porque falta proveedor, Odoo deja una
. . ) actividad al responsable en lugar de parar.
Dias de entrega Lead Time de la tarifa P 9 P
Dias para confirmar Days to Purchase CONSEJ?_ , ) L .
El planificador también se lanza a mano en Inventario, con Abastecimiento: ejecutar
Fecha limite del pedido Fecha necesaria menos los dos anteriores planificador.
B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion o @ X My Company (san Francisco)
Nuiewo | Soficiules d8 résupuesto $ Comparaciondo procios "< >
m Confirmar pedido  Imprimir  Cancelar SdP ) SdPenviada  Pedido de compra Registrar unanota  Actividad a | a°
Solicitud de presupuesto
PO0g16 ~ v
Proveedor * The Jackson Group - US1234... Fecha limite del 31o0ct, 13:00
Referencia de pedido ?
proveedor ? Llegada prevista * 1 nov, 13:00 No hay’
Moneda Usp informacién

Pedir confirmacion

Entregara’ YourCompany: Recepciones

Productos  Otra informacién

Comprador Condiciones de pago
Compaiiia My Company (San Francisco) Posicion fiscal Doméstico
Origen * Informe de reposicion

Incoterm *

Ubicacion del
Incoterm
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REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

Compra desde una venta

Con el ajuste Reposicion bajo pedido (fabricacion sobre pedido) se activa la ruta del
mismo nombre. Sirve para productos que no se tienen en stock: se compran cuando

alguien los vende.

Qué se prepara
Active el ajuste en Compra > Configuracion > Ajustes.
2 En el producto, pestafia Inventario, marque esa ruta.

5 Dele un proveedor en la pestafia Compra.

Qué ocurre
1 Se confirma un pedido de venta.
2 Odoo crea una solicitud al proveedor. Su Origen es la venta.

5 Al confirmarlay recibir, la mercancia queda reservada para esa venta.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El ajuste esté desactivado. La descripcion procede del comportamiento estdndar y no se
ha ejecutado aqui.
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Doénde se ve el vinculo
El pedido de compra muestra el botén Venta con el Nldmero de venta de origen. El
pedido de venta muestra a su vez un botén de compras.

Si se cancela

Si cancelala compra, la entrega al cliente pasa a servirse del stock, o se cancela sila
regla propaga la cancelacion.

Ruta Comprar

La ruta Comprar existe en el almacén. Junto con el proveedor del producto, permite
que las reglas compren. En la base de ejemplo no se elige en cada producto: basta con
tener proveedor.

Requisitos en la practica
— El producto debe tener proveedor y plazo.

— Laventa debe confirmarse para disparar la compra.

El comprador sigue revisando la solicitud.

Si el proveedor no entrega a tiempo, la entrega al cliente también se retrasa: vigile
la fecha.
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REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

Servicios subcontratados

Sivende un servicio que hace un tercero,
marque Servicio de subcontrataciéonen la
pestafia Compra del producto de tipo
Servicio.

Cada vez que se confirme una venta de ese
servicio, Odoo crea una solicitud al proveedor.
Debe tener un proveedor en la tarifa.

— La solicitud va con la cantidad vendida.
— Queda enlazada con la venta.
— El servicio no pasa por el almacén.

SIN PROBAR
El comportamiento sale del médulo
sale_purchase, instalado. No se ha creado una
venta para probarlo: esté fuera de este tomo.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién
Productos
Montaje de muebles #
Producto

77 Montaje de muebles

Ventas Compra

Informacién general Atributos y variantes Ventas

Proveedor
Suministros Ibéricos S.L.

Afadir una linea

REABASTECIMIENTO

Servicio de
subcontratacién ’

DESCRIPCION DE COMPRA

Esta nota se afiade a los pedidos de compra.

Pestafia Compra de un producto de servicio.

Compra

Documentos Comprado
B3 == E)

Cantidad Precio unita...

1,00 350,00

Contabilidad

Moneda

usb

FACTURAS DE PROVEEDORES

Politica de control *

O Sobre cantidades pedidas

Sobre cantidades recibidas

I Vendido
il 100

Lead Time 3*

0w

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

111 BSH2

a N &°

Registrar una nota Actividad

@ OdooBot 3:03
Ninguno — Ordered quantities (Politica de facturacion)

@ OdooBot 3:03
Product creado

108
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REPOSICION Y COMPRAS AUTOMATICAS

Dropshipping

El Dropshipping envia la mercancia del proveedor al cliente, sin pasar por su almacén.

Su empresa solo compray vende.

Cdémo se activa
1 Active Dropshipping en los ajustes de Compra. Instala el médulo
stock_dropshipping.

2 Marque en el producto la ruta de dropship.

5 Dele un proveedor.

mo funciona

Se confirma una venta con ese producto.

Cé
2 Odoo crea una solicitud con el cliente en Direccion de Dropshipping.
5 Al confirmar, se crea un traslado directo de proveedor a cliente.

Se valida cuando el proveedor entrega.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El médulo no esté instalado.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Diferencia con reponer bajo pedido

BAJO PEDIDO DROPSHIPPING
Pasa por su almacén Si No

Quién entrega Usted El proveedor
Stock propio Entray sale No cambia

Campo en el pedido

La Direccion de Dropshipping aparece en la cabecera solo si el destino es un cliente.

También la puede usar a mano al elegir un tipo de operacion de entrega directa.

Antes de activarlo

Compruebe con contabilidad cémo debe registrarse el coste de esas ventas.

Reposicidén y compras automaticas ]09
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INFORMES Y ANALISIS

El informe Compra,

Informes > Compra abre el Analisis de 8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion oD D X myCompany (san Francisco) [E3
comPra. De entrada muestra los pedidos Andlisis de compra # 01 Pedidos de compra o Fecha de confirmacion: octubre 2026 X Buscar... - o &
confirmados del mes, por fecha.

G Bl]squeda y filtros. Insertar en hoja de célculo Ll ¢ I I A Y

e Medidas: qué se suma. 14,00k [ importe base total

e Gréfico o tabla dindmica.

Bajo Medidas estan los tipos de gréfico: barras, L2k
lineasy sectores, y opciones de apilar y
ordenar. Insertar en hoja de calculo lo lleva a

. 10,00k
una hoja de Odoo.
CONSEJO
Pulse un punto del gréfico para ver los pedidos 8,00k
que lo forman.
6,00k
4,00k
2,00k
0,00

13 oct. 2026 14 oct. 2026 15 oct. 2026 16 oct. 2026 17 oct. 2026 18 oct. 2026 19 oct. 2026 20 oct. 2026 21 oct. 2026 22 oct. 2026 23 oct. 2026 24 oct. 2026 25 oct. 2026 26 oct. 2026 27 oct. 2026 28 oct. 2026 29 oct. 2026 30 oct. 2026 31 oct. 2026

Importe base por fecha de confirmacion.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario Informes y analisis Hl



INFORMES Y ANALISIS

Las medidas

MEDIDA

CALCULA

Importe base total
Total

Coste promedio

Ctd. pedida, Ctd. recibida, Ctd.

facturada
Ctd. afacturar

Dias para confirmar

Dias para recibir

Dias efectivos para la llegada
N.° de lineas

Numero

Peso bruto y Volumen

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Sinimpuestos.
Conimpuestos.
Precio medio por unidad.

Unidades en cada fase.

Pendiente de factura.

Desde el pedido hasta la confirmacién. Mide la agilidad
interna.

Previstos entre confirmary la llegada.
Reales hasta la primera recepcién.
Lineas de pedido.

Registros del informe.

Del producto, por cantidad. Util para transporte.

Coste promedio

Ctd. a facturar

Ctd. facturada

Ctd. pedida

Ctd. recibida

Dias efectivos para la llegada
Dias para confirmar

Dias para recibir

¥ Importe base total

Ne de lineas
Peso bruto
Total

Volumen

Nlamero

En la tabla dindmica se pueden marcar varias a la vez.

CONSEJO

Sicompra en varias monedas, el informe convierte a la moneda de laempresay las cifras

dependen del tipo de cambio.

Informes y analisis
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INFORMES Y ANALISIS

Filtros y agrupaciones

La lupa abre tres columnas.

FILTRO MUESTRA

Solicitudes de presupuesto Lo no confirmado.

Pedidos de compra Lo confirmado.

Fecha de confirmacion del
ano pasado

Para comparar
periodos.

Agrupe por Proveedor, Pais del proveedor,
Comprador, Producto, Categoria de
producto, Estado, Compaiiia o fechas.

Con Grupo personalizado agrupa por mas
campos: Almacén, Posicion fiscal, Pedido y
otros.

CONSEJO
Las solicitudes en borrador no se incluyen hasta
quitar Pedidos de compray elegir Solicitudes
de presupuesto.

CONSEJO
Las fechas permiten comparar con el periodo
anterior o con el afo pasado.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

I Y Filtros

Solicitudes de presupu...

v Pedidos de compra
Fecha de confirmacion...
Fecha de pedido hd

v Fecha de confirmacién ~

Filtro personalizado...

Filtros y agrupaciones del informe.

€ Agrupar por
Proveedor

Pais del proveedor
Comprador

Producto

Categoria de producto
Estado

Compaiia

Fecha de pedido

Fecha de confirmaciéon

Grupo personalizado

-

-

Favoritos

Guardar busqueda act...

s

Informes y analisis
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INFORMES Y ANALISIS

La tabla dinamica

Por defecto cruza categoria y pedido con 8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion oD D X myCompany (san Francisco) [E3
Importe base total y Total.
P Y Andlisis de compra % Q Pedidos de compra o Fecha de confirmacién: octubre 2026 X Buscar... - [
— Use + para desglosar por otro campo.
Insertar en hojadecélculo = & &
— Pulse el titulo de una columna para ordenar.
s e z © Total
— Intercambie filas y columnas con el botén o
de ﬂeChaS. Numero Importe base total Total
L. . B Total 1 $ 30.566,50 $32.952,48
— Descargue a Excel con el ultimo botén.
B Furniture / Office 10 $30.216,50 $ 32.602,48
CONSEJO P00015 1 $390,00  $390,00
Guarde en Favoritos los anélisis que repite.
P00012 (OF-2026-118) 2 $1.420,00 $1.420,00
P00011 2 $6.936,00 $7.976,40
P00010 1 $2.505,00 $2.880,75
P00009 2 $12.500,00 $12.500,00
P00008 2 $6.46550 $7.43533
B Home Construction 1 $ 350,00 $ 350,00
P00012 (OF-2026-118) 9] $350,00  $350,00

Tabla dinédmica del anélisis de compra.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario Informes y analisis ]14



INFORMES Y ANALISIS

Preguntas habituales y como responderlas

PREGUNTA

como

¢;Cuénto compré a cada
proveedor este afio?

¢Qué producto concentra el
gasto?

¢Ha subido el precio de un
articulo?

¢Cuénto tengo recibido sin
facturar?

¢;Cuénto tarda de verdad cada
proveedor?

¢Quién compra mas?

Filtre la fecha de confirmacién, agrupe por Proveedor,
medida Importe base total.

Agrupe por Producto y ordene de mayor a menor.

Busque el producto, agrupe por mes, medida Coste
promedio.

Tabla dindmica con Ctd. recibida y Ctd. a facturar.

Agrupe por Proveedor, medida Dias efectivos para la
llegada.

Agrupe por Comprador.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Puntualidad

La Tasa de entrega a tiempo no esté en este informe. Se abre desde la ficha del

proveedor: muestra un grafico por producto, con el filtro «Fecha efectiva del dltimo
afon.

8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion

o @ X My Company (San Francisco)

Q Suministros Ibéricos S.L. X [R@l Fecha efectiva del ultimo afio X Buscar... - ‘

Proveedores | Suministros Ibéricos S.L.
Entrega a tiempo

e entofcectuo (] 12 @ W] i 2

100,00

N Tasa de entrega a tiempo

[E-COM12] Sila de conferencia.

[FURN_8888] Lampara de oficina [FURN_8900] Cajén negro
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INFORMES Y ANALISIS

Las vistas de pedidos: kanban y tabla dinamica

Las solicitudes y los pedidos también tienen sus propias vistas. Filtros y agrupaciones se mantienen al cambiar de una a otra.

8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion

o D X My Company (san Francisco) [

m Subir  Solicitudes de presupuesto # Q Buscar. - 1-15/15
7 d 8 5 4
Nuevo SdP enviada SdP atrasado No reconocido Recepcion atrasada
Suministros Ibéricos S.L. $390,00 Suministros Ibéricos S.L. $0,00 Suministros Ibéricos S.L. $233,00
P00015 31 oct @ P00014 31 0ct @ P00013 310ct @
Ready Mat $7.976,40 Azure Interior $2.880,75 Gemini Furniture $12.500,00
P00011 2nov @ P00010 16 oct @ P00009 16 oct @
Ready Mat $1.405,88 Wood Corner $1.535,25 Deco Addict $9.956,70
P00007 31 0ct v PO0006 31 oct v P00005 31 oct
Azure Interior $293,25 Gemini Furniture $3.095,00 Wood Corner $3.480,48
P00003 310ct @ P00002 310ct P00001310ct @ SdP

Kanban, con proveedor, importe y estado.
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<> =[r]la « 8 o
0% 467
Entrega a tiempo Dias hasta el pedido
Suministros Ibéricos S.L. $1.770,00
P00012 310ct @
Wood Corner $7.435,33
P00008 26 oct @
Ready Mat $16.747,45
P00004 310ct @

B Compra Pedidos Productos Informes Configuracion

Solicitudes de presupuesto & Q Buscar.
m Insertar en hoja de célculo = ¢ &
Total
Nimero  Total
O Total 15 $69.699,49
Azure Interior 2 $3774,00
Deco Addict 1 $9.95670
Gemini Furniture 2 $15.595,00
Ready Mat 3 $2612973
Suministros Ibéricos S.L. 4 $239300
Wood Corner 3 $12.45106

Tabla dinédmica de pedidos, por proveedor.

oD A X My Company (San Francisco)

Informes y analisis
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INFORMES Y ANALISIS

Las vistas de pedidos: calendario y actividad

En kanban, la tarjeta muestra el reloj de actividades. El calendario se puede poner por semana, mes o afio, y filtrar por proveedor en el panel
derecho.

B Compra Pedidos Productos Informes  Configuracién

Solicitudes de presupuesto # Q Buscar..
€ > Mesv Hoy octubre 2026
LUN MAR MIE JUE
40 28 29 30 1
g 5 6 7 8
42 12 13 14 15
P000T0
3 19 20 21 22
(P0000E
a4 26 27 28 29

0000

Calendario, con las fechas previstas.

Compras

0doo 19 Manual de usuario

P000T7

23

30

00001
P00002
P00003
P00004

+9 més

< > octubre 2026

Proveedor
Azure Interior
Deco Addict
Gemini Furniture
Ready Mat

Suministros Ibéricos S.L.

The Jackson Group
Wood Corner

o @ X My Company (San Francisco) E

[}
s D
3 4
00n
7 18
24 25
O -
7 8

B8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion

Solicitudes de presupuesto &% Q Buscar...

Actividades pendientes

I s 3
P00006 PREREREY Check optional products
WaodiGamen €D FH &
P00002 $3.095,00
Gemini Furniture m

P00005 EX-L1:1:p/ ) Getapproval

Deco Addict €D FEs =
00007 ISPITTH Check competitors

Ready Mat [ s> B 05112026 &

+ Planificar actividad

Actividad, por tipo y vencimiento.

Correo electrénico

Send specifications
31/10/2026

1N

Llamada

o) @@ X My Company (San Francisco) E

e <> = F 8 s 8o

Reunién Documento

Informes y analisis
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INFORMES Y ANALISIS

Los filtros de la lista

Estos filtros valen en solicitudes y pedidos.

FILTRO

MUESTRA

Mis compras
Destacado

Nuevo

Enviado

Pedidos de compra
Tardia

No reconocido

Recepciones con
retraso

Advertencias

Donde usted es comprador.
Con la estrella de prioridad.
Borradores.

Enviadas.

Confirmados.

Fecha limite pasada.

Sin acuse del proveedor.

Llegada vencida.

Con actividades o errores
pendientes.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

»n

Y Filtros

Mis compras

Destacado

Nuevo
Enviado

Pedidos de compra

Tardia

No reconocido

Recepciones con retraso

Fecha de pedido

Advertencias

Filtro personalizado...

Busqueda de solicitudes.

€ Agrupar por
Proveedor

Comprador

Fecha de pedido

Grupo personalizado

Favoritos

Guardar busgueda act... ~

=

{ 6 )

[ ]

Informes y analisis
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INFORMES Y ANALISIS

Tableros de compra

La aplicacion Tableros incluye, en Logistica, el
tablero Andlisis de compray proveedor.

— Valor comprado, Valor medio de pedido,
Numero de pedidos y Cantidad pedida.

— Dias para recibir, Dias para confirmar, Nivel
de servicio del proveedor y Entregas a
tiempo.

— Gréficos por fecha y puntualidad por
proveedor.

— Sefiltra por periodo, arriba.

Es una hoja de célculo viva: quien tenga
permiso de edicién puede adaptarla, afiadir
graficos o copiarla.
CONSEJO
Los tableros leen los mismos datos que el
informe. Sirven para direccién; el informe, para
analizar.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

E;‘; Tableros Tableros  Configuracién

@ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

Tableros Q Buscar... - | 3 Todo el tiempo « «% Compartir
« Valor comprado Valor medio de pedido Numero de pedidos Cantidad pedida

VENTAS

Veritas 32.952 5.492 6 776,00

Producto 0,0% desde el dltimo periodo N/A desde el dltimo periodo 0,0% desde el dltimo periodo
SHi Dias para recibir Dias para confirmar Nivel de servicio del provee... Entregas a tiempo

0, 0,

Leads 56,90% 62,50%

Flujo 0,00% desde el dltimo periodo 0,00% desde el dltimo periodo
FINANZAS

Purchase Value by confirmation date
Contabilidad
Facturacion 14.000

Punto de referencia 121000

LOGISTICA 10.000
3
Operaciones diaria... S 8000
2
Andlisis de operacién 8
§ 6.000
Métricas del almacén I~
4.000

Andlisis de compra ...

2.000 \
0

(3

pid

028 02 028 el 028 028 028 028 026 028 028 020 020 026 o028 028 026 vl ]
10T g 0ot P g 0ot B g o B g 00t B 0ot P4 oot B ot By 0ot B 0ot B g o B o6t g 00t B g 0ot B ot B g 00t B g 00t P g ot By 0t ®

Confirmation Date

% de entregas a tiempo por proveedor

90

Tablero Andlisis de compra y proveedor.

Informes y analisis
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Configuracion

Todos los ajustes de Compra, uno a uno, y los
catalogos: atributos, categorias, unidades 'y
embalajes.

Ajustes de Pedidos
Ajustes de Facturacion
Ajustes de Productos
Ajustes de Logistica
Acuerdos de compra
Atributos

Categorias

Unidades y embalajes



CONFIGURACION

Los ajustes de Compra

Configuracion » Ajustes es la pantallacomuin
de ajustes, abierta en Compra. Necesita
permisos de administrador.

— Marque o desmarque lo que necesite.
— Pulse Guardar arriba, o Descartar.

— Algunas casillas instalan un médulo y
recargan la pantalla.

Elicono de edificio indica que el ajuste vale
para cada empresa, no para todas.

ATENCION
Algunos ajustes instalan médulos y cambian

menus. Pruébelos antes en una copia de la
base.

CONSEJO

La captura se tomo sin guardar: en esta base no

se cambid ningun ajuste.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

8 Ccompra

CRM

Ventas

Calendario

Compra

Inventario

Contabilidad

Xellur 4 0

Opciones generales

Productos

Descartar Ajustes

Informes  Configuracion

Q Buscar...

Pedidos

Recordatorio de recibo
Recuerde automéaticamente la fecha de recepcién a sus
proveedores
Facturacién
Verificacién de 3 pasos @
Aseglrese de pagar solo las facturas por las cuales recibié los
bienes que pidiéd
Productos
Variantes @

Aprobacién del pedido de compra
Solicite a los gerentes que aprueben pedidos superiores a un
importe minimo

Advertencias
Reciba avisos en pedidos para productos o proveedores

Compre variantes de un producto utilizando atributos
(tamafio, color, etc.)

-> Atributos

Unidades de medida y embalajes @

Venda y compre productos en diferentes unidades de medida

o embalajes

Bloques Pedidos, Facturacién y Productos.

@ Gﬂ N My Company (San Francisco) ﬁ

Bloguear pedidos confirmados
Bloquee autométicamente los pedidos confirmados para
evitar la edicién

Acuerdos de compra @
Gestione los pedidos abiertos y las plantillas de compra

Entrada de cuadricula de variante
Afada varias variantes a un pedido de compra desde una
cuadricula

Configuracion
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CONFIGURACION

Bloque Pedidos

AJUSTE QUE HACE ESTADO
Aprobacion del Pide aprobacién a un administrador en pedidos Desactivado
pedido de compra desde un Importe minimo. Por empresa. (minimo 5.000)
Bloquear pedidos Bloquea todo pedido al confirmarlo. Muestra Desactivado
confirmados Bloquear y Desbloquear.

Advertencias Permite dejar avisos en productos y proveedores. Desactivado

Acuerdos de compra Instala purchase_requisition: acuerdos generales,
plantillas y alternativas.

Recordatorio de Hace visible el recordatorio al proveedor.
recibo

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

No instalado

Activado

Cuando activar cada uno
— Aprobacion del pedido de compra: si varias personas compran y quiere control de
gasto.

— Bloquear pedidos confirmados: si los pedidos no deben tocarse tras acordarlos.

Advertencias: si tiene proveedores o productos con restricciones.
— Recordatorio de recibo: si hay retrasos con frecuencia.

PERMISOS
Con el bloqueo activado, solo un administrador de Compra puede desbloquear.

Aprobacion del pedido de compra
Solicite a los gerentes que aprueben pedidos superiores a un
importe minimo

Bloquear pedidos confirmados
Bloquee automaticamente los pedidos confirmados para
evitar la edicién

Recordatorio de recibo
Recuerde automaticamente la fecha de recepcion a sus
proveedores
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CONFIGURACION

Acuerdos de compra

Acuerdos de compra afiade un menu Acuerdos al instalar purchase_requisition.

Tipos de acuerdo

TIPO PARA QUE SIRVE

Blanket Order Pedido abierto: precios fijados con un proveedor para un periodo. Se va
pidiendo contra él.

Purchase Plantilla de compra: lista de productos para repetir.
Template

Ciclo de un acuerdo
Crea el acuerdo con productos, cantidades y precios.

Lo confirma.

Crea solicitudes desde él: heredan sus precios.

A Qo D M~

El acuerdo cuenta lo pedido y se cierra cuando acaba.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El médulo no esté instalado. Se describe seguin su cédigo.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Alternativas: comparar proveedores

El médulo afiade al pedido la pestafia Alternatives. Sirve para pedir precio a varios
proveedores por la misma compra.

1 Desde una solicitud, cree solicitudes alternativas para otros proveedores.

2 Compare las lineas lado a lado.

3 Elija las mejores y confirme.

4 Odoo ofrece cancelar las demas.

Sin el médulo
Se puede comparar con Duplicar, cambiando el proveedor, y con Comparaciéon de
precios. Después hay que cancelar a mano lo que no se use.

Acuerdos de compra @
Gestione los pedidos abiertos y las plantillas de compra

Cuando compensa instalarlo
— Sinegocia precios anuales con proveedores.
— Silaempresa exige varias ofertas antes de comprar.

— Sirepite las mismas compras con frecuencia.
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CONFIGURACION

Bloques Facturacion, Productos y Logistica

Ajustes de la parte inferior de la pantalla.

AJUSTE ESTADO
Verificacion de 3 pasos No instalado
Variantes Activado

Entrada de cuadricula de variante No instalado
Unidades de medida y embalajes Desactivado
Dropshipping No instalado

Reposicion bajo pedido (fabricacién Desactivado
sobre pedido)

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B8 Compra Pedidos

Descartar Ajustes Q Buscar...

Opciones generales

CRM

Ventas

Calendario

Compra

Inventario

Xellur 4 0

Contabilidad

Recordatorio de recibo
Recuerde automéaticamente la fecha de recepcién a sus
proveedores

Facturacion

Verificacién de 3 pasos @
Aseglrese de pagar solo las facturas por las cuales recibio los
bienes que pidié

Productos
Variantes @ Entrada de cuadricula de variante
Compre variantes de un producto utilizando atributos Afada varias variantes a un pedido de compra desde una
(tamafio, color, etc.) cuadricula
- Atributos

Unidades de medida y embalajes @
Venda y compre productos en diferentes unidades de medida

o embalajes

Logistica
Dropshipping @ Reposicion bajo pedido (fabricacion sobre pedido) @
Solicite a sus proveedores que entreguen a sus clientes Permita la fabricacion sobre pedido o automatice los pedidos

de compra cuando se venda un producto y obtenga enlaces
directos entre documentos.

Bloques Productos y Logistica.

Configuracion

Productos  Informes  Configuracién ﬁ @ X My Company (San Francisco) ﬁ
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CONFIGURACION

(Queé hace cada ajuste de esos bloques

AJUSTE QUE HACE gggEECiE

Verificacion de 3 pasos  Compara pedido, recepcién y factura antes de pagar.  Capitulo 6
Instala account_3way_match.

Variantes Permite comprar con atributos: talla, color. Daacceso  Capitulos 8
a Atributos. y 1

Entrada de cuadricula Pide varias variantes de golpe en una tabla. Activa Abajo

de variante también Variantes. Instala purchase_product_matrix.

Unidades de mediday Compra en unidades distintas a las de venta. Muestra  Este

embalajes la columna de unidad en la lineay el ment Unidadesy capitulo
embalajes.

Dropshipping El proveedor entrega al cliente. Instala Capitulo 9
stock_dropshipping.

Reposicion bajo pedido  Activa la ruta bajo pedido. Capitulo 9

(fabricacion sobre
pedido)

Compras -

0doo 19 Manual de usuario

Cuadricula de variantes

Sin este mdédulo, cada variante se afiade en una linea. Con él, al elegir un producto con

atributos se abre una tabla, por ejemplo tallas por colores, y usted escribe las
cantidades en las celdas.
CONSEJO

Desactivar Variantes desactiva también la cuadricula.

Otros ajustes relacionados
— Days to Purchase, en Inventario.

— Moneday tipos de cambio, en Contabilidad.

— Analitica, en Contabilidad.

Unidades en la practica
Con Unidades de medida y embalajes puede comprar por paquetes de 6y llevar el
stock por unidades. La linea muestra entonces la columna de unidad.

Orden recomendado
] Revise primero Variantes y unidades: afectan a los productos.

2 Después, reglas de pedido y aprobacion.

3 Por Ultimo, médulos opcionales.

Configuracion
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CONFIGURACION

Atributos

Un atributo es una caracteristica, como color o tamaio. Tipo de pantalla dice cémo se muestra al vender: Radio, Pildoras, Seleccionar, Color,
Varias casillas o Imagen. Creacion de variantes decide cudndo se crea cada variante: Instantdneamente, Dindmicamente o Nunca. Los Valores

de atributo pueden llevar precio adicional y texto libre.

B Compra Pedidos

B wcrivutos =

Atributo
Marca

Tamafio

Talla de zapatos
color

género

material

patrén
fabricante
marca

tamafio

clase de edad
Color

Altura

Longitud
Duracién

Tela

Patas

Opciones

Personalizacion

Atributos con su tipo de pantalla y creacion de variantes.

Productos

Informes

Configuracién

Q Buscar.

Tipo de pantalla
Radio
Pildoras
Pildoras
Radio

Radio

Radio

Radio

Radio

Radio

Radio

Radio

Color
Seleccionar
Pildoras
Seleccionar
Color

Radio

Varias casillas

Radio

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Creacion de variantes

Instantaneamente

Instanténeamente

Nunca

Instantaneamente

Instantaneamente

Instantaneamente

Instantaneamente

Instantaneamente

Instantaneamente

Instantaneamente

Instantaneamente

Instantaneamente

Instanténeamente

Dinamicamente

Nunca

Instantaneamente

Instantaneamente

Nunca

Nunca

o @ X My Company (San Francisco)

119719 <

5

B8 Compra Pedidos Productos Informes  Configuracion

Atributos
Marca #

Nombre del atributo Marca

Tipo de pantalla O Radio  Pildoras  Seleccionar
Imagen

Creacién de O Instantdneamente  Dindmicamente

variantes 7

Valores de atributo

Valor

Adidas

Apple

Ariel

Canon

Coca-Cola

Colgate

Dell

Dove

Dyson

Gillette

H&M

Head & Shoulders

L'Oréal

Un atributo con sus valores.

Color Varias casillas

Nunca

o) @ X My Company (San Francisco) @

119 <

Texto libre Precio adicional por d...

Configuracion

2 2 2 53 2 2 5 & 5 &

&

>
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CONFIGURACION

Categorias de producto

Agrupan productos y deciden su trato
contable y de almacén.

BLOQUE CAMPOS

Logistica Forzar estrategia de salida.
Valoracion del Método de coste y Valoracién
inventario del inventario.

Propiedades dela Cuentadeingresos, Cuenta
cuenta de gastos y cuentas de stock.

El Método de coste puede ser estandar,
promedio o FIFO. Con promedio o FIFO, cada
recepcion puede cambiar el coste del
producto.

CONSEJO

Lo que una factura lleva a gastos sale de aquii,
salvo que el producto tenga cuenta propia.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B Compra Pedidos Productos Informes
Categorias
Furniture#

Categoria
Furniture

Categoria padre

LOGISTICA

Forzar estrategia de salida ’

PROPIEDADES DE LA CUENTA

Configuracion ﬁ Gﬂ X My Company (San Francisco) ﬁ

2= Productos
=3

Enviar mensaje Registrar una nota

@ OdooBot 3:02
Product Category creado
VALORACION DEL INVENTARIO

Método de coste ? Precio estandar

Valoracién del inventario °  Periodic (at closing)

Cuenta de ingresos ? 400000 Venta de productos

Cuenta de gastos ’ 600000 Gastos
Stock Account ? 110100 Valoracién de stock

Stock Variation ? 600000 Gastos

Categoria Furniture.

2/7 BENED
QY a°
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CONFIGURACION

Unidades y embalajes

Permite comprar por caja y vender por unidad.

CAMPO

SIGNIFICADO

Nombre dela
unidad

Contiene

Unidad de
referencia

Precisiéon de
redondeo

Por ejemplo, «Caja de 12».
Cuéantas unidades de
referencia tiene.

Con la que se compara.

Decimales de redondeo.

La tarifa de proveedor admite su propia
unidad, y Odoo convierte precio y cantidad.

NO ACTIVO EN LA BASE DE EJEMPLO
El mend Unidades y embalajes de Compra se
ve al activar el ajuste. Esta lista se abrid

directamente.

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

B8 Compra Pedidos Productos

m Unidades y embalajes

Nombre de la unidad
Unidades
Horas

mm

e

ml

9

Paquete de 6
Dias

m

L

kg

Tonelada

Lista de unidades y embalajes.

Configuracion

Q Buscar...

Tipo EDI de Facturae en Espafia
Unidades
Horas
Milimetros
Otros
Otros
Gramos
Otros
Otros
Metros
Litros
Kilogramos

Otros

Contiene Unidad de referencia

6,000

8,000

100,000

1.000,000

1.000,000

1.000,000

ﬁ @ N My Company (San Francisco) ﬁ

Unidades

Horas

cm

1-12/12

Configuracion
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Permisos,
errores y glosario

Quién puede hacer qué, cémo salir de las
situaciones habituales y qué significa cada
término.

Roles y permisos
Multiempresa
Errores habituales
Buenas practicas
Glosario



PERMISOS, ERRORES Y GLOSARIO

Roles y permisos

Los derechos se dan en Ajustes > Usuarios, en la linea Compra de cada usuario.

PUEDE USUARIO ADMINISTRADOR
Crear, editar y confirmar pedidos Si Si
Ver los pedidos de todos Si Si
Crear facturas desde pedidos Si Si
Abrir el ment Informes No Si
Aprobar pedidos No Si
Desbloquear pedidos No Si
Modificar tarifas de proveedor No Si
Entrar en el ment Configuracién No Si
CONSEJO

Un administrador de Compra no es administrador de Odoo: para instalar médulos hace

falta el derecho de administracion.

El administrador de Compra ve este menu Configuracién:

Ajustes

Listas de precios de proveedor

Productos
Atributos

v Categorias

Compras - Odoo 19 Manual de usuario

Permisos que se suman

PARA

HACE FALTA

Crear proveedores

Crear productos

Validar recepciones
Confirmar y pagar facturas

Fusionar solicitudes

Varias empresas

Derecho de contactos o administrador de Compra.
Permiso de gestién de productos.

Permisos de Inventario.

Permisos de Contabilidad.

Permiso de facturacion.

Cada usuario ve los pedidos de las empresas que tenga activas. Tarifas, condiciones y
aprobacién son por empresa, y un producto o proveedor puede ser comun o exclusivo

de una.

CONSEJO

Las compras del ejemplo son de My Company (San Francisco). ES Company no tiene
almacén, y por eso no se usa aqui.

Permisos, errores y glosario 130



PERMISOS,

ERRORES Y GLOSARIO

Errores habituales

QUE OCURRE

POR QUE

QUE HACER

No aparece Recibir

No encuentro

cémo crea
factura

Factura vacia o con

cantidad O

No deja cancelar

No deja eliminar

POOO10 estan asi.

rla

recibido.

Tiene facturas confirmadas.

Faltan productos al Una linea no tiene producto.

confirmar

Precio al coste, no

alatarifa

Impuesto Lo cambia la posicién fiscal.
inesperado

El proveedor no El filtro solo muestra contactos con
saleenlalista compras.

Compras

- 0doo 19 Manual de usuario

Solo servicios, ya recibido, o pedido sin
recepcion. En la demostracién, POOO08 a

El formulario solo trae Subir factura.

Sobre cantidades recibidas sin nada

Solo se eliminan pedidos cancelados.

Sin tarifa para esa cantidad o fecha.

Compruebe las lineasy el
botdn Recepcion.

En Pedidos de compra,
marque el pedido y pulse
Crear facturas.

Valide antes la recepcion.

Anule la facturaen
Contabilidad.

Cancélelo primero.
Complétela o conviértala en
nota.

Revise la lista de precios.

Mire Posicion fiscal.

Quite el filtro.

QUE OCURRE

POR QUE

QUE HACER

No se puede fusionar

Sale una rectificativa

El correo nollega

Aviso de SMS al
validar una salida

Aviso «empty lines»
en la factura

Unareglanocreala
solicitud

Tasa de entrega por
encima de 100 %

Facturado alto sin
factura confirmada

EN ESTE MANUAL

Requiere dos solicitudes con
igual proveedor, moneday
destino.

Hay més facturado que recibido.

Falta correo saliente o la
direccién es erréonea.

Confirmacién por SMS activay
contacto con teléfono.
LineasaO.

Falta proveedor o la cantidad no
llega al minimo de la tarifa.

Las devoluciones suman.

Los borradores ya cuentan.

Compruebe esos campos.

Es correcto: revise y confirme.

Revise la ficha y el servidor.

Ambos botones cambian un ajuste.
Decidalo con el responsable de
Inventario.

Pulse Remove empty lines o
igndrelo.
Revise la tarifa.

L éala con cautela.

Revise las facturas.

El aviso de SMS aparecio en la prueba de la devolucién. Para no cambiar ningln ajuste, se
validé con el proveedor de ejemplo sin teléfono.
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Buenas practicas

Datos

Tarifas al dia, con Lead Time reales.

Productos fisicos con Sobre cantidades recibidas.

Categorias con sus cuentas revisadas.

Dia adia

— Empiece por el tablero: atrasos primero.

Escriba Referencia de proveedor siempre.

Cuente la mercancia antes de validar.

— Facture siempre desde el pedido.

Use notas para lo que no quede en el documento.
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Una ficha por proveedor, con correo y condiciones de pago.

Control
— Revise cada mes lo pendiente de facturar.

— Compare precios antes de confirmar importes altos.

Cancele en lugar de eliminar.

Antes de activar un ajuste

— Pruebe en una copia de la base.

Lea qué menus cambia.
— Forme a quien lo va a usar.

— Anote la fechay el motivo del cambio.

Lista de arranque

Dé de alta proveedores.
Complete productos y tarifas.
Asigne derechos.

Revise plantillas de correo.

N S N

Revise la puntualidad de sus proveedores cada trimestre.

Haga una compra de prueba completa, hasta la factura.
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Glosario

TERMINO

SIGNIFICADO

Acuerdo de compra
Anticipo

Catélogo

Comprador
Conciliacién de factura
Devolucién
Dropshipping

Entrega parcial
Factura rectificativa
Incoterm

Lead Time

Contrato abierto de precios con un proveedor. Médulo opcional.

Pago adelantado a cuenta de un pedido.

Vista en tarjetas para afiadir productos a una solicitud.

Usuario responsable del pedido.

Unién de lineas de pedido y de factura.

Salida de mercancia de vuelta al proveedor.

Entrega directa del proveedor al cliente.

Recepcidon que queda con lo pendiente de llegar.

Abono: reduce lo facturado.

Regla internacional que reparte gastos y riesgos del transporte.

Dias entre confirmar y recibir.
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TERMINO

SIGNIFICADO

Pedido de compra

Politica de control

Portal

Posicién fiscal

Recepcidn

Regla de reabastecimiento
Reconocido

SdP

Suggest

Tarifa

Verificacién de 3 pasos

Solicitud confirmada: compromiso con el proveedor.
Regla que decide si se factura lo pedido o lo recibido.
Web donde el proveedor ve sus pedidos.

Regla que adapta impuestos y cuentas a un contacto.

Documento de Inventario que da entrada a la mercancia.

Minimo y méximo de stock de un producto.
Pedido que el proveedor ha confirmado.
Solicitud de presupuesto.

Propuesta de cantidades en el catalogo.
Registro de la lista de precios de proveedor.

Comparacioén de pedido, recepcién y factura.
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MAPA DE MENUS

Mapa de mens

Pedidos / Solicitudes de presupuesto
Pedidos / Pedidos de compra
Pedidos / Proveedores

Productos / Productos
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26
68
84
92

Productos / Variantes de producto 96
Informes / Compra 1
Configuracién / Ajustes 121
Configuracioén / Listas de precios de proveedor 98

Configuracién / Productos / Atributos
Configuracién / Productos / Categorias

Configuracién / Productos / Unidades y embalajes

Mapa de menus

126
127
128
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